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M WebMan Dokumentation / oversikt

Oversikt

Vad ar WebMan?

Rosiro WebMan &r ett system for innehallshantering (Content Management), utvecklat av
foretaget Rosiro Research and Development i Nacka strax utanfér Stockholm. Det &r ett kraftfullt
webbverktyg, snabbt och enkelt att arbeta med och det kan hantera manga webbplatser
samtidigt. Systemet ar mallstyrt pa flera nivaer - design, layout och innehall. | mallarna finns
moduler och appar med olika funktioner.

Inte bara webbsidor

WebMan ar inte bara ett CM-system for att bygga webbsidor. Genom att vélja bland mallar kan
sidorna snabbt byta skepnad fran att vara enkla informationssidor med enbart text och bild till att
bli fristdende, avancerade applikationer. | WebMans mallar finrns manga smarta moduler och
appar som expanderar webbplatserna till anvédndbara hjdlpmedel, vilka alltid finns till hands och
go6r ditt arbete lattare och mer produktivt.

Sakerhet och kraft

WebMan har ett robust, transaktionsbaserat databassystem som backend. Det finns flera
WYSIWYG-editorer (What You See Is What You Get) att valja mellan, inbyggda funktioner fér
filhantering, sakerhetskontroller, kryptering, regelbunden backup och skydd mot hackers. Det
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finns inbyggda, smarta funktioner som arbetar automatiskt i bakgrunden och haller ordning p3,
och synkroniserar databaser och filer. Olika anvandarroller ser till att hantera rattigheter och
atkomst i systemet. WebMan fungerar till 100% pa alla plattformar och kan latt skétas med en
telefon, surfplatta eller dator. Det finns stod for flera sprak, anvandarkommentarer, sakra
formular med inbyggda spamfilter, automatisk s6kmotoroptimering med mera. WebMan har
utvecklats sedan 2002 och listan med funktioner &r lang.
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M WebMan Dokumentation / oversikt / webbplatser

Webbplatser

Med WebMan ar det méjligt att hantera manga webbplatser samtidigt. Varje webbplats kan ha
unika egenskaper, domannamn och utseende. Alla webbplatser anvander samma systemfiler i
WebMan och man kan stélla in sa att flera webbplatser delar pa samma databas, bilder,
dokument, nyheter och andra resurser. Man kan ocksa separera dessa resurser helt och hallet
sa att varje webbplats har sina egna. Det hela ar mycket organiserat och flexibelt. Mgjligheterna
ar stora och begransningarna fa.
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Exempel:

e 3 databaser med 3 webbplatser i varje databas, plus huvuddatabasen (som i bilden ovan).
e 8 olika domannamn kopplade till en och samma webbplats i samma databas.

e 5 domannamn kopplade till var sin webbplats pa olika sprak.

Det vanligaste &r dock att bara ha nagon eller nagra fa webbplatser i samma databas.
Kombinationsméjligheterna &r manga, men allt &r dverskadligt och smidigt. Nar du inte behdver
alla dessa méjligheter marker du inte mycket avdem. WebMan &r kraftfullt, sékert, stabilt och
anda enkelt att arbeta med.
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M WebMan Dokumentation / oversikt / sidor

Sidor

En av de grundldggande enheterna i WebMan kallas for en sida, eller webbsida. En webbplats
maste ha minst en sida annars ar det ingen webbplats. Men det kan finnas hur manga sidor som
helst i en webbplats och de kan ligga som undersidor till andra sidor i hur manga undernivaer
som helst, ungefér som mappar i en dator eller grenar i ett trad. En av dessa sidor, som
administratéren kan vélja, ar den forinstéllda startsidan (default page).

iy
g

0 O 0
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Ett trad

I WebMan kan man skapa och flytta runt webbsidorna i en 6verskadlig tradstruktur utan nagra
begransningar. Man kan redigera sidornas egenskaper och innehall och publicera/avpublicera
varje sida nar man vill. Det &r precis vad man kan férvanta sig av ett CM-system. Men i WebMan
kan man aven publicera sidor endast for vissa grupper av anvandare (intra- och extranet). En
greni tréddet kan tillhéra en grupp, medan andra grenar ar éppna fér andra. Menysystemet
uppdateras automatiskt och de sidor som inte &r publicerade visas endast f6r administratérer
eller de grupper av anvandare som har access.
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M WebMan Dokumentation / oversikt / skins

Skins

| WebMan styrs det huvudsakliga utseendet i férsta hand av ett "Skin". Ett Skin bestar av nagra
filer och stilmallar skapade av webb-designern. Det kan finnas hur manga Skins som helst att
vélja mellan, men varje webbplats kan bara ha ett i taget. | varje Skin kan man stélla in utseende
och funktion fér varje webbplats separat. Man kan t ex ldgga till och anvénda flera typsnitt, eller
andra farg och storlek pa rubriker, text och bakgrund. Den avancerade anvandaren kan ocksa
skriva egna stilmallar (css) direkt i Webman, utéver de som redan finns. Utdver installningar i
Skinnet har varje mall och varje sida dessutom egna installningar fér utseende och funktion som
kan utdka eller andra (6vertrumfa) Skinnets installningar.

Sidmallar (Templates)

Varje webbplats har ett Skin och instéliningar. Ett Skin kan i princip utformas hur som helst, men
det maste ha utmatta platser fér sidmallarna i sin layout. Vanligast och enklast ar att layouten i
ett Skin bestar av ett huvud (top, header) och en fot (bottom, footer) och att omradet daremellan
reserveras for mallarna med deras innehall (Page Content):

Top

Page Content

Bottom

Bilden visar hur ett Skin kan vara uppbyggt. Mellandelen (Page Content) ar reserverad for
mallen som sidan har. Varje webbsida pa webbplatsen har bara en mall, men en mall kan
anandas av manga sidor.
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M WebMan Dokumentation / oversikt / mallar-for-sidor

Mallar for sidor

Varje webbsida i WebMan har en mall (eng Template) for att visa innehall. Denna sidmall bestar
av en layout som inkluderas i innehallsdelen i webbplatsens Skin, som sedan tillsammans
genererar hela webbsidan. Varje sida i en webbplats har samma Skin, men kan ha olika (eller
samma) sidmallar. Nar man redigerar en sidas egenskaper véljer man vilken mall den ska
anvanda.

Mallar med olika innehall

Alla mallar har omraden for innehall, men de kan ha olika antal sddana omraden och de kan
ligga var som helst inom mallens ramar, det beror pa hur mallen ar konstruerad. Om mallen fér
en sida byts till en annan mall kan en del innehall (t ex text och bild) komma att visas pa en helt
annan plats pa sidan, eller kanske inte alls. Mallar kan ocksa innehalla moduler som visar annat
an text och bild, de kan t ex visa formular, eller fristaende applikationer med andra funktioner
och vyer.

Variationer

Sidmallar ar modulbaserade och de skapas och laddas upp av webbdesignern. De ar layoutfiler
som har innehall av olika slag pa bestdmda platser. Gemensamt for alla sidmallar ar att allt
innehall presenteras pa de positioner som mallen styr och att de ar dynamiska med en flytande
layout. Storleken pa webblédsaren bestammer hur layouten flédar. De kan vara avancerade med
en mangd instélliningar och valmgjligheter som kan anpassas efter behov, men de kan ocksa
vara mycket enkla.

Exempel

Har &r nagra exempel pa hur mallar kan se ut. Graa omraden markerar att innehallet inte &r
forinstallt som aktivt eller att det ar flexibelt, blaa falt betyder redigerbart innehall med plats for
bilder (gront). Réda omraden innehaller aktiva appar eller moduler. Bilderna visar forinstéllda
platser och proportioner i desktoplage. Layouten inom varje mall ar dock flytande och kan
dessutom redigeras sa att antalet kolumner och omraden varierar. | mobillage flédar alla
layoutkolumner ned fran hogra sidan och lagger sig efter varandra i lodrat ordning som en enda
lang kolumn, pa samma séatt som ord flédar ned till nasta rad i en ordbehandlare nar raderna blir
for langa.
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Imagel i Image2

Content1 | Content2

3 Auhio 3 :Headlines:

3 Video 3 3 Bot:tom conténtz

3 Bot%tom :conte:nﬂ |

Imagel

Content1

Content2

Orderform

i
f
f Submenu

Projects

Forhandsvisa en mall

For att se vilka mallar som finns i systemet gar man till Kontrollpanelen och trycker pa Templates
under fliken Global.

Main User Global Apps Housekeeping System Tools

= b3 &  Lh

Databases Download Spamfilter Templates Translations
userfiles

En lista med alla mallar visas. Tryck pa mallens namn for att vika ut och se en férenklad bild
(som mall-bilderna ovan) av mallen. Man ser en kort beskrivning av mallen, vilken layout den har
och vilka moduler eller appar den innehaller.

BE Members M &
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HOrderform V74
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Tiop conteﬁt

Imagel Image2

Content]l Content?2

|

l

I

|
it

|
Audio :I-|eadline

R < B

|

l
Video ! Bottom content2
I
|

Submenu

om conte:znﬂ

Description

A flexible standard template, which all new pages
automatically gets when created. Optional extra content
fields and modules Carousel, Audio, Video, Headlines,
Submenu and Comments.

Layout

Selectable layout - 1, 2, 3 or 4 columns in desktop view,
with a settable breakpoint for the width limit where the
layout switches to mobile view. In mobile view the
columns are placed vertically one after another. The
default layout setting is a 8 - 4, a two column layout with a
submenu in the last column (at the bottom in mobile
view).

Modules

Carousel: Carousel of rotating images

Top content: Extra content box

Audio: List of uploaded audio files (in selected column)

AN L | L [ | o 1 1 1 L} bl
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Vigeo: LIST OT VIAeos (In selected column)
Blog Headlines: List of headlines from blog (in selected
column)

Bottom contents: Extra content boxes (below each
column)

Submenu: For navigation (at the bottom in last column)
Comments: To allow users to write feedback

All Template settings overrides general Site settings and can in turn also be
averridden by individual Page settings. This template is global enabled: All
pages using this template and marked as glokal, share the same data from
modules (but not Content).

. Projects V24
g Scripts V24

EI Search V24

Forhandsbilden visar bara omradet inom skinnet dar mallen inkluderas, alltsa inte hela
webbsidan.

Registrering och aktivering

Né&r en ny mall skapats och laddats upp av webbdesignern registreras den automatiskt. Mallen
maste vara aktiv (kryssrutan ikryssad) for att kunna véljas nar man redigerar egenskaperna for
en sida. Mallar som anvands av ndgon sida kan inte avaktiveras och om en mall av nagon
anledning skulle saknas visas varningar i rott.
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Bild och text

For att redigera innehallet pa webbsidorna anvander WebMan en teknik som kallas fér "Edit in
place". Det betyder att innehallet redigeras direkt pa sidan och resultatet syns pa en gang.
Bestamda omraden i mallarna ar avsedda for bilder och andra for text.

Sa funkar det

Nar du rullar 6ver med musen eller trycker pa mobilen visas var bild och text hamnar i mallens
omraden. Gréna streckade rutor med gréna Image-knappar visar var man kan ha bilder. Nar en
bild valts visas bilden istallet fér Inage-knappen. Tryck pa bilden igen fér att ta bort den eller
valja en annan. Om bilden tas bort visas den grona knappen igen.

Bredden

Bredden i omradet dar bilden eller texten finns ar den som visas med de streckade linjerna, men
hojden anpassar sig automatiskt efter innehallets storlek och mangd.

€} WebMan

J Lorum ipsum

Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, cansectetur adipisicing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud

Blaa streckade rutor med blaa Edit-knappar visar var man kan redigera text eller annat innehall.
Tryck pa en bla Edit-knapp och du kan bérja skriva dar direkt pa sidan. Glom inte att spara
efterat!
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/ Lorum ipsum

Lorem |psum

iLorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do
ieiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
iUt enim ad minim veniam, quis nostrud

/ Lorum ipsum

Formats =  Paragraph B

i =S =l & .

Lorum ipsum

Lorum ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostruderius..,

P 25 WORDS POWERED BY TINY

coce [P

Bilder inne | innehallet

Man kan ocksa lagga in bilder i innehallet dar man redigerar (in-line). Klicka pa bild-verktyget i
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verktygsraden.
Formats ~ Paragraph B 7 A =E=E = =E
s = —Q s T L o

S -
Lorum Ipsum

Lorum ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostruderius..,

P 23 WORDS POWERED BY TINY .

Dialogrutan for att vélja bild kommer upp. Tryck pa mappen med férstoringsglaset for att vélja
bild.

Insert/edit image X

General Advanced

Image description

Dimensions X + | Constrain proportions

KX -

Nu 6ppnas mediearkivet Elfinder. Har kan man ladda upp bilder och andra dokument som ska
anvandas. Organisera dem i din egen mappstruktur. Anvand verktygsraden i Elfinder eller ladda
upp en bild genom att dra den in till Elfinder.

[ 31 S 20 I = Y S 23 i 3 ) ES T ) R ) N D
EEE Q5 OO EE A0 8

[I} platser
| £ userfiles |
® Trash
Folder is empty
I ;
& Sramc Drop to add items
userfiles Objekt: 0, Sum: O be

Nar bilder och dokument laddats upp till Elfinder &r de tillgéngliga fér anvéandning. Dubbeltryck
pa en bild for att valja den och automatiskt stdnga Elfinder.
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[[} platser

| & vserfies |
&

® Trash

webrna}l.jpg

userfiles webman.jpg, 7 KB Objekt: 1, Sum: 7 KBe

Nu visas s6kvagen till bilden vid "Source".

Insert/edit image X
General Advanced
__H._
Source @,auserﬁles.’webmanjpg ) [ o
—
Image description
Dimensions X + | Constrain proportions

Tryck pa OK och bilden hoppar in pa markérens plats. Spara sedan innehallet i editorn.
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€ \WebMan

/ Lorum ipsum

Formats Paragraph B 7 A

F Wiz = — Q& T I ©
Ipsum Imagus

Lorum ipsum dolor sit amet, .
consectetur adipisicing elit, sed :;' 4 WEBMAN
do ejusmod tempor incididunt ut -

labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis
nostruderius...|

P 26 WORDS POWERED BY TINY

=

Angra och aterstall text

Varje gang man sparar en text pa en webbsida i WebMan sparas en sékerhetskopia pa
tidigare innehall. Det finns inga begransningar pa hur manga kopior som sparas och man kan
aterga till vilken tidigare version som helst. Nar man atergar till en tidigare version sparas
yiterligare en sakerhetskopia som gor att man dven kan angra atergangen.

Bildhantering

Bilder kan laddas upp och visas pa manga olika satt. Dels inom ovan namnda begransade
omraden i mallarna (de gréna streckade rutorna) och som inline-bilder inne i en text, men ocksa
som bilder i bildspel och gallerier, bilder i nyheter och events eller annat. Det beror pa vilken
mall sidan har. De olika sorterna med bilder som finns hanteras antingen direkt av WebMan
eller via mediebiblioteket EIFinder. | bada fallen &r det enkelt att ladda upp. Bildernas storlek
justeras automatiskt i WebMan, filnamn och annat hanteras omérkligt bakom kulisserna, men i
Elfinder maste man sjalv halla ordning pa filnamn, filstruktur och sékvagar.
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Mer an webbsidor

WebMan ar mycket mer &n ett bara ett CMS (Content Management System). WebMan &r ocksa
en plattform for webb-applikationer. Det ar enkelt att bygga ut och anpassa efter behov. Nagra
saker som WebMan redan har:

e Projektplats

e Kalender

e Lank- och scriptsamling

e Webbshop, enkel eller avancerad
e Dokumenthanterare

e Intrandt och extranet

e Bildgalleri

e Blog

e Konton fér budget

e Nyhetsbrev

e Utvarderingar

¢ Vanliga fragor

e Mail

e Setlist fér musiker

e Showroom, produktioner

e Sok

e Presentation av medlemmar/anvéndare

e mm...

Utveckla appar for WebMan

WebMan ar en utmarkt grund for webb-applikationer och nya appar tilkommer i en jdmn strom.
Om du ar PHP-utvecklare och kan javascript och databaser kan du skapa fristdende webb-
appar for WebMan. Kontakta mig fér mer info.
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Moduler och appar

Forutom text och bild innehaller WebMans sidmallar &ven omraden med moduler och mer
avancerat innehall i form av webb-appar. Apparna kan ses som fristdende program som finns
tilgangliga pa en webbsida. Skillnaden mellan en modul och en app &r storleken och
komplexiteten. En modul &r vanligtvis enklare och bestar ofta av en enda sak, en del i ett stérre
sammanhang, medan en app kan vara en samling funktioner som samspelar tillsammans. En
modul har ofta ett mindre omrade i en mall, men nar det géller appar &r det vanligaste att de tar
upp hela ytan. Moduler kan inga i appar, men inte tvdrtom. Nagra av modulerna och apparna i
Webman:

Moduler

e Bildspel

e Crumbs, brédsmulor for att hitta tillbaka
e Kommentarer

e Ljud

e Menyer, huvudmeny och sidomeny

® Mest bestkta sidor

e Mest gillade sidor

¢ Nyhetsfeed

e Senaste uppdateringar

e Video

o mifl..

Appar

e Bildgallerier

e Blogg

e Dokumentarkiv

e Datahantering

e Formular

e Kalendrar

e Konton, fér budget eller kassor av olika slag
e L atlistor, med noter och rep-information for musiker
e Léankar

e Nyhetsbrev

e Projektplats

e Scriptdatabas

e Shop
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¢ Vanliga fragor, Faq

o mil..

Utveckla for WebMan

Om du ar programmerare eller utvecklare och kan PHP, javascript och databaser kan du skapa
moduler och fristdende webb-appar for WebMan. Kontakta mig fér mer info.

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/kontakt

42/521

M WebMan Dokumentation / oversikt / anvandare-och-grupper

Anvandare och grupper

I WebMan finns fasta roller f6r anvandare i systemet, men aven dynamiska grupper av
anvandare som kan skapas allt efter behov, t ex for att fa tiligang till olika delar av
webbplatsernas innehall. | alla webbplatser har anvéndarna olika roller och kaninga i vilka
grupper som helst.

Anvandartyper (Roller)

N&r man inte ar inloggad i WebMan réknas man som en vanlig bes6kare, men sa fort man
loggat in far man rollen som anvéndare. En administratér kan ge anvandare flera andra roller,

t ex redaktdr, bverséttare eller vilken annan roll som helst, aven administratér. Man far da tillgang
till systemets olika delar beroende pa vilka roller man tilldelats. Det finns 19 olika roller.
Administration och redigering kan pa sa satt enkelt delegeras.

Grupper

Administratérerna bestdmmer vilka grupper som finns och vilka anvandare som ingar i dem. | ett
nyinstallerat system finns ingen grupp alls. Administratérer kan skapa grupper och lagga in
anvandare i dem och det finns ocksa grupper som skapas automatiskt av systemet nar olika
handelser intraffar, t ex vid import av kontakter fran ett mailprogram. Alla anvandare kan, men
behover inte inga i ndgon grupp.

Access

Anvandare som ingar i olika grupper kan fa tillgang till delar av en webbplats som har
begransade behdrigheter fér andra. Andra access fér en sida genom att redigera sidans
egenskaper: Forst valjs grupperna som ska ha tiligang till sidan och sedan publiceras sidan for
dessa. Du kan vélja om sidan ska synas i menysystemet. Sidor som &r grupp-publicerade
kraver att anvandaren ar inloggad och tillhdr ratt grupp.

Sidor for grupper

Man kan anvanda grupper for att begransa access till olika webbsidor. Nar man publicerar en
sida for en grupp, har endast medlemmar i den gruppen access till sidan. Men sidor fér grupper
anvands till annat ocksd, det beror pa vad som finns pa sidan, och det beror i sin tur pa vilken
mall som sidan anvander. Pa en gallerisida kan man t ex tillata att en grupp anvandare far ladda
upp och publicera bilder och pa en nyhetssida/blogg kan en annan grupp fa publicera texter.
Overallt dar det finns kommentarfalt anvénds ocksa grupper for att kontrollera vilka som far se
eller lamna kommentarer. Det har sattet att delegera roller och behérigheter ar mycket finkornigt
och man kan stélla in exakt hur man vill ha det.

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/oversikt/anvandare-och-grupper

43/521

Exempel 1:

En anvandare ar adminstratdr for en webbplats. | en annan webbplats &r hon galleriadministratdr
och medlem i tva grupper, en grupp som har tillgang till en gren med undersidor av sidtradet och
en annan grupp som tillats att ldgga upp bilder pa en gallerisida.

Exempel 2:
En anvandargrupp har tillgang till en grupp sidor och tillats att géra bokningar i en gemensam
kalender och dven ladda upp dokument som de andra medlemmarna i gruppen far tiligang till.

Exempel 3:
En anvéndargrupp har tillgang till ett speciellt urval av produkter i webbshoppen som bara de
kan se. En annan &r momsbefriad och en tredje far speciella rabatter.
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Hur lagras allt?

Databaser

Alla sidor i WebMan hamtar sitt innehall fran de underliggande databaserna. Dessa databaser
ar systemets vitalaste delar och darfér noggrant uppbyggda enligt géngse vetenskapliga
datateorier. De &ar programmerade for att sanera sig sjalva automatiskt och ha en lang livslangd
utan driftproblem. Alla databaser sakerhetskopieras automatiskt en gang i immen och kan
laddas ned med ett tryck.

Minst 2 stycken

WebMan anvander minst 2, men ofta fler databaser. | huvuddatabasen finns globala data som ar
gemensamma for alla webbplatser: systemets sprakliga 6versattningar, landskoder, spamfilter
mm. Dar finns &ven information om alla dom&nnamn och vilka databaser som de ska anvénda.
De 6vriga databaserna innehaller de olika webbplatsernas data och innehall.

Man kan ha hur manga databaser som helst, och i varje databas kan man ha hur manga
webbplatser som helst. Det kan vara klokt att gruppera webbplatser och domannamn som hoér
ihop tillsammans i en och samma databas. Huvudadministratéren bedémer vad som passar

bast. For att Iagga till en ny, helt fristdende webbplats i systemet behdvs endast ett unikt
doménnamn.

Anvandar-filer

Resurser som dokument, bilder, ljud och annat som laddas upp av anvandare kommer att
tillhéra den databas som anvands nér uppladdningen sker. De kan delas och anvandas av alla
andra webbplatser som finns i den databasen.

Filerna hor till databasen

For att separera filer och resurser skapar man en databas fér varje webbplats. Alla filer som
laddas upp hor da till just den databasen och sparas automatiskt i en motsvarande mapp. Men
man kan disponera detta hur man vill. Man kan t ex lata flera mindre webbplatser dela pa en
databas och dess resurser medan stora webbplatser har sina egna databaser och filer.
Databaser och filer lagras var fér sig, men hér ihop. Den har fordelningen underlattar saker som
belastning, sékerhet, backup mm. Alla filer som laddas upp av anvéndarna, bilder, ljud,
dokument mm, sparas i undermappar med instruktiva namn, som skapas automatiskt. Men i
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Olika sorters bilder

Nar man ar inloggad och redigerar webbsidor sa finns det fér det mesta gréna Image-knappar i
WebMans mallar, som man kan trycka pa for att valja bild. Tryck pa bilden igen for att vélja en
annan eller for att ta bort den sa visas den grona knappen igen. Den hér typen av bilder kallas i
WebMan for "Page images" - bilder pa sidor, och de har sin egen lagringsplats pa servern. Det
ar en av flera olika bildtyper i WebMan. Men det finns &ven andra sorters bilder.

Olika bildmappar

For att skilja pa olika typer av bilder &r de organiserade i mappar med olika namn. | en del
applikationer kan man ladda upp bilder som ar férknippade med just den applikationen, och da
lagras dessa bilder i en egen mapp. Olika sorters bilder har alla sin egen lagringsplats och
anvands bara i dessa sammanhang.

Varfor?

Det har sattet att separera bilder underlattar administration och backup, nadgot som ar mycket
viktigt for att undvika kaos pa servern. Bilderna ar latta att ladda upp och ta bort, de far korrekta
namn (utan &, 8, 6 och mellanslag) och de hamnar pa réatt plats automatiskt. Ofta synkroniseras
de dven med data i databasen. | WebMan finns féljande typer av bilder som var och en har sin
egen mapp:

e Backgrounds
Bilder som anvands som bakgrunder i mallarna. Samma bild kan ses pa olika sidor och i
olika mallar.

¢ Blog images
Bilder som hor till ett inlagg i nagon blogg.

e Contact images
Bilder pa kontaktpersoner i kontaktregistret.

e Favicons
Sma ikoner som visas i URL-raden eller i bokmarken.

e Gallery images
Bilder som visas pa olika gallerisidor.
¢ Logos
Logotyper for olika webbplatser.
e Page images
Bilder som kan visas pa alla sidor dar de &r placerade i mallarna. Samma bild kan ses pa
olika sidor och platser. Bilder som anvands kan inte raderas.

¢ Page thumbs
Miniatyrbilder av Page images som anvands Page image picker nar man valjer bild pa en
sida.

e Pdf thumbs
Automatiskt genererade miniatyrbilder av forsta sidan av uppladdade pdf-filer pa sidor med
mallen filarkiv.

e Shop images

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/oversikt/hur-lagras-allt/olika-sorters-bilder

47/521

Bilder och undermappar med bilder som hér till webbshopen. Bilder fér produkter, kategorier,
produktgrupper, symboler osv.

¢ Slide images
Bilder som hor till bildspel pa de olika sidor som har ett sant i sin mall.

e Tiles
Miniatyrbilder som kan anvandas fér navigering i menysystemet, en bild per sida.

e Userfiles
Har finns bilder och andra filer i mediabiblioteket som laddas upp manuellt av
administratéren, som sjalv haller ordning pa mappar, undermappar och filnamn. Innehaller
framst bilder och dokument som anvénds i innehallet pa sidorna.

Bilder i mediabiblioteket

Mediabiblioteket Elfinder &r en avancerad filhanterare som kan hantera bilder, men &ven andra
typer av filer. Elfinder hanterar alla filer som ligger i mappen userfiles, och dar bygger man sin
egen hierarki av mappar, filer, bilder och dokument. Filer som ligger i mappen userfiles kan
anvandas var som helst i innehallet pa vilka sidor som helst.
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Bilder och filer i innehallet

Innehallet i en Edit-ruta har sin egen layout och dar maste man sjélv halla ordning pa alla bilder
och filer med hjalp av Elfinder. Om en bild flyttas, byter namn eller tas bort utan att man ocksa
redigerar lankarna till dem i innehallet, sa resulterar det i brutna lankar och felaktigt innehall. Det
hjalper att ha korta, beskrivande filnamn och bygga en 6verskadlig hierarki av filer for att undvika
kaos och problem och sedan téanka pa att halla lankar till bilder och andra filer uppdaterade.

Ordning och reda

Det ar latt att gldmma att uppdatera sékvagen till en bild om man flyttar den. Foér att kontrollera
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och synkronisera innehall med bilder finns en administrationssida under "Housekeeping", som
kontrollerar och jamfor bildfiler med innehallet pa hela webbplatsen och sedan ger en rapport,
sa att man kan se vad som saknas. Men man maste sjélv uppdatera alla &ndringar manuellt.
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Sakerhet

WebMan har utvecklats sedan 2002 och uppdaterats tusentals ganger. Alla dessa férandringar
har alltid satt anvandarvanlighet och sékerhet i fokus. Darfér har WebMan inte bara ett bra
skydd mot yttre attacker, utan ocksa mot driftstopp och dataférlust.

Varfor ar det sakert?

Har foljer ett axplock av sdkerhetsrelaterade funktioner:

Databaser

Alla databaser i WebMan &r transaktionsbaserade och tabellerna i dem har starka relationer.
Det finns funktioner som med jamna mellanrum kontrollerar, optimerar och sékerhetskopierar
dem.

Skyddade filer

Uppladdade filer kan skyddas sa att bara utvalda anvandargrupper har tiligang till dem.

Objektorienterad, kompilerad kod

WebMans kod ar kompilerad och darfér mycket svar att hacka.

Behorigheter och access

Endast utvalda anvandare eller grupper har behérigheter till privata, skyddade och opublicerade
sidor.

Obegransad angrafunktion

Nar man redigerar en sida finns méjlighet att aterga till alla tidigare versioner av innehallet.

Validerade sakra formular

Alla formulér valideras saval pa klient- som pa serversidan med egenutvecklade sakerhetsfilter
och de anvander Post/Redirect/Get design pattern for att undvika att formularen skickas fler
ganger.
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Filer i delade miljoer

Sessions- och temporédra uppladdade filer laggs i skyddade mappar.

SSL

All trafik kontrolleras och gar via séker uppkoppling med sakerhetscertifikat, men kan ocksa
fungera utan certifikat om man tillater det i konfigurationen.

| 0senord

Alla I6senord ar alltid starkt krypterade med flera ciphers.

Spamfilter

Forutom att slippa en massa skréap sa 6kar det inbyggda spamfiltret ocksa sékerheteni alla
formular. Mgjlighet att anvanda sk "Captcha" finns, antingen en inbyggd, enkel variant eller m hj
a Google ReCaptcha.

Moderering

Moderering av kommentarer, fags mm kan styras pa detaljniva.

Varningar

Om det uppstar nagot fel eller om nagot otillborligt intréaffar skickas automatiskt en varning till
webbplatsens huvudadministratér.
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A WebMan Dokumentation / oversikt / vanliga-handgrepp

Vanliga handgrepp

I manga situationer anvander WebMan likartade handgrepp for att visa eller redigera data,
exempelvis i tabeller eller listor av olika slag. Nar man ser en penna sa vet man att man alltid
kan redigera nagot och att ingenting &r andrat forran man tryckt pa Save eller Update-
knapparna. Nar det galler innehall som redigeras i en editor kan man alltid aterga till tidigare
versioner aven efter att man har sparat. Och nar man ser ett rétt kryss kan man alltid radera
nagot.

Sortering

Tabeller eller listor behéver ofta sorteras. Det gérs genom att man trycker i kolumnhuvudet. Fér
attindikera hur en tabell &r sorterad finns en liten triangel bredvid kolumnens titel. Ar pilen uppat
ar sorteringen stigande, nedat ar avtagande.

id Spamword Created Latest Count ~

81 pharmac 2013-08-07  2019-08-09 400 f ®|
398  prescri 2014-02-23  2016-12-16 378 f ®|
675 http 2020-03-22 2023-02-22 268 f ®|
556 hicinece n1ENEDY I 101 A A

Véxla sorteringen genom att trycka en gang till. Vid sortering pa en annan kolumn blir den
foregaende sorterad i andra hand, dvs om flera rader har samma varde i den primara kolumnen
sorteras de internt efter den féregaende sorteringen. Detta sker pa sa manga nivaer som
tilifallet kréaver. Men for att inte forvirra visas sorteringspilen endast vid den priméra sorteringen.

Ordning

Vid vissa tillféllen vill man bestdmma ordningen sjalv, t exi vilkken ordning undersidor ska ligga,
eller i vilken ordning bilderna i ett bildspel ska visas. Pa en dator kan man da dra och sléppa
objektet dar det ska vara. P& mobil finns upp- och nedpilar till vanster.

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/oversikt/vanliga-handgrepp

52/521

Domain Visits Publ

::' WebMan www.webman.se _— 529843 f
:?: > WebMan eng.webman.se [ 44718 [v] &
:: 3 WebMan zh.webman.se [ 20134 |Z f
O 0 i) webronse 0 @ 2
:? £ Redirect (2 epman.se _ﬂ 0 |i f
:j 03 Redirect (3 ebman.se f 0 [v] .f
|

Ett tryck pa en sadan pil fyttar objektet ett steg upp eller ned. Ett tryck pa den 6versta pilen
uppat flyttar till slutet och ett tryck pa den nedersta flyttar till bérjan.

Pagineringen anvands for att listor och tabeller inte ska bli fér langa. Den fungerar likadant

Overallt. En rad med sidnummer och pilar framat och bakat visas 6verst (och underst). Enkelpil
flyttar en sida i taget, dubbelpil flyttar till nésta grupp sidor. Man kan ocksa flytta till bérjan och

slut.
144 " 4 2 3'{3 4 5 b » ]

Total records: 596

Pagineringen ar dynamisk och anpassar sig efter vald sidstorlek och antal poster.
Dubbelpilarna férsvinner om de inte behdvs och pagineringen déljs helt och hallet om antal
poster &r mindre an den valda sidstorleken. Till vanster visas det totala antalet poster.
Anvandarna kan valja hur manga poster som ska visas pa varje sida (sidstorlek) till héger. Det
forinstallda standardvardet for sidstorleken kan stéllas in pa basis av webbplats, sidmall eller
per sida i avancerade instéallningar.

Filtrering

Ett filter &r egentligen samma sak som en sokning. Dér filter finns ligger de alltid 6verst pa
sidan. De ser olika ut for att de filtrerar olika saker, filtren gér urvalet baserat pa vilka data som
finns just pa den aktuella sidan. En sékning i sokrutan kan i princip géra samma sak, men soker
da pa hela webbplatsen.
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Filter Usertype Groups » Gender
‘ rolf ‘ ‘ User v ‘ ‘ Kunder v ‘ ‘ v ‘
Advanced »~
Action:
|| Extended filter ‘ Show filtered contacts v ‘

Flikar och dragspel

Pa manga stéllen finns det flikar som delar in data eller information i sammanhéngande grupper.
Stora formular kan annars bli 6vervaldigande. Flikar finns t ex pa Kontrollpanelen med ikoner

under varije flik.

e 9
N rd ooo
Sites Pages Userfiles

P& en mobil omvandlas flikarna till ett "dragspel" som faller ut sig, en del i taget. Foér enkelhetens

skull anvands alltid ordet flikar i manualen.

Main A
R -N
7 ocoo
Sites Pages Userfiles
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Disclosers

En Discloser fungerar alltid som ett dragspel genom att visa eller délja en del av innehallet nar
man trycker pa rubriken. En del disclosers kan endast visa ett enda avsnitt i taget (Templates,
Video mm) medan andra kan ha fler 6ppna pa en gang (Fags, Design m fl).

Valjare (Pickers)
Ibland nar nagot ska véljas dyker ofta ett hjalpfonster upp med alternativ. Page image picker,

Logo picker och Date picker &r nagra exempel. De fungerar alla pa samma satt. Tryck pa ett
alternativ, en bild, ikon eller ett datum. Fonstret stdngs och det valda alternativet ar aktiverat.

Page image picker

a

- E - -

No image landing

Image link

Top
Upload new image...

VElj fil  Ingen fil har valts

Meddelanden

| WebMan interagerar man hela tiden med databaserna. For att veta hur det gick far man i regel
ocksa respons i form av ett meddelande. Det finns fyra huvudtyper av meddelanden:

1. Ett fel intréffade, operationen kunde inte genomféras.

@ Error: The audio could not be deleted

2. Varning, det du férséker gora ar inte tillatet.
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A A contact with that email-address already exists.

3. Information, inget andrades for det var inte ndédvandigt.

@ All templates are already synced with database

4. Alla andingar genomférdes korrekt.

O Template News was inserted

Installningar

Det finns tre nivaer av instéllningar:

¢ Pawebbplatsen
Eninstallning pa den har nivan paverkar alla sidor pa hela webbplatsen.

e Pamallarna
Eninstallning pa den har nivan skriver 6ver webbplatsens installning pa alla sidor som
anvander just den mallen dar installningen finns.

e Pasidorna
Eninstallning pa en sida skriver éver bade webbplatsens och mallens instéliningar.

Site settings
Template settings Template settings Template settings
Page Page Page Fage FPage
settings settings settings settings settings

Page
settings

Avancerat

Ibland ser man nagot ord som t ex "Avancerat" bredvid en nedatvand pil. Ett tryck faller da ned

ett avsnitt och visar fler (avancerade) instéllningar.
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Hjalplaget (Help mode) slas pa/av genom ett tryck pa glodlampan i sidfoten. Det aktiverar
féliande:

e Hijalptexter pa administrationssidor.

e Tooltips visas vid rollovers (dator) eller med ett extra tryck (mobil).

¢ Fler dialogrutor nér nagot ska utféras, oftast vid radering.

Telefonnummer blir tryckbara lankar pa mobil och ringer upp direkt.

Sortering i listor kan endast ske via pilar i mobillaget.

Tool tips

Pa administrationssidor kan man i desktoplage ofta géra en rollover med musen och se en liten
ruta med en forklarande text aven nar hjglplaget inte ar pa.

Dokumentation
¢l

Inloggade administratérer kan se WebMans logotyp i sidfoten. Ett tryck pa den éppnar ett nytt
fonster med WebManualen (den har webbplatsen).

Stang 0gat och se

Nar man ar inloggad som administratér kan man se ett litet 6ga langst ned i footern. Nar man
trycker pa det sténgs det och alla knappar och andra administratdrselement, opublicerade sidor
mm férsvinner. Kort sagt, sidan ser exakt ut som en vanlig, oinloggad bestkare ser den. Tryck
igen for att 6ppna 6gat och du ser sidan som inloggad igen. Det ar ett snabbt satt att kolla sidan
utan att behéva logga ut och in hela tiden.
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A WebMan Dokumentation / oversikt / automatiska-script

Automatiska script

Automatiska script anvands for att genomféra administrativa uppgifter med jamna mellanrum
utan att behdva ga in och géra nagot sjalv. | WebMan utférs automatiska script pa tva satt. Vissa
script kdrs med regelbundna tidsintervaller. Andra script kdrs automatiskt nar olika handelser

intraffar.

Schemalagda script

Check links

Kontrollerar regelbundet att alla l&nkar i Iankarkiven fungerar, markerar de lankar som inte goér
det och doljer sedan dessa fran visning tills de fungerar igen. Om de inte fungerar efter flera
tester tas de automatiskt bort.

Currencies
Hamtar dagligen valutakurser for 32 olika valutor fran Europeiska Centralbanken for att kunna
gora korrekta valutakonverteringar i webbshoppen.

Mysql dump

Sparar med jamna mellanrum kopior pa alla databaser. Alla databaser sparas en gang i
timmen det senaste dygnet, en gang om dagen den senaste veckan, samt en gang i veckan.
Om man har tva databaser sparas alltsa 24 x2 + 7 x 2 = 62 filer som roteras och skrivs ¢ver
varje timme/dag. Darutdver sparas och behalls en backup pa de tva databaserna varje vecka.

Reminder
Skickar aviseringar via mail vid handelser i kalendrar om en paminnelsetid stallts in.

Sitemaps
Sparar regelbundet uppdaterade sitemaps (webbplatskartor) i xml-format fér att underlatta for
s6kmotorer och darigenom komma hégre upp pa deras ranking.

URL Monitor
Appen URL Monitor bevakar regelbundet webbplatser/sidor om de fungerar eller inte och
skickar ett mail med en felkod till administratéren om de inte gér det.

Gallery monitor
Appen Gallery monitor bevakar alla sidor som har bildgallerier och skickar mail till berérd
person nar nya bilder lagts till.

Handelsestyrda script

Check place
Kontrollerar ordningen pa listor i databasens tabeller nar nagon férandring intraffar. Luckor
fylls igen, dubbletter tas bort och ordningen blir automatiskt kronologisk.

Sitemaps
Genererar en ny sitemap (webbplatskarta) i xml-format nar sidor uppdateras eller tas bort.

Pages
Filer som hor till en sida t ex ljud, produktbilder eller andra dokument, synkroniseras nér en
sida tas bort. Liksom alla undersidor till sidan och filer pa dessa.

User
Om en anvandare raderas tas ocksa de sidor och filer som anvandaren skapat eller lagt upp
bort.
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Shop
Ofullstandiga bestaliningar tas bort efter en viss tid av overksamhet.

Mallar
N&r mallfiler tas bort eller nya laggs till synkroniseras registreringen av dessa automatiskt sa
att de aktuella mallarna blir tillgangliga.

Menu cache

Nar en sida skapas eller tas bort skapas automatiskt en mellanlagrad fil med alla
menyalternativ. Det ar for att minska antalet fragor till databasen och det snabbar upp
webbplatsen betydligt, speciellt om den ar stor.

Mail-notifieringar

Vid en mangd olika tillfallen skickas notifieringar via mail till installda mailadresser. Det kan

t ex vara kommentarer som ska modereras, information om obehériga inloggningsférsok eller
felmeddelanden som skickas till administratorer, eller annat.

Synkronisering

| olika situationer behdéver man synkronisera databasen med existerande filer. Om en fil t ex
skulle saknas sa kan dven mostsvarande post i databasen tas bort. Eller om tva eller flera
mappar behover synkronisera sina innehall (t ex en mapp med originalbilder och en
motsvarande mapp med miniatyrer).
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A WebMan Dokumentation / panel

Panel

N&r man loggat in byter loginsidan skepnad och blir till en kontrollpanel istéllet. Overst ser man
vilka roller man har och vilka grupper maningar i. Sedan ser man nagra flikar och under varje flik
finns ikoner som lankar till olika administrationssidor. Beroende pa vilken sorts anvandare man
ar sa ser panelen olika ut. Admistratérer kan se alla flikar och ikoner medan andra anvandare
bara kan se ett begrénsat urval. Under panelen finns en knapp for att logga ut.
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Main User

Site 1: WebMan (sv)

Du &r inloggad som: Rolf Fredriksson

{Project member, Newsletter subscriber, Customer)
Ingdr { Remember me

Control panel

Global Apps Housekeeping System Tools
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O

s @

Userfiles

m
a

Roller och behorigheter

886 531 visitors since 2018-03-29

Om man &r administratdr ser man allt, men anvidndare med andra roller ser endast de flikar och

ikoner som dessa roller har tillgang till. En anvandare kan ha flera roller, t ex Project Member,
Newsletter Subscriber och Customer och da visas ikonerna som &r relaterade till dessa roller i
kontrollpanelen. En anvéndare kan ocksa ha olika roller i flera andra webbplatser och da blir

kontrollpanelernas innehall olika fér varje webbplats.

Grupper

Alla anvandare kan, men behé6ver inte inga i grupper. Man kan anvanda grupper for att begréansa

access till olika webbsidor, eller f6r andra saker. Administratérerna bestammer vilka grupper

som finns och vilka anvandare som ingar i dem.

Sprak

Huvudspraket pa alla administrationssidor i WebMan &r engelska. Webbplatserna kan ha

innehall, dialogrutor, formulér osv pa vilket sprak som helst, men alla administrationssidor - och

sadant som bara administratérer kan se - ar pa engelska.
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Main

Under fliken Main finns tre av de viktigaste och huvudsakliga administrationssidorna:

61/521

Main User Global Apps Housekeeping System Tools
@ 53 Q
o0o
Sites Pages Userfiles
o Sites
Hanterar webbplatserna i den aktuella databasen.
e Pages
Med Pages byggs sidornas struktur i den aktuella webbplatsen.
e Userfiles

Enlank till filerna i mediebiblioteket.
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M WebMan Dokumentation / panel / main / sites

@ Sites

Ett tryck pa ikonen Sites i kontrollpanelens Main-flik visar en lista med alla webbplatser som
anvands i den aktuella databasen. Man kan se lite info om varje webbplats direkt i listan, men
mer uttdmmande information och redigeringsmajligheter far man om man trycker pa
webbplatsens namn eller pa pennan till héger.

Domain Visits Publ
(7] )
?3 WebMan www.webman.se (7] sV webman_24.1 887948 %
s -
3f3 2 WebMan eng.webman.se K en webman 24.1 57870 \L f
(] .
? WebMan zh.webman.se [ zh webman_24.1 29507 |v| f
S .
] 107 Redirect (1) webman.se [ sy webman 0 v f
(7] .
?3 102 Redirect (2) webman.se [ en webman 0 v f
] B
f 103 Redirect (3) webman.se [] zh webman 0 [v] f
(7] .
?- 105 Redirect (kul.idesmedjan.se) kul.webman.se [ sv webman 0 v f
B - .
? 106 Redirect (jazz.idesmedjan.se) azz.webman.se [4 sV webman 0 v f

Val) webbplats

Man kan redigera installningarna for alla webbplatser i listan om man &r administratér. Om man
vill byta till en annan webbplats for att se hur den ser ut kan man &ndra till webbplatsens
domannamni url-raden, meni vissa situationer kan det vara anvandbart att byta till webbplatsen
utan att &ndra doman. Skriv da /?site_id=xxx efter domannamnet i url-raden, dar xxx ar
webbplatsens id-nummer, eller klicka pa domannamnet.

Exempel: https//wmwvwebman.se/?site_id=2

I exemplet ovan skulle den engelska webbplatsen visas, fast fortfarande med doménen
www.webman.se

Olika sprak

Flera webbplatser kan ha samma domannamn men vara pa olika sprak. Nar en besokare surfar
till en av dessa webbplatser gér WebMan sitt basta for att valja ratt sprak automatiskt genom att
titta pa vilket sprak besdkarens webblésare helst vill ha. | de flesta fall fungerar detta, men
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besodkarna kan sjélva &ndra instéllningarna i sina webbldsare, sd man kan inte alltid lita pa att
det blir ratt.

Ompekning
Doménnamn och subdoméner kan ocksa pekas om. |listan ovan har jag pekat om domanen
webman.se utan subdomaner, men med olika sprak. Jag har ocksé namngivit dessa

ompekningar till Redirect (n), dar n &r webbplatsens id. Jag har aven gjort ett par omdirigeringar
till helt andra webbplatser.

Webbplatsernas ordning

Om WebMan inte hittar ratt sprak for domanen valjs automatiskt den forsta webbplatseni listan
som har ratt doméannamn. Om ingen webbplats med ratt doménnamn hittas véljs den som ligger
forst i listan oavsett domannamn. Det &r darfor viktigt vilken ordning webbplatserna har inbdrdes
om de har samma domé&nnamn, och det &r ocksa viktigt vilkken som &r den allra férsta
webbplatsen i listan. Tryck pa upp- och ned-pilarna till vanster for att andra ordningen pa listan
eller dra och slépp raderna med webbplatser (ej mobil).

Skapa en webbplats

Skapa en ny webbplats genom att trycka pa New Site under listan. Fyra saker ar obligatoriska
for en ny webbplats:

e Domain
e Site name
e Site email

e Site country

Om dessa fyra saker angetts och om webbplatsens domén konfigurerats ratti DNS och pa
servern, skapas en ny webbplats med en startsida (default page) och den bérjar fungera direkt.

Ta bort en webbplats

For att ta bort en befintlig webbplats trycker man férst pa pennan i listan for att redigera
webbplatsen och sedan gar man vidare genom att trycka pa knappen Delete Site. Nar
webbplatsen tas bort, tas aven alla sidor och resurser som hér till webbplatsen bort. Den férsta
webbplatsen i listan gar dock inte att ta bort, for da skulle man férlora méjligheten att forsatta
med nagonting alls.

Webbplatsens flikar

En webbplats har manga egenskaper och instéllningar och precis som pa kontrollpanelen delas
de ini flikar med relaterade data. Har har vi dock inte ikoner att valja mellan under flikarna, utan
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har finns formularfalt for att redigera webbplatsens alla egenskaper. Nar du valt en webbplats att
redigera (med pennan) kommer du till dessa flikar. Man kan byta flik under tiden man redigerar,
men nar man &r klar far man inte gldmma att spara alltihop genom att trycka pa Update undertill.
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Site

Nar man valt en webbplats att redigera genom att trycka pa pennan i listan med webbplatser
kan man se alla flikar med instéllningar f6r den. Under fliken Site hittar man grundldggande data

for webbplatsen.

Site* Options Design

Content Optimize Settings Stats
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Domain®

kund.rosiro.net

Site redirect

Site name* Legal name
Kund Kund AB
Site email* Site phone
kund@webman.se
Site address Site zip
Vigen 40 123 45
Site city Site country *
Staden Sweden (SE) M
e Domain

Domain &r den viktigaste installningen, den ar obligatorisk och markerad med rétt. Utan ratt
domannamn fungerar inte webbplatsen.

¢ Site redirect

Det hér ar en url-adress som man kan dirigera om besdkarna till. Den anvénder http status-
kod 301 (Moved Permanently).

e Site name

Webbplatsens namn, obligatoriskt. Detta namn dyker upp pa olika stéllen i webbplatsen bl a

som avsandarnamn i mail som genereras fran webbplatsen.

¢ Legal name

Ett annat valfritt namn som kan anvandas t ex fér féretagets namn.

¢ Site email

Det tredje obligatoriska féltet och ar webbplatsens e-postadress, adressen dit all mail gar om
inget annat anges pa andra platser. Den har adressen ar viktig darfér att den ocksa ar
avsandaradressen for alla mail som genereras fran webbplatsen. Darfér maste det finnas ett
riktigt e-postkonto pa servern med den har adressen. Man kan alltsa inte skriva vilken

e-postadress som helst har.

Site phone, Site address, Site zip, Site city och Site country

Dessa ar datauppgifterna for webbplatsen. Om man fyller i dem visas de pa platser somt exi
webbplatsens footer eller pa en kontaktsida.
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A WebMan Dokumentation / panel / main / sites / options

Options

Fliken Options samlar nagra alternativ for webbplatsen.

Site” Options Design Content Optimize Settings Stats
Default page Show startpage
Start (16) v O Yes No
Language Timezone
Svenska (sv) v Europe/Stockholm v

Mail

Contact email Admin email
rosiro2@gmail.com rosiro2@gmail.com

ail backend Site email password (no change if empty)
Smtp ~

Shop

Shop mode Shop address
Normal v Normal - obligatory delivery addn v~
Shop email Main currency.
Swedish krona (SEK) v
Vat for fees (%) Vat for shipping (3a)
25 0

Default new user

User types automatically assigned:

contact

customer
newsletter_subscriber
project_member

shop_customer
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user

User groups automatically assigned:

Medlemmar

¢ Default page
Alla webbplatser maste ha en startida, som &r den landningssida man hamnar pa om man
bara skriver domé&nnamnet i webblasarens url-rad. Vid Default page véljer man vilken det ska
vara.

e Show startpage
Avgér om startsidan ska synas i menysystemet. Om den déljs fran menyn kan man se till att
man &nda kan komma till den genom att trycka pa webbplatsens logotyp eller via Crumbs
(s6kvég med lankar).

e Language
Nar man véljer sprak har andras alla knappar, dialogrutor och meddelanden i webbplatsens
granssnitt till det valda spraket. Sidorna och deras innehall &ndras inte.

e Time zone
Stalls in for att systemet ska ha ratt tid nar systemhandelser intraffar (t ex vid en registrering,
en bestallning eller andra saker som loggas) och ar normalt samma zon dar servern finns rent
fysiskt.

Mail
WebMan genererar och skickar mail i manga olika situationer, alltifran vanliga kontaktformular
till information om handelser, fel eller annat.

¢ Contact email
Det har ar den e-postadress dit mail fran kontaktformular gar. Men den kan &ven anvandas till
annat, t ex som mottagare av kommentarer som ska modereras. Om ingen e-post anges har
skickas dessa mail i stallet till Site email som anges under fliken Site. Man kan skriva fler
mottagaradresser med ett komma mellan for att skicka till flera.

e Admin email
Admin mail fungerar pa liknande satt som Contact mail, men den har adressen ar mottagare
av felmeddelanden, teknisk information, info om hackningsforsék etc. Om ingen adress anges
har skickas aven dessa mail till Site email. Man kan skriva fler mottagaradresser med ett
komma mellan for att skicka till flera.

¢ Mail backend
Webbserverns metod att skicka mail, normalt sett Smtp. Man kan tillfélligt hindra att nagra
mail alls utgar fran webbplatsen genom att valja Disable mail. Om mailservern inte har stdd for
Smtp kan man vélja Php, som anvénder Php:s inbyggda, enklare mailfunktion.

e Site email password
Det har ar Iésenordet till e-postkontot for webbplatsen som har adressen som anges vid Site
email. Det stélls in en gang och darefter ar detta falt inaktiverat. Losenordet lagras starkt
krypterat med slumpmassigt utvalda ciphers i databasen.

Shop

Webbshoppen &r en avancerad applikation som hanteras via fliken Apps. Har finns endast
nagra grundlaggande alternativ for webbshopen:

¢ Shop mode
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Har bestdmmer man hur shoppen ska fungera. | normalléget visas alla priser som vanligt, och
de valda betalningssatten och villkoren &r aktiverade, men man kan ocksa délja alla priser,
avgifter, moms och summeringar etc och endast tillata bestaliningar via e-post (No prices).
(Man kan &ven kan délja képknappen pa individuella produkter som har ett pris som &r satt till
-1 (minus 1). Men det gér man inne i shop-appen, nér man redigerar produkter, inte har.)

e Shop address
Har bestdmmer man om leveransadressen ska vara obligatorisk vid checkout (normal). Om
man séljer digitala produkter, som ska laddas ned behdvs inte detta (No delivery address).
¢ Shop email
E-postadressen som tar emot alla bestallningar. Om faltet IAmnas tomt skickas

bestallningarna istéllet till Site email (webbplatsens e-postadress). Man kan skriva fler
mottagaradresser med ett komma mellan for att skicka till flera.

¢ Main currency
Det finns 32 valutor i systemet som hamtar sina vaxelkurser dagligen fran Europeiska
Centralbanken ECB. Har kan man valja vilken huvudvaluta som séljaren anger shoppens
priser i. Det gér man normalt sett endast en enda gang nar man satter upp shoppeninnan
man man ldgger in produkter i den. Nar bestkarna sedan handlar kan de vélja vilken valuta de
vill betala i och da raknas alla priser automatiskt om fran denna valuta till den begérda valutan,
baserat pa dagens valutakurser. Huvudadministratéren stéller in vilkka av dessa 32 valutor
som kan anvandas pa forhand i en konfigurationsfil. Om man trycker pa lanken Main
currency... sa visas listan med alla dagsaktuella valutakurser fran ECB. Varning: Varje gang
Main currency andras réknas alla priser i hela shoppen om till den aktuella valutakursen!

e VAT for fees (%)
Moms for avgifter.

e VAT for shipping (%)
Moms for fraktkostnader.

Default new user

Nar en anvandare registrerar sig sjalv kan man bestamma vilka roller (User types) och vilka
grupper (User groups) som han/hon automatiskt kommer att tillhéra.

User types
Man kan vélja mellan sex roller i det réda féltet. En anvandare som registrerar sig sjélv far
automatiskt de roller som bockats i hér.

User groups

Grupperna i det gréna faltet Iangst ned varierar och &r de som skapats och mérkts som "Default
selectable" i Panel > User > Groups. De grupper som kryssas i har kommer upp som alternativ
nar en anvandare registrerar sig sjalv, och ger en méjlighet fér anvandaren att sjélv valja vilka
grupper som han/hon vill vara medlem i.
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A WebMan Dokumentation / panel / main / sites / design

Design

Under fliken design kan man &ndra pa webbplatsens stil och utseende. Har finns 5 avdelningar.

Site” Options Design Content Optimize Settings Stats

Skin

Google fonts
Web fonts (woff)
Font styles

Custom CSS

e Skin
Fardiga, valbara skin med &évergripande layout, stilmallar mm. Har kan man aven stélla in
grundlaggande farger i varje skin.

¢ Google fonts
En dynamisk lista med lankar till Googles fria typsnitt.

e Webb fonts (woff)
En dynamisk lista med woff-typsnitt som finns pa servern. Man kan dven ladda upp sina egna
typsnitt hér.

e Font styles
Stilmallar for rubriker och texter. Typsnitt, storlek, vikt, case och farg.

e Custom CSS
En textruta dér man kan skriva sin egen css-stilmall, och &ven har kan man anvanda sig av
ovanstaende typsnitt.

Skin

Varje webbplats har ett Skin och i férsta avdelningen, Skin, valijer man vilket som webbplatsen
ska anvanda. Ett Skin bestar av nagra filer som webbdesignern skapat och laddat upp pa
servern. Dessa filer bygger tillsammans med mallarna upp varje webbsida. Valj Skin genom att
trycka pa en av férhandsvisningsbilderna. Det valda far en rod ram. Om det bara finns ett enda
skin installerat visas det inte. Har finns aven nio fargvaljare for att designa skinnet ytterligare
samt en kryssruta for att aterga till de forinstéllda fargerna.
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Skin

webman webman_24.1
Colors
Header - desktop Footer Sub Footer (copyright)
Menu background - desktep Menu background - mobile Submenu background
Menu text - desktop Menu text - mobile Submenu text

Reset colors to default

Google fonts

Google tillhandahaller ett antal typsnitt som man som kan anvanda fritt pa sin webbplats. Lagg
till ett nytt sddant genom att trycka pa New Google Font. En ny textrad i listan laggs till.

Ga nu till fonts.google.com, hitta och valj typsnitt att Iagga till. Tryck pa "Get font" och sedan pa
knappen "Get embed code". Kopiera koden med "Copy code" (se bild).

Embed code in the <head> of your html

<link rel="preconnect" href="https://fonts.googleopis.com">
<link rel="preconnect" href="https://fonts.gstotic.com" crossorigin>
<link href="https://fonts.googleapis.com/css2?family=0swald:wght@20@. .700&

display=swap" rel="styleshest">

IO Copy code

Klistra nu in hela den kopierade koden (den som Google vill att du l&gger ini head-taggen i
html-koden) pa den tomma textraden under Font i WebMan. Uppdatera. Nu finns typsnittet
tillgéngligt f6r anvandning.
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Google fonts

Get Google fonts from: fonts.google.com [

om/css2?family=0swald:wght@200..700&display=swap" rel="stylesheet" >| [@

New Google font

Nar man klistrat in koden fran Google (enligt ovan) extraheras och sparas typsnittets namn och
ev vikt, vilket &r den information som systemet behéver for att kunna anvanda typsnittet. Det &r
endast namnet som &r nédvandigt och det gar lika bra att sjélv spara det manuellt om man vill.
Nar ett Google-typsnitt lagts till pa det ena eller andra sattet &r det klart att anvandas. L&gg till sa
manga typsnitt som behovs.

Web fonts (woff)

Om typsnittet man soker efter inte finns hos Google, eller om man av ndgon anledning inte vill
eller kan anvanda sig av Googles typsnitt kan man ladda upp och lagga till egna typsnitt sjélv.
Dessa typsnitt ska vara i formatet WOFF (Web Open Font Format) och typsnittens filnamn ska
vara desamma som typsnittets namn (font-family) med andelsen ".woff". Om typsnittet laddats
upp och uppfyller dessa krav visas de i listan. Kryssa i for att aktivera de dnskade typsnitten,
spara, och de &r klara att anvandas.
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Web fonts (woff)

Font-family
Bauhaus
Chalkduster
EurostilelTStd
Lato-Regular

Montserrat-Light

Montserrat-Regular

Paplet
Pompiere-Regular
Raleway-Light
Raleway-Regular

Roboto

Upload new fonts [woff

Valj filer  Ingen fil har valts

Font styles

Active

Den har avdelningen visar en tabell med moéjlighet att férandra typsnitt pa ett urval av
rubriknivaer, dar h1 &r den storsta, samt pa brédtexten och i toppmenyn. Man kan &ndra typsnitt,
storlek, vikt, case (stora eller sma bokstaver) och farg. De typsnitt som finns att vélja pa ar de

som finns under Google fonts och Webb fonts (woff). Storleken ar relativ och angiven i enheten

()
I\>_<_/
|f‘\‘

)

()
I\Eﬁj
()
I\Eﬁj
()
X

®
®
®
®
®
®

"rem" (relativ storlek till root-elementet), vikten med en siffra, ju hdgre siffra desto fetare, men
vikten kan bero pa typsnittets egenskaper. De farger som gar att vélja ar férinstallda och hamtas
fran en konfigurationsfil som webbdesignern skapat.
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Font styles
h1 font h1 size h1 weight hlcase h1 color
- W - % - v - L% - v
h2 font h2 size h2 weight h2 case h2 calor
- w - ~ - ~ - ~ - ~
h3 font h3 size h3 weight h3 case h3 color
EurcstilelTstd A - ~ - ~ - w - v
h4 font hd size h4 weight hd case Bs-red
Red-dark
- v v vy e e—
Tomato
. . Bs-green
h5 font h5 size h5 weight h5 case Green-light
- v - v 700 v Capitalize Bs-blue
Blue-light
Bs-yellow
hé font hb size h6 weight h& case Yellaw-light
- ~ - ~ - v Lower w Bs-cyan
Bs-indiga
Bs-purple
body font body size body weight body case Bs-pink
Bs-crange
B e ) ¥ ) > ) ¥ Bs-teal
Bs-gray
fopmenu font topmenu size topmenu weight topmenu case Bs-gray-dark
Bs-white
- W - % - v - L% o ~

Custom CSS

Har kan man skriva sin egen CSS. Har finns inga begrénsningar. Eventuella regler och
selektorer som redan finns i skinnets stilmallar skrivs 6ver.
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Custom CSS

Josiro { overflow: hidden; }

Josiro h1{

font-family: EurostilelTStd;
transform: matrix(1.15, 0, 0, 1, -5, 0);
transform-origin: left top;

margin: 0;

font-size: 2Zrem;

}

Josiro h2 {

font-family: EurostilelTStd;
transform: matrix(1.6, 0, 0, 1, 0, 0);
transform-origin: left top;

margin: 0;

}
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Content

Under fliken Content kan man styra en del av webbplatsens extra innehall och dven valja vilken
editor som ska anvandas for att redigera sidornas innehall.

Site” Options Design Content Optimize Settings Stats
Logo image » Favicon image »
r
3 \WebMan a
Extra head content Extra body content

<!-- Global site tag (gtag,s) - Google

Analytics --> v
A g
Editor
Tiny MCE in help mode hd

¢ Logo image
Nar man trycker pa Logo image 6ppnas Logo picker, som anvands for att ladda upp och
vélja logotyp. Logo picker fungerar pa liknande satt som Page image picker och har kan
man ladda upp flera olika for att sedan vélja en avdem. Vid visningen skalas logotypen om
for att passa in pa skinnets plats, och ibland kan man fa préva sig fram for att det ska se
bra ut. Om ingen logotyp laddas upp, eller valjs visas istallet webbplatsens namn.
Logotypen fér mobiltelefoner ar lite speciell. Det kan det bara finnas en mobil-logotyp och
den maste ha namnet "logo-sm.png". Den kan valjas for visning i alla I&gen, men det ar den
enda som visas fér mobiltelefoner, medan de andra kan véljas fritt.

e Favicon image
En favicon &r ar en liten bild, 16x16 pixlar i ico-format, som man kan se i webblasarens
titelrad samt i bokmarken. Tryck pa Favicon image for att ladda upp en sadan.

¢ Extra head content
Texten man skriver i Extra head content ar meta-innehall som hamnar i alla webbsidors
head-tagg. Ofta behdver man skriva nagot extra har nar man anvander sig av externa
tillaggsscript. Googles javascript for sokmotoroptimering ar ett sadant.

e Extra body content
Extra body content fungerar pa samma satt som Extra head content, men lagger innehallet i
slutet av html-koden innan body-taggen stangs.

e Editor
Vid Editor kan man vélja hur innehall pa sidor ska redigeras. Man kan vélja mellan att
redigera ren html eller med nagon av editorna Tiny MCE eller CK Editor. Dessa redigerare
ar externa program som har sin egen funktionalitet och dokumentation. De har egna
verktygsrader med valkanda ikoner fér att utféra olika saker med text och bilder. | WebMan
ar de anpassade for att de ska vara sa enkla som mgjligt, men &nda innehalla tillrackligt
med funktioner.
Ibland vill man snabbt kunna vaxla mellan att skriva i nagon editor och andra direkt i
htmlkoden. Man kan visserligen visa kéllkoden direkt inne i editorerna, men man kan &ven
tilifalligt sla pa/stanga av editorn genom att forst vélja Editorn in help mode har. Editorn
visas da bara nar man &r i hjalp-lage. Ga ur hjalp-laget for att redigera ren html.
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A WebMan Dokumentation / panel / main / sites / optimize

Har finns nagra enkla saker man kan gora for att optimera webbplatsen fér sokmotorer sa att
man kommer hégre upp i deras ranking.

Site* Options Design Content Optimize Settings Stats

I
Site keywords Site description
webman, cms, professionellt, elegant, Rosiro WebMan (Web Manager) ar ett
proffs, content, management, system, professionellt Content Management
rosiro, stockholm, Rolf Fredriksson, System och en plattform for
drummer and programmer p applikationer direkt pa webbsidor. y

Sitemap XML file: /sitemap/www.webman.se.xm Optimize URL =

Generate New Sitemap https://search.google.com/search-console

Social links
Type Link
Twitter https://twitter.com/rosiro_se @I
Linkedin https://www.linkedin.com/in/rosiro/ @I

¢ Site keywords

Site keywvords &r en meta-tagg inom head-taggen. Det &r en kvarleva fran webbens barndom
nar man kunde skriva en lista med sokord till skmotorerna for att fa traffar. Med aren har
detta missbrukats s& mycket att sokmotorerna har slutat anvénda dessa. Har behéver man
saledes inte skriva nagot alls, men man kan anvanda dem fér andra &ndamal.

¢ Site description
Nar man far en traff pa Google kommer en kort beskrivning av sidan upp. Det &r en viktig text
for rankingen och bor helst vara olika pa alla webbsidor pa hela webbplatsen. Dels for att
Google rankar sidor med bra beskrivningar hogt, men ocksa for att besdkarna direkt ska
forsta vad det handlar om. Liksom med s6kord kan man skriva en sadan beskrivning pa varje
sida, men pa de sidor dar det inte finns ndgon anvands den har 6vergripande texten istéllet.
Har bér man skriva en text som innehaller en kort information om hela webbplatsens budskap
och innehall. Rekommenderad langd mellan 50 till 160 tecken.

e Sitemap XML file
En sitemap &r en innehallsférteckning, en karta, 6ver webbplatsen som underlattar for
sOkmotorer att indexera webbplatsens sidor. Den har stor betydelse fér rankingen. Knappen
Generate New Sitemap genererar en fil med en sadan karta i XML-format. Om det redan
finns en sitemap visas filens namn med en lank och man kan se dess innehall genom att
trycka pa den. D& 6ppnas ett nytt fonster med XML-filens kod. Filen &r valformatterad XML
och anpassad for att lasas maskinellt. Ett tryck pa Generate New Sitemap-knappen resulterar
i att hela webbplatsen analyseras igen och en ny XML-fil ater sparas pa servern. XML-filen far
den aktuella domanens namn med andelsen xml. Om domanen &r www.webman.se blir filens
namn da www.webman.se.xml. Nar nagon sida tillkommer eller tas bort fran webbplatsen
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genereras automatiskt en ny XML-fil, men man kan ocksa trycka har for att géra det. For att
s6kmotorerna ska hitta den maste man &ven tala om fér dem var den ligger och vad den
heter. Det gér man hos sékmotorerna i deras webbgrénsshnitt.

e Optimize URL
Det héar ar en enkel lank for administratéren. Har kan man t ex lagga in lanken till Googles stk-
konsoll f6r optimering av webbplatsen sa slipper man halla reda pa den pa annat hall.

Sociala lankar

Type Link

Twitter https://twitter.com/rosiro_se @)

Linkedin https://www.linkedin.com/in/rosiro/ @)
Facebook v https://www.facebook.com/Vikingshillstudio %

For att komma hogre upp pa sékmotorernas ranking kan man aktivera och arbeta med sociala
medier. Det ar en av manga saker som s6kmotorerna tittar pa och har man sadana kommer
man hogre upp pa listan. Men det &r inte bara s6kmotorer som Google som ser dem. Det ar
ocksa ett bra satt att slussa trafiken dit man vill. Har skriver man lankar till relaterade sidor pa
Twitter, Facebook, Instagram, Linked in, Youtube, Vimeo osv. Dessa lankar blir till ikoner i
webbplatsens footer.
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Settings

Settings visar en tabell med tva kolumner: Setting och Value. Har kan man namnge och spara
variabler med installningar som inte definierats under nagon annan flik. Det ar ett lite mer
avancerat satt att trimma webbplatsen pa detaljniva. Det har sattet att spara variabler finns aven
for sidmallar och sidor och kallas da for Extra Settings. De varden som skrivs har for
webbplatsen skrivs 6ver av dessa om de har samma namn och ett annat varde.

Site* Options Design Content Optimize Settings Stats

Setting Value

allow_zelf_registration

days_to_remember_login

fadein_main_time

gallery_notice_receivers

google_translate

max_login_tries

show_crumbs

show_login

show_submenu

mail_footer_image

SR I YRR R CY R CIR Y

Variablerna i Settings kan variera i antal och ha godtyckliga namn och varden, men det finns

nagra forinstallda variabler. Om vardet &r gratt ar det det forinstéllda. Man kan lagga till en ny
instalining genom att trycka pa knappen New setting och man kan ta bort genom att trycka pa
det réda krysset. Om variabeln har ett forinstallt vérde sa atergar den till det.

Forinstallda varden

De forinstéllda variablerna finns i en konfigurationsfil som kan &ndras av webbdesignern.

o allow_self_registration
Tillat att anvandare registrerar sig sjalva i ett formular.
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e days_to_remember_login
Sa manga dagar man max kan vanta innan man blir utloggad automatiskt. Forutsatter att man
ar med i nagon grupp som tillats komma ihag inloggningen. Se Panel > User > Groups.

¢ fadein_main_time
En fade-in effekt nar alla sidor laddas in i webblasaren (ms).
e gallery_notice_recievers

Varje gang en ny bild laddas upp i nagot bildgalleri av en anvandare kan en notifiering
skickas via e-post.

e google_translate
Om Googles dversattnings-ikon som kan éversatta hela webbplatsen ska visas i sidfoten.
e max_login_tries
Hur manga ganger man far férséka logga in utan att lyckas innan man blir sparrad.
e show_crumbs
Om brédsmulor med navigationslankar ska visas.
¢ show_login
Om en login-lank ska synas i skinnets header.
e show_submenu
Bestdmmer om menyn med undersidor ska visas eller inte.
¢ mail_footer_image
So6kvég och namn pa den bild som visas i sidfoten pa mail som genereras automatiskt.

Installningar pa tre nivaer

Det finns tre nivaer pa installningarna:

o Webbplatsen
Instéliningar under Sites géller fér alla sidor i webbplatsen om inget annat anges for sidmallar
eller sidor.

e Sidmallar
Instéliningar fér en sidmall (Template) &ndrar alla webbplatsens instéllningar for alla sidor som
har den mallen.

e Sidor

Om en sida (Page) slutligen ocksa har samma instéllining 6vertrumfar den bade webbplatsens
och sidmallens installning.

Site settings
Template settings Template settings Template settings
Page Page Page Fage FPage
settings settings settings settings settings

Page
settings
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Alla mallinstallningar kan géras pa webbplatsnivan och pa enskilda sidor. En del av
installningarna pa webbplatsnivan har ingen verkan pa mall- eller sidniva.

Exempel:

For att andra hur manga rader (poster) som ska visas pa varje sida vid pagineringar finns det en
variabel som heter default_pagesize. Ett varde pa 20 stélls in i Site settings som da gor att det
forinstallda antalet poster per sida &r 20 vid alla tillfallen dar paginering anvands. | mallen Blog
(Panel > Global >Templates) stélls samma variabel in till vardet 5. Alla sidor som har den mallen
far nu 5 poster per sida som det forinstéllda vardet. Pa en specifik sida stélls vardet till 10 (vid
redigering av sidans egenskaper). Variabeln finns nu pa alla tre nivaer samtidigt och beroende
pa mall och sida far variabeln olika varde.
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Stats

Fliken Stats visar lite statistik om webbplatsen, nar den startades och nér den senast
uppdaterades. En enkel besoksréknare finns ocksa, som raknar riktiga besok - sessioner, inte
bara traffar. Man kan dessutom publicera/avpublicera hela webbplatsen. Den férsta
webbplatsen kan dock inte avpubliceras.

Site* Options Design Content Optimize Settings Stats

Y

Starttime Latest update
2018-03-29 09:44:39 2021-04-10 16:36:39

Total visits Site published
195198 Yes 0 No

E:

Pa o Ba a

Diagram

Tva enkla, liggande stapeldiagram visar antal besék och gillamarkeringar och man kan véxla vy
genom att trycka pa Visits eller Likes. Varje stapel representerar en sida och till héger om
stapeln visas antal besok eller likes. Sidans namn visas i den fargade delen, i kursiv stil om den
inte ar publicerad, men om stapeln ar for kort sa att man inte kan se namnet kan man rulla éver
med musen for att se det (ej mobil).
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s2 Pages

Pages &r platsen dér webbsidor skapas, tas bort och organiseras. Den visar en lista av sidor

och undersidor i en tradstruktur, dar undersidor har indrag i olika nivaer. Man kan "vika ut" hela
tradet genom att trycka pa plusrutan uppe till vanster och falla ihop det igen med minustecknet.
Man kan aven vika ut delar av tradet genom att trycka pa en sidas namn i listan. Om sidan har

undersidor visas de da med ett indrag i den ordning de forekommer i menyerna. Ett falt for att

skapa en ny sida (New page) visas alltid pa den niva man &r.

H G

% Idée 9:' ® f ®
g Diskussion ©, g &
% Politik ® ® g ®
2D mis © ® g ®
% Teknik @ ® g ®
g Bevingade ord ©] 4 7 ®
B Aktuelt ©) g ®
g Kontakt ©, g ®

Skapa nya sidor

82/521

Menysystemet &r uppbyggt av toppsidor, som ligger pa éversta nivan och andra sidor som alltid
ar en undersida till ndgon annan sida. For att skapa en ny toppsida ser man forst till att tradet &r

stangt (tryck pa minus). Langst ner finns da ett falt dar det star "New top page". Skrivin namnet
som sidan ska ha och tryck pa Save. For att skapa andra sidor som inte ar topp-sidor trycker
man pa den sida som ska ha en ny undersida. D4 visas den sidans alla undersidor och langst
ner under dessa finns da ett falt dar det star "New page". Skriv namnet pa den nya sidan och

spara. Nya sidor har inget innehall och de &r inte publicerade. De far alla samma standard-mall

(Page) och de hamnar alltid sist pa den niva dar de skapades. Sidans plats och mall kan latt
bytas efter att sidan skapats.

Andra ordningen

Sidornas ordning kan &ndras inom samma underniva genom att trycka pa pilarna till vanster
eller genom att dra och slappa dem (ej mobil). Men for att flytta en sida sa att den ligger pa en
annan plats som undersida till ndgon annan sida, en annan "foralder-sida", maste man 6ppna
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sidans egenskaper genom att trycka pa pennan och sedan vélja var sidan ska ligga vid Parent.

lkonerna till hoger

[ listan med sidor finns nagra ikoner:

Lank
@ En genvéag direkt till sidan utan att ga via menyn.

Kommentarer

Det finns en liten pratbubbla for att stélla in om det ska ga att skriva kommenter pa sidorna. En
modul for kommentarer maste finnas i sidans mall for att detta ska fungera.

® All - alla kan kommentera.

E Users - alla som &r inloggade kan kommentera.

® Groups - alla som tillhér nagon grupp med access kan kommentera.

" None - ingen kan kommentera.

Tryck pa ikonen for att rotera mellan de fyra olika lagena. Alla sidor kan f& samma installningar
for kommentarer pa en gang genom att trycka i kolumnens huvud.

Like
‘ En aktiverad tumme betyder att sidan kan "lajkas" av bestkarna.
/1, Nar tummen ar inaktiverad kan de inte det.

Tryck pa tummen for att véxla mellan lagena. Alla sidor kan géras likeable pa en gang genom att
trycka i kolumnens huvud.

Publicerad
Kryssrutan har fyra lagen:
Sidan ar inte publicerad.

.~ Sidan ar publicerad fér grupper och dold fér andra.

E] Sidan &r endast publicerad fér grupper, men visas i menyn.

Sidan ar publicerad for alla.
Tryck pa kryssrutan for att vaxla mellan de fyra lagena. Alla sidor kan publiceras/avpubliceras pa
en gang genom att trycka i kolumnens huvud. Webbplatsens forinstéllda startsida (default page)
kan inte avpubliceras.

Redigera
& Oppnar sidans egenskaper for redigering.

Delete

@. Genom att trycka pa det roda krysset raderas sidan.

OBS! Allt innehall pa sidan, alla undersidor till den och allt innehall pa dessa tas ocksa
bort! Detta kan inte &ngras! Har ska man vara séker och darfér far man dubbla varningar har
innan sidan slutligen tas bort.
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Det finns tva satt att navigera till platsen dar man &ndrar en sidas egenskaper:

e Panel > Main > Pages, tryck sedan pa pennani listan till hdger om den sida som ska
redigeras.
e Ga till sidan via menyn som vanligt. Underst pa sidan finns en informationsruta dar man kan

se vem som uppdaterat sidan och nar det gjordes. Déar finns aven en kryssruta fér publicering
samt en edit-penna. Tryck pa Edit page properties vid pennan.

Updated by Rolf Fredriksson (2022-03-21 11:39)

(390 visits on this page)

ympﬁge_mp@rties

N .

Sidans egenskaper

Varje sida i en webbplats har en méngd egenskaper som kan redigeras. Nar man redigerar
sidans egenskaper éndras inte sjélva innehallet (om det finns nagot), daremot kan visningen av
innehallet andras eller doljas.
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Pzge name* Template® [Edit template]
Miljo Page v
Title Permalink (must be unique)
Miljo miljo
Parent Redirect
Diskussion v

New tile image (pa) Mo tile image

VElj fil  Ingen fil har valts
Keywords Description
P P
Published Global data/media
O ves Yes
Group O No
Group hidden
No
Groups with access to this page Likeable Commenitable
Mo
Recept VE Group members
O No Any logged in user
O Open forall
Advanced ~

¢ Page name
Page name ar sidans namn som visas i menysystemet. Varje sida maste ha ett namn sa att
man kan navigera till den. Max 65 tecken, det rekommenderas att halla namnet sa kort som
majligt for att inte menyerna ska bli fér breda.

e Template

Varje sida maste ha en mall och nar man skapar en ny sida far den automatiskt mallen Page.
I den hdr menyn kan man vélja vilken mall sidan ska ha. Vilka alternativ som finns att vélja
mellan beror pa vilka aktiva mallar som finns. Tryck pa det rodmarkerade ordet Template
ovanfor menyn fér att komma till listan med alla mallar (samma som att ga via Kontrollpanel ->
Global -> Templates). (Med ett tryck pa Edit template kan man redigera mallens instéliningar.)
Alla mallar har sin egen layout dar bilder och innehall visas pa olika platser. Valet av mall kan
alltsd innebara att sidan byter skepnad helt och hallet, t ex om det finns nagon App pa sidan.

o Title
Title &r det som visas i webblasarens namnlist allra hdgst upp ocg det &r ocksa texten som
visas nar man gor ett bokmarke. Det &r dessutom en viktig egenskap vid optimering for
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Google och andra sékmotorer, som anvander den i sina rankningar. Title kan innehalla en kort
beskrivning av innehallet pa sidan, gérna med sa unika ord som mgjligt. Den bor inte vara
mer &n 65 tecken lang. Alla sidor bor ha egna, unika titlar. Om man inte skriver nagot har far
Title automatiskt samma varde som Page name.

Permalink

Permalink ar ett alternativt namn pa lanken till sidan som ar mer lasbart an kryptiska koder
och siffror. Har kan man skriva ett kort, forklarande namn for att forenkla for anvandarna. Bra
lanknamn &r ocksa viktigt for att komma hégt upp pa sékmotorernas ranking. En ny sida far
automatiskt samma permalink som sidans namn, fast med justeringar (konstiga tecken
ersatts med giltiga, mellanslag ersatts med "-". Fér att géra navigationen tydlig kan man
anvanda slash "/" i permalinken om man vill. Man kan skriva vad som helst som permalink,
men varje permalink maste vara unik.

Parent

Parentindikerar var en sida ligger i menysystemet. Alla undersidor har en "féralder" som den
ligger under. Man kan flytta sidans placering genom att vélja en annan Parent. Sidan blir da
sista undersida till den nya féraldern. Den inb6rdes ordningen pa foralderns undersidor kan
sedan andras i listan pa Panel > Main > Pages.

Redirect

Redirect kan innehalla en lank som automatiskt dirigerar om en anvandare nar
menyalternativet valjs. Om man skriver in en full url (inklusive http:// eller https://) kommer malet
for lanken att 6ppnas i ett nytt fonster eller flik. Men om det &r en intern lank till nagon annan
sida pa den aktuella webbplatsen 6ppnas den i samma. Om en sida har en redirect kommer
sidans innehall aldrig att visas. Andra instéllningar for sidan, som vilken mall den har osv
spelar da inte heller nagon roll.

New tile image

En tile image ar en miniatyrbild som anvénds for navigation till undersidor. Om mallen som
anvands tillater det visas sma bilder med lankar till undersidorna i ett rutménster ungefar som
tumnagelsbilder i ett galleri. Har kan man ladda upp en sadan miniatyrbild som representerar
sidan. Filnamn och storlek pa bild hanteras automatiskt.

(No) tile image
Om sidan har en tile-image, en miniatyrbild, visas en lank for att titta pa den har i stéllet for No
tile image. Kryssa i for att ta bort den.

Keywords

Keywords &r en gammal kvarleva fran internets barndom da man kunde skriva in sokord i
webbsidans head-tagg for att far traffar pa sékmotorer. Det blev s& mycket missbrukat att
sokmotorerna helt har slutat anvénda dem i sina rankingar. Men de kan i vissa fall &nda vara
anvandbara, t ex i egna system for taggningar. Det har &r samma nyckelord som man kan
skriva pa hela webbplatsen i Panel > Main > Sites -> Site > Optimize, men om man skriver
nagot har évertrumfar de webbplatsens. Sékorden skrivs med ett kommatecken emellan.

Description

Description ar den korta text som kommer upp i s6kmotorernas trafflista. Det &r en meta-tagg
inom head-taggen som inte syns pa sidan. Det ar en viktig text fér rankingen och bér vara
olika pa alla sidor i webbplatsen. Har bér man skriva en text som innehaller en kort, allméan
information om sidans budskap och innehall. Rekommenderad langd &r mellan 50 till 160
tecken, garna med sa unika ord som maojligt. Om det inte finns ndgon beskrivning har galler
den 6vergripande beskrivningen som finns for hela webbplatsen pa Panel > Main > Sites >
Site > Optimize.

Published

Published bestar av fyra alternativ: Yes, Group, Group hidden och No. Administratorer kan se
alla sidor, &ven de som inte ar publicerade eller publicerade fér grupper. Sidor som inte &r
publicerade visas i kursiv stil i menyerna for administratérer.

o Yes
Sidan ar publicerad for alla.

o Group
Publicerar sidan foér de grupper som ar aktiverade i rutan "Groups with access to this
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page". Om det inte finns nagra grupper eller om ingen grupp valts, sa &r sidan inte
tillganglig fér vanliga besdkare. Sidor som &r publicerade fér grupper visas visserligen i
menyn, men de kraver inloggning. N&r en bestkare som inte ar inloggad vélier en sadan
sida, slussas han/hon forst till inloggnings-sidan, darefter vidare till sidan. Om bes®karen
loggat in, men inte &r medlem i ndgon grupp med access visas ett meddelande: "Ingen
access".

o Group hidden
Fungerar pa samma satt som Group, men sidan visas bara i menyerna om anvandaren ar
inloggad och ingar i en grupp som har rattighet att visa sidan.

o No
Sidan &r inte publicerad.

Global

Global ar ett Ja/Nej-alternativ som bara visas om den valda mallen i Template-menyn har
mojlighet att visa globala data eller inte. Med globala data menas applikationsdata som kan
visa samma sak pa andra sidor som anvander samma mall. Det kan t ex vara praktiskt om
man har fler webbplatser som ska visa samma blogginldgg, samma videofilmer eller
liknande. Om Global satts till No kommer blogginldggen och videofilmer att vara olika pa alla
sidor. Mallar som kan ha globala data ar Blog, Calendar, Evaluations, Files, Gallery, Links,
Page (med audio och video) och Scripts.

Groups with access to this page

Groups with access to this page visar en lista med alla grupper av kontakter som finns. Pa en
dator kan man Ctl-klicka for att vélja en eller flera grupper och pa en mobil/platta visas i stéllet
en checklista dar man gor sina val. Man kan trycka pa ordet Groups ovanfor for att snabbt
komma till sidan d&r man redigerar grupperna.

o De valda gruppernas medlemmar &r de som som far access till sidan nar Published ar satt
till Groups.

o Valda grupper avgor ocksa vilka anvandare som kan géra kommentarer pa sidan om
Commentable ar satt till Group members.

o Gruppmedlemmarna i en vald grupp ar de som kan fa administratérsrattigheter pa sidor
som har mallar med appar dar det tillats. De maste ocksa ha en anvandarroll som passar in
pa sidant ex gallery_admin om sidan &r en gallerisida. Alla roller med namnet
(APP)_admin fungerar, dar APP star for appens namn.

Likeable

Likeable bestdmmer om sidan ska kunna "lajkas". Om sidan &r likeable och Social-modulen
finns nagonstans pa sidan (oftast i skinnets footer) s ser man en liten tumme som man kan

trycka pa. Ett tryck okar antalet likes och ett tryck till minskar det igen. En besokare kan lajka
varje sida max en gang per ar eller tills han/hon tar bort sina cookies i webbléasaren.

Commentable

Commentable avgdr om det ska vara mgjligt fér besékare/anvandare att sjalva skriva
kommentarer pa webbsidan. Det forutsatter att sidans mall har Comments-modulen
nagonstans i sin layout. Det har de flesta malllarna, men om en mall inte har det spelar den
har installningen ingen roll, inga kommentarer kommer anda att synas pa sidan. Men om den
finns och Commentable satts till nAgot annat &n No, sa visas ett textfalt och en Skicka-knapp
som sparar anvandarens kommentar. Kommentarerna samlas i en lista under detta falt, med
den senaste Overst, allteftersom de blir fler. Varje kommentar kan ha en Svara-lank dar andra
anvandare kan svara pa kommentaren. Om nagon svarar pa en kommentar laggs denin
under den kommentaren, och svarar man pa den kommentaren laggs den i sin tur in under
svaret osv. Det hela bildar ett trdd av kommentarer. Kommentarna har fler instélliningar
(moderering mm) under Avancerade instaliningar.

Det finns fyra alternativa installningar fér kommentarer pa varje sida. De bildar en
trappstegsmodell med stegvis 6kade mojligheter fér vad som tillats:

o No
Inga kommentarer pa sidan (&ven om mallen har det).

o Group members
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Tillater endast medlemmar i de grupper som &r kopplade till sidan (i Groups with access to
this page) att kommentera och alla andra inloggade anvéndare att se kommentarerna.
BesoOkare som inte ar inloggade kan inte se kommentarerna.

o Any logged in user
Alla inloggade anvandare kan kommentera oavsett grupp. Andra bestkare kan se
kommentarerna, men inte kommentera sjalva.

o All
Alla kan kommentera (dven anonymnt) och alla kan aven se kommentarerna.

Glom inte att spara!

Under alla instaliningar finns tre knappar.

Delete Page Cancel m

¢ Delete Page
Tar bort sidan, alla dess undersidor och deras undersidor, samt allt innehall och annat
material som skapats pa sidan och alla dess undersidor! OBS! Det ar en kraftfull operation
som inte gar att angra. Darfor far man tva varningar har.

e Cancel
Angrar allt.

e Update
Sparar alla andringar. Varje gang en sida uppdateras skapas automatiskt en ny sitemap i
xml-format i bakgrunden.

Advanced

Ett tryck pa Advanced féller ut en avdelning med avancerade instéllningar for sidan. De ar
indelade i ett antal flikar som varierar beroende pa vilken mall det handlar om. Alla dessa
installningar kan &ven stéllas in pa mall-niva sa att de galler for alla sidor som har den mallen,
men de kan ocksa andras och skrivas 6ver har och géller da enbart for den aktuella sidan.
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Settings Background Content Comments Carousel Headlines Extra settings
Setting Value

Column layout 8.4 “
Breakpoint L -

arge (992px)
Headlines No headlines v
Audio .
No audio v

Vigeo No video v

Extra contents

MNone A
Show crumbs ®Yes O No
Show submenu ®Yes O No
Submenu animation No animation i
Tiles No tile images v
Tile size Large o
Tiles animation No animation e

e Settings
Instéllningar som &r mest specifika for den aktuellan sidan och dess mall.

e Background
Installningar som rér bakgrundens utseende, t ex farger, skuggor eller toningar.

e Content
Instéliningar som géller utseende och beteende for de olika omraden med innehall som
finns i mallen.

e Comments
Fler instéliningar for kommentarer. Galler bara fér sidor som har kommentarer i mallen och
om de &r aktiverade (se ovan).

e Carousel
Instélliningar fér hur bildspel (bildkarusell) ska fungera. Géller bara fér sidor som har bildspel
i sin mall.

e Headlines
Instaliningar fér hur senaste nyheterna - hamtade fran bloggsidor - ska visas. Géller bara for
de sidor som har headlines i sin mall.

¢ Extra settings
Har kan man manuellt definiera egna variabler och lagga till installningar som inte tacks
under nagon annan flik. Man kan t ex skriva 6ver enstaka varden fran hela webbplatsens
installningar Panel > Main > Sites > Site > Settings.
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Settings

Fliken Settings innehaller installningar som &ar specifika f6r den aktuella sidans mall. Sidor med
olika mallar har hér olika installningar, men en del kan vara samma i flera mallar. Nedanfor visas
en bild pa instaliningarna fér mallen Page. Las mer om de olika mallarnas instéllningar pa Panel
> Global > Templates.

Settings Background Content Comments Carousel Headlines Extra settings

Column layout 8-4 ~
Breakpoint Medium (768px) v
fleai e No headlines v
Audio No audio v
Video No video v
Extra contents None v
Show crumbs OYes ® No

Show submenu ®Yes O No

Submenu animation No animation v
Tiles No tile images v
Tile size Large ~
Tiles animation Mo animation w

De vanligaste installningarna som finns i de flesta mallarna ar:

¢ Column layout
For att underlatta layout ar alla sidor indelade i ett system av tolv kolumner. Tva lika breda
kolumner representeras av 6 - 6. Tre lika breda kolumner representeras av4 - 4 - 4. Summan
av bredden pa kolumnerna ar alltid 12. En tva-kolumners layout med bredare vansterkolumn
har en storre siffra till vanster, tex 8 - 4, eller 7 - 5.

¢ Breakpoint
Bredden pa sidan dar brytpunkten finns mellan de tva vyerna mobil och desktop. |
desktoplage visas kolumnerna bredvid varandra och i mobilldge visas de under varandra.

e Show crumbs
Om navigationslankar med sokvégar ska visas pa sidan.

¢ Show submenu
Om menyn med undersidor ska visas pa sidan.
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Background

Man kan redigera bakgrunden pa en sida pa nagra olika satt. Dels kan man lagga in en bild
som bakgrund, eller sa kan man lagga in en farg eller toningar mellan flera farger. UtGver detta
kommer sedan likartade mojligheter att designa de ovanpaliggande rutorna med innehall (Fliken
Content). Kombinationer av detta 6ppnar upp mycket varierande méjligheter att féréandra
sidornas design, utseende och k&nsla. Man kan behdva experimentera en del innan man hittar
ratt design.

Settings Background Content Comments Carousel Headlines Extra settings

Y

Setting Value
Background image

Background repeat No repeat v

Background attachment Fixved w
Herizontal position
Vertical position

Vertical pasition mobile

Background size cover

Background color
Page background color
Page Shadow

e Background image
Har kan man ladda upp och valja mellan uppladdade bilder att ha som bakgrundsbild. Klicka
pa Select for att Sppna Background image picker.

e Background repeat
Om inget anges sa repeteras normalt bakgrundsbilder pa webbsidor, ungefar som
tegelpannorna pa ett tak. Har kan man stélla in hur denna repetition ska ske, i x-led, i y-led, i
bada eller ingen alls.

e Background attachment
Avgoér om bakgrundsbilden féljer med vid scrolining (Scroll) eller om den ligger kvar (Fixed).

¢ Horizontal position
Bakgrundsbildens horisontella position. Anges i pixlar (px), procent (%) eller andra giltiga
enheter.

¢ Vertical position
Bakgrundsbildens vertikala position i desktop-lage. Anges i pixlar (px), procent (%) eller

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/panel/main/pages/page/background

92/521

andra giltiga enheter.

Vertical position mobile
Bakgrundsbildens vertikala position i mobil-ldge. Anges i pixlar (px), procent (%) eller andra
giltiga enheter

Background size
Bakgrundbildens storlek. Bredd och héjd kan anges i pixlar (t ex 400px 500px), procent (%)
eller andra giltiga enheter. Man kan ockséa ange fasta varden som "auto", "cover", "contain"

m fl. Cover anpassar bakgrundsbilden dynamiskt sa att den téacker hela sidans yta.

Background color

Ett tryck pa Create under background color 6ppnar upp "Background designer”, som &r ett
verktyg for att skapa fargtoningar av olika slag. Se Panel > Tools > Background designer fér
mer info om hur den fungerar. Nar man anvant Background designer genereras en kod i faltet
bredvid, som representerar den skapade fargtoningen. Den kan t ex se ut sa har: linear-
gradient(58deg, rgba(208,208,208,1) 0%, rgba(64,64,64,1) 100%). Den genererade
fargtoningen galler for hela sidans bakgrundsyta mellan sidhuvudet och sidfoten.

Page background color

Ett tryck pa Create under background color 6ppnar upp "Background designer", som &r ett
verktyg for att skapa fargtoningar av olika slag. Se Panel > Tools > Background designer for
mer info om hur den fungerar. Nar man anvant Background designer genereras en kod i faltet,
som representerar den skapade fargtoningen. Den kan t ex se ut sa har: radial-
gradient(ellipse farthest-corner at 31% 50%, rgba(215,25,32,1) 0%, rgba(216,223,202,1)
100%). Den genererade fargtoningen géller mellan sidhuvud och sidfot. Om bade
Background color och Page background color &r definierade visas Page background color
ovanpa Background color som da endast syns pa sidorna till vanster och héger om sidan.

Page shadow

Ett tryck pa Create dppnar upp "Shadow creator", som &r ett verktyg for att skapa skuggor.
Se Panel > Tools > Shadow creator fér mer info. Nar man anvént Shadow creator genereras
en kod i faltet bredvid, som representerar den genererade skuggan. Den kant ex se ut sa har:
Opx 0px 17px 12px #ffffff. Den genererade skuggan géller f{6r samma yta som Page
background color mellan sidhuvudet och sidfoten. Skuggan visas utanfér yta.
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Content

Pa liknande satt som under fliken Background kan man under fliken Content styra designen pa
sjalva innehallet pa sidan. Innehallet finns i olika omraden, "boxar". Hur manga boxar det rér sig
om beror pa sidans mall, men ocksa pa instéllningen for kolumnernas layout under fliken
Settings. Man kan stélla in bakgrundsférger, opacitet mm i boxarna med innehall. Alla
innehallsboxar pa sidan far samma utseende och beteende.

Settings Background Content Comments Carousel Headlines Extra settings

Setting Value
Box background

Text color .
Link color .

Box opacity

Box height

Box padding M w
Corner radius

Shadow
Top marginal desktop

Top marginal mobile

Box animation Mo animation v
Box animation direction Up v
Page image animation Mo animation ~
Page image animation Medium w
speed

¢ Box background
Ett tryck pa Create vid Box background éppnar upp "Background designer", som &r ett
verktyg for att skapa fargtoningar av olika slag. Se Panel > Tools > Background designer fér
mer info om hur den fungerar. Nar man anvant Background designer genereras en kod i faltet
bredvid, som representerar den skapade fargtoningen, som blir bakgrunden i alla boxar med
innehall. Den kan t ex se ut sa har: linear-gradient(58deg, rgha(208,208,208,1) 0%,
rgba(64,64,64,1) 100%).

o Text color
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Text color &r en fargvéljare dar man kan vélja farg pa innehallet (texten) i boxarna pa sidan.

Link color
Link color &r en fargvaljare dar man kan valja farg pa lankar i innehallet i boxarna pa sidan.

Box opacity
Staller in boxarnas genomskinlighet. 1 ar helt opak och 0 &r helt genomskinligt. 0.5 &r 50%
genomskinligt.

Box height

Stéller in en fast hojd som alla innehallsboxar pa sidan far. Normalt sett anpassar sig boxar
med innehall sa att de blir sa htga sa att allt innehall far plats, men ibland vill man anpassa
hojden t ex for att f& samma hojd pa fler boxar bredvid varandra.

Corner radius
Staller in radien pa boxarnas horn i pixlar.

Shadow

Ett tryck pa Create 6ppnar upp "Shadow creator", som ar ett verktyg for att skapa skuggor.
Se Panel > Tools > Shadow creator féor mer info. Nar man anvant Shadow creator genereras
en kod i faltet bredvid, som representerar den genererade skuggan, som alla boxar med
innehall pa sidan far. Den kan t ex se ut sa har: Opx Opx 17px 12px #ffffff.

Top marginal desktop
Den 6vre marginalens hojd ovanfor innehallet i desktop-lage.

Top marginal mobile
Den 6vre marginalens hojd ovanfor innehallet i mobil-lage.

Box animation
Boxarna med innehall kan animeras sa att de glider in for att till slut hamna pa sin plats. Har
kontrollerar man om de ska goéra det ochii sa fall med vilken hastighet detta ska ske.

Box animation direction
Har kan man bestamma fran vilket hall innehallsboxarna ska animeras - uppifran, nedifran,
fran vanster eller fran hoger. Endast verksamt om Box animation ar aktiverat.

Page image animation

Forutom Box animation finns det nagra andra typer av animationer som bilder pa sidan kan
anvanda. Zoom once zoomar in bilderna en gang och lagger dem sedan pa sin plats, en
aning inzoomade. Panorama later bilderna sakta glida i sidled. Rotate in snurrar in bilderna
pa plats. Webdesignern kan latt tillverka andra animationer som kan véljas har.

Page image animation speed
Har bestédms med vilken hastighet bilderna ska animeras (enligt ovan).
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A WebMan Dokumentation / panel / main / pages / page / comments

Comments

Normalt &r kommentarfalt inte helt Sppna. Vem som helst kan f& kommetera om man sa énskar,

men utan att moderera innehallet skulle man fa mycket spam och olampligt material. Instéliningar
for hur kommentarer hanteras kan géras pa webbplats-niva, pa mall-niva eller pa sid-niva. Tryck

pa Avancerat for att visa sidans installningar och valj sedan fiken Comments.

Settings Background Content Comments Carousel Headlines Extra settings
Setting Value
Max comments 10
Max user comments 20

Moderate user comments  ®Yes O No

Comment moderator Admin email v
Allow comment replies Administators only v
Comments page size 10 v

Default comment emojis 128512, 128578, 128577, 128552, 128540

e Max comments
Maximalt antal tillatna kommentarer som en bestkare kan gora per session.

e Max user comments
Det maximala antalet kommentarer som en inloggad anvéndare kan géra.

¢ Moderate user comments
Avgor om inskickade kommentarer ska visas direkt eller om de maste godkénnas/andras av
en moderator forst.

e Comment moderator
Den epost-adress dit kommentarer skickas for att kontrolleras innan de publiceras. Valj
mellan de tre e-postadresser som definierats i Panel > Main > Sites > Site > Options (Site
email, Contact email eller Admin email).

¢ Allow comments reply
Bestdmmer om det ska vara majligt att svara pa kommentarerna. (Yes, no eller
Administrators only.)

e Comments pagesize
Antalet kommentarer pa toppniva (géller ej svar) per sida som ska visas. Om det finns fler
kommentarer, sa kan man se nasta genom att trycka pa en lank (Visa nasta) langst ned.

e Default comment emojis
En kommaseparerad lista med nagra emojis i unicode-form (se
https://mww.w3schools.com/charsets/ref_emoji.asp). Det &r de forinstallda emojisarna som en
anvandare kan klicka pa for att infoga i sin kommentar.
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M WebMan Dokumentation / panel / main / pages / page / carousel

Carousel

I nagra mallar finns ett omrade dar det ligger ett bildspel med bilder som man kan ladda upp.
Bilderna vaxlar automatiskt pa en visst satt efter en viss tid. Om en sida anvander en sadan mall
sa finns det en fik med namnet Carousel dar man kan stélla in hur bildspelet ska bete sig.

Settings Background Content Comments Carousel Headlines Extra settings
Setting Value

Show Carausel OYes ® No

Carausel height 575

Transition type ® Fade O Slide

Transition duration 500

Transition interval 5000

Display controls OYes ® No

e Show carousel
Avgdr om bildspelet ska visas.

e Carousel height
Bilderna beskérs automatiskt nar de laddas upp sa att de blir lika stora. Har stéller manin
hoéjden pa bilderna. Bredden blir automatiskt den maximailt tillatna.

¢ Transition type
Vilken sorts bildspelseffekt som anvands, toning eller glidning.

¢ Transition duration

Hur lang tid sjalva 6vergangseffekten (toningen, glidningen) ska ta (ms).
¢ Transition interval

Hur lang tid varje bild ska ligga innan nasta kommer (ms).

¢ Display controls
Bestadmmer om kontrollelement, pilar och indikatorer (fér att manuellt styra bildspelet) ska
synas. Anvandare kan styra bildspelet &ven om dessa inte visas.
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M WebMan Dokumentation / panel / main / pages / page / headlines

Headlines

En del mallar kan visa rubrikerna fran de senaste blogginlaggen. Detta anvands framst for
landnings- eller startsidor. Om en mall har Headlines finns en flik under Advanced for hur sidan
ska hantera visningen av dessa.

Settings Background Content Comments Carousel Headlines Extra settings
Setting Value

Headlines count 3

Headlines blogpage id 0

Max characters 75

Sort blog posts Descending (latest first) v
Pl No limit, show both past and future posts v
Show headline images None w
Date format Long (Day d Mon yyyy) w

¢ Headlines count
Hur manga inldgg som ska visas.

¢ Headlines blogpage id
Om man bara vill hamta de senaste inlaggen fran en enda bloggsida skrivs sidans id-nummer
har (page id). En nolla betyder att inlaggen ska hamtas fran alla bloggsidor.

e Mac characters
Hur manga bostaver som ska hamtas fran varje blogginlagg (som en férhandsvisning).

e Sort blog posts
Hur inldggen ska sorteras (senaste elller dldsta forst).

e Post time limit
Om bara framtida inlagg, tidigare inlédgg eller bade och ska hamtas och visas.

¢ Show headline images
Om inlaggens bilder ska visas (inga, bara i mobil-lage, endast desktop eller bade och).

o Date format
Datumformat.
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A WebMan Dokumentation / panel / main / pages / page / extra-settings

Extra settings

Settings Background Content Comments Carousel Headlines Extra settings

Setting Value

Min instéllning Har kommer vérdet

)

Fliken Extra settings visar en tabell med variabler som man sjalv kan definiera med variabelns
namn till vanster (Setting) och dess varde (Value) till héger. Det &r en likadan tabell som finns pa
webbplatsniva och pa mallniva. Tryck pa New setting for att Iagga till en ny installning och tryck
pa det roda krysset till hoger for att ta bort en. Krysset ar gult innan det sparats. Variabler som
definieras pa sid-niva har hogre prioritet an pa mall-niva eller pa webbplats-niva.
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A WebMan Dokumentation / panel / main / userfiles

= Userfiles

Userfiles leder till mediebiblioteket El-finder, dar filer kan laddas upp, redigeras och
organiseras. EI-Finder &r en extern applikation som har sin egen dokumentation. | de flesta fall
hanterar WebMan uppladdade filer automatiskt utan att anvanda detta mediebibliotek. Darfor ar
mediebiblioteket férinstéllt till att bara omfatta filer som l&ggs in via en editor. Mediebiblioteket
hanterar alltsa inte Page images, Slide images, Gallery images, Audios, Files etc.
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Det gar att géra avancerade layouter inne i editorn med bilder och dokument enbart fran
mediebiblioteket, eller s& behdver man inte anvénda det alls utan lata mallarna skéta det. Det ar
en fraga om arbetssatt. Fler mojligheter med mediebiblioteket - men enklare och snabbare utan.
En kombination av bada satt rekommenderas.
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A WebMan Dokumentation / panel / user

User

Allt som finns under User-fliken har med anvandare i kontaktregistret att géra. Har kan en
administrator registrera nya kontakter, redigera och organisera anvandare i grupper mm.

Main User Global Apps Housekeeping System Tools
o= = Q0
- ’L adc
Contacts Password My orders Groups

Vanliga anvandare ar daremot begrénsade och ser bara nagra fa flikar och ikoner. De kan bara
se sina egna anvandaruppgifter, bestéllningar mm. Det normala spraket ar engelska, men for
vanliga anvandare &r allt 6versatt till webbplatsens sprak.

Mitt kanto Appar Mina bestallningar Verktyg

o= = o124

Anvandare Ldsenord Grupper
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A WebMan Dokumentation / panel / user / contacts

=- Contacts

Det hér ar det centrala kontaktregistret for alla anvandare i WebMan. Det ar en lista dar man ser
id, namn, telefonnummer och e-post till alla kontaktpersoner. Man kan ocksa se hur manga
ganger en kontakt har loggat in (Cnt), senaste inloggning (Time) och om kontakten &r vald vid
kryssrutan under Sel (Selected). Vissa kolumner déljs i tabellen beroende pa bredden. |
mobilldget syns bara kryssrutan, id, namn och tid fér senaste inloggning. Listan kan med tiden
bli mycket lang och darfor finns filtrering, paginering och sortering. Sortera genom att trycka pa
kolumnhuvudet.

Filter Usertype Groups = Gender
Goteborg Content admin Kunder v Male v

Advanced ~

Action:

Extended filter Show filtered contacts v

Sel Id~ Name Time

7 Ruffe Larsson 1 211002 16:26 y ®
2 Rolf Test 5 200823 1114 ‘,ﬁ ®

1 Rolf Frednksson 426 240313 08:07 f

Filter

Overst finns ett filter med ett textfalt (Filter), tre menyer (Usertype, Groups och Gender) och en

avdelning med avancerat (Advanced). Med det kan man goéra ett urval av kontakter och utféra

nagot pa dessa. Man kan t ex filtrera ut och visa alla manliga kunder i Géteborg som har rollen
Content admin (bilden ovan).

o Filter
Om Extended filter inte ar ikryssad (Advanced) gors filtreringen pa fornamn, efternamn och
e-post. Om Extended filter &r ikryssad inkluderas dven adress, postnummer, stad, land,
telefon, féretag och info i filtreringen.

e Usertype
Begransar till en viss anvandartyp (roll). En person kan ha flera roller. Roller laggs till och tas
bort ibland.
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o Admin
En admin har den hégsta befogenheten och kan se och redigera allt.

o Calendar admin
Kan redigera alla inlagg i calendar-appen, dven andra anvéndares och privata.

o Contact
Kontakter med typen contact kan visas pa sidor som presenterar en lista med kontakter.

o Content admin
Redaktér som kan redigera innehéllet pa sidor, lagga upp bilder pa sidor.

o Customer
Kund som &r bestéllare i projekt-appen.

o Files admin
Kan lagga upp och redigera filer i files-appen.

o Gallery admin
Kan ldgga upp och redigera bilder i gallery-appen.

o Moderator
Ansvarar fér och modererar kommentarer och inlagg.

o News admin
Kan lagga upp och redigera nyhetsinlagg i blog-appen.

o Newsletter admin (obsolet)
Nyhetsbrev ingar inte langre i WebMan for vanliga anvéndare.

o Newsletter subscriber
Besodkare som vill ha nyhetsbrev.

o Page admin
Kan skapa nya, flytta och ta bort sidor.

o Project member
Ansvarig fér uppdrag, eller projektledare i projekt-appen.

o Projects admin
Administrator for projekt i projekt-appen.

o Setlist admin
Administrator for setlist-appen.

o Shop customer
Kund i webbshoppen. Kan handla och se tidigare bestallningar.

o Spam admin
Administrator fér spamregistret.

o Translator
Overséttare som kan redigera dversattningar av WebMan gréanssnitt (dialogrutor,
meddelanden mm).

o User
Registrerad anvandare som endast kan redigera sina egna kontaktuppgifter.

e Groups
Begransar till en grupp.

e Gender
Begransar till ett genus.
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Filter Usertype Groups = Gender

Géteborg Content admin  ~ Kunder v Male v

Advanced ~

Action:

B extended filter Show filtered contacts v

Show filtered contacts A

Select all contacts

Unselect all contacts

Select filtered contacts

Add filtered contacts to selection
Unselect filtered contacts

Invert contact selections

Select filtered contacts that never logged in
Add selected contacts to new group
Export selected contacts to CSV-file
Import contacts from CSV- or Vcard-file
Import contact emails from text

Delete all selected contacts (Caution!)

Action (Avancerat)

Nar ett urval gjorts enligt de fyra kriterierna i filtret och man trycker pa Execute utférs nagot av
alternativen vid Action (Advanced):

o Show filtered contacts
Det forinstéllda alternativet, som visar den filtrerade listan. Det &r alternativet som utférs nar
avancerat inte visas eller dndrats.

¢ Select all contacts
Véljer alla kontakter. Alla kryssrutor under Sel kryssas i. Oavsett filter.

e Unselect all contacts
Staller alla kontakter som icke valda. Alla kryssrutor under Sel kryssas bort. Oavsett filter.

¢ Select filtered contacts
Véljer alla filtrerade kontakter. Kryssrutorna under Sel kryssas i for de kontakter som matchar
urvalet i filtret. Alla andra téms.

¢ Add filtered contacts to selection
Lagger till de filtrerade kontakterna till de som redan ar valda. Kryssrutorna under Sel kryssas
i for alla som ingar i urvalet. Alla andra ldmnas oberérda.

¢ Unselect filtered contacts
Staller alla kontakterna som matchar filtret till icke-valda. Andra kontakter paverkas inte.
Kryssrutorna under Sel téms.

¢ Invert contact selections
Inverterar kryssrutorna for alla kontakter. Alla som inte var valda blir det och tvartom. Oavsett
filter.

¢ Select filtered contacts that never logged in
Véljer alla filtrerade kontakter som aldrig loggat in. Deras kryssrutor fylls i. Oavsett filter.
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Add selected contacts to a new group
Skapar en ny grupp och lagger in alla valda kontakter i den gruppen. Oavsett filter.

Export filtered contacts to CSV-file

Exporterar alla filtrerade kontakter till en CSV-fil (Comma Separated Values) som laddas
ned. Forst far man vélja ett av tre format: Outlook, Hotmail eller Live mail for att underlatta
eventuell import till dessa program.

Import contacts from CSV- or Vcard-file

Laddar upp och importerar CSV-fil (Comma Separated Values) eller fil i Vcard-format som
kan vara exporterad fran annat mail-program. Standarden spretar at lite olika hall har, men
WebMan gor sitt basta for att analysera den uppladdade filen och importera den. Man kan fa
experimentera lite innan det blir ratt. Oavsett filter.

Import contact emails from text

Ofta stéter man pa listor med e-postadresser i formatet "Fornarm1 Eiternarm1" <epost1.donn.cor,
"Fornanm2 Efternanm2" <epost2@donén.con®, 0SV, t ex ndr man ser mail som skickats till flera med hjélp
av CC (Carbon Copy). Nar man valjer det har alternativet och trycker pa Execute visas en tom
textruta dar man kan klistra in text som innehaller en sadan lista. Det finns ingen riktig
standard och formaten kan variera, t ex vilkken separator eller vilka citattecken som anvands
om nagra alls. Nar man klistrar in en sddan text och trycker pa Execute gér WebMan sitt basta
for att analysera den och sedan presentera ett langt formuldar med férnamn, efternamn och
e-postadress pa varje rad. Man kan redigera alla dessa varden innan man slutligen
importerar dem med ett tryck pa Import emails. Om nagon av dessa e-postadresser redan
finns ignoreras de i importen.

Delete all selected contacts (Caution!)
Det hér alternativet tar bort alla valda kontakter utan méjlighet att angra.
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A WebMan Dokumentation / panel / user / contacts / nya-kontakter

Nya kontakter

Nya kontakter kan skapas pa flera satt. Administratorer kan skapa en genom att trycka pa
"New contact" under listan i kontaktregistret eller ladda upp och importera kontakter fran en
CSV- eller Vcard-fil. Bestkare kan ocksa registrera sig sjélva som kontakter om detta tillats
eller om de blivit inbjudna.

Sjalvregistrering

| Panel > Sites > Settings finns en installning som heter allow_self registration. Om den stélls in
till "y" kan besokare registrera sig sjalva i kontaktregistret. Fér att minimera spam och
hackerattacker ar lanken till nyregistrering medvetet placerad sa att den ar lite svar att na: Ga
(som utloggad) till Login-sidan och tryck pa lanken "Inget/glémt I6senord".

E-post

Lasenord

Kom ihadg mig

Logga in
Inget/glomt Iésrfnord?

Den hér proceduren anvands normalt for att fa ett nytt I6senord till sin e-post. Men under rutan fér
att fa ett nytt [6senord finns nu en lank: "Inte registrerad?".

E-post

‘ Skicka nytt l6senord ‘

nte reg'stﬁrad?

Tryck pa den och fyll i uppgifterna. Man kan som huvudadministratér lagga in restriktioner i form
av tilldtna och otillatna domannamn i svart- och vitlistor hardkodade i en konfigurationsfil. Om
administratéren inte konfigurerat nagra sddana begransningar eller om domannamnet uppfyller
kraven, kommer kontakten att registreras i Contacts.
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E-post®

Adress

Postnr

Land

Sweden (SE)

Grupp

Kund

Partner

106/521

Ny anvandare

Efternamn®
Tel
Féretag
Ort
Info
b4
A
‘ Registrera ‘

En ny kontakt som registreras pa det har sattet far automatiskt de roller som administratéren valt
i den aktuella webbplatsen i Panel > Main > Sites > Site > Options. Kontakten kommer ocksa
att automatiskt inga i de grupper som angetts som default user. Om det finns grupper som ar
valfria (user defined) kan anvandaren sjalv vélja vilka av dessa han/hon vill tillhéra vid
registreringen, som Kund och/eller Partner i exemplet ovan.

Moderering

Ett mail med ett slumpmassigt genererat I6senord skickas automatiskt till angiven e-postadress
vid registreringen. Ett annat mail med alla uppgifter skickas samtidigt till administratéren sa att
administratéren direkt kan se och eventuellt redigera eller ta bort anvandaren. Fér att underlatta
detta f6r adminitratéren finns en direkt I&nk till redigeringen av den nya kontakten i mailet.
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Hello.
A new user was registered, and a new password was sent.

Name: Rolf Testuser 2
Company: ROSIRO
Email: rolf@rosiro.eu

Time: 2020-05-02 12:26:52
From IP number: 31.209.4.72

Kind regards from WebMan Dokumentation.
(This mail was automatically sent to admin email. Please, do not answer.)

LD? i? S0 i
https.//docwebman.se/login.php?redir=contact&redir id:3&emai|=rﬂ|f@ros@

Prenumeration

Om det finns en sida med mallen Subscribe kan en anvandare ga till den och registrera sig som
prenumerant pa nyhetsbrev. Ett liknande mail skickas da till administratéren som via en lank kan
kan godkanna registreringen eller awisa besdkaren.

Inbjudan

Om det finns en sida med mallen Invitation och ett namn fér en anvandargrupp definierad fér den
sidan, sa kan en anvandare be om att fa bli en inbjuden medlem i den gruppen. Bestkaren
registreras da automatiskt som anvandare om han/hon inte redan &r registrerad.
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&= Password

Password anvands helt enkelt for att byta I6senord. Alla inloggade anvandare kan byta sitt eget

|6senord.

Gammalt |Gsenord

BEEBERE @

MNytt l&senord

EEERERAER RN REE @

MNytt [@senord igen

BEEBERERERE S @

Byt l6senord

Administratorer kan dven byta alla andras l6senord:

E-post

rolf@rosiro.eu

Nytt [8senord

Byt 1&senord
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M WebMan Dokumentation / panel / user / my-orders

My orders

Har kan anvéandare se sina tidigare bestaliningar i shoppen. Om anvandaren &r administrator
byter fliken User namn till My orders och en lank till att aterga till foregaende vy visas under alla
bestallningar.

Main My orders Global Apps Housekeeping System Tools

2

Order 8 Order 10 Order 11

Om besodkaren daremot &r inloggad som en vanlig anvandare visas fliken med bestéllningarna
direkt, Oversatt det aktuella spraket.

Mitt konto Mina bestiliningar

Order id 18 Order id 16

Klicka pa en bestallning for att visa eller ladda ned den i pdf-format.
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22 Groups

I WebMan kan man skapa grupper av anvdndare. Anvandarna finns i kontaktregistret och dar
kan man lagga in vilken anvandare som helst i vilken grupp som helst. | en del fall Iaggs
anvandare till automatiskt i en grupp, t ex vid en import av kontakter eller vid en nyregistrering.
Grupperna har inget att géra med de ca 20 fasta anvandartyper (roller), som finns i Panel >
User > Contacts.

Varfor grupper?
Grupper anvands till flera saker:

e Begransa access till vissa sidor, endast till gruppmedlemmar.

e Ge begrénsade administratorsrattigheter till vissa sidor.

e Ge medlemmar exklusiv access till produkter eller produktgrupper i shoppen.
e Ge medlemmar méjlighet att "komma ihag" sin inloggning.

¢ Befria medlemmarna fran moms i shoppen.

¢ Ge gruppmedlemmar rattigheter att skriva kommentarer pa sidor.

e Visa gruppens medlemmar i en lista, t ex medarbetare med deras foto och kontaktuppgifter.

Grupplistan

I grupplistan ser man en dversikt dver alla grupper. Tryck i tabellens huvud for att sortera.

Id » Name Cnt Pgs Rmb VatFree Mode

9 Kunder 34 2 y n none g0 (%)
11 Kollegor 24 1 y y none £ (X)
25 Diverse 27 1 n n none f iixj'
36 Privat 4 1 y n none )

e

e Id
Gruppens id-nummer.

e Name
Gruppens namn.

e Cnt(Count)
Hur manga medlemmar gruppen for tilifallet har.
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e Pgs (Pages)
Hur manga sidor som &r publicerade for gruppen, dar endast gruppmedlemmarna har
access.

e Rmb (Remember me)
Om gruppens medlemmar far "komma ihag" sina inloggningar och slippa logga in varenda
gang. Det kan vara vettigt att begrénsa den har funktionen till de anvédndare som verkligen
behdver den och som &r betrodda. Kryssrutan Kom ihag mig i inloggningsformularet visas
alltid vid inloggning, men for att den ska ha nagon funktion maste den som loggar in vara
medlem i en grupp som tillater det. Detta galler for alla, &ven administratérer.

e VATfree
Om gruppens medlemmar ar momsbefriade i shoppen.

e Mode
Den har installningen kontrollerar vilka grupper som en anvandare automatiskt ska kunna inga
i vid en nyregistrering. Det finns tre olika lagen for varje grupp:

o None
None betyder att man inte kan bli medlem av gruppen automatiskt.

o User
User betyder att anvéndaren sjalv kan vélja att inga i gruppen vid en nyregistrering.

o Default
Default gor det mojligt for admistratorer att vélja att nya anvandare automatiskt ska
hamna i gruppen. Det ar en installning fér varje webbplats som administarérer kan vélja i
Panel > Main > Sites > Options.

Ny grupp

Skapa en ny grupp genom att trycka pa Newgroup langst ned under grupplistan. Formularet for
ny grupp 6ppnas.
Group name

Partners

Remember login Free from VAT

Group options for new users
O None
User selectable

Default selectable

Fyll i namnet pa gruppen och eventuellt kryssrutorna som tillater att medlemmarna kan slippa
logga in och/eller om de ar befriade fran moms. Valj User selectable om nya anvandare sjélva
ska kunna vélja att inga i gruppen vid en nyregistrering, eller valj Default selectable om
administratéren ska kunna valja att nya anvandare automatiskt ska inga i gruppen.
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Kom ihag - hur lange?

Om gruppen tillater det och en medlem av gruppen loggar in och samtidigt kryssar i
Remember login vid inloggningen, kommer systemet ihag inloggningen i 7 dygn (forinstallt
varde). Om anvéndaren gar in pa webbplatsen igen innan tiden 16pt ut, sa forlangs den varje
gang med ytterligare 7 dygn. Det forinstallda vardet (days_to_remember_login) kan stallas in till
valfritt varde i Panel > Main > Sites > Site > Settings.

Redigera grupp

Nar man redigerar en grupp kan man se fyra listor undertill, forst en lista med vilka som &r med
i gruppen och sedan tre listor med olika befogenheter som gruppen har.

Edit group

Group name

Partners

@ Remember login Free from VAT

Group options for new users
O MNone

User selectable

Default selectable

Members

The following 4 contacts are part of this group:

Id Name a Email

236  Fredrick User fredrick@gmail.com

295 Ralphe Samson ralphe.samson@hotmail.com

300 Ralphe Member ralphe@hotmail.com

DRI
)]

301 Test Testsson test@test.se

Pages

The following 3 pages are published for this group:

Id Page name Template Publ
32 Demo Page g 4’ 183'
37 Policy Page h &’ i:le
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31 Systemkrav Page g &’

>)

Products

The following 2 products are restricted to this user group:

Id Product . Category

4 Balte Tillbehor

1 Tshirt - Kortdrmad Klader y

R

Productgroups

The following 2 productgroups are restricted to this user group:

Id Productgroup «

9  Bomu P24
11 Fritid V24
e Members
Under Members ser man en lista med alla kontakter som ar med i gruppen. En kontakt kan
vara medlem i flera grupper.
e Pages

Pages visar en lista med sidor som gruppen har access till, men som andra anvandare inte
har tillgang till. Man kan se vilken mall sidan anvénder under template. Ett g under publ
betyder att sidan ar publicerad for grupper, ett h att den &r publicerad fér grupper och dold i
menyn for alla andra. Ett y betyder att sidan ar publicerad for alla och ett n att sidan inte &r
publicerad alls.

¢ Products
Om webbplatsen har en Shop och det finns produkter i den kan man begrénsa access till
en eller flera av WebMans anvandargrupper. | den har listan kan man se vilka produkter i
shoppen som gruppen har tillgang till, se Panel > Apps > Shop > Products > Usergroups.

¢ Productgroups

Om webbplatsen har en Shop och det finns produkter i den kan man begransa access till
en produktgrupp. I den har listan kan man se vilka produktgrupper i shoppen som gruppen
har tillgang till, se Panel > Apps > Shop > Products > Productgroups.

Alla fyra listor har direktlankar till att redigera eller ta bort rader i listan. | Members redigerar man
kontakter i kontaktregistret eller tar bort kontakten fran gruppen. | Pages redigerar man sidans
egenskaper eller tar bort gruppbegransningen for sidan.

Lagg In medlemmar

Nar en grupp skapats behdver den medlemmar. En grupp utan medlemmar har ingen funktion.
Pa sidan Panel > User > Contacts kan man redigera kontakter en och en och vélja vilka grupper
de ska tillhéra. Under Advanced pa samma sida finns méjlighet att Iagga in flera kontakter pa

en gang. Kontakter laggs aven i vissa fall in automatiskt i grupper, t ex vid nyregistrering. En
kontakt kan vara medlem i manga grupper.
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Ta bort grupp

Né&r en grupp tas bort, raderas bara sjalva gruppen och dess medlemmar, inte medlemmarnas
kontaktuppgifter.

Kombinera grupp och anvandartyp

Med en kombination av grupp och anvandartyp kan administratérer delegera réattigheter till
anvéandare sa att de tilldts redigera innehall pa vissa utvalda sidor. En fotograf kan t ex tillatas att
ladda upp bilder pa en sida, en redaktor kan tillatas skriva pa en gren av undersidor. En
nyhetsredaktor kan tilldtas skriva nyheter pa en nyhetssida, och ytterligare en annan
nyhetsredaktor pa nasta etc.

Begransa sida till en grupp

For att begransa access till en sida sa lagger man forst in personerna som ska ha tillgang till
sidani en grupp. Nar man sedan redigerar sidans egenskaper sa aktiverar man gruppen och
slutligen publiceras sidan fér grupper (Group). Sidan syns da i menyn, men personer som inte ar
inloggade som trycker pa menyalternativet kommer forst till inloggningssidan och slussas
darefter vidare till sidan som kontrollerar behérigheten. Om anvandaren ar medlem i gruppen
visas sidan, men inloggade personer som inte ingar i gruppen far meddelandet "Ingen access".
For att dolja sidan i menyn helt och hallet for anvandare som inte har access valier man Group
hidden i stéllet nar man redigerar sidans egenskaper.

Tillata att redigera innehall

Man kan ge anvéndare rattighet att géra andringar pa en sida. Lagg forst in anvédndarna i en
grupp. Redigera sedan sidans egenskaper och aktivera gruppen for sidan. Ge sedan
anvandaren dven en administratdrs-roll, t ex content_admin, calendar_admin eller
(APP)_admin, dar APP star for appens namn pa sidan (beror pa sidans mall).

Ratt att kommentera

De grupper som ar aktiverade for en sida (i sidans egenskaper) &r de som kan l&sa/skriva
kommentarer om det finns ett kommentarfalt pa sidan och Commentable &r aktiverat for

grupper.
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Global

Varje databas i WebMan har sina egna webbplatser med tillhérande sidor, sitt eget
kontaktregister och mediabibliotek osv. Den har fliken handlar om saker som ar generella for
hela systemet. Forst och framst alla databaserna med tillhérande anvandarfiler, sedan aven
spamfiltret och alla systemets 6verséattningar. Har finns &ven en admin-sida fér sidmallarna (eng
Templates).

Main User Global Apps Housekeeping System Tools

b
= = ok %

Databases Download Spamfilter Templates Translations
userfiles
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A WebMan Dokumentation / panel / global / databases

< Databases

Databaserna i WebMan &r vitala. Férutom externa, lankade filer lagrar de allt som finns pa
webbplatserna och darfor ar det viktigt att de &r korrekt uppbyggda och skyddade mot olyckor
och hot. Alla filer som laddats upp eller genererats av WebMan sparas ocksa separat i mappar
med samma namn som databaserna, sa att filer och databaser hér ihop.

Id Database User Description

database_main db_user Main database o,
16 database_one db_user First database S, g P
17 database_two db_user Second database o f\
18 database_three db_user Third database S, £ P

New database Download all

Domaner

Sa har funkar det: Varje databas kopplas till nagot eller nagra doménnamn. Dessa kopplingar
g6rs i WebMans huvuddatabas (Main database), som &r spindeln i natet och fordelar
inkommande domanforfragningar till de 6vriga databaserna. Anvandarnamn och Iésenord for
databaserna kan ocksa lagras har, men det beror pa webbhotellets konfiguration och vad som
behtvs. Nar domannamnet hittats i huvuddatabasen skickas férfragan vidare till ratt databas
som sedan tar hand om den och véljer ut ratt webbplats och webbsida.

Superadmin installerar

Installation och administration av databaser och doméner gérs huvudsakligen endast av den
som har tillgang till dem pa webbhotellets server, en "Superadmin”. Normalt installerar
Superadmin alla databaser med hjélp av applikationen phpMyAdmin som alla webbhotell
tilhandahaller. | WebMan registreras sedan vilka databaser som finns och vilkka doméner de ska
kopplas till. Kopplingarna ar interna i WebMan och férutom dem sa maste Superadmin ocksa
se till att alla databaser och doméaner ar korrekt installerade pa webbhotellets server, att alla
domannamn har samma dokument-rot i webbhotellets konfiguration och pekar till samma filer i
WebMan.

Redigera kopplingar
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En ny databas laggs till med New database. Darefter kan den redigeras och dom&nnamn kan
kopplas till den. Databasen maste vara installerad (t ex med phpMyAdmin) pa servern. Tryck pa
pennan for att redigera databasen. Ange databasens namn och anvandarnamn, och skriv en
kort beskrivning av databasen. Bestdm sedan vilkka doméaner som ska anvanda databasen.
Listan med doméaner ar dynamisk. L&gg till och ta bort s& manga rader med doméaner som
behévs med New row och det réda krysset. Knappen Remove tar bort databasen och alla
domaner. Sjélva databasen raderas inte men alla domankopplingar férsvinner och
webbplatserna kommer inte langre att visas. Tryck pa Update nar redigeringen &r klar.

5 domains connected to this database:

www.domain-one.com Ef @
domain-one.com K4 @
wwaw.domain-two.com 4 @
domain-two.com 4 @
eng.domain—two.coﬂ @

Remove %

Ladda hem databaser

Man kan enkelt spara och ladda hem en sé@kerhetskopia av alla databaser dar man ar
registrerad som administratér. En aktiv nedladdningsikon i listan med databaser indikerar vilka
det géller. Man skulle kunna tro att dessa databaser &r jattestora filer eftersom de kan innehalla
manga stora webbplatser, men de &r sma och gar snabbt att ladda ned, eftersom de endast
innehaller text. Bilder, ljud och andra typer av filer som tar upp stor plats lagras pa annat sétt.
Superadmin kan ladda ned en kopia pa alla databaser pa en gang med Download all.

Automatisk backup

Forutom att ladda hem databaserna manuellt pa den har sidan sa sparas regelbundet dven en
backup av alla databaser pa servern. En kopia av alla databaser sparas varje timme det
senaste dygnet, en kopia av alla databaser sparas varje dag den senaste veckan och en kopia
av alla databaser sparas en gang i veckan.

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12



118/521

# WebMan Dokumentation / panel / global / download-userfiles

Download userfiles

Systemet i WebMan ar organiserat runt databaserna. Eftersom WebMan kan hantera manga
webbplatser samtidigt, alla med olika domannamn, utseende och innehall ar det ganska
naturligt att webbplatsens uppladdade filer, bilder och dokument hér ihop med den databas som
de anvands av. Filerna &r darfér organiserade i mappar som har samma namn som
databaserna.

Undermappar

Inom dessa mappar finns ytterligare en bestdmd uppdelning av filer som &r av samma typ. Alla
ljudfiler (audios) for sig, alla bildspelsbilder (slide_images) for sig osv. Nya mappar skapas
automatiskt efter behov om de saknas. Filerna i dessa mappar far automatiskt namn som kan
identifieras av systemet. T ex sa far ofta filer som hor till en viss webbsida antingen webbsidans
id-nummer i sitt filnamn eller s& hamnar de i en mapp med sidans id som mappnamn. Det har
sattet att organisera filerna gor det latt att identifiera vad det &r for slags filer och var de
anvands. Skulle nagon fil saknas eller nagot annat fel uppsta ar det latt att atgarda. Det &r ocksa
[att att hitta oanvanda filer eller skrép att rensa bort.

Py

audios backgroun blog_imag centact_im favicons gallery_ima
ds = ages ges
@ .
legos page_imag  page_thum  pdf_thumb  shep_imag slide_imag
= bs 5 es =
songs tiles userfiles videos

Anvandarens egna mapp

Alla filer och mappar skéts automatiskt av WebMan forutom i mappen userfiles (se bild ovan). |
den kan anvdndarna sjélva lagga in filer med egna namn och bygga en hierarki med mappar
efter eget tycke och smak.

Ladda ned

Pa Download Userfiles kan man goéra en backup och ladda ned alla filer som hor till en databas.
En lista med aktuella databser visas. Tryck pa nedladdningsikonen till héger for att ladda ned
alla filer som hor till databasen. WebMan packar da ihop mappar och filer till ett zip-arkiv for
nedladdning. Man kan bara ladda ned filerna som hér ihop med de databaser dér man &r
administratér. Superadmin kan ladda ned allt pa en gang med knappen Download all.
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Advanced ~
Db id Db name Description
16 one First database ‘_ij
17 two Second database oV
18 three Third database g
Download all

Om det finns manga och stora filer kan den har processen ta ganska lang tid och krdva mycket
resurser av webbhotellets server. Om dessa resurser inte ar tillrdckliga (avsatt minne, tillracklig
kortid for script etc) kan man stéta pa problem sa att nedladdningen misslyckas. Man kan da
vélja att ladda ned nagon eller ndgra mappar i taget under Avancerat. Valj forst vilken mapp och
tryck sedan pa nedladdningsikonen i listan med databser sa laddas bara den mappen ned.

Advanced -
If you have too many files and get problems Audios
when downloading {eg Script time-out), you Backgrounds
can try to download the userfile folders Blog |mages
- Contact images
separately: .
- = Favicons "
Db id Db name Description
16 one First database LJBJ
17 two Second database b
18 three Third database T
Download all

Oskyddade filer

Man bor ha en sak klart for sig: Sa fort man lagger upp nagot pa internet kan vem som helst
ladda ned det, kopiera det och sprida det vidare till hela internet om man bara k&nner till url-
adressen. Det &r latt att hitta sddana adresser genom att titta pa webbsidans kallkod. Om man
vill forhindra detta bor filen inte Iaggas upp alls eller i varje fall inte inom serverns dokument-rot,
dar alla tillgangliga filer ligger.
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Skyddade filer

| WebMan kan filer skyddas genom att de placeras pa en oatkomlig plats utanfér webbserverns
dokument-rot. Nar en anvandare med access surfar till en sida som innehaller filer som ar
skyddade pa detta satt hamtar i stéllet ett script dessa filer utan att Ianka till dem direkt.
Anvandare utan access kan inte kdra scriptet och far saledes inte tiligang till de skyddade
filerna. Det ar ett enkelt och smart sétt att skydda filerna.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / spamfilter

>2 Spamfilter

Det finns en mangd formulér i alla webbplatser, t ex loginsidor, kontakt-formular, kommentarer
och annat. WebMans inbyggda spamfilter innehaller en lista med ord och fraser som inte fillats i
nagra formular. Det har spamfiltret &r rudimentart och kan ibland behdva en del manuellt arbete.
Det kan inte stoppa allt, men det ar férvanansvart effektivt, speciellt om det anvands tillsammans
med en sk. "Captcha" (Completely Automated Public Turing Test To Tell Computers and
Humans Apart), ett extra falt i formularet som hindrar robotar fran att skicka formular.

Hur funkar det?

Listan med spamfraser kan filtreras och sorteras och har en paginerad visning. Nya fraser skrivs
in manuellt. Man kan anvanda filtret for att se om ett ord redan ar registerat som férbjudet. Om
en del av en fras redan finns eller ingar som en del i en redan registrerad fras behtver
ordet/frasen inte registreras pa nytt. Endast den minsta gemensamma namnaren behéver
registreras, eftersom den &ven blockerar de langre fraser som innehaller den. For att listan inte
ska bli for lang och innehalla en massa ontdiga dubbletter kan man optimera den genom att
trycka pa "Optimize".

Search for

MNew spamword

Save

Optimize

Spamstatistik

I listan kan man se nér spamordet lades in och nar det uppdaterades (om bredden tillater det).
Vidare kan man se nar senaste férstket att anvanda det intraffade, samt hur manga ganger det
stoppats. Sortera pa Count for att se vilka ord som stoppats mest.
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Total records: 685

Id Spamword Created Latest Count ~

81 pharmac 2013-08-07 2019-08-09 400 wf @
398  prescri 2014-02-23 2016-12-18 378 “y :>-<3
675 http 2020-03-22 2024-02-26 365 “f @
556  business 2016-06-22 2024-02-22 232 “5//‘9 :g;
567 cheap 2017-05-03 2023-06-21 156 “)//‘9 @

o, Export spams

Exportera

Listan med spamfraser ar global och géller fér alla webbplatser i alla databaser i WebMan. Man
kan exportera och ladda ned spamlistan fér vidare bearbetning och import till nAgon annan
databas.
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& Templates

Mallar (eng Templates) &r en central komponent i WebMan. De bestammer inte bara layout, de
styr vilka moduler och appar som finns pa sidorna och vad man kan géra med dem. Mallarna
visas inuti webbplatsens skin och de ar designade med olika omraden for text, bild och annat.
Varje sida anvander bara en mall, men en mall kan anvdndas av manga sidor. Alla mallar har
installningar som kan justeras och paverkar da alla sidor som anvander dem.

Aktiva mallar

| Kontrollpanelen > Global > Templates ser man en lista med alla mallar som finns tillgéngliga.
Kryssa i kryssrutan till hoger for att aktivera mallen. Tryck pa mallens namnii listan for att falla ut
och se en férhandsvisning av mallens standardlayout samt en kort beskrivning. Tryck pa pennan
for att redigera mallens instéallningar. Under rutan med mallens alla flikar och instéllningar kan
man da se en lista med de sidor som for narvarande anvander den. Nar en mall anvands av
nagon sida kan den inte avaktiveras.

Accounts

HE Blog
__ LIS

ﬁi Calendar
EE Gallery

o Mailform

RN DY DYDY D

Mallarnas installningar

Installningar kan géras pa flera nivaer, dels generella som géller for alla sidor pa webbplatsen,
dels mer specifika som galler for alla sidor som har en viss mall och slutligen &ven instéliningar
for varje individuell sida. Mallarnas installningar évertrumfar instéllningar som gjorts pa hela
webbplatsen och kani sin tur ocksa évertrumfas av installningar for varje individuell sida.
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Site settings
Template settings Template settings Template settings
Page Page Page Page Page
settings settings settings settings settings

Page
settings

Mallarnas instélliningar under fliken Settings kan du se hér (pa undersidorna till den har sidan).
Alla andra mallinstaliningarna pa de 6vriga flikarna ar desamma som instéllningarna for de sidor
som anvander mallarna, se Panel > Main > Pages > Page.

Globala data

Det ar mojligt att dela vissa data mellan sidor och webbplatser. Pa installningarna for sidor som
har en mall d&r globala data ar mdjliga finns radioknappar med alternativ for det, nér man
redigerar sidans egenskaper. Det kan finnas sidor med samma mall som har globala data eller
inte, men alla sidor som har globala data aktiverade delar pa samma data/media. Se Panel >
Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / accounts

Accounts

Accounts
Beskrivning

En mall fér Accounts, en ekonomi-app for monetara konton, dar man kan satta in/ta ut pengar
och se det berdknade saldot. Man kan skapa s& manga konton man vill, féra éver summor
mellan konton, exportera och importera kontohandelser. Det finns kategorier och filter dar man
kan se summor och medelvarden 6ver tid pa alla rader som matchar urvalet. Man kan aven
sortera kontohandelserna pa flera olika satt, med nya beréknade saldon pa varje rad.

Layout

Appen tar upp hela bredden och har en valfri undermeny langst ned.

Moduler

Accounts: Accounts-appen
Submenu: Undermeny for navigation (l&ngst ned i sista kolumnen)
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Installningar

Settings Background Content Extra settings

Setting Value

Active

Default page size 20 w
Column separator Semicolon “
Show account info None w
Include future entries ®Yes ONo

Show submenu ®Yes ONo

e Active

Kryssa i for att kunna vélja mallen.

¢ Default page size
Det foérinstéllda antalet rader av kontohdndelser. Kan sedan &ndras av anvandaren.

e Column separator
Vilket tecken som ska anvandas mellan kolumnerna vid import/export av rader (Semicolon
eller Tab).

¢ Show account info
Bestammer vilken information som ska visas om kontot, férutom kontots namn (Number,
Description, Both, None).

¢ Include future entries
Om framtida kontorader ska inkluderas i summeringen.

e Show submenu
Visa undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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Imagel

Content]

Content?2

All audios

All audios
Beskrivning

Mall for alla ljudfiler pa hela webbplatsen, samlade pa ett enda stalle.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nar layouten vaxiar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (I&angst ned i mobil-
lage).

Moduler

All audios: Lista med webbplatsens alla ljud (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (I&ngst ned i sista kolumnen)
Comments: Kommentarer som medger att anvandare skriver feedback
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Installningar

Settings Background Content Comments Extra settings

Setting Value

Active

Column layout 8-4 w
LTI Medium (768px) v
Show crumbs OYes ®No

Show submenu ®Yes ONo

Show page links OYes ® No

e Active

Kryssa i for att kunna valja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxla mellan mobil- och desktoplayout.

e Show crumbs
Visa/ddlj sékvagar for navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

e Show page links
Visa/dolj 1ankar till sidorna dér varje ljudfil ligger.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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Imagel

Content]

Content?2

All videos

All videos
Beskrivning

Mall for alla videos pa hela webbplatsen, samlade pa ett enda stélle.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nar layouten vaxiar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (I&angst ned i mobil-
lage).

Moduler

All videos: Lista med webbplatsens alla videos (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (I&ngst ned i sista kolumnen)
Comments: Kommentarer som medger att anvandare skriver feedback
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Installningar

Settings Background Content Comments Extra settings

Setting Value

Active

Column layout 8-4 w
LTI Medium (768px) v
Show crumbs OYes ®No

Show submenu ®Yes ONo

Show page links ®Yes ONo

e Active

Kryssa i for att kunna valja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxla mellan mobil- och desktoplayout.

e Show crumbs
Visa/ddlj sékvagar for navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

e Show page links
Visa/ddlj 1ankar till sidorna dar varje video ligger.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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Imagel

Content]

Content?2

Blog

Beskrivning

Mall fér appen Blog, ett sékbart bloggarkiv, med en valfri bild och/eller video for varje inldgg. Valj
mellan tidigare, framtida eller bade tidigare och framtida inlagg. Sortera stigande eller fallande.
Tid f6r publicering kan stéllas ini forvag. Appen kan anvandas som en eventkalender. Sidor
med den har mallen kan dela globala media/data.

Layout

List- eller kalendervy. Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktoplége, med en valfri brytpunkt for
att vaxla mellan mobil- och desktoplage. | mobillaget visas kolumnerna vertikalt under varandra.
Forinstalld layout &ar 8 - 4, en tva-kolumners layout med en undermeny sist.

Moduler

Blog: Blog app (i den bredaste kolumnen)

Years: Submeny for att visa inlagg for ett ar i taget
Submenu: Fér navigation
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Installningar

Settings Background Content Extra settings

Active
Column layout 8-4 ~
Breakpoint Large (992px) v
Show pagesize selector ®Yes ONo
Default page size 10 ~
Show calendar/list selector O Yes @& No
Biz 2ol B Descending List v
Date format Long (Day d Man yyyy) v
Show crumbs OYes ®@No
Paginator position O Above

® Below

O Both
Post time limit ® No limit, show both past and future posts

O Show only past posts
O Show only future posts

Show year submenu OYes ® No
Show search OYes ®@No
Show submenu ®Yes ONo
Enable import/export OYes ® No

Enable move unpublished O Yes @® No

Active
Kryssa i for att kunna anvanda mallen.

Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

Breakpoint
Bredd pa skarmen f6r att vaxia mellan mobil- och desktoplayout.

Show pagesize selector
Visa/ddlj valjare for att kunna vélja antalet inlagg per sida.

Default page size
Forinstallt antal inlagg pa varje sida i list-vy. Kan éandras av anvéandaren om pagesize selector
ar pa.
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Show calendar/list selector
Visa/ddlj valjare for kalender/list-vy.

Default view
Forinstalld vy. Calendar, Ascening list eller Descending list. Kan &ndras av anvandaren om
calendar/list selector &r pa.

Date format
Format for datum.

Show crumbs
Visa sokvagar for navigation éverst.

Paginator position
Var paginatorn visas (6verst, underst eller bade och).

Post time limit
Bestammer vilka inlagg som ska visas (No limit, only past posts, only future posts).

Show year submenu
Visa/dolj undermeny med alla inlagg indelade arsvis.

Show search
Visa/ddlj sékrutan for blogg-inldgg.

Show submenu
Visa/délj undermeny.

Enable import/export
Mojliggdr import och export av blogginlagg for vidare bearbetning eller fiytt till nAgot annat
system.

Enable move unpublished
Mojliggor flytt av alla opublicerade inlégg till ndgon annan blogg-sida.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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Imagel

Content]

Content?2

Calendar

Calendar
Beskrivning

Mall fér appen Calendar, en sékbar kalender med individuella inmatningar for alla anvandare.
Sok ochfiltrera i listvyn. Varje handelse kan skicka en notifiering via mail en valbar tid innan.
Inmatningar kan publiceras eller vara privata. Sidor med den har mallen kan dela globala
media/data.

Layout

List- eller kalendervy. Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nar
layouten véxlar mellan mobil- och desktoplége. | mobil-ldget hamnar kolumnerna vertikalt under
varandra. Forinstalld layout ar 8 - 4, en 2 kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen
(langst ned i mobil-lage).

Moduler

Calendar: Kalenderappen (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (I&ngst ned i sista kolumnen)
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Installningar

Background Content Extra settings

Settings

Active

Column layout 8-4 ~
Breakpoint Large (992px) v
Default page size 20 ~
Show owner OYes ® No

Show calendar/list selector O Yes @ No

Default view Calendar -
Show crumbs OYes ®No
Show submenu ®Yes ONo
Paginator position O Above
® Below
O Both

e Active
Kryssa i for att kunna anvanda mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

e Break point
Bredd pa skarmen for att vaxia mellan mobil- och desktoplayout.

e Default page size
Forinstallt antal kalenderhandelser pa varje sida i list-vy.

e Show owner
Visa agare for publicerade kalenderhandelser.

¢ Show calendarl/list selector
Visa/ddlj valjare for kalender/list-vy.

e Default view
Forinstalld vy. Lista eller kalender.

e Show crumbs
Visa/dolj sékvagar for navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

e Paginator position
Var paginatorn visas (6verst, underst eller bade och).

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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Image]l

Content]

Content?2

Evaluations

Evaluations
Beskrivning

Mall fér appen Evaluations (utvarderingar). Med den har appen kan man samla in utvarderingar
och asikter fran anvandare. Man satter ett I6senord pa utvarderingen och skickar sedan adress
och lésenord till dem som ska delta for att [asa upp formuléret. Utvarderingarna kan modereras
och publiceras. Byt I6senord for att stdnga utvarderingen. Sidor med den har mallen kan dela
globala media/data.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nér layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-ldget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (I&ngst ned i mobil-
lage).

Moduler

Evaluations: App med formular och lista med utvarderingar (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (I&ngst ned i sista kolumnen)
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Installningar

Background Content Extra settings

Settings

Active

Column layout 8-4 ~
Breakpoint Large {992px) W
Default page size 10 v

Send new evaluations to

Contact email v

Captcha Simple v
Key code 0192
Paginator position O Above

® Below

O Both
show crumbs OYes ®No
Show submenu ®Yes O No

e Active

Kryssa i for att kunna vélja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxia mellan mobil- och desktoplayout.

e Default page size
Forinstallt antal utvérderingar per sida.

¢ Send new evaluations to
Epostadress till mottagare av utvarderingarna (Site email, Contact email eller Admin email).

e Captcha
Typ av spamskydd (None, Simple, Google)

e Key code
Nyckel for att lasa upp en utvardering.

e Paginator position
Var paginatorn ska visas (Overst, underst eller bade och).

e Show crumbs
Visa/ddlj sékvagar for navigation dverst.

¢ Show submenu
Visa/délj undermeny.
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Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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Imagel

Content]

Content?2

FAQS

Beskrivning

Mall for appen FAQs, en kunskapsdatabas av fragor och svar, dar anvandare kan skriva fragor
och administratorer kan svara pa, organisera och publicera svaren.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nér layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2 kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (I&ngst ned i mobil-

lage).

Moduler

FAQs: FAQ-appen, kategoriserade fragor och svar (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (l&ngst ned i sista kolumnen)
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Installningar

Background Content Extra settings

Settings

Active

Calumn layout 8-4 L
Breakpoint Large (992px) ~
Max fags 5

Send new FAQS to

Contact email v
Captcha Simple v
show crumbs OYes ® No
show submenu ®Yes ONo
Submenu animation Mo animation “

e Active
Kryssa i for att kunna valja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Break point
Bredd pa skarmen for att vaxla mellan mobil- och desktoplayout.

e Max fags
Max antal fragor per session som en bestkare far stélla.

¢ Send new faqgs to
Epost-adress dit notifiering av nya fragor skickas for moderering och svar (Site email,
Contact email eller Admin email).

e Captcha
Typ av spamskydd (None, Simple eller Google).

e Crumbs
Visa/dolj sékvagar for navigation dverst.

¢ Show submenu
Visa/délj undermeny.

¢ Submenu animation
Om undermenyn ska animeras in pa plats och i sa fall med vilken hastighet.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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Files
Beskrivning

Mall fér appen Files, ett filarkiv fér nedladdning av filer. Uppladdade filer far automatiskt en
motsvarande ikon, utom pdf-filer som visar en miniatyrbild av forsta sidan pa dokumentet. Filer
kan laddas ned individuellt eller alla pa en gang som en komprimerad zip-fil. Filerna ar
skyddade och kan ha begransade rattigheter till behtriga anvdndargrupper. Varje fil kan ha en
beskrivning och filerna kan placeras i vilken ordning som helst. Sidor med den har mallen kan
dela globala media/data.

Layout

lkon eller listvy. All administration sker i list-vyn. Variabel storlek pa ikonerna. Valbar layout - 1
eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nar layouten vaxlar mellan mobil- och
desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstélld layout &r 8 -
4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (I&ngst ned i mobil-lage).

Moduler

Files: Files-appen (i den bredaste kolumnen)
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Submenu: Undermeny fér navigation (langst ned i sista kolumnen)
Comments: Kommentarer som medger att anvandare skriver feedback

Installningar

Settings Background Content Comments Extra settings

Setting Value

Active

Calumn layout 8-4 “
Breakpoint Large (992px) ~
Default view lcons v
show icon/list selector OYes ® No

Show download links OYes ® No

Icon size Large v
Show crumbs OYes ® No

show submenu ®Yes ONo

e Active
Kryssa i for att kunna valja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxla mellan mobil- och desktoplayout.

e Default view
Forinstalld vy. lkoner eller lista.

o Show iconllist selector
Visa/dolj valjare for ikon/list-vy.

e Show download links
Visa/dolj 1ankar for nedladdning.

¢ Icon size
Forinstalld storlek pa filikoner (S-XL).

e Show crumbs
Visa/dolj sékvagar for navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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Gallery

Gallery

Beskrivning

Mall fér appen Gallery, ett galleri dar anvandarna kan bladdra bland uppladdade bilder.
Sorterbar lista eller gallerivy for fullskarm. Bilder sparas i tva format, medium- och tumnagels
storlek, men kan aven sparas i sin originalstorlek. Bilder kan laddas upp - och ned - individuellt
eller alla pa en gang. Bilderna kan ha en beskrivande text och de kan sorteras i godtycklig
ordning. Miniatyrbilderna i rutorna kan animeras in till sin plats pa ett smakfullt s&tt och nar man
trycker pa en avdem sa zoomas den upp i stort format. Bladdra mellan de stora bilderna eller
zooma ut till rutorna igen. Fullt mobilstéd for att svajpa och dela bilder. Sidor med den har mallen
kan dela globala media/data.

Layout

Bilderna visas som rutor eller i listvy, dar all administration sker. Variabel storlek pa
miniatyrbilderna. Férutom Gallery-appen kan man lagga in ljud, video och kommentarer for
feedback. Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nar layouten
vaxlar mellan mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra.
Forinstalld layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (langst ned
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Moduler
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Gallery: Galleri med bilder (i den bredaste kolumnen)

Audio: En lista med spelbara ljudfiler (mp3 eller ogg)

Video: En lista med video (fran Youtube, Facebook, Vimeo eller mp4)
Submenu: Undermeny for navigation (langst ned i sista kolumnen)
Comments: Kommentarer som medger att anvandare skriver feedback

Installningar

Settings

Background

Content Comments

Extra settings

Setting Value

Active

Calumn layout

Breakpoint

Default view

Show tile/list selector
Save original

Show download links
Move many enabled

Thumnail size

Gallery animation

Audio

Video

Show crumbs

Show submenu

12
Large (992px)
Tiles

OYes ® No

OYes ® No
OYes ® No
OYes ® No
X-Large
Medium

MNo audio

MNo video

—

OYes ®No

®Yes ONo

Active

Kryssa i for att kunna vélja mallen.

Column layout

Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

Breakpoint

Bredd pa skarmen fér att vaxia mellan mobil- och desktoplayout.

Default view

Forinstalld vy. Rutor (tiles) eller lista.
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Show tile/list selector
Visa/ddlj valjare for rutor/list-vy.

Save original
Sparar aven originalbilderna vid uppladdning.

Show download links
Visa/dolj 1ankar for nedladdning.

Move many enabled

Om det finns flera gallerisidor, visas/délijs en meny langst ned i listldget med de andra
gallerisidorna, samt en kryssruta vid varje bild, med vilka man kan valja flera bilder som sedan
kan flyttas till den valda gallerisidan, alla pa en gang.

Thumbnail size
Forinstalld storlek pa miniatyrbilderna.

Gallery animation
Bestdmmer om miniatyrbilderna ska animeras in och i sa fall hur snabbt.

Audio
Bestammer om det ska finnas majlighet att spela ljud ochii sa fall i vilken kolumn som
ljudspelaren ska ligga.

Video
Bestammer om det ska finnas méjlighet att spela video och i sa fall i vilkken kolumn som video
ska visas.

Show crumbs
Visa/ddlj sékvagar for navigation dverst.

Show submenu
Visa/délj undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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Invitation

Invitation
Beskrivning

Mall fér en sida med ett enkelt formulér for att bjuda in besdkare till att bli en medlem av en
bestdmd grupp pa webbplatsen. Medlemmarna i gruppen kan sedan processas t ex for att ta
emot nyhetsbrev eller fa access till sidor med begransade rattigheter. Om bestkaren inte redan
ar registrerad laggs han/hon in som en ny kontakt i WebMans kontaktregister.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nér layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (l&ngst ned i mobil-
lage).

Moduler
Invitation: Formular for inbjudan (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (I&ngst ned i sista kolumnen)
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Installningar

Settings Background Content Extra settings

Setting Value

Active

Column layout 8-4 ~

Breakpoint Medium (768px) v

Visitar name O Obligatory
® Optional
O None

STE TR Invitations

Captcha Google ~

Show crumbs OYes ® No

Show submenu ®Yes ONo

e Active

Kryssa i for att kunna valja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxia mellan mobil- och desktoplayout.

e Visitor name
Om och hur formularfaltet for namn ska visas (obligatoriskt, valfritt eller inget).

e Group name
Namnet pa gruppen som bestkaren bjuds in till.

e Captcha
Typ av spamskydd (None, Simple eller Google).

e Show crumbs
Visa/ddlj lankar for navigation éverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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Content]

Imagel Image2 Image3

Barker1 Barker2 Barker3

Content?2

Content3

Fee:ed He:adlir:les Contentb

&\/Iosti Iikeci

Nlhost \:fisite'id
Landing3

Beskrivning

Mall f6r landningssida med ett bildspel 6verst. Variabelt antal rader fér 3 kolumner med
"barkers" (inkastare, teasers - bilder med lankar) pa varje rad.

E Content4

Blog Headlines

Layout

Variabelt antal rader med en layout i 3 kolumner i desktop-lage. Underst méjlighet att valja bland
fyra moduler att lagga inii tre valfria kolumner: Feed headlines, Most liked, Most visited och Blog
headlines. | mobil-ldget hamnar alla kolumner vertikalt under varandra.

Moduler

Carousel: Bildspel med roterande bilder

Feed headlines: Senast uppdaterat (i vald kolumn)

Most liked: Lista med mest lajkade sidor (i vald kolumn)

Most visited: Lista med mest bestkta sidor (i vald kolumn)

Blog headlines: Senaste rubrikerna fran bloggsidor (i vald kolumn)
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Installningar

Settings Background Content Carousel Headlines Extra settings
Active
Number of barker rows 1
Barker height 50
Include start page OYes ®No
Most likes count 0
Most visited count 0
Muost liked Off W
Most visited Off ~
Headlines Off ~
Latest updates (Feed) Off W
Feed count 3
Max characters 75
Include Blog in Feed OYes ® No
Include Commentsin Feed O Yes @ No

e Active
Kryssa i for att kunna vélja mallen.

e Number of barker rows
Antal rader med 3 barkers (text, bild och l&nk) pa varje rad.

e Barker height
Bildproportion pa barkerbilder, héjd/bredd (0 - 100%). Ett varde pa 50 beskar bildvisningen
sa att bredden blir dubbelt s stor som hojden.

¢ Include start page
Om startsidan ska inkluderas i senast uppdaterat (feed), mest gillade och mest besdkta
sidor.

e Most liked count
Antal rader med lankar till de mest gillade sidorna.

e Most visited count
Antal rader med lankar till de mest besdkta sidorna.

o Most liked
Om Most liked ska visas och i sa fall i vilken kolumn.
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o Most visited
Om Most visited ska visas och i sa fall i vilken kolumn.

¢ Headlines
Om Blog headlines ska visas ochi sa fall i vilken kolumn.

e Latest updates (Feed)
Om de senaste uppdateringarna pa webbplatsen ska visas och i sa fall i vilken kolumn.

¢ Feed count
Hur manga av de senaste uppdateringarna som ska visas.

e Max characters
Max antal tecken att visa i beskrivningen for de senaste uppdateringarna.

¢ Include Blog in Feed
Om blogginldgg ska inkluderas i senast uppdaterat.

¢ Include comments in Feed
Om kommentarer ska inkluderas senast uppdaterat.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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Content3

Feed Headlines

Content4

i Mosti Iikecj i

Most visited  Blog Headlines

Landing32

Beskrivning

Mall fér landningssida med ett bildspel éverst. Variabelt antal rader fér 3 kolumner med
"barkers" (inkastare, teasers - bilder med lankar) pa varje rad. Skillnaden mellan mallarna
Landing3 och Landing32 &r att nedersta (alt dversta) raden &r indelad i tva kolumner istéllet for
tre.

Layout

Variabelt antal rader med en layout i 3 och 2 kolumner i desktop-lage. Underst (alt 6versta) tva
kolumner med mdjlighet att valja bland fyra moduler att Iagga in: Feed headlines, Most liked,
Most visited och Blog headlines. | mobil-ldget hamnar alla kolumner vertikalt under varandra.

Moduler

Carousel: Bildspel med roterande bilder

Feed headlines: Senast uppdaterat (i vald kolumn)

Most liked: Lista med mest lajkade sidor (i vald kolumn)
Most visited: Lista med mest besokta sidor (i vald kolumn)
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Blog headlines: Senaste rubrikerna fran bloggsidor (i vald kolumn)

Installningar

Settings Background Content Carousel Headlines Extra settings

152/521

Setting Value

Active

Mumber of barker rows 1

Barker height 50

Include start page OYes ®No

Most likes count 0

Most visited count 0

Muost liked Off W
Most visited Off V
Headlines Off ~
Latest updates (Feed) Off ~
Feed count 3

Max characters 75

Include Blog in Feed OYes ® No

Include Comments in Feed O Yes ® No

Double column position O Above @ Below

e Active
Kryssa i for att kunna vélja mallen.

¢ Number of barker rows
Antal rader med 3 barkers (text, bild och lank) pa varje rad.

Barker height

Bildproportion pa barkerbilder, héjd/bredd (0 - 100%). Ett varde pa 50 beskar bildvisningen
sa att bredden blir dubbelt sa stor som héjden.

Include start page

Om startsidan ska inkluderas i senast uppdaterat (feed), mest gillade och mest besékta
sidor.

Most liked count
Antal rader med lankar till de mest gillade sidorna.

Most visited count
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Antal rader med lankar till de mest besdkta sidorna.

Most liked
Om Most liked ska visas och i sa fall i vilken kolumn.

Most visited
Om Most visited ska visas ochi sa fall i vilkken kolumn.

Headlines
Om Blog headlines ska visas ochi sa fall i vilkken kolumn.

Latest updates (Feed)
Om de senaste uppdateringarna pa webbplatsen ska visas och i sa fall i vilken kolumn.

Feed count
Hur manga av de senaste uppdateringarna som ska visas.

Max characters
Max antal tecken att visa i beskrivningen for de senaste uppdateringarna.

Include Blog in Feed
Om blogginlagg ska inkluderas i senast uppdaterat.

Include comments in Feed
Om kommentarer ska inkluderas senast uppdaterat.

Double column position
Var raden med tva kolumner ska ligga (6verst eller underst).

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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M WebMan Dokumentation / panel / global / templates / latest-updates

Imagel

Content]

Content?2

Latest updates

Beskrivning

Mall fér en sida som samlar ihop och visar en lista med de senaste uppdateringarna pa hela
webbplatsen. Innehallet i listan &r beroende pa vilken roll anvéndaren har. Listan anvénds aven
for ett RSS-flode av nyheter.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nér layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (l&ngst ned i mobil-
lage).

Moduler

Feed: Lista med lankar till de senaste uppdateringarna (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (I&ngst ned i sista kolumnen)
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Installningar

Settings Background Content Extra settings

Setting Value

Active

Calumn layout 8.4 o
Breakpoint Medium (768px) v
Updates count 10

Max characters 75

Include default page ®Yes ONo

Include blog OYes ® No

Inclucle comments OYes ® No

Show crumbs ®Yes O No

show submenu ®Yes ONo

e Active

Kryssa i for att kunna vélja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxia mellan mobil- och desktoplayout.

¢ Updates count
Forinstallt antal senaste uppdateringar att visa.

e Max characters
Max antal tecken att visa i beskrivning for senaste uppdateringar.

¢ Include default page
Inkludera startsidan i senast uppdaterat.

¢ Include blog
Inkludera blogginlagg i senast uppdaterat.

¢ Include comments
Inkludera kommentarer i senast uppdaterat.

e Show crumbs
Visa/ddlj sbkvag med navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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M WebMan Dokumentation / panel / global / templates / links

Imagel

Content]

Content?2

Links

Beskrivning

Mall fér appen Links, med sdkbara, personliga lankarkiv fér varje anvandare. Lankarna kan vara
publicerade eller privata. Lankarna testas regelbundet och déljs tillfalligt om de inte fungerar.
Lankar som inte fungerar efter flera tester tas bort automatiskt. Sidor med den har mallen kan
dela globala media/data.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nér layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (l&ngst ned i mobil-
lage).

Moduler

Links: Links-appen, en lista med lankar (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (I&ngst ned i sista kolumnen)
Comments: Kommentarer som medger att anvandare skriver feedback
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Installningar

Settings Background Content Comments Extra settings
Setting Value
Active
Calumn layout 8-4 W
Breakpoint Large (992px) v
Default page size 10 v
show owner OYes ®No
Paginator position O Above
® Below
O Both
Show crumbs OYes ® No
Show submenu ®Yes ONo
e Active

Kryssa i for att kunna valja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxla mellan mobil- och desktoplayout.

e Default page size
Forinstallt antal lankar pa varje sida.

e Show owner
Visa agare for publicerade lankar.

¢ Paginator position
Var paginatorn visas (6verst, underst eller bade och).

e Show crumbs
Visa/ddlj sékvagar for navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / mailform

Imagel

Content]

Extra form fields

Content?2

Mailform

Mailform
Beskrivning

Mall for appen Mailform, formulér for att skicka mail fran webbplatsen. Forinstéllda falt i
formuldret &r namn, e-post och meddelande, men falten kan anpassas och utékas med flera
kryssrutor, radioknappar, textfalt mm.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nar layouten vaxiar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (Iangst ned i mobil-
lage).

Moduler

Mail form: Formular for att skicka mail (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (I&ngst ned i sista kolumnen)
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Installningar

Settings Background Content Extra settings
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Setting Value

Active

Calumn layout 8-4

I Medium (768px)
Sender name ®Yes O No
sender email ®Yes ONo
Sender message ®Yes ONo
Mailform receiver Site email

Captcha Simple

show crumbs OYes ® No

Show submenu ®Yes O No

Submenu animation No animation

Active
Kryssa i for att kunna vélja mallen.

Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

Breakpoint
Bredd pa skarmen fér att vaxia mellan mobil- och desktoplayout.

Sender name
Om standardfaltet namn ska inga i formuléret.

Sender email
Om standardfaltet e-post ska inga i formularet.

Sender message
Om standardfaltet meddelande ska inga i formularet.

Mailform receiver

E-postadress till mottagare av formuléret (Site email, Contact email eller Admin email).

Captcha
Typ av spamskydd (None, Simple, Google).

Show crumbs
Visa/dolj sékvagar for navigation dverst.

Show submenu
Visa/délj undermeny.

Submenu animation

Om undermenyn ska animeras in pa plats och i sa fall hur snabbt.
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Extra installningar

Man kan utéka mailformular under fliken Extra settings genom att Iagga till rader med
variabelnamn och varden. Namnet (NAME) inkluderar faltets typ (field, checkbox etc) och
namnet pa sjalva variabeln (inom parentesen), och vardet (VALUE) blir etiketten bredvid

formularfaltet. Exempel:

Settings Background Content Extra settings

Setting Value

field(Adress) Gatuadress
field(Ort) Ort
checkbox(1) Skicka mer info

Ovanstaende installningar resulterar i nedanstaende formular. Standardfalten Namn och Epost
finns kvar, men Sender message har satts till No under fliken Settings (se ovan), spamskyddet
(Captcha) ar satt till Simple.

Namn

E-post

Gatuadresz

Ort

Skicka mer info

3+20=7

Skicka
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Mailet som formularet skickar kan se ut sa har:

Namn: Sixten Samson
E-post: sixten@samson.se
Tid: 2024-03-26 13:33

Meddelande:
Skicka mer info checkbox(1)
Ort: Nykoping field(Ort)

Adress: Hemvagen 18 field(Adress)

Se fler exempel och hur man stéller in mottagarnas e-postadresser: Panel > Apps >
Mailform > Utdkat mailform.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / members

Image]l

Content]

Content?2

Group members

Members
Beskrivning

Mall fér en sida som visar ett urval av kontakter fran kontaktregistret som &r medlemmar i nagon
godtycklig grupp, t ex "ekonomiavdelningen". En lista visas med alla medlemmar i gruppen,
med kontaktuppgifter och profilbilder fran kontaktregistret. Det finns inga begransningar fér hur
manga grupper man kan ha i Webman. Man kan skapa och ta bort grupper helt fritt utan att
paverka anvandarna i kontaktregistret. Anvandare kan vara med i flera olika grupper.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nér layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (I&ngst ned i mobil-
lage).

Moduler

Members: Lista med bild och en information om varje medlem i gruppen (i den bredaste
kolumnen)
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Submenu: Undermeny fér navigation (langst ned i sista kolumnen)

Installningar

Settings Background Content Extra settings

Active

Column layout 8.4 v
Breakpoint Large (992px) ~
Show crumbs OYes ® No

Show submenu ®Yes ONo

Group --- No group --- v
show title OYes ®@No

Show company OYes ®No

Show address OYes ® No

Show email OYes ®No

Show phone OYes ® No

Show www OYes ®No

Show info OYes ® No

e Active

Kryssa i for att kunna vélja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxia mellan mobil- och desktoplayout.

e Show crumbs
Visa/ddlj sékvagar for navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

e Group
Viilken grupp som ska visas.

e Show title
Visa/dolj title.

¢ Show company
Visa/ddlj foretag.

e Show address
Visa/ddlj adress.
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e Show email
Visa/ddlj epost-adress.

e Show phone
Visa/ddlj telefonnummer.

e Show www
Visa/ddlj webbplats.

e Show info
Visa/ddlj extra information.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / orderform

Imagel

Content]

Content?2

Product definition

Orderform

Orderform
Beskrivning

Mall for appen Orderform. Formular for att bestalla nagot som skrivs ini ett textfalt av
administratdren. Varje sida har sin egen produkt med sitt eget bestaliningsformuldr - som en
enkel shop for en vara i taget, utan varukorg. Bestéllningarna skickas via spamskyddat mail.
Man kan lyssna pa en ljudfil eller se en video medan man bestéller.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nér layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &ar 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (langst ned i mobil-
lage).

Moduler

Orderform: Orderformular fér bestallning (i den bredaste kolumnen)
Audio: Lista med spelbara ljudfiler (i vald kolumn)
Video: Lista med spelbara videos (i vald kolumn)
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Submenu: Undermeny fér navigation (langst ned i sista kolumnen)

Installningar

Settings Background Content Extra settings

166/521

Active

Calumn layout 8-4
Breakpoint Large (992PXJ
Audio No audio
S No video
Orderform receiver ShOp email
Max quantity 0

Show delivery address ®Yes ONo
Captcha Simple
Show crumbs OYes ®No
Show submenu ®Yes ONo

Setting Value

e Active
Kryssa i for att kunna valja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxla mellan mobil- och desktoplayout.

e Audio
Om audio ska finnas och i sa fall i vilken kolumn.

e Video
Om video ska finnas ochi sa fall i vilkken kolumn.

e Orderform receiver
Epostadress till mottagare av bestélliningsformuléret.

¢ Max quantity
Max antal vid bestallining (0 = ingen begransning).

e Show devilery address

Om faltet for leveransadressen dit varorna ska levereras ska visas.

e Captcha
Typ av spamskydd (None, Simple, Google).

e Show crumbs
Visa/dolj sékvagar for navigation dverst.
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e Show submenu

Visa/délj undermeny.

Ovwriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / page

i 'I‘:op c(l)nterit

Image2

Content] Content?2

Page

Beskrivning
En flexibel standard-mall som alla nya sidor automatiskt far. Extra innehallsfalt och en rad
anvandbara moduler. Sidor med den har mallen kan dela globala media/data.

Layout

Valbar layout - 1, 2, 3 eller 4 kolumner i desktop-l&dge, med en variabel bredd nar layouten vaxlar
mellan mobil- och desktoplage. | mobil-ldget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra.
Forinstalld layout ar 8 - 4, en 2 kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (langst ned
i mobil-lage).

Moduler

Carousel: Bildspel med roterande bilder

Top content: Extra innehalls-box

Blog Headlines: Lista med rubriker fran blogg (i vald kolumn)
Audio: Lista med upladdade ljudfiler (i vald kolumn)

Video: Lista med videos (i vald kolumn)
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Tiles: Smabilder (brickor) med lankar till undersidor (i vald kolumn)
Bottom contents: Extra innehalls-box (under varje kolumn)
Submenu: Undermeny for navigation (I&ngst ned i sista kolumnen)
Comments: Kommentarer for feedback

Installningar

Settings Background Content Comments Carousel Headlines Extra settings

Y

Active

Column layout 8-4 ~
Breakpoint Medium {?BBDX} “
Headlines No headlines v
. No audio v
Video Mo video w
Extra contents None i
Show crumbs OYes ®No

Show submenu ®Yes ONo

Submenu animation Mo animation ~
= No tile images v
Tile size Large w
Tiles animation Mo animation ~

e Active
Kryssa i for att kunna valja mallen.

e Column layout
Layout for 1, 2, 3 eller 4 kolumner, olika layout och bredd.

¢ Break point
Bredd pa skarmen for att vaxla mellan mobil- och desktoplayout.

e Headlines

Om de senaste rubrikerna fran bloggen ska visas och i sa fall i vilken kolumn.
e Audio

Om man har ljud och i sa fall i vilken kolumn.
¢ Video

Om man har video och i sa fall i vilken kolumn.
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e Show top contents
Om ett extra falt och en extra bild som técker hela sidans bredd i alla l&dgen kan laggas till allra
Overst.

e Extra contents
Om falt med extra innehall ska visas upptill i layouten.

e Crumbs
Visa/dolj sbkvéag med navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

e Tiles
Om undersidornas smabilder (brickor) ska visas och i sa fall i vilken kolumn. Smabilderna
anvands foér navigation.

o Tile size
Hur stora undersidornas smabilder ska vara.

e Tiles animation
Om undersidornas smabilder ska animeras och i sa fall hur snabbt de ska animeras in pa
plats.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / productions

Imagel

Content]

Content2

Productions

Productions
Beskrivning

Mall f6r en sida med appen Productions, som visar en lista med produktioner, t ex CD-album,
bécker, filmer etc.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nar layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-ldget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Foérinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (Iangst ned i mobil-

lage).

Moduler

Productions: Lista med produktioner (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (l&ngst ned i sista kolumnen)
Comments: Kommentarer som medger att anvandare skriver feedback
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Installningar

Settings Background Content Comments Extra settings

Setting Value

Active

Calumn layout 8-4 e
Breakpoint Large (992px) v
List display ® Expanded O Compact

Image size Medium ~
Move enzbled MNo v
Show crumbs OYes ® No

Show submenu ®Yes ONo

e Active

Kryssa i for att kunna valja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen f6r att vaxla mellan mobil- och desktoplayout.

¢ List display
Man kan vika ut/ihop varje produktion som ett "dragspel". Har staller man in hur visningen ska
starta (Expanded, Compact).

¢ Image size
Hur stora bilderna pa varje produktion ska vara (S, M eller L).

¢ Move enabled
Om lankar och knappar for att flytta produktioner mellan olika produktionssidor ska visas (nej,
eni taget, manga i taget eller bade en och manga i taget).

e Show crumbs
Visa/ddlj lankar for navigation éverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / projects

Projects

Projects
Beskrivning

Mall fér appen Projects. Det har ar en avancerad app med en egen meny, undersidor och
administration, allt pa en enda webbsida. Man skapar projekt dar projektmedlemmar tilldelas
uppdrag (assignments) ungefar som att-géra-listor. Atgérderna dokumenteras, liksom tiden -
och baserat pa denna dokumentation kan man sedan skapa snygga rapporter i pdf-format, som
kan ligga till grund for fakturering mm. Beskrivningar, éversikter och diagram om hur man ligger
till i projektet, hur mycket som bestéllts, utférts, rapporterats och fakturerats. Indelning av alla
involverade personer - projektledare, medlemmar, kunder (bestéllare) och administratérer.

Layout

Appen tar upp hela sidans yta. Overst finns en intern projektmeny.

Moduler

Projects: Projects-appen
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Installningar

Settings Background Content Extra settings
Setting Value
Active
send assignment mails OYes ®No
e Active

Kryssa i for att kunna valja mallen.

e Send assignment mails
Skicka automatiskt ett notifieringsmail till ansvarig person vid varje nytt uppdrag.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / scripts

Imagel

Content]l

Scripts

Scripts

Beskrivning

Mall fér appen Scripts, med sékbara, personliga script/texter for varje anvandare. Scripten kan
vara publicerade eller privata. Sidor med den har mallen kan dela globala media/data.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nar layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-ldget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Foérinstalld
layout &r 12, hela beredden med en undermeny underst.

Moduler

Scripts: Scripts-appen, en lista med script/texter (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (l&ngst ned i sista kolumnen)
Comments: Kommentarer som medger att anvandare skriver feedback
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Installningar

Settings Background Content Comments Extra settings
Setting Value
Active
Calumn layout 12 W
Breakpoint Large (992px) v
Default page size L v
show owner OYes ®No
Paginator position O Above
® Below
O Both
Show crumbs OYes ® No
Show submenu ®Yes ONo
e Active

Kryssa i for att kunna valja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxla mellan mobil- och desktoplayout.

e Default page size
Forinstéllt antal script pa varje sida.

e Show owner
Visa agare for publicerade script.

¢ Paginator position
Var paginatorn visas (6verst, underst eller bade och).

e Show crumbs
Visa/ddlj sékvagar for navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / search

Image]l

Content]

Content?2

Search
Beskrivning

Mall fér en sida med sokruta och visning av sokresultat efter sékningar.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nar layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (l&ngst ned i mobil-
lage).

Moduler

Search: Sokfalt med sckresultat under (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (l&ngst ned i sista kolumnen)

Installningar
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Settings Background Content Extra settings

Setting Value

Active

Column layout 8-4 “
Breakpaoint Large (992px) “
show crumbs OYes ®No

Show submenu ®Yes ONo

e Active

Kryssa i for att kunna vélja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxia mellan mobil- och desktoplayout.

e Show crumbs
Visa/dolj sékvagar for navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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M WebMan Dokumentation / panel / global / templates / setlists

Setlists

Setlists
Beskrivning

Mall fér appen Setlists, en avancerad app med en egen, intern meny for latar och setlistor. Ett
anvandbart verktyg fér musiker och artister vid repetitioner, spelningar eller vid 6vning. Man
lagger upp latar i en repertoarbank, som sedan anvands i olika setlistor. Varje lat har en groove,
ett tempo och en tonart. Man kan fylla pa med information om laten, kompositér, arrangér,
beskrivning, bilder eller anteckningar mm. Man kan l&gga upp noter, filer och lankar till Youtube,
Spotify, Sound Cloud m fl. Setlistorna kan sedan exporteras for visning och utskrift. Noterna och
ljudfilerna i setlistorna kan exporteras separat eller alla pa en gang. Man kan begransa
publiceringen till grupper och aven delegera rattigheterna till redigering.

Layout

Appen tar upp hela bredden.

Moduler

Setlists: Setlists-appen
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Installningar

Settings Background Content Extra settings

Setting Value

Active

Show composer OYes ®No

Title size Medium “
e Active

Kryssa i for att kunna vélja mallen.

e Show composer
Visa/délj kompositérens namni setlistorna.

e Title size
Typsnittets storlek pa titeln i setlistorna.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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M WebMan Dokumentation / panel / global / templates / shop

Shop menu icons

Shop

Beskrivning

Mall fér appen Shop, WebMans inbyggda webbshop. Det finrns manga interna
administrationssidor i appen, ldnkarna till dem ar integrerade i kontrollpanelen under Panel >
Apps > Shop. Nar man trycker pa Shop-ikonen under Apps-fliken éndras fliken namn till Shop
och sa kan man se ikonerna for shoppens alla administrationssidor. Shoppen har en inbyggd,
forenklad meny, men om besdkarna ska komma at alla detaljer (valutor, képvillkor,
betalningssétt, instéliningar, produktkategorier, produktmarkningar, produktgrupper, fyndhérnan
mm) behdver man skapa dessa menyalternativ under Panel > Main > Pages och vidarebefordra
besotkarna till shopsidan med motsvarande parametrar.

Layout

Appen tar upp hela bredden.

Moduler

Shop: WebMans Shop-app
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Installningar

Settings Background Content Extra settings

Setting Value

Active

Product image transition Slide ~
Transition time 700
Shide interval 10000
Display controls ®Yes ONo
Default VAT display ®Yes ONo
Default currency display O Yes @ No
Thumbnail size Large ~
Paginator position O Above
® Below
O Both
e Active

Kryssa i for att kunna vélja mallen.

¢ Product image transition
Typ av 6vergang mellan bilderna i produkternas bildspel (Fade/Slide).

¢ Transition time
Tid det tar att byta produktbild (hastighet) i produkternas bildspel (ms).

¢ Slide interval
Tid som en produktbild ligger kvar innan nasta bild i produkternas bildspel (ms).

e Display controls
Visa/ddlj pilar och indikatorer for att manuellt vaxla bild i produkternas bildspel.

e Default VAT display
Visa/dolj moéjlighet for bestkare att visa priser med och utan moms.

e Default currency display
Visa/délj méjlighet att byta valuta (rékna om alla priser i vald valuta).

e Thumbnail size
Forinstélld storlek pa miniatyrbilder, kategoribilder, gruppbilder, produktbilder och
symbolbilder (S-XL).

e Paginator position
Var paginatorn visas (6verst, underst eller bade och) i produktvisningen.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / showroom

Imagel

Content]

Showroom

Showroom
Beskrivning

En mall 6r scrolla igenom en lista med stora bilder.

Layout

Bildkarusell 6verst och darefter en valbar layout - 1 till 3 kolumner i desktop-lage, med en valfri
bredd nér layouten véaxlar mellan mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna
vertikalt under varandra. Sedan féljer ett variabelt antal rader med stora bilder. Forinstélld layout
ar 12, en 1-kolumns layout med en undermeny langst ned.

Moduler

Carousel: Snurrande bildspel

Showroom: Lista med stora bilder och text

Submenu: Undermeny for navigation

Comments: Kommentarer som medger att anvandare skriver feedback
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Installningar

Settings Background Content Comments Carousel Extra settings

Setting Value

Active

Column layout 12 w
Breakpoint Large (99293() “
Rows count L

Show crumbs OYes ®No

Show submenu ®Yes ONo

e Active

Kryssa i for att kunna vélja mallen.

e Column layout
Layout for 1 - 3 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen fér att vaxia mellan mobil- och desktoplayout.

e Rows count
Antal rader med bild/text.

¢ Image size
Hur stora bilderna pa varje produktion ska vara (S, M eller L).

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / sitemap

Imagel

Content]

Content?2

Sitemap

Sitemap
Beskrivning

Mall fér sida med en 6versikt dver alla sidor i webbplatsen. Sidorna visas i en lista med indrag
till vanster for undersidor och ytterligare indrag fér undersidor till undersidorna osv.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nér layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (l&ngst ned i mobil-
lage).

Moduler

Sitemap: Webbplatskarta 6ver webbplatsen (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (l&ngst ned i sista kolumnen)
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Installningar

Settings Background Content Extra settings

Setting Value

Active

Calumn layout 8-4 ~
fzlialn Medium (768px) v
Show crumbs OYes ®@No

show submenu ®Yes ONo

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen fér att vaxia mellan mobil- och desktoplayout.

e Show crumbs
Visa/ddlj sékvagar for navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / subscribe

Imagel

Content]

Content?2

Subscribe

Subscribe
Beskrivning

Mall fér formular att anmala/avanmala sig till som prenumerant av nyhetsbrev. Anvands for att
samla in epost-adresser.

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nér layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (l&ngst ned i mobil-
lage).

Moduler

Subscribe: Formular for att prenumerera pa nyhetsbrev (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (l&ngst ned i sista kolumnen)
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Installningar

Settings Background Content Extra settings

Setting Value

Active

Calumn layout 8-4 “

Breakpoint Medium (768px) v

subscriber name ® Obligatory
O Optional
O None

Show crumbs OYes ®No

Show submenu ®Yes ONo

e Active

Kryssa i for att kunna vélja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxla mellan mobil- och desktoplayout.

¢ Subscriber name
Hur faltet med anmalarens namn ska vara (obligatoriskt, valfritt eller inget).

e Show crumbs
Visal/dolj sékvagar for navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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A WebMan Dokumentation / panel / global / templates / users

Imagel

Content]

Content?2

Users
Beskrivning

Mall fér en sida som visar ett urval av kontakter ur kontaktregistret. Baserat pa anvandartyp, t ex
"customer”, visas en lista med alla kunder, kontaktuppgifter och profilbilder. Anvédndare kan ha
flera roller med olika bild och kontaktuppgifter utan att &ndra data i kontaktregistret. Det finns 19
olika anvandartyper i Webman (Panel > User > Contacts).

Layout

Valbar layout - 1 eller 2 kolumner i desktop-lage, med en valfri bredd nér layouten vaxlar mellan
mobil- och desktoplage. | mobil-laget hamnar kolumnerna vertikalt under varandra. Férinstalld
layout &r 8 - 4, en 2-kolumners layout med en undermeny i sista kolumnen (l&ngst ned i mobil-
lage).

Moduler

Users: Lista med bild och en kort presentation av varje anvéndare (i den bredaste kolumnen)
Submenu: Undermeny for navigation (I&ngst ned i sista kolumnen)
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Installningar

Settings Background Content Extra settings
Setting Value
Active
Column layout g8 4 o
Breakpoint Lar 992
ge (992px) v
Hsertype contact v
Show crumbs ®Yes ONo
Show submenu ®Yes ONo
e Active

Kryssa i for att kunna vélja mallen.

e Column layout
Layout for 1 eller 2 kolumner, olika bredder.

¢ Breakpoint
Bredd pa skarmen for att vaxia mellan mobil- och desktoplayout.

e User type
Vilken typ av anvandare (roll) som ska visas.

e Show crumbs
Visa/dolj sékvagar for navigation dverst.

e Show submenu
Visa/délj undermeny.

Ovriga flikar: Panel > Main > Pages > Page.
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Translations

Innehallet i alla webbplatser kan skrivas i vilket sprak som helst, men bestkare interagerar ofta

med sjalva systemet i WebMan i form av knappar, dialogrutor, formulér, meddelanden etc.

191/521

Dessa saker maste ocksa visas pa webbplatsens sprak. Pa en svensk webbplats ska det t ex
sta "Namn" nar man uppmanas att fylla i sitt namn, medan det ska sta "Name" pa en engelsk,
det ska sta "Tack for din bestélining" pa svenska men det ska sta [ 1[111[11[] pa kinesiska. Pa

sidan Translations sker dversattningarna fér dessa systemelement.

Total records: 431
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Man kan exportera och ladda ned hela tabellen med éverséattningar fér vidare bearbetning och

import till nAgot annat system.

Sa funkar det

Oversattningstabellen i Translations innehaller éversattningar i alla tillgéngliga sprak. Nar en

sida visas sa byts alla nyckelfraser ut till den aktuella 6versattningen i tabellen. Om
webbplatsens sprak dndras sa andras alla versattningar i ett enda svep. Och om nagon
Oversattning inte ar fullstdndig sa visas den engelska nyckelfrasen dar 6versattningen saknas.

Engelska nyckelord

Rent tekniskt s6ker WebMan igenom alla kallkodsfiler efter engelska nyckelfraser och sparar
demi entabell i databasen. Detta gors bara en gang eller vid en uppdatering nar
huvudadministratdren sa 6nskar. | en konfigurationsfil bestams sedan alla sprak som systemet
kan ha och utifrdn dem sa véljs sedan det sprak som varje webbplats ska ha i Panel >
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Sites > Site > Options. Tabellen i Translations har ett enkelt filter, &r paginerad och kan sorteras
(vilket gor att man latt kan hitta fraser som annu inte dversatts korrekt).

Nytt sprak
Det ar mycket enkelt for Superadmin att lagga till ett nytt sprak. Allt som behdvs &r att &ndra en
rad i konfigurationsfilen och lagga till ett falt i Main-databasens éversattningstabell om spraket

inte redan finns definierat dar. Sedan behéver man sa klart gora alla éversattningar, forstas. Det
finns drygt 400 nyckelfraser i systemet.

Systemets sprak

Oversattningarna som finns i Translations géller endast fér element i WebMan som visas for
vanliga bestkare, som knappar, formularfalt, dialogrutor eller liknande, inte sjalva innehallet pa
sidorna. All administration sker ddremot alltid pa engelska.
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A WebMan Dokumentation / panel / apps

ApPpPS

Man kan saga att applikationer i WebMan, appar, ar fristdende program som kors direkt pa
webbsidor utan att man behover ladda ned eller installera nagot. | de flesta fall har de inbyggda
administrationssidor. En administrator kan redigera och publicera appens innehall pa sidan
som bestkarna sedan kan anvanda.

Lagga till en app

En app &r alltid en del av innehallet pa en webbsida och har sitt anvisade omrade i mallen som
anvands. For att publicera appen maste sidan ha en mall dar den ingar. Det &r latt att Iagga fill
en app, allt som behdvs ar att vélja ratt mall. Mallarna har namn som talar om vilka appar som
finns i dem.

Access

Ofta vill man begransa atkomst till en app sa att besdkarna forst maste logga in for att fa
anvanda den. Det gér man enkelt genom att publicera sidan dér appen ligger endast fér de
grupper som har access.

Apparna | kontrollpanelen

Appar kan ha egna administrationssidor i kontrollpanelen, men vanligast ar att administrationen
ar inbyggd i sjalva appen. lkonerna under fliken Apps ar lankar till apparnas administrationssidor
om det finns nagra, annars &r de lankar till de sidor som har en mall dar appen finns.
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e Om &r ikonen inaktiv (gra) och utan lank, sa finns det ingen administrationssida och ingen

annan sida heller med den mallen.

e Om man trycker pa en aktiv app (bld) som inte har nagra externa admin-sidor, sa lankas man
till den sidan dar appen ligger.

e Om man trycker pa en aktiv app och appen inte har nagra externa admin-sidor, men om det
samtidigt finns flera sidor som anvénder samma app, sa vaxlar ikonen forst till svart farg,
samtidigt som en lista med dessa sidor visas underst (sidor med bildgallerier i bilden nedan).

Da kan man ga vidare till nagon av dessa (NATUR eller BYGGNADER).
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Scripts

Appar med flera admin-sidor

Det kan ocksa vara sa att en stor app har manga administrationssidor. Da byts fliken Apps ut till
appens namn (Shop i exemplet nedan) och sa ser man tilifalligt ikonerna fér alla dessa

administrationssidor i stéllet. Under alla ikoner visas en lank tillbaka till den féregaende vyn
(APPS). WebMans Shop ar en sadan app med manga admin-sidor. Alla ikonerna i bilden

nedan lankar till olika admin-sidor fér shoppen.
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Main User Global Shop Housekeeping System Tools
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M WebMan Dokumentation / panel / apps / accounts

CeJ Accounts

Konton (eng Accounts) &r en app som haller reda pa pengar som finns pa olika konton. Den kan
anvandas av flera anvandare t ex i foreningar och familier, eller individuellt for att ha koll pa sin
privatekonomi. Den gar ocksa att anvanda till enkel bokféring. Man kan ha flera sidor med
konton och pa varje sida kan man lagga till egna konton, fora 6ver, flytta och filtrera transaktioner
pa enrad olika satt.

Sakerheten forst

Den har appen ar i férsta hand tankt att vara privat eller endast publicerad fér betrodda
anvandare med rattigheter. Appen liknar i viss man de olika internetbankerna och har liknande
tabeller med uttag och inséttningar, men den har appen hanterar inte nagra faktiska pengar.

Nytt konto

Forsta gangen man 6ppnar en accountssida ar listan med konton tom och det totala Saldot for
alla konton &r 0,00. Tryck pa New account for att Iagga till ett nytt konto.

Id . Name Number In sum Balance

Total: 0,00

Ge kontot ett namn, eventuellt ett nummer och en beskrivning. Valj om kontot ska inkluderas i
summeringen av alla konton i listan.
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New account

Account name

Kassa

Account number

WK MK 234

Include in summary

O ves Mo

Description

Min kassa

Save acccil nt

Spara kontot. Nu finns kontot i listan, klart att anvanda. Tryck pa kontots namn for att dppna det.

Id a Name Number In sum Balance
1 <ajsa 0000 XXX 234 0,00 1 l, &
Total: 0,00

Byt konto

N&r man &r inne pa ett konto sa ser man en meny med de existerande kontona verst, med det
aktuella kontot valt. Valj ett annat for att byta konto.
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Kassa

Kassa

Lénekonto

Konton 2->Budget

Date a

2023-10-30

2024-02-14

2024-02-19

2024-02-20

2024-02-28

2024-03-10

2024-03-17

Cat Note In
Saldo 1 000,00
Lon 10 000,00
1 Ica
Swish fér maten 300,00
Skatt
Parkering
1 lca

Aterga

Tryck pa sidans namn langst ned for att aterga till listan med konton.

Date a

2024-02-14

2024-02-19

2024-02-28

2024-03-17

2024-03-19

« KONTON

Cat Note In
Lon 10 000,00
1 Ica
Skatt
1 lca
Saldo

Transfer New row

Out Balance [ ]

275,50

600,00

1 000,00

11 000,00

10 724,50

11024,50

1042450

10 374,75

10 049,75

Out Balance

275,50

600,00

10 000,00

9 724,50

9124,50

8 799,50

8 799,50

RJIIIDIIRDRID

RDVIIDD
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Summeringen av alla saldon aterspeglas under kontolistan om kryssrutan under In sum ar

ikryssad.
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Id a Name Number In sum Balance

1 000K 000K 234 (] 125025 1, A, &

2 Lonekontc 1234 (V] 879950 T, L, &
Total: 10 049,75

New account

Installningar

For att se appens instéllningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Accounts
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / accounts / redigera-konto

Redigera konto

Tryck pa pennan till héger om kontot i listan med konton for att redigera det. Man kan redigera
kontots namn, nummer, beskrivning och om det ska inkluderas i summeringen i 6versikten, pa
samma satt som ndr man skapar ett nytt konto. Om det finns andra kontosidor (sidor med
mallen Accounts) kan man ocksa vélja att flytta kontot dit.

Account name *

Kassa

Account number

000000 234

Include in summary

0O Yes No

Mowve account to

Konton 2 (196) v

Description

Min kassa

Kategorier

Alla transaktioner i ett konto kan tilldelas en kategori for att enkelt kunna filtreras. Man kan
bestdmma vilka kategorier som ska inga och kunna véljas i kontot. Det gar att lagga till nya
kategorier, importera och exportera listor med kategorier till varje konto. Varje transaktion i
kontot kan, men maste inte inga i en kategori.

Ny kategori

Tryck pa New category. En ny rad visas for varje tryck. Fyll i id och namn. Id:t &r det som visas
pa varje transaktionsrad. Ta bort en rad med krysset ute till héger. L&agg till, &ndra och ta bort
kategorier efter behag och tryck sedan pa Update account for att spara kontot och dess
kategorier.
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Categories

Iid - Category

Import categories New cafﬂﬁgory

Delete account Update account

Importera/exportera kategorier

Listor med kategorier kan importeras som komma-separerade textfiler (.csv) t ex for att
synkronisera transaktioner mellan sidor och konton. Tryck pa Import categories och valj vilken fil

som ska laddas upp.

Import categories to account 1: Kassa

Csv-file to upload...

Vilj fil  kontoplan.csv

Import account categories

Nu finns alla kategorier i csv-filen tiligangliga i kontot.
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Categories
1010 Balanserade utgifter ®
1030 Patent @
1039 Ack avskrivn patent ®
1060 Hyresratt @
1069 Ack avskrivn hyresratt ®
TGN\ NN\
8811 Avséttning per fond ®
8850 Avskrivn éver/under plan @
8896 Forandring lagerreserv ®

Import categories New category Export categories

Tryck pa Export categories for att ladda ned alla kategorier i en csv-fil.

Ladda ned

Ett par fardiga listor med kategorier att ladda ned:

csvJ Kontoplan

csv) Enkla kategorier
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / accounts / anvanda-ett-konto

Anvanda ett konto

Man trycker pa pennan till hbger for att redigera kontots egenskaper, men for att dppna kontot
och arbeta med det trycker man pa kontots namn i listan i stéllet.

Id a Name Number In sum Balance
1 <ajsa 234 0,00 A 1 &
Total: 0,00

Kontot 6ppnas. Eftt helt nytt konto visar en rad med Saldo 0,00. Tryck pa pennan till héger for att
andra om det behovs. Tryck pa Newrowfor att lagga till en rad.

Kassa v
Filter ~
20 v
Date « Note OQut Balance
2024-03-19 Saldo 0.00 & X
Transfer m
En ny rad 6ppnar sig med nagra falt och en Spara-knapp.
Kassa v
Filter ~
20 v
Date « Note In Out Balance g
0,00 & (X)

2024-03-19 Saldo

Fylli en notis och in- eller utfaltet och tryck pa Save for att registrera en transaktion. Om datumet
uteldmnas fylls dagens datum i automatiskt. Med det gula krysset kan man angra sig.

Sortera
Man kan sortera raderna med transaktioner genom att trycka éverst i kolumnhuvudet. Saldot
(Balance) réknas om enligt den nya sorteringen. Som férinstalining sorteras listan efter datum
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med den senaste transaktionen sist i listan.

Filter ~
4T > »
o 5 h
Date a Cat Note In Out Balance g
2024-02-28 Skatt 40000 1047550 PZ ey
2024-03-10 Parkering 4975 1042575 P
2024-03-15 Elrakning 2 578,00 7 847,75 PZ ey
2024-03-17 1 lca 325,00 7522,75 <& (X)

2024-03-19 1 Restaurang

000 ()
a0 ‘y I.\i(/.
Transfer New row

Tryck en gang till for att vénda sorteringen sa att den senaste kommer Gverst.

Filter ~

Balance |

2024-03-19 Restaurang 490,00 @ g X
2024-03-17 Ica 325,00 752275 g X
2024-03-15 Elrskning 2 578,00 7 847,75 g X
2024-03-10 Parkering 49,75 10 425,75 g X
2024-02-28 Skatt 400,00 10 475,50 g X
Paginera

Efter en tid kan listan bli lang och da pagineras den automatiskt med sa manga rader per sida
som man anger i menyn 6ver tabellen till hbger. 20 rader per sida &r det forinstéllda vardet, i
exemplen ovan visas 5 rader. Nar man ppnar ett konto for att arbeta med det sa hamnar man
automatiskt pa sista sidan dar de senaste transaktionerna finns och man kan se det aktuella
saldot (7 032,75).

Redigera en rad

Tryck pa pennan for att redigera en rad. Andra och tryck pa Update. Alla efterkommande saldon
réaknas om.
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Date « Cat Note [ Out Balance g
2024-02-28 A Skatt dOO.UU
2024-03-10 Parkering 49,75 1042575 r/4
2024-03-15 Elrskning 2 578,00 7 847,75 g ®
2024-03-17 1 lca 325,00 752275 g
2024-03-19 1 Restaurang 450,00 70327 (Q ::

Overféring mellan konton

Under tabellen finns en gul Transfer-knapp som éppnar upp en ny rad som man anvander for att
fora over ett belopp fran det aktuella kontot till nAgot annat konto.

Date » Cat Note In Out Balance
2023-10-30 Saldo 1000.00 1000.00 & X
2024-02-14 Lén 10 000,00 11 000,00 & X
2024-02-19 1 Ica 275,50 10 724,50 P74 ::gj:
2024-02-20 Swish for maten 300,00 11.024,50 & C
2024-02-24 Telefon mars 149,00 10 875.50 & X
Transfia
Tryck pa den. En ny rad 6ppnar sig underst.
Date » Cat Note In Out Balance g
2024-02-28 Skatt 60000 1027550 (] & (X)
2024-03-10 Parkering 49,75 10 225,75 g
2024-03-15 Elrdkning 2 578,00 7 647,75 V74 ::}:{j:
2024-03-17 1 lca 325,00 732275 & (%)
2024-03-19 1 Restaurang 430,00 683275 g X
- Destin v Transfer
Destination:

Lonekanto
Konton 2-=Bu -h; et

Vlj vilket konto som beloppet ska féras 6ver till i In-kolumnen. Om det finns fler konton pa sidan
sa visas de i menylistan. Om det finns konton pa andra kontosidor sa visas dven de (Konton 2-
>Budget). Fyll i hur mycket som ska foras 6ver i Out-kolumnen och tryck sedan pa Transfer-
knappen. Om datum uteldmnas anvands dagens datum automatiskt. Om notisen ocksa
utelamnas blir den automatiskt "Over till" och sedan det mottagande kontots namn (Over till
Loénekonto, etc). Det mottagande kontot far en ny rad med datumet och texten "Over fran" och
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sedan det har kontots namn (Over fran Kassa, etc) samt beloppet i In-kolumnen.

Arbeta med ett urval

Pa alla rader i ett konto finns kryssrutor for att markera ett urval av rader. Tryck pa kryssrutan i
tabellhuvudet for att markera/avmarkera alla rader pa en gang. Nar rader ar markerade visas en
ruta undertill d&r man bestdmmer vad man ska géra med dem. Man kan kopiera de valda
raderna till ett annat konto, man kan ta bort dem, eller sa kan man flytta dem till nagot annat
konto.

Date « Cat Note In Out Balance |

2023-10-30 Saldo 1000,00 1.000,00 g X
2024-02-14 Lon 10 000,00 11 000,00 g X
2024-02-19 1 Ica 27550 1072450 g X
2024-02-20 Swish for maten 300,00 11 024,50 g X
2024-02-24 Telefon mars 149,00 1087550 g X
2024-02-28 Skatt 60000 1027550 g X
2024-03-10 Parkering 4975 1022575 g X
2024-03-15 Elrakning 257800 7 647.75 g X
2024-03-17 1 Ica 325,00 7 322,75 g X
2024-03-19 1 Restaurang 490,00 6 832,75 g X

Transfer New row

Konton 2-:>Budget w

coon J e [ e

Raderna tas bort helt fran kontot och l&ggs till i det andra kontot.

Filtrera

Ett tryck pa Filterlanken ovanfor tabellen med transaktioner faller ned filtret. Har kan man géra ett
urval genom att valja fran- och till datum, inkludera/exkludera en kategori och/eller en sokfras.
Endast rader som matchar filtret visas.
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From date To date
aada-mm-dd | daaa-mm-dd B
Exclude -~ Category --- o
Exclude

All'In- och utdata samt saldo rdknas om och man kan se summeringar och medelvarden &ver tid.

Filter ~
From date To date
aaada-mm-dd O daaa-mm-dd O
Exclude
1 Mat A
Exclude
2 rade 10 v
Date Cat  Note In Out Balance g
2024-02-19 1 Ica 275,50 275,50 & X
2024-03-17 1 Ica 325,00 -600,50 & X
2024-03-19 1 Restaurang 490,00 109050 & X
Total: 1 090,50
Weekly (4 wesks) 272,63
Daily (29 days) 37.60
Average (3 Out) 363,50

Tryck pa Clear och sedan Filter fér att tomma filtret och ladda om.

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12



209/521

A WebMan Dokumentation / panel / apps / accounts / exportera-importera

Exportera-importera

Man kan exportera och ladda ned csv-filer (comma separated values), eller ladda upp och
importera konton som tidigare sparats som csv-filer. Kalkylprogram som Excel eller Open Calc
kan hantera sadana filer utan problem. Men det finns lite olika standards och format for dessa
sa man kanske maste testa nagra ganger innan det blir ratt. | mallen fér Accounts kan man stélla
in vilket tecken (tab eller semikolon) som ska anvéndas som faltavgrénsare. Semikolon ar den

forinstallda.

Exportera

Tryck pa Download-ikoneni listan med konton for att exportera alla transaktioner i kontot till en
csv-fil. Oppna filen i ett kalkylprogram fér vidare bearbetning om s& énskas.

Id a Name Number In sum Balance

1 000K 3000 234 (V] 683275 T, &

2 Lonekontc 1234 (] sg7s I, L, &
Total: 12 665,50

New account

Det exporterade kontot 6ppnati ett kalkylprogram:
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Arkiv  Redigera Visa [nfoga Format Verktyg Data Egnster Hjilp
BEB-s [ BER Y K-
: Aial ~| |10 v| FK U|lse===&s
Al v i & = [pate
- B | ¢ b | E | F
Date  [Mote In Out Balance

2 |2019-05-15 Saldo in 359599 3595,99
3 [2021-09-21 Over fran Swedbank 5000 8595,99
4 |2021-10-01 Saldo 600 919599
5 |2021-10-05 Kvarskatt 2020 418 377799
6 |2021-10-05 |Inséttning fran pappa 3050 6827.99
7 [2021-10-07 |Insattning 1900 8727,99
8 |2021-10-07 ICA Mat 40524 832275
g |2021-10-07 Ower fran Féretaget 1990 1031275
10 |2021-10-07  Ower till Swedbank 1900 841274
11 |2021-10-09  Awgift kreditkort 62,5 8350,25
12 [2021-10-14 ICA Mat 3774 7973
13 |2021-10-14 Bilskatt 1 ar 3043 493011
14 [2021-10-16 Swish fran mamma 600 5530,11
15 |2021-10-18 IKEA Nya lampor 6375 4842 61
16 [2021-10-21 ICA Mat 119,37 472324
17 [2021-10-24 Bensin 127797 3445 27
18 [2021-10-24 |Over fran Faretaget 2500 5945 27
19 |2021-10-24 Akassan oktober 159 578627
20 (2021-10-26 |Over till Lénekonto 300 548627
21 [2021-11-01 Trangselavgift 112 537427
22

72
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Och samma fil 6ppenii ett textredigeringsprogram, har kan man se att semikolon anvands som

faltavgransare och formeln som raknar ut saldot pa varje rad:

Date;Note;In;0ut;Balance

2819-85-15;5aldo in;3 595,99;;3 595,99
2821-89-21;0ver fran Swedbank;5 @@@,88;;=E2+(3-D3
2021-18-81;5aldo; 680,00; ; =E3+C4-D4
20821-18-85;Kvarskatt 2028;;5 418,808;=E4+(5-D5
2821-18-85;Insdttning fran pappa;3 ©58,88;;=E5+(6-D6&
2821-10-07;Insattning;1 90@,00; ;=E6+C7-D7
20821-18-87;ICA Mat;;485,24;=E7+(3-D8
2821-10-87;0ver fran Féretaget;1l 99@,0@;;=E8+{9-D9
2821-16-87;0ver till Swedbank;;1l 988,88;=E9+{18-D18
2821-18-089;Avgift kreditkort;;62,58;=E184+C11-D11
20821-18-14;ICA Mat;;377,14;=E11+C12-012
2021-18-14;Bilskatt 1 &r;;3 @43,80;=E12+C13-D13
2821-1@-16;5Swish fran mamma;608,80;;=E13+C14-D14
2821-18-18;IKEA Nya lampor;;687,58;=E14+C15-D15
20821-18-21;ICA Mat;;119,37;=E15+C16-016
2021-18-24;Bensin; ;1 277,97;=E16+C17-D17
2821-1@-24;0ver fran Foretaget;2 58@,88;;=E17+C18-D18
2821-18-24;Akassan oktober;;159,88;=E15+C19-D19
2821-16-26;0ver till Lénekonto;;308,808;=E19+C28-D28
2821-11-81;Trangselavgift;;112,00;=E28+C21-D21

Importera

Tryck pa Upload-ikonen och vélj sedan fil att ladda upp och importera. Vid enimport gor

WebMan sitt basta fér att analysera filen som laddas upp och lagger sedan inraderna i kontot.
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Id a Name Number In sum Balance

1 Kassa XN 00K 234 6 832,75 \% .i f

2 L6ne 234 000 T, 4 &£
Total: 6 832,75

New account

Import csv-file to: Kassa

Csv-file to upload...

valj fil  privat2.csv

Om allt gar bra vid importen far vi ett meddelande om detta och saldot uppdateras.

O Import success. 1 duplicate was ignored.

Om det redan skulle finnas registrerade transaktioner i kontot som man importerar till, sa laggs
de nya transaktionerna ihop med de gamla och sorteras sedan i datumordning. Dubletter

ignoreras.
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M WebMan Dokumentation / panel / apps / blog

I Blog

Ordet blog &r en forkortning av "web log" och bestar ofta av informella textinlagg i dagboksstil,
nagonting man regelbundet skriver direkt pa en webbsida. Man kan ocksa se det som ett flode
av nyheter som publiceras och arkiveras med den senaste 6verst. | WebMans Blog-app finns
dessutom fler funktioner.

Vyer och val

| WebMan kan man se inldggen i bloggen pa tre satt:

e Enlista med det senaste inldgget dverst.
e Enlista med det aldsta inlagget 6verst.

e Enkalender med inldgg pa varje datum. Nar ett datum &r valt ser man inlaggen foér detta
datum i en lista under kalendern.

For att vaxla mellan dessa vyer finns nagra ikoner till buds. Det foérinstéllda laget ar att visa

inlaggeni en fallande lista med det senaste overst:

10 hd

Administratorer kan vélja att visa eller délja dessa fér besdkarna, och aven stélla in vilket lage
som ska gélla om de inte visas. I listidgena kan man sdka och filtrera bland inldggen och se
andra designelement om administratoren tillater det. Element som administratdren kan valja att
visa/ddlja:

e Sidstorlek (antal inlagg per sida)

e |koner for de tre olika vyerna

e Datum (olika format/inget)

e Undermeny for arsvis indelning av inlaggen

e Falt for sokffiltrering (endast i listlage)

e Undermeny till andra sidor

e Knappar fér import/export av inldgg (endast f6r admin)

e Element for att se och flytta opublicerade inlégg till andra blog-sidor (endast f6r admin)
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Skapa ett nytt inlagg

For att skapa ett nytt inlagg trycker man pa knappen Newpost som finns allra sist, under alla
inldgg (i bilden ovan finns inga inldgg &n). Formularet for nytt inldgg visas:

Date (yyyy-mm-dd) * Time (hh:mm)
2024-03-20 [ --i-- O]
Heading *

Image - jpg, png, gif (max 256,00 Mb)...

Valj fil  Ingen fil har valts

Preamble

Description

Formats Paragraph B 7 A
— Q& T L A ©

|
M
1]
il
M
)
(2
i
i

0 WORDS POWERED BY TINY

Advanced

Save

De tva obligatoriska falten Date (datum) och Heading (rubrik) &r markerade med roétt. Férutom
dem kan man fylla i och lagga upp:

e Time
Inlaggets eller hdndelsens tidpunkt.

¢ Image
Har kan man ladda upp en bild fér varje inlagg. Férutom den har bilden kan man &ven lagga in
bilder som vanligt inne i inlaggets text med hjalp av mediahanteraren EIFinder.

e Preamble
En kort ingresstext.
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I kalendervyn visas inldggen i kalendern och nér man valjer att datum visas inlaggen under
kalendern precis som i listvyn, men endast med det valda datumets inldgg. Har man en blog
med manga inlagg dar publiceringsdatum ar viktigt kan det har vara ett bra alternativ.

v man tis
44 2
45 g g
48
47 22 2
48 29

Listvy

ans wor ire

3 n “

Hostmytt

1&r

f

el

I listvyerna visas inlaggen med bild och allti en sorterad lista. Om det finns ett stort antal inlagg
delas de upp och pagineras med ett valt antal inlagg per sida.
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Visa

2021-11-03

Hostnytt

H&stens nyheter i WebMan

Nu uppgraderar vi WebMan med en rad nya funktioner och férbattringar.
WebMan blir battre, sdkrare och enklare att anvénda, trots att man nu kan

gbra mera.

Lds mer »

Redigera inlagg

Varje inldgg kan redigeras som vanligt via de tre redigeringsikonerna:

Mg ®

e Med kryssrutan publicerar/avpublicerar man inldgget. Det som hander bakom kulisserna ar
att tiden for publiceringen tas bort ndr man kryssar ur, och den aktuella tiden laggs in som
tid for publicering ndr man kryssar i (se avancerat).

e Pennan 6ppnar samma formuldr som nar man skapar ett nytt inldagg (se ovan), men med de
aktuella vardena forifyllda.

e Detroda krysset tar bort ett inlagg och bilden som hor till, om det finns nagon. Daremot tas
inte annan media bort, om man laddat upp och lagt in nagot via mediahanteraren EIFinder.

Eventkalender

Man kan kombinera tva blog-sidor sa att den ena visar kommande héndelser och den andra

visar historiska héndelser. Om man gér dessa bada sidor globala sa att de delar pa samma

data, sa kan stélla in sa att kommande handelser automatiskt flyttas 6ver till de historiska nar
tidpunkten for handelsen intraffat.
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Installningar

For att se appens instéliningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Blog
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / blog / avancerat

Avancerat

Varije inlagg kan ha olika egenskaper, instéliningar och lankar. Tryck pa Advanced vid
redigeringen av ett inlagg for att falla ned och se fler alternativ.

Advanced ~

Location
Video link (youtube) Video title
Link Linktext (text to click on)
Publish time (yyyy-mm-dd hh:mm] Move post to:
2024-03-20 1 = -- No page to move to - v
End date (yyyy-mm-dd) End time (hh:mm)
44a4-mm-dd 0
Admission Wacancies
-1
Sticky
Update
e Location

Har skriver man en plats for inlagget eller handelsen. Anvandbart t ex nar bloggen anvands
som eventkalender.

¢ Video link
Har kan man lagga in en lank till en video pa Youtube. Videon visas som en del i inlagget.

e Video title
Titel for inlaggets video.

e Link
Enlank att ga vidare och fa mer info. Forutom den har lanken kan man lagga in lankar inne i
inlagget (description).

e Linktext
Lanktexten som man trycker pa for att komma till Ianken. Utan lank visas den inte. Om man
inte lagger in nagon lanktext, sa blir den automatiskt "L&s mer". En liten pil Iaggs ocksa till
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automatiskt.

Publish time

Har bestammer man tiden fran nér inlagget ska publiceras. Det finns tre sma blaa knappar till

hjalp:

o Kryssrutan
Om man bockar ur den sa tas tiden for publicering bort och bestkarna kommer inte att se
inlAgget. Om man bockar i den laggs den aktuella tiden in och inldgget publiceras darmed
omedelbart.

o Kalendern
Har véljer man datumet for publicering.

o Klockan
Har staller man in tiden for publicering.

Move post to

Man kan ha hur manga bloggsidor som helst. Sidor med samma bloggmall kan innehalla olika
inlagg. En bloggsida kanske &r en dagbok, en annan ett nyhetsarkiv och en tredje ar en
eventkalender. Eller s& kanske flera olika skribenter har varsin. Om det finns andra bloggsidor
sa aterfinns de i den har menyn och har kan man flytta inlagget till nagon av dessa.

Ut6ver detta kan sidor som har bloggmallen ocksa stéllas in att anvanda globala data.
Bloggsidor som gor det delar pa samma inlagg. Det kan t ex vara anvandbart om man har
flera webbplatser och vill visa samma nyheter pa alla utan att behtva skriva samma sak pa
flera platser. Eller for att skapa en eventkalender. Man kan flytta inldagg mellan bloggsidor
oavsett om de anvénder globala data eller inte. Har valjer man till vilkken annan blog-sida man
flyttar indgget.

End date
Om en handelse har ett start- och slutdatum skrivs datum for slutet hdr. Startdatumet ar
inldggets datum.

End time
Om en handelse har en start- och sluttid skrivs tiden for slutet har. Starttiden &r inlaggets tid.

Admission
Har kan man skriva hur mycket intradesbiljetten kostar.

Vacancies

Om héndelsen, eventet, har ett begransat antal platser kan man fylla i det har. Minus ett (-1)
innebar att antalet platser inte ar begransat. Varje gang nagon anmaler sig till eventet (pa en
separat anmalningssida) raknas antal lediga platser ner. Nar man kommit till noll finns inga
platser kvar.

Sticky
Om inlagget markerats som Sticky laggs det 6verst oavsett datum och tid f6r handelsen.
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / blog / headlines

Headlines

| vissa mallar ingar en modul som heter Headlines. Den &r kopplad till webbplatsens bloggsidor,
och den anvéands for att hamta de senaste rubrikerna fran inldaggen. Den &r ténkt som en
nyhetsflash, framst pa startsidan, med lankar till inlaggen i bloggen. | de mallar som har
Headlines finns en meny for att vélja i vilkken kolumn de ska visas. De har ocksa en egen flik med
installningar fér Headlines.

Settings Background Content Carousel Headlines Extra settings
Number of barker rows 1
Barker height 60
Include start page OYes ®@MNo
Most likes count 0
Most visited count 0
Most liked Off w
Most visited Off w
Headlines Column 1% “
Latest updates (Feed) Column 1 w
Feed count 2
Max characters ap
Include Blog in Feed OYes ® No
Include Comments in Feed O Yes @ No

I mallens eller sidans instéllningar kan man valja fran vilken bloggsida modulen ska hamta
rubrikerna ifran (0 = alla), hur de ska visas mm.

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/panel/apps/blog/headlines

Settings Background Content Carousel Headlines

Jm

Extra settings

220/521

Setting Value

Headlines count 3
Headlines blogpage id 0

Max characters

75

Sort blog posts Descending (latest first) v
PRI T No limit, show both past and future posts v
Show headline imagss None “
Date format w

Long (Day d Mon yyyy)

€ WebMan

\WebMan CMS

Easy & powerful web builder

Rosiro WebMan (Web Manager) &r ett professionellt Content Management
System som hanterar webbplatser snabbt och enkelt. Med WebMan bygger
du innehéllet pa dina webbplatser pa ett suverént sitt med full kontroll.
WebMan &r ockss mer &n ett CM-system - det &r dven en smart plattform fér
webbapplikationer. Appar direkt pa webbsidor!

Anpassa efter behov

Det &r enkelt att bygga ut och anpassa WebMan och det finns dessutom
redan manga férdiga, inbyggda appar. WebShop, Projekt,
Dokumenthanterare, PIM (Personal Information Manager) och mycket annat.

Samarbeta med WebMan

WebMan &r ett fleranvandarsystem och har funktioner fér access och
anvandarréttigheter dar man l4tt kan styra vem som far tillgang till vad. Man
kan delegera administationen fér olika delar av webbplatserna till olika
personer. Darfér fungerar WebMan ocksd utmarkt fér intra- eller extranet.

[ 2R e B i ne
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Nagra features

Flera webbplatser med olika
doméner i en enda installation

Obegrénsat antal sprak

"Edit in place” med obegransat
antal angra-steg

Anviandargrupper med olika
behdrigheter och tillgang till olika
delar

Delade filer, kalendrar mm mellan
gruppmedlemmar

Sidor med inbyggda, fristdende
appar (shop, galleri, projekt etc)

Krypterade och kompilerade filer
Responsivitet for alla plattformar

Sjélvsanerande databaser med
transaktionsbaserade
uppdateringar (allt eller inget)

Regelbunden automatisk backup

Autogenerering av RSS-
nyhetsflade

Skyddade filer och dokument

Automatisk synkronisering
filer/databas

Inbyggt spamfilter f6r mail och
andra formulér

Sokmotoroptimering och site-
map-generering

Kommentarer pa valfria sidor
“Likes" péa valfria sidor

"Help mode" med inbyggda
hjélptexter och hintar

Selektiv cache féir snabbare sidor
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lis 1b jan 2024 Heaalnes
Lurad p& natet? "o
Har du blivit lurad av bedragare pa natet? Ett alternativ
Féreningen mot nétbedragerier har skaffat en ny webbplats. Dar finns inf... WebMan &r ett snabbt och latt
Lds mer » alternativ till:
* WordPress
Fre 12 maj 2023 * JIRA
Bokfor med Webman * Mailchimp

* Prestashop

Nya versionen av webb-appen Accounts

Calendar app
| nya Accounts version 3 kan man filtrera fér battre éversikt, exportera...

Event ticketing

P * Accounts online
* Episerver
Man 27 feb 2023 * Och mer...
Uppdaterad mallhantering
Tydligare forklaringar och oversiktbilder.
Lds mer »

ROSIRO i Kontakta oss

Research & Development - och fa en guidad tur
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / calendar

Calendar

En sida med appen Calendar visar en kombination av privata och publika hdndelser. Varje
inloggad anvandare har sina egna handelser, publicerade eller ej. Man kan ha flera
kalendersidor med olika data, eller sa kan de vara globala, sa att samma handelser visas pa
flera stallen, t ex pa olika webbplatser. Handelser i kalendern kan skicka aviseringar via mail en
viss tid innan de intraffar.

Olika kalendrar

Kalendersidor kan ha olika funktioner. En kalendersida kan t ex innehalla bokningar av en
gemensam resurs (tvattstuga, bil etc), medan en annan kan vara helt privat fér en enda
anvandares personliga anteckningar. Det finns tva vyer: Lista och Manadskalender. I list-vyn kan
man sokaffiltrera handelser. Nar en besokare valjer ett datum i manadskalendern kan han/hon
se en liknande lista men bara med den dagens handelser under kalendern. Calendar-appen
liknar Blog-appen, men de skilier sig at i funktionalitet.

Kalender-vy

| kalendervyn bladdrar man mellan manader och ar éverst. Menyerna i mitten visar den aktuella
manaden och det aktuella aret. Tryck pa ett datum for att valja det:
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v man tis ons tor fre [+]g san
48 1 2 3 4 5
49 g 7 8 g 0] 2 | 12

Baka pepparkakor
17:00 ! Deadline fi

EVIREY 1 ] 14 15

6 17 g 9
07:00 Lucia med b
51wl 21 22 =6 =0 25 26
Semester borjar Kla granen 17:00 Slakimiddag
Kop julgran
52 g7 28 29 30 3 1 ]

19:00 Fest med ko

Dagar som har handelser visar ett rott litet nummer med antalet och déarefter en handelse per
rad inom datumrutan. Om det finns héndelser pa den markerade dagen sa visas de i enlista
under hela kalendern, mer utforligt:

10 Dec

Ralphe Samson D f@
Baka pepparkakor

10 Dec 17:00 !

Ralphe Samson D ‘4? ®
Deadline for projektet

Till idag New calendar event

e Datum (och tid om det finns)

o Eftt rott litet utropstecken for att indikera att en paminnelse kommer att skickas till handelsens
agare. Nar tiden passerat och paminnelsen ar skickad byts det ut mot en gra liten bock for att
visa att paminnelsen har skickats. Visas bara nar en paminnelse stallts in.
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e Om handelsen &r publicerad och sidans (eller mallens) instéllning Showowner ar installd pa
Yes visas handelsens &gare, dvs den som skrivit den.

e Handelsens rubrik.

e Beskrivning av handelsen (om det finns nagon).

List-vy
[list-vyn visas alla kalenderhéndelser utforligt i en lista sorterad med den senaste héndelsen
forst. Observera att dven framtida hdndelser visas.

Filter l

Fre 31 dec 2021 19:00

Ralphe Samson D f@
Fest med kompisarna

Fre 24 dec 2021 17:00

Ralphe Samson D y ®
Slaktmiddag

Tor 23 dec 2021

Ralphe Samson D y®
Kla granen

Overst finns filtret d&r man kan séka efter specifika hdndelser i hela kalendern om de ar ens
egna eller om de ar publicerade. Kryssrutan pa varje handelse publicerar/avpublicerar
handelsen.

En kalenderhandelse

Tryck pa Newcalendar event langst ned for att skapa en ny héndelse eller pa pennan for att
redigera en befintlig.
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ate Time (hh:mm
2021-12-10 0 17:00 ®©
Event *
M&te med chefen) Public Yearly
Advanced v
Description
Formats ~ Paragraph B 7 A EEEE F M IZE — Q&L
T 5L R o
0 WORDS POWERED BY TINY
e Date
Datum for handelsen (obligatorisk).
e Time
Tid f6r handelsen.
e Event
Handelsens rubrik (obligatorisk).
e Public

Om handelsen ska vara publicerad sa att alla med tillgang till sidan kan se den.

e Yearly
Arligen aterkommande handelse pa detta datum.

e Description
En mer utforlig beskrivning pa handelsen.

Avancerad handelse

Tryck pa Advanced i handelsen for att falla ned de avancerade funktionerna.

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12



226/521

Advanced ~
Owner of the event: Send reminder mail:
-- Select -- v 1 day before v

No reminder

15 minutes before
-- No page to move to -- v 30 minutes before
2 hours before

3 hours before

4 hours before

6 hours before

8 hours before

12 hours before

1 day before

2 days before

3 days before

4 days before

5 days before

1 week before

30 days before
Reminder mail was sent

Maovwe calendar event to:

¢ Owner of the event
En vanlig anvandare kan inte andra &gare av handelser, men en admin eller calendar_admin
kan se och byta dgare av héndelsen.

¢ Send reminder mail
Har kan man vélja om handelsen ska generera en avisering via mail och nar det i s fall ska
skickas. | bilden ovan skickas det en timme innan handelsen intraffar. Aviseringen skickas till
héndelsens &gare.

* Move calendar event to
Administratérer kan flytta handelsen till andra kalendersidor, &ven till globala.

Fler avancerade funktioner

Langst ned under listan i List-vyn, men innan knappen Newcalendar event finns ytterligare en
avancerad avdelning att falla ned. Tre nya knappar kommer da fram: Delete, Export och Import:
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Filter

Tor 23 dec 2021

Ralphe Samson D ‘y ®
Kla granen

(2 traffar)

Méan 20 dec 2021

Ralphe Samson D j ®
Kop julgran

Advanced

-

De tre knapparna arbetar ihop med filterfaltet Gverst pa sidan. Om man inte utfért nagon
filtrering, dvs sokrutan ar tom, sa visas inte Delete-knappen, fér da finns inget att ta bort. Filer
som exporterats fran en kalendersida kan importeras till andra kalendersidor och eftersom
Calendar-appen ar mycket lik Blog-appen kan man dven importera handelser fran andra
bloggsidor ocksa.

e Delete
Raderar de filtrerade inldggen.

e Export
Exporterar de filtrerade inlaggen, eller alla om filtret ar tomt, till en csv-fil (Comma
Separated Values) som man laddar ned.

e Import
Laddar upp och importerar en csv-fil med kalenderhandelser eller blogghandelser.

En fil som exporteras som csv kan 6ppnas i kalkylprogram som Excel eller Open Calc:
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@ kalender-gran.csv - OpenOffice Calc

Arkiv  Redigera Visa Infoga Format Verktyg Data Fénster Hjilp X

" BE-Hn & BEERIYVE XEE- D @8Nl skt J

D Al vl M FK U ====8B &% 3% % %= :
A1:A1043576 v & E = |email
B | ¢ [ o | e[ ¢ Je[H] v | J | A
rstname lastname date time  |event publ |yearly reminder description
.com |Ralphe Samson | 2021-12-23 00:00 Kla granen n n 0
n.com |Ralphe  Samson  2021-12-20 00:00 Kép julgran n n 0

W
< >|

| s |*]| | Summa=0 [@——eo—@ [100%

Samma fil 6ppnad med en textredigerare:
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"email"”;"firstname”;"lastname";"date"”; "time";"event”; "publ™; "yearly"; "reminder”;"description™

El

"ralphefsamson.com”; "Ralphe”;"Samson™;"2821-12-23";"80:88" ; "K13 granen™;"n";"n";8;
"ralphe@samson.com”™; "Ralphe”; "Samson™;"2821-12-28";"@0:88"; "Kdp julgran™;"n";"n";@;

Installningar

For att se appens instéllningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Calendar

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/panel/global/templates/calendar

229/521

A WebMan Dokumentation / panel / apps / data-views

TH Data views

Data views ar en mycket flexibel, generell administrationsapp. Det finns ingen mall for att skapa
vanliga sidor med den har appen. Den anvands endast av administratorer for att hamta ut - och
eventuellt &ndra - skraddarsydd information och statistik fran WebMans databaser.

Forkunskaper

Det ar en mycket avancerad app som kan vara potentiellt farlig om man inte forstar vad man
g6r. Men det finns sékerhetssparrar som hindrar farliga operationer och fardiga kommandon
som kan anvandas. Darfor kravs inte nagra expert-kunskaper. I den har appen kan man
dessutom pa ett enkelt satt skapa egna, avancerade fragor som kan extrahera vilka data som
helst ur databaserna. Dessa fragor kan sparas for att koras vid senare tillfallen med ett tryck.
Resultaten fran kérningarna kan exporteras till vanliga kalkylprogram som Excel eller Open Calc
for vidare bearbetning.

Hur fungerar det?

For att kunna utnyttja appens fulla potential kan det vara bra att ha en viss forstaelse for hur
databaserna &r uppbyggda och hur de fragor som kan stéllas till dem ser ut. Alla databaser
anvander sig av SQL, Structured Query Language, ett slags engelskt fragesprak, for att stalla
fragor och ge kommandon till databaserna. Men det gar att undersdka och lara sig hur fragorna
kan se ut genom att testa sig fram. Generella fragor genereras automatiskt beroende pa vilka
val som gors och de kan sedan modifieras manuellt for att fa ut mer detaljerad information.
Avancerade administratorer kan férbereda och spara komplicerade fragor som enkelt kan
anvandas av vilka andra adminstratérer som helst.

Queries

Queries visar en lista med fardiga frdgor som tidigare sparats. Alla frdgor sparas tillsammans
med en kort beskrivning av vad de gor. Sortera fragorna i listan genom att dra upp eller ned i
handtaget till vanster (desktop och mobil). Tryck pa Newfor att skapa en ny fraga.
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ala el ' e e ey e
Queries | Query views | Custom views

Query description

Products and prices

&
Orders - status and buyer u‘//“'
Latest product changes Vs
Assignments in projects V24
Pages and templates &

Tryck pa pennan for att redigera en befintlig fraga. Fyll i en kort beskrivning och sql-fragan som
ska stéllas till databasen.

Queries | Query views | Custom views

Description

Products and prices

s5QL

select product, model, price, product_discount from products
order by product asc

B T

Kor en fraga

Nar man trycker pa en fraga i listan for att kra den hamnar man pa Query views med fragan
uppslagen dar man direkt kan se resultatet.

Query views

| Query views kan man trycka pa Export to file for att ladda ned en kommaseparerad datafil med
resultattabellen, som kan 6ppnas med Excel eller liknande kalkylprogram.
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Queries | Query views | Custom views

Database: Databas1 (Garage)

Query
Products and prices v &

Advanced v

Export to file

Tot records: 162

product model price product_discount
Afrikansk lyrik 40 0

Afrikas marka hemlighet 40 0

Airto Virginland 100 0

Alex Haley Ratter 40 0

Alice Hoffman | ett annat ljus 40 0

Anaiz Min Wannzdaltat An n

Sortera resultatet genom att trycka pa kolumnerna i tabellhuvudet. Redigera fragan i Queries
genom att trycka pa pennan. Fall ned Advanced for att se hur fragan ser ut.

Advanced »

select product, model, price, product discount from products

order by product asc

Den exporterade filen 6ppnad i Open Office Calc:

Arkiv Redigera Visa Infoga Format Verktyg Data Fanster Hjélp
i BE-rE2-H® B BARYE KEE-JD- - by B2 EE Q| E
Dl | Al ~| |10 v| F K U|l=s B iy oW esas O-8- A

£ v HE =
A | : ¢ 0 ¢

1_|product model price  produci_discount
2 |Afrikansk lyrik 40 0
| 3 |Afrikas morka hemlighet 40 0

4 |Airto Virginiand 100 0
[T Alex Haley Rotter 40 ol
. 6 |Alice Hoffman | ett annat ljus 40 0
| 7_|Anais Nin Venusdefiat 40 0
| & |Anna Jansson Drommar ur snd 30 0
| 9 |Arbetssatt och larande 100 0

10 |Archie Shepp Montreux one 100 0

11 Avvmet CHrinmbhoare MNal D vl ;e | F D aathine AN n

Custom views
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| Custom views far man sjélv vélja vilka data man vill se genom att forst vélja datatabell och
sedan gora ett urval av de falt som finns dar. Med ett tryck pa Showvisas resultatet undertill.

Aven har kan man ladda ned resultattabellen med Export to file.
Queries | Query views | Custom views
Database: Databas 1 (Garage)
Step 1 - Select table in database

sites

Step 2 - Select fields in table
socials

shop_mode
shop_address
shop_email

currencies
fees

Advanced v
Export to file
Tot records: 8
place - domain ELITET 1] site_country
1 www.garageforsaljning.com SV Sweden
2 garageforsaljning.com v Sweden
3 www.garageforsaljning.se sV Sweden
4 garageforsaljning.se sy Sweden

Sortera resultatet genom att trycka pa en kolumn i tabellhuvudet i resultattabellen. Fall ned

currency

SEK

SEK

SEK

SEK
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Advanced for att se vilkken SQL-fraga som skapades. Kopiera den roda texten och klistra in den

i en ny fraga under Queries for att spara den.

Advanced ~

select place, domain, language, site_country, currency from sites

order by place asc

En outtomlig resurs

Nagra téankbara exempel pa fragor att stélla till databaserna (ett litet skrap pa ytan):
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e Vilka varor saljer bast i shoppen?

e Vilka kunder har rabatter?

e Vilka administratérer finns och nér loggade de senast in?

e Vilka anvandare har redigerat nagot innehall?

¢ Vilka mallar anvdnds inte?

e Vilka anvandargrupper finns det och vilka &r deras medlemmar?
e Finns det opublicerat innehall?

e efc...

Installiningar

Dataviews ar en mycket kraftfull app. Genom att stélla fel fragor till databasen kan man latt stélla
till stor oreda. Darfor finns ett par instéllningar som begransar appen. De hér instéliningarna kan
bara goras pa webbplatsniva, inte pa mall- eller sidniva, eftersom Data-views enbart &r en
administrativ app som inte kan finnas pa en vanlig webbsida.

e allow_select_database

Kan tillata administratorer att vélja vilken databas som helst i den aktuella uppsattningen av
WebMan. Default: n

e limit_to_select
Begransar fragor till databaserna sa att bara kommandot Select kan anvéndas. Data kan da
bara visas, inte dndras. Default: y
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / evaluations

= Evaluations

Appen Evaluations ar ett mycket enkelt utvérderingsverktyg dar besdkare, t ex kursdeltagare
kan ge respons efter en kurs. Administratéren ger deltagarna en lank till ett formular, skyddat
med en kod, och haller formularet 6ppet under en kortare tid. Inskickade utvarderingar samlas i
en lista och kan senare publiceras efter eventuell moderering. Nar utvarderingstiden ar ute
stangs mojligheten att skriva nya utvarderingar av genom att administratéren helt enkelt byter
kod.

Vad besokare ser

Bilden visar hur de tva senaste publicerade utvarderingarna ser ut for en vanlig besdkare:

Marie och Sam
Tack Peter for ytterligare roliga och larorika kurstillfallen! Vi kommer tillbaka, var sa
sdker!! Ses till varen!

Harry och Jessica

Tack Peter for grundutbildningen. Fast vi kdnner varann tycker vi att du ar grym pa sdga
till ndr man fegar och nar man &r helt ute o cyklar. Du dr pa en hela tiden men det &r ju
for vart eget basta. Vi vill tacka dig for alla sma tricks o tips. Vi ses till varen for da kor
vi paigen:)

Det viktiga &r att ni gar framat. Tack ska ni ha, ses snart igen! / Peter

Vad administratoren ser

Nasta bild visar samma sida fast nu som administratéren ser den. Over listan med utvarderingar
visas nu lanken med koden som administratéren kopierar och skickar till kursdeltagarna sa att
de kan 6ppna formularet. Lanken visas har bara for att administratéren snabbt ska komma at
den utan att behdva leta efter den bland alla instéliningarna. Om kursdeltagarna &r pa plats
framfor en storbildsskarm kan de ocksa skriva in den direkt i sina datorer.
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Ny utvdrdering

Link to unlock submissions:

http://kompetensen.se/kursutvarderingar?code=4499

10 v

el - J-‘:, v
Marie och Sam g
Tack Peter for ytterligare roliga och larorika kurstillfallen! Vi kommer tillbaka, var sa

sdker!! Ses till varen!

Héfry och Jessica g ®

Tack Peter for grundutbildningen. Fast vi kdanner varann tycker vi att du ar grym pa siga
till ndr man fegar och nar man &r helt ute o cyklar. Du ar pa en hela tiden men det ar ju
for vart eget basta. Vi vill tacka dig for alla sma tricks o tips. Vi ses till varen for da kor

vi paigen:)

Det viktiga &r att ni gar framat. Tack ska ni ha, ses snart igen! / Peter

Och nar en bestkare 6ppnar denna lank syns en knapp for att ga vidare:

Ny utvdrdering
U

10 v

Mane och Sam

Tarl Peter féir vtterlinare rnlina arch lErarikea knrctillfillen! Vi lenmmer tillhalea var <4

Efter ett tryck pa knappen 6ppnas formularet. Nu kan bestkaren fylla i utvarderingen:
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Ny utvardering

Mamn *

Utvardering *

5+17 =7

Redigera en utvardering

I listan med utvarderingar kan administratéren som vanligt se tre ikoner ute till héger: Kryssrutan
publicerar/avpublicerar utvarderingen, det réda krysset tar bort den och pennan éppnar en
utvardering for redigering:
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Mammn *

Harry och Jessica

Datum {yyyy-mm-dd hh:mm:ss)
2022-10-17 18:47:00 @ Publ

Advanced ~

Move evaluation to:

-- No page to move to -- v

Utvardering *

Tack Peter fér grundutbildningen. Fast vi kdnner varann tycker vi att du ar
grym pa séga till ndr man fegar och nar man &r helt ute o cyklar. Du &r pé
en hela tiden men det &r ju fér vart eget basta. Vi vill tacka dig for alla
smaé tricks o tips. Vi ses till varen for da kér vi pa igen:)

Det viktiga &r att ni gar framat. Tack ska ni ha, ses snart igen!
/ Peter

Har kan administratéren skriva ett svar om sa 6nskas, och/eller flytta utvarderingen till en annan
utvarderingssida om det finns nagon.

Installningar

For att se appens instéliningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Evaluations

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/panel/global/templates/evaluations

238/521

M WebMan Dokumentation / panel / apps / fags

() FAQs

Vanliga fragor, Frequently Asked Questions, ar en applikation som finns pa manga
webbplatser. Fragorna i WebMans FAQ-app &r indelade i kategorier for att kunna hantera ett
stort antal och lattare hitta bland dem. Man kan &ven ha flera olika FAQ-sidor om det behdvs
och pa sa satt konstruera mycket omfattande manualer i frageform. Administratérer kan skriva
bade fragor och svar och alla andra kan skriva fragor som sedan modereras av
administratérerna.

Ny fraga

Rolf

Kategorn

Allméant v

Fraga *

Var kan jag fa kontakt med andra som anvéander WebMan?

™

reCAPTCHA

Imbegritet - Villkar

Nar en besotkare skriver en fraga skickas ett mail med fragan till en administrator fér
moderering. | mailet finns en lank direkt till fragan, sa att administratéren kan besvara och
eventuellt publicera den.

% Jag &r inte en robot

MName: Rolf
Time: 2022-01-01 14:52
Category: Other

Question:
Var kan jag f& kontakt med andra som anvander WebMan?

Log in to leave an answer:

httpsyfwww.webman.se/login.phpfsite id=18redir=fags&fag id=15

Redigera en fraga

Fragan uppdateras med ett svar eller tas bort. Man kan ocksa flytta den till nAgon annan FAQ-
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sida om det finns nagon eller byta kategori om det skulle behtvas. Med ett kryss i Published &r

den publicerad bland de andra fragorna pa sidan.

MName * Emaill
Rolf
Page FAQ) category..
Fragor och svar v Hitta
Published
Question =

Var kan jag fa kontakt med andra som anvénder WebMan?

Answer
Formats ~ Paragraph B 7 A E = = =
F Wiz = —Q & T4LH A oo

Det finns en grupp pa Facebook som heter WebMan Task Force:

https://www.facebook.com/groups/webmantaskforce/

P 12 WORDS POWERED BY TINY

Fragan visas bland de andra fradgorna i kategorin.
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Hitta
d

Var kan jag hitta info om hur man anvénder WebMan?

WebManualen finns pa https://doc.webman.se

Var kan jag fa kontakt med andra som anvander WebMan?

Det finns en grupp pa Facebook som heter WebMan Task Force:
https://www.facebook.com/groups/webmantaskforce/

Support

Installningar

For att se appens instéliningar, ga till:
Panel > Global > Templates > FAQs
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FAQ-kategorier

Om man som administrator trycker pa FAQ-ikonen i kontrollpanelen eller pa pennan vid Edit
FAQs pa en FAQ-sida hamnar man pa en sida med alla FAQ-kategorier. Dessa kategorier ar
samma for alla FAQ-sidor i den aktuella webbplatsen. Man kan se antalet fragor som varje

kategori innehaller.

FAQ category FAQs

o £ ®
Hitta 2 @
Support 1 ¢ &

New FAQ category

Alla fragor maste hora till en kategori pa en sida. Kategorier som innehaller fragor kan inte tas
bort. Man kan inte heller ta bort kategorin Other, som ar den kategori som alla nya fragor
hamnar i om ingen kategori véljs nar en ny fraga skrivs. Ett tryck pa New FAQ category éppnar
ett formuldr och dar ger man den nya kategorin sitt namn. Bestkarna ser inte nya kategorier
forran de innehaller ndgon besvarad fraga.

FAQ category name

Kostnader|

Save FAQ category

Redigera FAQ-kategorier

Tryck pa kategorins namn eller pa pennan i listan med kategorier for att redigera den och dess
fragor. Overst kan man dndra kategorins namn och ddrunder visas listan med alla fragor som
tillhor kategorin oavsett vilken sida de ligger pa.
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FAQ category name

Hitta

Update FAQ category

The following 2 FAQs is part of this category:

Fragor och svar Answ Publ

Var kan jag hitta info om hur man
anjag v ¢ 7 ®
anvander WebMan?

Var kan jag fa kontakt med andra som
anvander WebMan?

v ¢ 7 ®

Fragorna kan sorteras genom att dra upp och ned i handtagen till vanster. Det kan finnas bockar
i kolumnerna som visar om fragorna ar besvarade och publicerade. Tryck pa pennan for att
redigera fragan eller pa krysset for att ta bort den.
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=| Files

Files &r en app for att lagra och dela filer i molnet. Man kan dela filer privati en grupp eller
publicera for alla. Varje sida har normalt olika filer, men sidorna kan ocksa vara globala och visa
samma filer pa alla. Globala sidor ar anvandbart t ex nar man vill ha samma filarkiv pa fler olika
webbplatser utan att behdva ladda upp flera uppséttningar. Man kan kombinera ocksa sa att
bara vissa sidor ar globala. Och man kan flytta filer mellan sidorna oavsett om de &r globala eller
inte.

Filerna kan visas i tva olika lagen, som ikoner i ett rutmonster eller i en lista. | ikonvyn ser man

filens namn under, medan filens beskrivning visas i list-vyn, om det finns nagon, annars visas
filens namn. Beskrivande filnamn rekommenderas!

lkon-vy
.I —
=
[
' —
affarsplan.zi allsang.mp3 kalkylmall.xl lathund. txt arsredavisni
P 5 ng.pdf
recept.docx utvecklingss triplets.ppt forestallnin
chema.jpg g.mp4

o+, Ladda ned zip-fil (152,43 Mb)

Tryck pa en fil for att ladda ned den. Om nedladdningslénken undertill &r synlig kan man zippa
ihop och ladda ned alla filer pa en gang.

List-vy

All redigering sker i list-vyn.
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L B

Affarsplan foretaget f ®
Allsdngen fran festen y ®
Kalkylmall for projekt y ®
Lathund med instruktioner y ®
Arsredovisning f ®
Recept pa godaste bradet f ®
Utvecklingsschema y ®
Trioler f&r trummisar j ®
Video fran forestiliningen y ®

2

CE B R R OE EE R R R
H B (8 8 [

o+ Ladda ned zip-fil (152,43 Mb)

Ladda upp

Med ett tryck pa Newfile kan man ladda upp en eller flera filer pa en gang. Om man laddar upp
fler filer samtidigt far de alla samma beskrivning.
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Files (max 256 Mb)

Valj filer 3 filer

@ noter,pdf

Description receptdocx
utvecklingsschema.jpg . .
Formats -~ Paragraph B 1 A =E E=EE|L M= i=
— Q& T L HO
Nya filer
P 2 WORDS POWERED BY TINY _

Upload

Nar en fil laddas upp genereras en férhandsvisningsbild, en ikon, som visar vilken typ av fil det
ar. Det forutsatter att de har filnamn med en korrekt &ndelse (txt, doc etc). | instéliningarna finns
det fyra storlekar att valja mellan: small, medium, large och extra large. De ar relativa storlekar
som anpassas efter visningsytan.

Redigera en fil
Tryck pa pennani list-vyn for att redigera en fil.

File name

arsredovisning.pdf

Description

('
[l
il
[l
%
Il
i
1]

Formats Paragraph B 7 A

— Q& TLHARO

Arsredovisning

1WORDS POWERED BY TINY .

Mowve file to

Andra filer (196) S

Update

Man kan andra filens namn och beskrivning. Om det finns andra sidor med mallen Files kan man
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flytta filen till nAgon av dessa sidor.

Sortera

Filernas ordning &ndras genom att dra och sldppa en fil varsom helst i listan (desktop), eller
genom att trycka pa pilarna till vénster (mobil). Ett tryck pa en pil flyttar filen ett steg upp eller
ned. Ett tryck pa forsta filens pil-upp fiyttar den langst ned i listan och ett tryck pa pil ned pa den
sista flyttar upp den éverst.

Affarsplan foretaget y ®
Allsdngen fran festen f @
Lathund med instruktioner f @
Arsredovisning f @

Recept pa godaste brédet y ®

L Lo

B R R LR (R
il

B?

Kalkylmall fér projekt

s
Utvecklingsschema y ®

ﬂ Tricler f&r trummisar y ®
Video fran fdrestallningen y ®

&

GENGENGEE

Skyddade filer

Filer som laddas upp har ar skyddade mot obehériga. Bestkare kan inte fuska sig till atkomst
genom att lasa sidans html-kod och hitta [ankar till filerna. Det finns inget satt for besdkare som
inte har behorighet att komma at dem, sa lange sidan dar de ligger inte ar publicerad.

Behorigheter

Pa sidor som ar publicerade for en grupp har endast medlemmarna i gruppen tillgang till filerna
fér nedladdning. En gruppmedlem som samtidigt &r filadministratér (anvandartypen files_admin)
kan aven redigera, ta bort och ladda upp nya filer. Filadministratérer kan bara redigera filer pa
sidor som &r publicerade for de grupper som filadministratéren ingar i.
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Installningar

For att se appens instéliningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Files
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. Gallery

Gallery ar en app for att visa uppladdade bilder i snygga, mobilvanliga gallerier. Appen kan
ocksa anvandas for att lagra och dela bilder i molnet. Varje gallerisida visar olika bilder, men
sidorna kan ocksa vara globala och visa samma bilder. Globala sidor &r anvéndbart t ex néar
man vill ha samma bilder pa fler olika webbplatser utan att behtva ladda upp flera
uppsattningar. Man kan ocksa kombinera sa att bara vissa sidor &ar globala. Man kan flytta bilder
mellan gallerisidor oavsett om de &r globala eller inte.

Olika vyer

Bilderna kan visas pa flera olika satt, antingen som smabilder i ett rutménster som véaxlar till att
visa en bild i helskarm nar man trycker pa den, eller i en lista dar man kan ladda ned bilderna
om det tillats. All redigering sker i list-vyn.

Rutor

Bilderna visas som tumnagelsbilder i kvadratiska rutor. linstallningarna finns det fyra storlekar
att valja mellan: small, medium, large och extra large. Det &r relativa storlekar som anpassas
efter visningsytan. De har smabilderna &r antingen beskurna, om de uppladdade bilderna inte &r
kvadratiska, eller sa laggs en farg till ovan/under eller pa sidorna.

ok, Ladda ned zip-fil (1,29 Mb)

Tryck pa en bild for att starta gallerivisningen. Bilden zoomas upp till fullskdrm och sa kan man
bladdra fram och tillbaka bland bilderna tills man &r klar, da zoomas visningen tillbaka till rutorna
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med smabilder. Om nedladdningslanken visas undertill och det finns htguppldsta originalbilder
kan man trycka pa den for att zippa ihop och ladda ned alla dem pa en gang.

Animering

Ett bildgalleri &r en snygg och anvandbar app redani sitt grundutférande. Men for att piffa till det
annu lite mer kan man géra sa att miniatyrbilderna animeras in till sin plats i rutmdnstret en och
en, underifran pa ett snyggt sétt varje gang man gar till en gallerisida.

Lista

All redigering sker i listlaget. Dra och slapp i listan (desktop) eller tryck pa pilarna till vénster
(mobil) for att &ndra ordningen. Det kan finnas flera anvandare som ha ratt att ladda upp bilder i
galleriet. Darfér haller WebMan reda pa vem som laddade upp bilderna och nar det gjordes.
Administratérer kan se den informationen vid varje bild.
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fageljpg
Rolf Fredriksson 2024-03-23 ﬁ ®

Hackspett i bo

[<]>]

g @

[<]=]

[7| Gréngdling [

Héna

Fre on 2024 2 i ®
Storskrak startar

g @

(<))

Rédstjart hona

g @

(<))

Flugsnappare

g @

(<))

Ungar

[>]

g @

(€]

ok, Ladda ned zip-fil (1,29 Mb)

Ladda upp

Tryck pa Newimage for att ladda upp nya bilder. Om man laddar upp fler bilder samtidigt far de
alla samma bildtext, om man skrivit nagon. Nar en bild laddas upp genereras en kvadratisk
miniatyrbild. Den blir beskuren om Crop thumbnail &r ikryssad, men om man kryssar ur rutan sa
fylls de tomma ytorna dver/under eller till vanster/hdger med en bakgrundsfarg.
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Valj filer 2 filer

Thumbnail background color: D

a7

Image text

Formats Paragraph B 7 A
— Q& T L RO

Fagel

Upload

Crop thumbnail
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1WORDS POWERED BY TINY

Bakgrundsfargen kan véljas med ett tryck pa fargvaljaren. Valj farg och ladda upp.

]

O

2 s T N

187 223 241

De nya tumnagelsbilderna med bakgrundsfargen som utfylinad:
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Upplosningar
Nar man laddar upp bilder sparas fler kopior avdem i olika uppl&sningar:

¢ Tumnagelsbild
En lagupplést, kvadratisk férhandsvisningsbild for visning av manga bilder samtidigt i
rutmdénstret. Anvands for att starta galleriet.

¢ Galleribild
En mellanupplést bild i webbkvalité fér snabb bladdring och visning en bild i taget i galleriet.

e Originalbild
Om man stéller in det, sa kan en kopia av originalbilden sparas. Den ligger i en skyddad area
och anvénds bara fér nedladdning, om man tillater det.

Originalbilderna

Bilder som laddas upp i galleriet ar inte skyddade mot obehdring nedladdning, alla
tumnagelsbilder och galleribilder gar alltid enkelt att ladda ned (med ett hégerklick pa PC, Ctl-
klick pa Mac). Endast originalbilderna kan skyddas. De ar skyddade om Showdowoad links ar
avstangt i installningarna. Om Showdowoad links daremot &r aktiverad visas en
nedladdningslank vid varje bild, samt Ianken for att ladda ned alla bilder som en zip-fil.
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Ungar
Fagel l
Fagel

2, Ladda ned zip-fil (1,56 Mb)

Det ar bara de htgupplésta originalbilderna som laddas ned. Om nagon av originalbilderna inte
finns kan den inte laddas ned. Bilden ovan visar hur bildlistan med nedladdningsikonerna kan se
ut for vanliga bestkare, ej administratérer.

Redigera en bild

Tryck pa pennani listlaget for att redigera en bild.
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Edit image skarv.jpg

Thumbnail background color: D Crop thumbnail %Re-create thumbnail

Image file name

skarv.jpg

Image text

Formats~ Paragaph ~ B [ A -~ P M == — 0
T L R ©

Fagel

1WORDS POWERED BY TINY

Move image to

galleri2 (199)
Delete Update

e Thumbnail background color
Om miniatyrbilden inte &r kvadratisk och inte beskars sa valijer man har vilken farg sidorna
ska fyllas ut med. Alla miniatyrbilder kan ha olika utfyllnadsfarger. Om bilden daremot ska
beskéras sa har den har installningen ingen betydelse.

e Crop thumbnail
Beskar miniatyrbilden kvadratiskt.
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¢ Re-create thumbnail
Kryssa i for att aterskapa miniatyrbilden och &ndra beskarning eller utfylinadsfarg. Nagon ny
bild behdver inte laddas upp for att miniatyrbilden ska aterskapas. Tryck bara pa Update.

¢ Image file name
Byter namn pa alla tre bildfilerna (tumnagel, galleri- och originalbild).

¢ Image text
Andrar bildtexten som visas i galleriet ochii listan.

¢ Move image to
Om det finns andra gallerisidor kan man valja vilken man vill flytta bilden till. Om det finns
nagon eller nagra globala sidor visas alternativet Global pages.

Flytta manga bilder

For att flytta flera bilder pa en gang mellan olika gallerisidor maste instéliningen Move many

enabled vara aktiv. Da visas en extra kryssruta vid varje bild, samt en meny under hela listan,
dar man kan vélja till vilken annan gallerisida bilderna ska flyttas. Valj sida och tryck sedan pa
Move selected to for att utfora flytten.

Flugsnappare

Ungar

Fagel

Move selected to I -- Choose another gallery -- v

-- Choose another gallery --

galleri2 (page 499}

Rattigheter

Alla originalbilder ar skyddade sa lange sidan dar de ligger inte &ar publicerad. Pa sidor som ar
publicerade fér en grupp har endast medlemmarna i gruppen tiligang till dem fér nedladdning
forutsatt att Showdowload links ar aktiverad. En gruppmedlem som samtidigt ar
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galleriadministrator (anvandartypen gallery_admin) kan aven redigera, ta bort och ladda upp nya
bilder. Galleriadministrattrer kan bara redigera filer pa sidor som &r publicerade for de grupper
som galleriadministratéren ingar i. Nar bilder laddas upp eller redigeras sparas nar det hdnde
och vem som gjorde det. Administratérerna kan se den informationen i listidget, bredvid
redigeringsikonerna.

Installningar

For att se appens instéllningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Gallery
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< Links

| appen Links kan alla anvandare i WebMan spara sina personliga favoritlankar och valja vilka
som ska delas med andra bestkare. Alla sidor med den har appen kan ha olika lankar, eller sa
kan sidorna vara globala och visa samma lankar, vilket &r anvandbart nar man vill ha
gemensamma lankar pa olika webbplatser.

Nackdelar med bokmarken i webblasare

Man kan lagra lankar som favoriter eller bokmarken i alla webblasare, men om man anvénder
manga weblésare pa olika datorer och mobiler kan de bli utspridda pa flera platser. Lankar blir
aven ofta inaktuella. Och byter man dator eller telefon &r risken ocksa stor att de tappas bort.

Automatiska kontroller

Lankarna i Links kontrolleras automatiskt med jdmna mellanrum och deras aktuella status
sparas. Brutna lankar som inte fungerar markeras och avpubliceras temporart. Omdirigeringar
eller andra saker som uppmarksammats kan da atgardas. Om en lank fortfarande inte fungerar
efter ytterligare kontroller tas den automatiskt bort.

Filtrering och sortering

Alla lankar i appen far en kategori. Lankarna kan filtreras och sorteras pa flera olika satt och
bestkare kan gilla de bésta lankarna. | bilden nedan visas filtrerade lankar i kategorin Security.
Man kan se att det finns totalt 26 st l&nkar i kategorin, varav 4 st innehaller ordet "test" och att de
ar sorterade efter datum. Besdkaren har sjélv gillat den férsta lanken och en annan besékare
har gillat den andra.
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Filter ~
Sek Kategori
test Security (26) v
Tidigare an Senare dn
4333-mm-dd ! 4335-mm-dd m|

https://www.mail-tester.com/
Testa hur sdker din mail &r. Finns den pa nan blacklist?

2021-10-08 Rolf Fredriksson 1

SSL-labs testar sdkerheten pa certifikat

2008-04-14 Rolf Fredriksson

Sdkerhetsverktyg som testar din webbserver.

2007-10-10 Rolf Fredriksson

https://www.acunetix.com/websitesecurity/cross-site-scripting/
Vad &r Cross Site Scripting X557Ar din webbplats sarbar?Ladda ner fri scanner som testar din sajt

Sortering
Sorteringen har fem lagen som roterar till ndsta lage vid varije tryck.
Datum

Lankarna sorteras efter datum med de senaste forst.

Gillar
De mest gillade lankarna forst.

Kategorier
Lankarna sorteras efter kategorier.

Agare
Lankarna sorteras efter &gare.

Senaste kontroll
De senast kontrollerade léankarna forst.
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Installningar

For att se appens instéliningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Links
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Redigera lankar

Anvandare

Eninloggad WebMan-anvandare kan spara nya lénkar och redigera sina egna.

Du &dr inloggad som: Sixten Fredrixon
(Uzer]

Kontrollpanel

Mitt konto Appar Verktyg

260/521

D

Li Tks Scripts

Forutom det vanliga filtret kan anvéndaren &ven filtrera sa att endast de egna opublicerade,
privata lankarna visas genom att kryssa i Privata ldnkar.
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Filter ~
Sok Kategori
test Security (26)
Tidigare an Senare &n
&8a&-mm-dd m| &ada-mm-dd

Privata lankar

(4 traffar)

2021-10-37 Ralf Fredrikssan
https://www.mail-tester.com/
Testa hur sdker din mail ar. Finns den pé nan blacklist?

2021-10-08 sixten Fredrixen

https://www.ssllabs.com
SSL-labs testar sidkerheten pa certifikat

2008-04-14 Ralf Fredrikssan
https://cirt.net/nikto2
Sékerhetsverktyg som testar din webbserver.

2007-10-10 Rolf Fredrikssan

https://www.acunetix.com/websitesecurity/cross-site-scripting/
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¥

Vad &r Cross Site Scripting XSS2Ar din webbplats sarbar?Ladda ner fri scanner som testar din

sajt

De filtrerade lankarna visas i en lista. Anvandare kan bara redigera sina egna lankar. En
ikryssad ruta bredvid pennan betyder att lanken ar publicerad. Kryssa ur rutan for att &ndra det.

Tryck pa pennan for att redigera lanken.
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Redigera lank 1292

Lank * Open link o7

https://www.ssllabs.com

Kategori * Ny kategori

Security v

Datum (yyyy-mm-dd)

2021-10-08 m| Publ

Beskrivning *

5SL-labs testar sékerheten pé certifikat

Cancel Updflhte

Lank, kategori och beskrivning ar obligatoriska. Man kan 6ppna lanken med Open link for att
kontrollera den. Har tillats anvandaren ocksa att byta kategori eller skapa en ny om inte nagon
befintlig passar.

Administratorer

Nar man &r inloggad som administrator ser filtret annorlunda ut. Overst ser man sékrutan och
kategorierna som férut, men nu finns &ven méjlighet att redigera kategorierna genom en lank
ovanfor kategorimenyn, samt fler filtermdjligheter.
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Filter ~

Sok Kategori Edit categaries...

test Security (30) v
Tidigare &n Senare an

aaad-mm-dd O 3333-mm-dd m
Link owner Privata ldnkar

Sixten Fredrixon v Brutna lankar
Filter action:

Show filtered links v

2021-10-08 Sixten Fredrixon 1 (] &

https://www.ssllabs.com
S5L-labs testar sakerheten pa certifikat

¢ Link owner
Filtrerar bort alla lankar utom den valda anvandarens.

e Privata lankar
Filtrerar alla lankar sa att bara privata lankar visas. Det géller alla anvandares privata lankar,
inte bara de egna.

¢ Brutna lankar
Filtrerar alla lankar sa att bara de inte som inte fungerar visas.

¢ Filter action
Har kan administratéren vélja vad som ska géras med de filtrerade lankarna, om de bara ska
visas i en lista som vanligt, eller om de ska flyttas till ndgon annan lanksida.

Uttver det som anvandarna kan redigera pa sina egna lankar (lank, kategori, beskrivning etc)
kan administratorer falla ned en avancerad avdelning och dar byta lankens agare och/eller flytta
den till ndgon annan lanksida. Administratorer ser &ven vilken aktuell status l&nken har och nar
den senast kontrollerades. Status 200 betyder OK, l&nken fungerar som den ska.
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Redigera lank 1292

Lank * Openlink &

https://www.ssllabs.com

Kategori * Edit categories.. Ny kategori

Security

Datum {yyyy-mm-dd)

2021-10-08 B Publ

Advanced ~

Status code: 200 - Success

Latest check: 2024-03-27 18:10:15

Link owner Move link to:

Sixten Fredrixon ~ -- Walj -- hd

Beskrivning *

SSL-labs testar sakerheten péa certifikat
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Redigera kategorier

Lankkategorierna visas i en paginerad lista med antal lankar de har inom parentes. Tryck pa
pennan for att redigera.

id Link category
109  Mail (4)

62 Marketing (2)
76 Multimedia (2)
33 Music (5)

5 My Homesite (2)
85 Mysql (2)

91 MNyheter (2)

120  Natverk (1)

68 Open source (7)

36 Perl (2)

RDXVDIDNDRDYDIEBIRIYD

Redigera lankkategori

Har finns det tre mojligheter att &ndra:
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® Rename category to:

Music

O Delete categary, change links to category:

-- Choose Category -- v

O Delete category, delete links

Update Category

The following 5 links belengs to category Music:

Lankar 75) https://reverb.com J
Lénkar (73) https://tunein.com V74
Privata (180) http://groovemp3.com s
Privata (10 https://code.google.com/archive/p/ytZmp &
Privata (180) https://www.youtube.com/watch?

=tSv04ylceTo DFcOonF ié’

¢ Rename category to:
Andrar endast kategorins namn.

¢ Delete category, change links to category:
Flyttar lankarna som tillhdr kategorin till en annan och tar samtidigt bort den.

¢ Delete category, delete links
Tar bort kategorin och alla dess lankar.

Alla lankar som tillhdr kategorin visas i listan undertill med sidans namn och id inom parentes
dar de ligger, samt direktlankar for att ga till dem och aven for att redigera dem en och en med
pennan.
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Brutna lankar

Lankar ar farskvara och det ar vanligt att de inte fungerar. Orsakerna till det kan vara manga och
det ar irriterande fér besdkare nar de inte gor det. Status for alla Iankar i appen kontrolleras
darfér automatiskt med jamna mellanrum. Om en lank inte fungerar déljs den tillfalligt fran
bestkarna. Om den inte fungerar efter flera kontroller raderas den slutligen fran lankarkivet.

Filtrera brutna lankar

Administratérer kan filtrera fram brutna l&nkar som &nnu inte raderats for att atgarda eventuella
fel eller ta bort gamla lankar manuellt. Kryssa i kryssrutan bredvid Brutna ldnkar och tryck pa
Execute med Filter action Showfiltered links for att se ett urval avdem.

Filter ~
Sok Kategori Edit categories...
-- Alla -- v
Tidigare &n Senare &n
aaaa-mm-dd | 43ad-mm-dd m|
Link owner Privata lankar
-- Alla -- h rma dnkar
Filter action:
AT

Show filtered links

Da visas inom den roda parentesen antal ganger som lankarna testats och inte fungerat, samt
den statuskod som returnerades vid testet. Redigera lanken for att atgéarda problemet.
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(2 traffar)

2018-09-28 Rolf Fredriksson 3

.

http://www.bootstrapcustomizer.com
Broken link! (4) - Status: 6
Custom bootstrap 4.1.3

2018-02-28 Rolf Fredriksson 2 (] &

https://kproxy.com
Broken link! (22) - Status: 60
Surfa wia en proxy. Bra verktyg bl a for att testa webbplatser fran ett annat ip.

Lista med brutna lankar

Tryck pa lanken Brutna l&nkar bredvid kryssrutan for att se en lista med alla brutna lankar.

Filter ~
Sok Kategori Edit categories..
-- Alla -- W

Tidigare dn Senare an

aaasd-mm-dd B 3aad-mm-dd B
Link owner Privata ldnkar

Al v @
Filter action:

Show filtered links v
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Link Updated Broken » Status

tp: lueprintcss.org/ S
http://www.jobuniverse.se &7 240312

o X de.orc 240319
https://kproxy.com [ 240327

tp: csoftwares.com/Zdownloac 22k
http://www.linuxsverige.se/ 07 240319
http://www.global.gr/mtools/linkstation/se/engnew.ht 240319
m
htto://www.bootstrapcustomizer.com 7 240327

51

39

24

16

15

7

60

404

502

S

Man kan trycka pa en lank for att testa den manuellt och da 6ppnas deni en ny flik. Dar kan man
t ex se att en webbplats har tekniska problem, men det &r inte alltid fallet att man far en utforlig

felbeskrivning:

Sidan pa
www.kcsoftwares.com kan
inte hittas

Det fanns ingen webbsida pa webbadressen:

https://www.kesoftwares.com/

HTTF ERROR 404

Tryck pa pennan for att se mer detaljer och eventuellt redigera eller ta bort Ianken.
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Redigera lank 1173

(Broken 16 times)

Lank * Open link [}

http://www.kcsoftwares.com/?download

Kategori * Edit categories.. Ny kategori

Video hd

Datum {yyyy-mm-dd)

2016-08-12 B Publ

Advanced ~

Status code: 404 - Client error

Latest check: 2024-03-20 07:20:03

Link cwner Move link to:

Rolf Fredriksson ~ -- Walj -- N

Beskrivning *

Videoinspector. Visar data om dina videos. Codecs, fel eller data om videcfilerna. Bra att ha
om de inte funkar att spela upp. Ladda ner har.

s [ I

Sa fort man uppdaterar en lank manuellt sa nollstélls antal ganger som lanken testats. Om den
fortfarande inte fungerar efter det, sa upprepas hela den automatiska kontrollprocessen tills den
Ovre gransen for hur manga ganger en lank ska testas innan den automatiskt tas bort har natts.
For narvarande ar den installd pa att testa lankarna 100 ganger innan detta sker.

Statuskoder

Nar man trycker pa en lank for att hamta en webbsida skickas en férfragan till webbservern ochi
de flesta fall far man ett svar tillbaka ganska snabbt. Svaret innehéller en statuskod som talar om
vad som hande, om det gick bra, eller om man blev omdirigerad etc. Det finns valdigt manga
statuskoder och darfor ar de indelad i grupper. De statuskoder som WebMan hanterar ar:

° 1-96
Olika interna felkoder i WebMan for férfragan (t ex timeout, inget svar mfl).

® 2xx
Statuskoder som bérjar med en 2:a indikerar ett korrekt svar.

e 3xx
Statuskoder som bdérjar med en 3:a indikerar att en omdirigering skett.
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® 4xx
Statuskoder som borjar med en 4:a indikerar ett fel intraffade pa klientsidan (felaktig forfragan
eller dylikt).

® 5xXx

Statuskoder som borjar pa en 5:a indikerar att ett fel skett pa servern (konfiguration,
felprogrammering etc).
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> Mailform

Mailform ar en app som anvands av besokare for att skicka mail direkt fran en webbsida till
nagon av webbplatsens kontaktpersoner. Det enklaste standardformularet har tre falt: Namn, e-
post och meddelande. Formuldr som det har ar valdigt utsatta fér forsék att skicka o6nskade
meddelanden. De kan darfor inte vara helt 6ppna utan skydd mot sant. | WebMan finns tva olika
sorters skydd: Spamfilter och Captcha.

Mamn
E-post
Meddelande
B+6=7

Skicka

I bilden ovan anvéand en enkel Captcha-fraga (Svar=14) for att unvika spam. Besokare som fyller
i formularet korrekt kan skicka det och nar de gor det skickas ett enkelt text-mail, som kan se ut

sa har:

Mail from WebMan - Kontakt

Namn: Sixten
E-post: sixten fredrixon@gmail.com
Tid: 2022-01-06 11:06

Meddelande:
Test frén Kontakt.

Spamfilter

| WebMan finns ett inbyggt spamfilter som bestar av en lista med odnskade ord och fraser
(Panel > Global > Spamfilter). Det anvands automatiskt i alla formulér i WebMan. Sa fort nagon
besotkare forsoker skicka ett formular med nagot av dessa spam-ord sa blockeras formularet
fran att skickas. Mycket spam kan stoppas redan hér, men inte allt. Man kan behéva uppdatera
listan och lagga till nya spam-fraser ibland.
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Captcha

Captcha betyder "Completely Automated Public Turing test to tell Computers and Humans
Apart' och bestar av olika tekniker for att stoppa automatiserade robotprogram fran att skicka
mail fran formular som detta. | WebMan kan man valja mellan tva olika typer av captcha:

e Simple captcha
Skapar ett par slumptal som anvandaren maste addera ihop ratt for att mailet ska skickas.
Den hér typen av captcha finns alltid tillgéngligt att vélja i WebMan. Manga spamrobotar har
mer eller mindre avancerade algoritmer for att hitta och ga forbi skydd som det har, men
WebMans captcha ar krypterat och darfoér svarare att knacka.

¢ Google captcha
Det har ar en vanligt forekommande captcha dar anvandaren far trycka pa bilder med
trafikljus, 6vergangsstéllen, brandposter eller annat. Kraver registrering hos Google. Notera:
Google anvander den har typen av captcha for att Iara upp sina Al-robotar att tolka suddiga
bilder. Genom att anvanda dessa hjalper man Google att géra dem battre!

Vilj alla rutor med

trafikljus

N1RO

Installningar

For att se appens instéliningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Mailform
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / mailform / utokat-mailform

Utokat mailform

Namnet, e-postadressen och meddelandet ar de tre standardfalten i Mailform, men man kan
lagga till ytterligare falt i extrainstéliningarna pa mall- eller sidnivan. Man kan &ven ha flera olika
mailform-sidor med olika uppsattningar av extra falt och man ocksa ha olika mottagare av alla
mailformsidor. De fyra olika typerna av extra falt som man kan lagga till ar:

o field
Med plats fér en rad med text.

e textarea
Foér langre texter.

e radio
Grupp med flera férinstéllda alternativ dér bara ett alternativ kan véljas.

e checkbox
Med ett férinstéllt varde som kan véljas.

Man skapar dessa extra falt under fliken Extra settings, faltets typ och namn inom parentes i
vanstra kolumnen och en textetikett som vérde i den hégra.

Exempel 1: field och textarea
1. Ga till egenskaperna for Mailform-sidan.
Fall ut Avancerat, underst.
Vélj fliken Extra settings.
Tryck pa Newsetting for att skapa en ny rad.

o & DN

Skriv: field(Titel) som namn under Setting och Yrke som vérde under Value. (Om det behtvs
plats f6r mer text skriv textarea(Titel) i stallet for field(Titel)).

6. Tryck pa Update.

Settings Background Content Extra settings

field(Titel) Yrke
Resultat:
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I mailet som skickas kan man se att extrafdltet hamnar under meddelande:

Mamn

E-post

Yrke

Meddelande

15+18=7

Skicka

Namn: Sixten Samson
E-post: sixten@samson.se
Tid: 2024-03-28 14:40

Meddelande:
Titel: Larare
Hej

Exempel 2: radio

© N o o bk~ w0 D=

Ga till egenskaperna f6r Mailform-sidan.

Fall ut Avancerat, underst.

Valj fliken Extra settings.

Tryck pa Newsetting for att skapa en ny rad.

Skriv: radio?(Niva) som namn under Setting och Nybdrjare som varde under Value.
Skriv: radio2(Niva) som namn under Setting och Medelbra som virde under Value.

Skriv: radio3(Niva) som namn under Setting och Avancerad som varde under Value.

Tryck pa Update.
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Settings Background

Content

Setting Value

Extra settings
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Mailet som skickas:

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12

field(Titel) Yrke (x)

radio1(Niva) Nybdrjare

radio2(Niva) Medelbra

radio3(Niva) Avancerad
Resultat:
Namn
E-post
Yrke

Nybdrjare

Medelbra

Avancerad
Meddelande

£
16+8=7
Skicka
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Namn: Sixten Samson
E-post: sixten@samson.se
Tid: 2024-03-29 13:27

Meddelande:

Miva: Medelbra

Titel: Larare

Jag heter Sixten Samson och ar en medelbra larars.

Exempel 3: checkbox
1. Ga till egenskaperna for Mailform-sidan.
. Fall ut Avancerat, underst.
. Valj fliken Extra settings.
Tryck pa Newsetting for att skapa en ny rad.
. Skriv: checkbox(1) som namn under Setting och Skicka mer info som varde under Value.

. Skriv: checkbox(2) som namn under Setting och Kontakta mig som vérde under Value.

N~ o g A~ W N

. Tryck pa Update.

Settings Background Content Extra settings

Setting Value

field(Titel) Yrke .Cx)
radio1(Niva) Nybdrjare '@3
radio2(Niva) Medelbra Cx)
radio3(Niva) Avancerad "CX)
checkbox(1) Skicka mer info
checkbox(2) Kontakta mig

Resultat:
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Mamn

E-post

frike

Skicka mer info

Kontakta mig

Nybd&rjare
Medelbra

Avancerad

Meddelande

13+16=7

Skicka

Och mailet som skickas:

Namn: Sixten Samson
E-post: sixten@samson.se
Tid: 2024-03-29 16:31

Meddelande:
Skicka mer info
Kontakta mig
Miva: Avancerad
Titel: Rektor

Hej, Sixten har igen. Nu har jag bytt jobb.

Fler exempel

Mer info om andra typer av formuldrelement och fler exempel finns i hjalptexten i mallens
beskrivning som du hittar i Panel > Global > Templates. Oppna mallen Mailform i listan. Mer

exempel finns ocksa i Panel > Global > Templates > Mailform.
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Vem skickas mailet till?

Under fliken Settings kan man vélja vem som ska ta emot mail som skickas med mailformuléret.
Dar finns tre standardadresser varav tva som hamtas fran Panel > Main > Sites > Options. | de
flesta fall &r det Contact email som ska véljas.

Settings Background Content Extra settings
Setting Value
Column layout g-4 i
Breakpoint Medium (768px) v
Sender name ®Yes O No
Sender email ®Yes O No
Sender message ®Yes O No
Mailfarm receiver Contact email B
Site email
Captcha "
Contact email
Admin email
Show crumbs [ L=
Show submenu ®Yes O No
Submenu animation No animaticn i

e Site email
Webbplatsens eget mailkonto. Om inget annat anges ar det hit mailet kommer.

¢ Contact email
Webbplatsens kontaktperson. Rekommenderad mottagare fér de flesta formular.

e Admin email
Webbplatsens huvudadministrator.

Annan mottagare

Om nagon av standardadresserna enligt ovan inte skulle passa kan man sjalv lagga till en eller
flera andra mottagare under fliken Extra settings. Flera e-postadresser laggs till med ett
kommatecken mellan varje.

Settings Background Content Extra settings

Setting Value

mailform_receiver_email sixten@samson.com

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/panel/main/sites/options

280/521

e mailform_receiver_email
Egendefinierad epost-adress dit formulérets mail ska skickas.
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2 Orderform

Orderform ar en app som ar ett mycket enkelt alternativ till den mer omfattande webbshoppen i
WebMan. Om mant ex bara har en, eller nagot fatal varor och kan skéta betalningar manuellt,
eller om ingen betalning kravs, kan den har Idsningen passa.

Vad ar det?

Orderform bestar av en sida dar man definierar en vara tillsammans med ett
bestallningsformuldr. Man kan ha fler orderformsidor med olika varor, men det finns ingen
varukorg och varje vara kan bara bestéllas en i taget. Webbshoppen och Orderform kan
samexistera utan problem.

Definiera bestallningen

Forst maste man definiera vad som ska bestéllas pa sidan. Innan det &r gjort ser besdkaren
bara ett meddelande i rott och ett tomt formular som inte gar att skicka:

- Bestéllningen &r inte definierad -

Definitionen gors direkt pa sidan genom att helt enkelt redigera texten i det réda omradet pa
samma satt som man redigerar vanligt innehall.
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- Bestéllningen &r inte definierad -

P

Formats Paragraph B 7 A =
T I, <

(4
i
i
|
=
[+

Bestillning: Min digitala bok
Pris: 100 kr (SEK)

Betalning: Swish nummer xxx - Xxx xx xx,
eller Bankgiro: xxxx-xxxx

Leverans: Inom 5 dagar

P 22 WORDS POWERED BY TINY .

Cancel %

Tryck pa Save och det &r klart! Det réda omradet andrar farg till gront.

Bestallningen

Sa har kan det se ut for besékarna med bild och text ovanfor:
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Min digitala bok

Tankar om hur det &r...

Fyll i och skicka in bestallningen har:

Bestillning: Min digitala bok
Pris: 100 kr (SEK)

Betalning: Swish nummer xxx - xxx xx xx,
eller Bankgiro: sooo-xsx

Leverans: Inom 5 dagar

Nu kan besotkare trycka pa Fortsétt for att ga vidare. Det ifyllda formularet maste forst bekraftas
innan det kan skickas:
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Bekrafta bestallning

Bestallning: Min digitala bok

Pris: 100 kr (SEK)

Betalning: Swish nummer xxx - 3¢ xx xx,
eller Bankgiro: xox-xxxx

Leverans: Inom 5 dagar

Sixten Fredriksson

08 -12 34 56
sixten.fredrixon@gmail.com
Vagen 40

S-123 45 Staden, Sweden

Hej!

18+10=7

Den skickade bestallningen tas emot:

Bestdlining: Min digitala bok

Pris: 100 kr (SEK)

Betalning: Swish nummer 3000 - 3000 ¥ X,
eller Bankgiro: x00-000

Leverans: Inom 5 dagar

Sixten Fredrixon

08-12 3456
sixten.fredrixon@gmail.com
Gatan 40, 3tr

5-123 45 Staden, Sweden

Hej!

Tid: 2022-01-08 14:31
Ref: hittps://kundl.rosiro.net/orderform

Vem skickas bestallningen till?

Under fliken Settings fér mallen eller fér sidan valjer man vem som ska ta emot bestalliningar
som skickas fran sidor med Orderform. Dar finns fyra standardadresser som hamtas fran
Panel > Main > Sites. Eller sa kan man sjalv definiera en mottagare under fliken Extra settings.

e Site email
Webbplatsens eget mailkonto. Om inget annat anges ar det hit mailet kommer.
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¢ Contact email
Webbplatsens kontaktperson.

e Shop email
Webbplatsens mottagare av bestéllningar.

¢ Admin email
Webbplatsens huvudadministrator.

¢ Orderform receiver email
Egendefinierad epost-adress i mallens eller sidans extra installningar med namnet
orderform_receiver_email.

Settings Background Content Extra settings
Setting Value
orderform_receiver_email ralphe.samson@gmail.com x

En orderbekraftelse skickas ocksa till den e-postadress som anges i bestallningen.

Installningar

For att se appens instéliningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Orderform
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.= Productions

Productions &r en app for att presentera listor med produktioner av olika slag. Det kan t ex vara
bocker, CD-album, filmer eller annat. De kan visas i tva lagen: Expanded med alla produktioner
utvikta (passar bast till ett mindre antal produktioner), eller Compact med bara en titel och ett
artal i huvudet, som man trycker pa for att vika ut och se (passar bast till Iangre listor). Varje
produktion har en bild samt eventuellt ocksa ett ljud och en lénk fér mer info.

Ny produktion

Tryck pa knappen Newproduction langst ned for att skapa en ny produktion:

Title = Year

Fem myror 1975

Image {jpg, png, gif - max 256 Mb)

Vélj fil  fem_myror.jpg

Audio (mp3 - max 236 Mb)

Valj fil fem-myror.mp3

Description

Formats ~ Paragraph B 7 A & W = =

— Q& T L R ©
Brasse Brannstréom voc

Magnus Harenstam voc
Eva Remaeus voc

P 9 WORDS POWERED BY TINY
Link Link text
https://www.ernrydmusik/fem-myror Lds mer...

Det enda som ar obligatoriskt &r produktionens titel, men det rekommenderas varmt att alltid
ladda upp en bild och skriva en kort beskrivning, atminstone. Har man ingen bild visas en tom
ruta istallet.

Expanderad lista
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Om installningen List display &r Expanded ar alla produktionerna i listan utvikta och synliga fran
bérjan. Man kan trycka pa titlarna for att sténga eller 6ppna dem som man vill.

Fem myror 1975

Brasse Brannstrém voc
Magnus Harenstam voc
Eva Remaeus voc

b 000/ 500 eoo——— o)

Lds mer...

Sven Klang 1976

Christer Boustedt alt sax

SVEN KLANGS ~ ©For

Bengt Ernryd trpt
K V I N T ET T Lars Clofsson trmb
. Jan Lindell pi, acc
' Lars Werner pi
Ivar Lindell bass
Anders Granstrom bass
Henric Holmberg dr

lvan Oscarsson dr

p 000 /635 em—— o)

A glass of Wagner 2007

Bengt Ernryd trpt, flygelhorn & programming

iy Glass of Uagner
b Ye '
Riging Sun,

—

Live On Tellus 2019
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Bengt Ernryd trpt, flygelhorn
Lars Clofsson tbne

UIf Allebrand sax

Daniel Agurén keyboard
Thomas Dawidowski kontrabas
Rolf Fredriksson trummor

SEXTETT trewsis

Kompakt lista

Om List display ar Compact ar hela listan ihopvikt fran borjan.

Fem myror
Sven Klang 3
A glass of Wagner

Live On Tellus

Tryck pa en produktion i listan for att vika ut och se den. | kompakt-ldge kan man bara se en

1975
1976
2007
2019

produktion i taget. Nar man trycker pa nagon annan viks den tidigare ihop igen.
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Fem myror 1975
Sven Klang # 1976

Christer Boustedt alt sax

SVEN KLANGS = o=

Bengt Ernryd trpt

K V | N T E T T Lars Olofsson trmb

3 Jan Lindell pi, acc

&= Lars Werner pi
TS0 IY lvar Lindell bass

Anders Granstrém bass
Henric Holmberg dr
Ivan Oscarsson dr

P 000/635 —m— )
A glass of Wagner 2007
Live On Tellus 2019

Redigera en produktion

Man kan andra ordningen pa produktionerna i listan pa vanligt satt genom att dra och sléppa
titarna i desktoplaget eller med upp- och nedpilarna till vanster i mobillaget. Nar man trycker pa
krysset for att ta bort en produktion raderas tillhérande bild och ljud samtidigt.

m Fem myror 1975 & ®
Sven Klang 1976 ¢ ®
A glass of Wagner 2007 ¢ ®
.
Live On Tellus 2019 @ X
Tryck pa pennan for att redigera produktionen:
Title —

Live On Tellus 2019
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Image file name

live_on_tellus.jpg Delete image

Audio (mp3 - max 256 Mb)

Valj fil  Ingen fil har valts
Description
Formats Paragraph B 7 A EE=EE F M oz iz

— Q& T L A o

Bengt Ernryd trpt, flygelhorn
Lars Olofsson thne
UIf Allebrand sax

Daniel Aaurén kevhoard hd

19 WWORDS POWERED EY TINY

Link Link text

Flytta produktioner
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Om man har flera produktionssidor kan man flytta produktionerna mellan dem. I installningarna
finns installningen Move enabled dar man kan valja mellan No, One, Many eller bade One och
Many.

Flytta en i taget

Move enabled - One innebar att det dyker upp en select-meny underst ndr man &r inne och
redigerar en produktion. Dar man kan vélja till vilken sida produktionen ska flyttas:

Movwe production to

Update

Flytta flera pa en gang

Om man vill fiytta flera produktioner pa en gang ska Move enabled vara instéllt pa Many. | listan
visas da en extra kryssruta for varje produktion. Kryssa i de som ska flyttas och val; till vilkken
sida de ska flyttas langst ned. Tryck sedan pa den gula knappen Move selected to for att flytta
dem.

Fem myror 1975 g &
Sven Klang 1976 £ X
A glass of Wagner 2007 g X

Live On Tellus 2019 |@)g X

Move selected to l -- Choose another producti v

-- Choose anather production page --
Productions 2 (page 201) N

New production

Installningar

For att se appens instéliningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Productions
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / projects

.| Projects

Appen Projects anvands for att arbeta i projekt med uppdrag som kunder vill fa utférda.
Uppdragen, atgarderna och tiden det tar att utféra dem kalkyleras och dokumenteras
kontinuerligt for att slutigen sammanstéllas i snygga, 6verskadliga rapporter som kan ligga till
grund for redovisning och fakturering.

Projektdeltagare

| Projects kan man arbeta ensam eller tillsammans i ett Team. Fér att inkludera fler deltagare i
projekten maste man se till att de personer som ska delta finns i kontaktregistret och att de har
de roller (anvandartyper) som kravs. Det gér mani Panel > User > Contacts. De olika
anvandartyperna som kan delta i projekt ar:

e Administratdr (admin)
WebMans administratérer har som vanligt tillgang till all information och kan skapa nya
projekt, tilldela roller till andra kontakter osv.

¢ Projektadministrator (projects_admin)
En projektadministratdr har en 6vergripande kontroll éver alla projekt pa sidan, ungefar som
en vanlig administratdér, men bara inom Projects-appen.

¢ Projektmedlem (project_ member)
Varje projekt har en huvudansvarig projektledare som ar en projektmedlem. Andra
projektmedlemmar &r ansvariga for att uppdragen utférs. Projektledaren kan tilldela uppdrag
som ska genomféras till andra projektmedlemmar eller genomféra dem sjalv.

¢ Kund (customer)
Alla projekt har en kund, som ar bestéllaren av uppdragen som ska utféras.

Alla dessa roller kan kombineras, t ex sa att en kund kan vara samma person som den
ansvarige som utfor ett uppdrag.

Projektsidor - delprojekt

En projektsida skapas genom att vélja Projects som mall fér sidan. Sedan skapar man och
lagger till projekten pa sidan. Om man har fler projektsidor kan man se projekten pa varje sida
som en samling delprojekt i ett stérre sammanhang. Sidorna bildar da den stérre strukturen och
genom att publicera dem for grupper kan man kontrollera access till de olika delarna av det
overgripande projektet. Uppdrag kan flyttas mellan olika projekt och sidor.

Projektmenyn

Alla projektsidor visar sidans namn 6verst, Aft gora i bilden nedan. Under namnet finns enintern
meny med ljusbla bakgrung, som hanterar allt som har att géra med sidans alla projekt. Till att
boérja med sa ar menyalternativen Uppdrag, Rapporter och Status tomma, men allteftersom
projekt skapas fylls de pa. Tryck pa Nyt projekt for att skapa ett.

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/panel/apps/projects
https://doc.webman.se/panel/user/contacts

293/521

@ Projekt - Att gora

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~™ Sdk

Inget projekt...

Nytt projekt
Ett projekt maste ha ett namn och boér ha en koncis beskrivning. De personer som véljs som

kund och projektledare for projektet maste vara registrerade i Panel > User > Contacts som
anvandartyperna kund (customer) och projektmedlem (project_member), eller administratérer

(admin, projects_admin).

Projektnamn

Testprojekt
Kund Projektledare

Rolf Kund A Sixten Fredriksson b
Beskrivning

Ett exempelprojekt fér att visa appen Projects
Syfte: Att visa hur appen fungerar
Mal: Att anvdndare ska kunna anvénda Projects

Sparahprojelct

Projektlistan

Nar ett nytt projekt sparas laggs det ill i enlista. Varje rad i listan visar férst projektets namn
med antal uppdrag inom parentes, kund och projektledare. P& hdger sida finns fyra ikoner
(penna, info, stjarna och pdf). Man kan sortera projektlistan genom att trycka pa rubrikerna i
tabellhuvudet. I bilden nedan finns det bara ett projekt i listan och det har annu inga uppdrag.
Projektets namn och de fyra ikonerna &r lankar till andra sidor i menyn.
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UTI Projekt - Att gora

Projekt ~ Uppdrag ~ Rapporter~ Status~> Team~ Sok

Uppdrag « Kund Projektledare

Testprojekt (0; Rolf Kund Sixten Fredriksson V74 ;:'D e :]
- = - e

Nytt projekt
Projektets namn

Projektets namn ar en lank till uppdragen som ingar i projektet. Efter namnet inom parentesen
kan man se hur manga uppdrag som projektet for nérvarande har. Tryck for att se och redigera
uppdragen. Samma lénk finns i menyn under Uppdrag > [Projektnamn].

# Pennan
Redigerar projektets namn, beskrivning, kund och projektledare.

@ Informationssymbolen
Visar en sammanstéllining av projektets aktuella status. Samma lank finns i menyn under
Status > [Projektnamn].

v¢ Stjarnan
Med ett tryck pa stjarnan skapar man direkt ett nytt uppdrag i projektet.

Pdf-symbolen
Visar rapporter med utférda uppdrag. Samma lank finns i menyn under
Rapporter > [Projektnamn].

Alternativ for projekt

| projektmenyns forsta dropdownmeny, Projekt, finns fyra alternativ:

Projekt * Uppdrag ~ Rapporter~ Status~ Team~ Sok

urpag - AL

Tactrmickt (0 ARKIVERAT

estprojekt (U] Sixten Fredriksson ﬁ ::-au '{5 :]

ALLA

SUMMERING Nytt projekt

e Aktiva
En bock framfér detta alternativ talar om att vi arbetar med projekt som annu inte &r avslutade
och arkiverade. Valj detta for att visa de aktiva projekten och délja de arkiverade i
projektlistan. | menyerna Uppdrag, Rapporter och Status kan man nu bara vélja de aktiva
projekten. N&r man arbetar med aktiva projekt har projektmenyn en ljusbla bakgrund.

¢ Arkiverat
En bock framfér detta alternativ talar om att vi bara ser och kan arbeta med gamla, arkiverade
projekt. Tryck har for att visa de arkiverade projekten och délja de aktiva i projektlistan. |
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menyerna Uppdrag, Rapporter och Status kan man nu bara valja de arkiverade projekten.
Nar man arbetar med arkiverade projekt far projektmenyn en ljusgra bakgrund.

e Alla
En bock har utékar projektlistan till att omfatta alla projekt pa sidan, bade aktiva och
arkiverade. Arkiverade projekt visas i kursiv stil.

e Summering
Ett tryck pa Summering visar en tabelléversikt 6ver projekten pa sidan - aktiva, arkiverade
eller alla, beroende pa vilka man for tillfallet arbetar med. Man kan se en 6verskadlig tabell
over hur manga uppdrag varje projekt for narvarande har, hur manga av dem som ar klara och
rapporterade, hur mycket tid de tagit samt hur manga timmar av dessa som é&r betalda.

Arkivera ett projekt

Man kan arkivera och spara en backup pa gamla, avslutade projekt. Redigera projektet med
pennan i projektlistan och tryck pa Arkivera projekt.

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~™ Sék

Projekt 1

Projektnamn

Testprojekt
Kund Projektledare

Rolf Kund v Sixten Fredriksson v
Beskrivning

Ett exempelprojekt for att visa appen Projects
Syfte: Att visa hur appen fungerar
Mal: Att anvindare ska kunna anvanda Projects

Arkivera [::Er;jekt Uppdatera projekt

Projektet finns kvar, men allt som har med projektet att géra, uppdrag, rapporter osv forflyttas
fran aktiva projekt till arkiverade projekt. For att angra arkiveringen redigerar man det
arkiverade projektet igen och trycker pa Av-arkivera projekt.

Ta bort ett projekt

For att kunna ta bort ett projekt maste det som en sékerhetsatgard férst vara arkiverat. Valj forst
att arbeta med arkiverade projekt sa att de visas i projektlistan, redigera sedan projektet med
pennan och tryck pa Ta bort projekt.
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Projekt 1

Projektnamn

Testprojekt
Kund Projektledare

Rolf Kund v Sixten Fredriksson
Beskrivning

Ett exempelprojekt for att visa appen Projects
Syfte: Att visa hur appen fungerar
Mal: Att anvdndare ska kunna anvénda Projects

Ta bort 'hprojekt Av-arkivera projekt

Det som hander med projektet:

e Om det finns uppdrag som &r markerade som klara sa skapas en ny rapport.

e Alla uppdrag som inte ar klara tas bort.

e Enzp-fil med projektets alla pdf-rapporter sparas som backup i en skyddad mapp pa

servern.

296/521

e Projektet och allt som har att géra med det férutom den nyss skapade backupen tas bort helt

och hallet.

summering

For att fa en Overblick 6ver det aktuella Iaget i alla projekt valijer man Projekt > Summering.
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d Projektledare

Projekt~ Uppdrag ~
Uppdrag - W AKTIVA
Byggbolaget (2] ARKIVERAT |he Samson
ALLA
Hamnen (4) he Samson

Konsultgruppen (0)

Ralphe Samson

Ralphe Samson

Ralphe Samson

Sixten Fredrixon

Ralphe Samson

Sixten Fredrixon

Sixten Fredrixon

Sixten Fredrixon

Sixten Fredrixon

g @
g @
g @
g @
g @

v ¥
v ¥
v ¥
v ¥
w ¥

ZIOR*gR

Nytt projekt

En 6versiktstabell med olika summeringar for projekten visas. Vilka projekt som visas i tabellen
beror pa vilka projekt man arbetar med - aktiva, arkiverat eller alla.

@ Kundprojekt - Summer

Nng

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~ Sok
Projekt Ej klara Klara Rapporterade Tid Rapporter Ej betalda
Byggbolaget 0 2 10 6,75h 7 0,00 h
Hamnen 4 0 36 47,75h 9 1,25 h
Kladfdrsaljningen 0 0 25 36,75h 6 1.75 h
Konsultgruppen 0 0 2 200h 2 0,00 h
Reklambolaget 0 0 8 3,00 h 3 0,00 h
Stora webbshoppen 10 40 157 128,25 h 44 5.50h
Totalt 14 42 238 224,50h 71 8,50 h

Installningar

For att se appens instéliningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Projects
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / projects / uppdrag

Uppdrag

| ett projekt finns en mangd saker som ska genomféras. Alla dessa uppdrag samlas i en
uppdragslista. Man kan komma till den genom att valja projektets namn under Uppdrag.

UTI Projekt - Att gora

Projekt ~ Uppdrag ~ Rapporter~ Status~ Team~ Sok

y TESTPROJEKT ledare

Testprojekt (0) Rolf Kund Sixten Fredriksson y @l t!ﬁ?

Nytt projekt

Man kan ocksa trycka pa projektets namn i projektlistan.

Projekt * Uppdrag *~ Rapporter~ Status~ Team~ Sok

Uppdrag » Kund Projektledare

rojekt (0) Rolf Kund Sixten Fredriksson j @I '{‘?

Nytt projekt

Da visas alla uppdrag i projektet.

Nytt uppdrag
Tryck pa knappen Nytt uppdrag under uppdragslistan for att skapa ett nytt uppdrag i projektet.
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e Uppdrag - Testprojekt

Kund: Rolf Kund

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~ 5ok

Visa (0)

Alla .

Inga uppdrag...

D

Man kan ocksa trycka pa stjarnan i projektlistan for att skapa ett nytt uppdrag direkt fran
projektlistan utan att ga via uppdragslistan.

Projekt ~ Uppdrag ~ Rapporter~ Status~ Team™ Sok

Uppdrag « Kund Projektledare

Testprojekt (0) Rolf Kund Sixten Fredriksson Ey @ %

Nytt projekt

Formularet for att skapa ett nytt uppdrag visas.

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~ S0k

Prioritet Klar datum yyyy-mm-dd)
Héag Medi L3
99 © Medium °d 2024-04-09 m)
Uppdrag

En kort beskrivning av uppdraget som ska genomgdras kommer har...

Avbryt Spara uppdrag

Valj prioritet och 6nskat datum nér det ska vara klart. Skriv sedan vad som ska genomféras. Om
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man har en skriftlig kommunikation med en kund kan man med férdel klistra in kundens egna
ord fran mail eller liknande.

Uppdragslistan

Projektets uppdrag far olika farg beroende pa vilken prioritet de har: Hog - réd, Medium - b3,
Lag - gron. Projektledaren &r den som automatiskt blir ansvarig for nya uppdrag. Datumet nar
bestallningen gjordes, uppdragets id-nummer och den ansvariges namn visas inom ramen fér
varje uppdrag, liksom beskrivningen av uppdraget. Inom ramen fér varje uppdrag finns ocksa en
kryssruta som ar ikryssad nar uppdraget &r slutfort.

g Uppdrag - Testprojekt

Kund: Rolf Kund

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~ Sok

Visa (2)

Alla ~

2024-04-09 0,00 h

L
R
®

Uppdrag 2 - Sixten Fredriksson

Ett hodgprioriterat uppdrag...

2024-04-09 0,00h :| y

Uppdrag 1 - Sixten Fredriksscn

e
)

En kort beskrivning av uppdraget som ska genomgdéras kommer hér...

Nytt uppdrag

Om det finns fler projekt pa den aktuella sidan eller pa andra projektsidor sa visas ytterligare en
meny underst, med vilken man kan vélja ett projekt dit uppdragen i listan ska flyttas. Valj projekt i
sa fall och tryck pa Flytta till for att genomfora flytten.
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-D4- "
2024-04-09 0,00 h [:| f )
Uppdrag 1 - Sixten Fredriksscn

En kort beskrivning av uppdraget som ska genomféras kommer hér...

v I Flytta till

Testprojekt 2

Visningsalternativ

Visningsalternativen bestar av en meny for filter och en ikon fér sortering. Ovanfor filtermenyn
inom parentesen ser man hur manga uppdrag som for nérvarande visas i uppdragslistan.

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~ Sok

Hég
Medium
Lag

0,00 h D Iy ®

2024-04-09 0,00 h D f @

Uppdrag 1 - Sixten Fredriksson

En kort beskrivning av uppdraget som ska genomféras kommer har...

Filter

e Alla
Visar alla uppdrag i projektet, klara och ej klara, alla prioriteter.

e Hog
Visar bara hdgprioriterade uppdrag, klara och ej klara.

¢ Medium
Visar bara mediumprioriterade uppdrag, klara och ej klara.

e Lag
Visar bara lagprioriterade uppdrag, klara och ej klara.

¢ Klara
Visar bara de uppdrag som &r klara, alla prioriteringar.
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Sortering

Sorteringsikonen bredvid filtermenyn har fyra lagen. Ett tryck pa den stegar runt sorteringeni tur
och ordning enligt féljande:

1= Prioritet fallande
De hdgst prioriterade uppdragen visas 6verst. Uppdrag med samma prioritet visas i
datumordning med de &ldsta dverst.

1= Prioritet stigande
De lagst prioriterade uppdragen visas 6verst. Uppdrag med samma prioritet visas i
datumordning med de aldsta dverst.

17 Datum fallande
De senaste uppdragen visas 6verst. Finns det fler uppdrag med samma datum kommer de
hogst prioriterade 6verst pa det datumet.

1 Datum stigande
De aldsta uppdragen visas 6verst. Finns det fler uppdrag med samma datum kommer de hégst
prioriterade Overst pa det datumet.

Redigera uppdrag
Tryck pa pennan pa ett uppdrag i listan for att redigera det.
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Projekt + Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~ S8k

Bestallningsdatum Klar datum
2024-04-09 | E 2024-04-12 | E
Ansvarig Flytta till
Sixten Fredriksson v --- v
Prioritet Tid (tim)
Hog © Medium Lag 075 Kiar
Uppdrag

En kort beskrivning av uppdraget som ska genomfdras kommer hér...

Atgird

Uppdraget slutférdes genom att (atgardsbeskrivning kommer hér..)

Ta bort uppdrag Avbryt Uppdatera uppdrag

Bestéllningsdatum
Datum nar uppdraget skapades. Ett tryck pa den lilla kalendern med utropstecknet sétter in
det aktuella datumet.

Klar datum
Datum nar uppdraget atgardades och blev klart. Ett tryck pa den lilla kalendern med
utropstecknet satter in det aktuella datumet.

Ansvarig

Har kan en administrator eller projektledare tilldela uppdraget till ndgon annan projektmedlem.
Om Send assignment mails ar paslagen (pa mall- eller sidniva) och ansvarig andras skickas
en notifikation via mail till den nye ansvarige.

Flytta till
Om det finns andra projekt kan man vélja nagot av dessa, som uppdraget da kommer att
flyttas till.

Prioritet

Andra prioritet om s& &nskas.

Tid

Har skriver man den ackumulerade tiden som laggs pa att slutféra uppdraget i timmar.
Observera att minuter skrivs som decimaler. En timme och fyrtiofem minuter skrivs som 1,75.

Klar
Bockas i nar uppdraget ar utfort.
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e Uppdrag
Beskrivning pa det som ska utforas.

e Agird
Beskrivning pa det som utférdes.

Klara uppdrag

Uppdrag som markerats som klara far en gra bakgrund.

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~ Sok

Visa (2)

Alla =

2024-04-09 0,50 h g ®

Uppdrag 2 - Sixten Fredriksson

Ett hogprioriterat uppdrag...

Atgdrden som vidtagits

2024-04-09 0,75 h f @

Uppdrag 1 - Sixten Fredriksson

En kart beskrivning av uppdraget som ska genomfdras kommer har...

Uppdraget slutférdes genom att (dtgardsbeskrivning kommer har...)

Skapa rapport Nytt uppdrag

Né&r det finns uppdrag som ar markerade som klara i listan dyker det upp en ny knapp under
listan, Skapa rapport. Ett tryck pa den samlar alla genomférda (klara) uppdrag och skapar en ny
rapport. Uppdragen flyttas fran uppdragslistan och kan nu istéllet hittas under rapporter.
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Rapporter

Rapporter innehaller information om uppdrag som genomforts och &r klara. | en rapport kan man
se alla uppdrag - vad som bestalldes, vilka atgarder som genomférdes, hur lang tid det tog, nar
det blev klart och vem som genomférde det. Efter alla uppdrag i rapporten summeras tiden ihop
for alla uppdrag. Valj projektets namn under Rapporter fér att komma till listan med projektets
rapporter.

Projekt = Uppdrag ~ Rapporter~ Status~ Team~ 5S4k

(1 rad) _EST@UROJ EKT
Id » Rapporterd Betald

'

1 (2 uppdrag) 2024-04-13 Obetald Oy

e Id
Rapportens id-nummer med antal uppdrag inom parentes.

e Rapporterad
Datum nar rapporten genererades.

¢ Betald
Om uppdragen i rapporten ar betalda visas betalningsdatum.

¢ Forstoringsglas
Granskar rapporten och visar alla uppdrag i rapporten samt summering av tiden.

e Pdf-ikonen
Granskar rapporten i pdf-format, for nedladdning och utskrift.

Man kan ocksa trycka pa pdf-ikonen direkt i projektlistan for att komma till rapporterna.

Projekt * Uppdrag ~ Rapporter~ Status~ Team~ Sok

Uppdrag a Kund Projektledare

estprojekt (0] Rolf Kund Sixten Fredriksson A_,} ::-al 3/5

Nytt projekt

Andra betalningsdatum

Rapporter ligger ofta till grund for finansieringen av ett projekt. Darfér kan man fylla i ett
betalningsdatum nar en rapport ar betald. | projektets status och 6versikt kan man se hur manga
timmar av det utférda arbetet som &ar betalt.
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Projeki~ Uppdrag ~ Rapporter~ Status~ Team~ Sok

(1 rad)

Id ~ Rapporterad Betald

'S

1 (2 uppdrag) 2024-04-13 Cbetﬂ?lc Q [+

Tryck pa ordet Obetald for att skriva ett betalningsdatum pa rapportens rad. Om det redan finns
ett datum kan man trycka pa det for att uppdatera det.

Projekt = Uppdrag ~ Rapporter~ Status~ Team~ 5S4k

(1 rad)

Id » Rapporterad Betald

1 (2 uppdrag) 2024-04-13 EY-04-13 m @ Q

Granska rapport

Tryck pa forstoringsglaset i rapportlistan for att granska en rapport. Da ser man alla uppdragen i
rapporten samt tidssummeringen.

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~ 5S&k
Bestslld: 2024-04-09 Klar: 2024-04-12 0,50 h
Uppdrag 2 (Sixten Fredrikssan)
Ett hogprioriterat uppdrag...
Atgarden som vidtagits
Bestalld: 2024-04-09 Klar: 2024-04-12 0,75 h

Uppdrag 1 (Sixten Fredriksson)

En kort beskrivning av uppdraget som ska genomfdras kommer har...

Uppdraget slutférdes genom att (atgardsbeskrivning kommer har...)

Deleteﬁeport

Med Back gar man tillbaka till foregaende sida och med Delete report tar man bort rapporten.
N&r man tar bort en rapport avrapporteras alla uppdrag i rapporten. De ar fortfarande
markerade som klara, men de flyttas tillbaka till uppdragslistan som orapporerade. Om man
behover, sa kan man ga tillbaka till uppdragen och andra i dem for att sedan skapa en ny
rapport.

Total time: 1,25 h
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Spara rapport

Tryck pa Pdf-ikonen i listan med rapporter for att ladda ned och skriva ut rapporten.

Projekt~ Uppdrag ~ Rapporter~ Status~ Team~ 5dk

(1 rad)

Id ~ Rapporterad Betald

1 (2 uppdrag) 2024-04-13 2024-04-13 Q

En ny flik 6ppnas och rapporten kan laddas ned som ett pdf-dokument for utskrift.

. Rosiro
‘a ROSIRO Gatan 1 070 - 123 45 67
123 45 Staden WWW.rosiro.se

Testprojekt - Rapport 1
2024-04-12 (2 uppdrag)

Kund: Rolf Kund Tid
Bestilld: 2024-04-09 Klar datum: 2024-04-12 Av: Sixten Fredriksson 0,50
Uppdrag:

Ett hisgprioriterat uppdrag. ..

Atgird:
Atgarden som vidtagits

Bestilld: 2024-04-09 Klar datum: 2024-04-12 Av: Sixten Fredriksson 0,75
Uppdrag:
En kort beskrivning av uppdraget som ska genomftiras kommer har...

Atgird:
Uppdraget slutfordes genom att (Atgardsbeskriviing kommer har...)

Total tid: 1,25

Logotypen i pdf-rapporterna

Logotypen laddas upp via Logopicker med fil-namnet pdf webbplatsnamn.png. Det behtver
man bara géra en gang sa kommer den med i alla pdf-utskrifter. Webbplatsens namn ar det
man skrivit in som Site name i Panel > Main > Sites > Site. Man laddar upp logotypen genom att
antingen trycka pa webbplatsens logotyp (om Show startpage i Panel > Main > Sites > Options
ar satt till Yes), eller genom att ga till Panel > Main > Sites > Content. Logotypen ska vara en
png-, jpg- eller gif-bild. Den anpassar sin héjd automatiskt och man kan behéva korrigera kvalité
och proportioner manuellt innan man laddar upp den.

Access till rapporter

Ett projekt kan ha manga medarbetare av olika typer och behérigheter. Det kan darfor finnas
behov av att begrénsa access till rapporterna. Begransningarna ar dessa:

¢ Administratdrer (admin, projects_admin)
Har tillgang till alla rapporter.
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¢ Projektledare (project member)
Har tillgang till rapporter i sina egna projekt.

¢ Medarbetare, ansvariga (project_member)
Ser visserligen Rapport-menyn, men nekas access.

e Kunder (customer)
Har inte tillgang till Rapporter.
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / projects / status

Status

Man kan se info och status om hur ett projekt ligger till genom att valja projektet i Status-menyn.

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~ Sok

Uppdrag - Kund i BYGGBOLAGET -

EJr gbo ,_:,ggt (2) Ralphe Samson Si HAMNEN ﬁ
KLADFORSALININGEN

Hamnen (4) Ralphe Samson R jﬁ?

KONSULTGRUPPEN

Kladférsaljningen (0) Ralphe Samson si kg

REKLAMBOLAGET
KD'WSJ|__';; ruppen (1)) Ralphe Samson Sl STORA ﬁ
WEBBSHOPPEN
Reklambolaget (0) Ralphe Samson i '“ ﬁi\?
Stora webbshoppen j'SOZj Ralphe Samson Sixten Fredrixon y @ ﬁ

Nytt projekt

Man kan ocksa trycka pa info-ikonen i projektlistan for att se projektets status direkt.

({m]
Ly

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~ Sok

Uppdrag » Kund Projektledare
Byggbolaget (2 Ralphe Samson Sixten Fredrixon ﬁ @ i}

Hamnen 1:4'} Ralphe Samson Ralphe Samsan 5///9 @ ﬁ
K|§C::-':-I'Sr_’:|_iﬂ ngen (0) Ralphe Samson Sixten Fredrixon ﬁ @ ﬁ
K-j'15_||‘_-; ruppen [:C':Z Ralphe Samson Sixten Fredrixon é’/? @ ﬁ
Reklambolaget (0) Ralphe Samson CiterEreten ﬁ @ i}
Stora webbshoppen (50) Ralphe Samson Sixten Fredrixon ﬁﬁ (@ ﬁ

Nytt projekt

Projektets status visas i en 6versikt indelad i tre avdelningar: Projekt, Uppdrag och Rapporter.

@ Status - Stora webbshoppen
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Kund: Ralphe Samson

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team~ Sok

[ Projekt

Namn: Stora webbshoppen
Projekt id: 29

Status: Aktiv

Kund: Ralphe Samson
Projektledare: Sixten Fredrixon (Rosiro)
Beskrivning:

Webbshop, hjélp med domaner, epost mm

v Uppdrag

Progress:
43340 157

Ej klara hog prioritet (4): 500h

Ej klara medium prioritet (3): 1.75h

Ej klara lag prioritet (3): 0,50 h

Totalt ej klara (10): 7.25h

Klara ej rapporterade (40): 32,25 h
Rapporterade (157): 128,25 h
Totalt: 207 uppdrag
Genomsnitt: 0,817 h/uppdrag

Rapporter

Progress:
3 4
Ej betalda (3): 550 hi 3 rapporter
Betalda (41): 122,75 hi 41 rapporter
Totalt (44): 128,25 h i 44 rapporter
e Projekt
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Alla data om projektet. Léankarna vid Kund och Projektledare lankar till Team.

Uppdrag

Visar hur manga uppdrag som finns i projektet, indelade i prioritet samt om de ar klara och
rapporterade, och hur manga timmar de tagit. Overst visas en liggande stapel indelad i olika
farger som indikerar dessa indelningars procentuella andel. Lankarna pa de olika
prioritetsgraderna lankar till projektets Uppdrag, filtrerade enligt prioritet.

Rapporter

Visar hur manga rapporter som finns i projektet, hur manga som &r betalda resp. obetalda
och hur manga timmar varje rapport innehaller. Overst visas en liggande stapel indelad i olika
farger som indikerar de procentuella andelarna.
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / projects / team

Team

| Team-menyn finns fem alternativ - Kontakter, Projektledare, Medarbetare, Kunder och Mina
Uppdrag. Hur manga av dessa som visas beror pa vilken roll anvéandaren har.

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~™ Status~ Team ™ Sok

e
Uppdrag « Kund Projektled KONTAKTER L -
E'_'_::.;| bolaget (2) Ralphe Samson Sixten Fredrixal PROJEKTLEDARE L;J E]
Hamnen (4 Ralphe Samson Sixten Fredrixol MEDARBETARE i’;‘r‘ Z]

, _ ) KUNDER -
Klddférsaljningen (0) Ralphe Samson Sixten Fredrixol [ E]
Konsultgruppen (0 Ralphe Samson Sixten Fredrixol MINA UPPDRAG E::IJ E]
Reklambola get (0) Ralphe Samson Sixten Fredrixon ,i (E: \:;:7 E]
Stora webbshoppen (50) Ralphe Samson Sixten Fredrixon 570 CE: R;H;: Z]

Nytt projekt

Kontakter

Lank till att redigera kontakterna i WebMans kontaktregister i Panel > User > Contacts. Visas
endast for WebMan-administratérer (admin).

Projektledare

Lista med kontakter som &r ledare fér nagot projekt pa sidan.
OO ~ ey - : -~ { ™
acs Team - Projektledare
Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~™ Team ™ Sk
[ ] Férnamn Efternamn Projekt «

285 Sixten Fredrixon 6 %

Pa varje rad i listan kan en projektadministrator (projects_admin) ga vidare, genom att trycka pa
stjdrnan, och se alla uppdrag i de projekt som kontakten &r ledare foér. Eninloggad projektledare
kan bara ga vidare och se uppdrag i sina egna projekt. Medarbetare kan se listan med
projektledare, men inte ga vidare till ndgra uppdrag. Visas inte for kunder.

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/panel/apps/projects/team
https://doc.webman.se/panel/user/contacts

313/521

Medarbetare

Lista med kontakter som &r ansvariga for nagot uppdrag pa sidan.
OO ~ N\_ IFaYalalda + —
a Team - Medarbetare

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status~ Team ™~ Sdk

Id Fornamn Efternamn Uppdrag ~
236 Rolf Fredrix 293 P
300 Ralphe Member 1 %

Pa varje rad i listan kan en projektadministratér (projects_admin) ga vidare, genom att trycka pa
stjdrnan, och se alla uppdrag som kontakten &r ansvarig fér. En projektledare eller medarbetare
(project_member) kan bara ga vidare och se sina egna uppdrag. Visas inte for kunder.

Kunder

Lista med kontakter som &r kund i nagot projekt pa sidan.

g2 Team - Kunder

Projekt~ Uppdrag~ Rapporter~ Status™ Team ™ 5ok

Id FGrnamn Efternamn Projekt »
295 Ralphe Samson 6 1@6

Pa varje rad i listan kan en projektadministrator (projects_admin) ga vidare, genom att trycka pa
stjdrnan, och se alla uppdrag i projekt som kontakten ar kund fér. Projektledare och
medarbetare (project member) kan se listan med kunder, men inte ga vidare till nagra uppdrag.
Visas inte fér kunder.

Mina uppdrag

Projektadministratorer, projektledare och medarbetare ser en lista med alla de uppdrag som de
sjélva ar ansvariga for. Det galler &ven klara och rapporterade uppdrag. Kunder kan bara se
egna uppdrag som inte &nnu &r rapporterade, klara eller inte klara.
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&2 Rolf Fredrix - Uppdrag

Medarbetare

Projekt~ Uppdrag ~ Rapporter~ Status~ Team~™ Sk

H«42345’»H'I

Visa (293) Visa

Alla v = 10 v

2013-07-05 0,25 h y

Uppdrag 687 - Stora webbshoppen

Hej, Vi har vissa kollegor sam kommer att ga in pa var webshop och bestélla produkter. For
att sdkerstdlla att vi debiterar dem sd vill jag att det vid varje bestéllning som gérs i
webshopen skickas en kopia pa bestéliningarna till Hubbe Persson sa att han kan se
bestéllningarna och debitera ndr ndgon "extern” bestdller. Kan du ldgga in s3 att Hubbe far
en kopia pa alla bestéllningar?

hubbe.persson@foretag.com OK? Med vénliga hdlsningar / Classe Andersson

Hubbe Perssons mail lades till.

2010-10-25 3,00 h pZa

Uppdrag 151 - Stora webbshoppen

Foretaget vill ha en ny, intern shop med marknadsféringsmaterial.

Den tekniska plattformen utformades och ordnades: Nytt webbhotellsabbonemang
ordnades, ny subdomén och pekning, ny webman-shop lades upp pad webbhotellet. Ny
databas skapades och justerades. Rattigheter och andra instéllningar utférdes.
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M WebMan Dokumentation / panel / apps / projects / sok-i-projekt

Sok 1 Projekt

Eftersom det &r vanligt att arbeta med Projects-appen i en sluten grupp eller pa skyddade sidor
ar sokningar i Projects exkluderade fran webbplatsens vanliga sokruta. Projects har sin egen
sOkfunktion, som bara sdker inom appens ramar pa den aktuella sidan. Olika projektsidor ger
olika sokresultat.

Projekt ¥ Uppdrag ¥ Rapporter ¥ Status~™ Team~ Sék

Filter v
tra
2 tréffar
Datum - Projekt Uppdrag Medarbetare
2019-02-18 Byggen Presenning dver backen: Langa Main Admin

linor, nagra trélister och skruv.
Listerna i kanterna pé
presseningarna. "Taltpinnar"
med linor i backen.

2019-02-14 Faciliteter & Stolar och bord

R

INTE DEFINIERAD

M

surser

De traffar man far genom sokningar i Projects-appen &r beroende pa vilken roll man har. Man
far bara traffar pa det man har ratt att se.

¢ Administratdrer (admin, projects_admin)
Ser alla tréffar.

¢ Projektledare (project member)
Far traffar pa projekt, uppdrag och rapporter i sina egna projekt.

¢ Medarbetare, ansvariga (project_member)
Far traffar pa projekt och uppdrag i sina projekt. Ingen access pa tréffar i rapporter.

e Kunder (customer)
Kunder har inte tillgang till Sok.

Soka igen

Nar man gor en sékning sd kommer WebMan ihag den. Det innebar att ndr man aterkommer till
Sék efter annat arbete, sa ligger s6kningen kvar dar tills man andrar den eller stanger ned
webblésaren.
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Filter

Forutom att skriva ett s6kord kan man &ven filtrera pa tid, kund och medarbetare. Tryck pa Filter
for att falla ned och visa fler alternativ. Alla kombinationer &r tillatna.

Projekt ¥ Uppdrag > Rapporter~ Status~ Team™ Sék

Filter ~
Efter Kund
2019-03-01 | v
Fore Medarbetare
2019-04-15 | Main Admin ~
Ol
Sok

o Efter
Tar bara med traffar med ett bestéallningsdatum efter angivet datum.

e Fore
Tar bara med tréffar med ett bestéliningsdatum innan angivet datum.

e Kund
Tar bara med tréffar i projekt som har vald kund.

¢ Medarbetare
Tar bara med tréffar i uppdrag som har vald medarbetare som ansvarig.
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / scripts

Scripts

Scripts ar en app for att spara texter av olika slag, som en samling anteckningar. Appen passar
bra fér att spara programmeringskod, men fungerar aven bra for t ex recept, dikter, tips och
tricks eller annat. Texterna flodar inte som i en ordbehandlare eller pa en webbsida, de &r
formatterade och visas med de radbrytningar som de redan har, i ett monotypiskt typsnitt dar
alla bokstaver ar lika breda. Man kan ha flera sidor, alla med olika script, eller sa kan man ha
globala scriptsidor som alla visar samma script. Man kan flytta script mellan olika scriptsidor for
att organisera dem oavsett om de &r globala eller inte. Man kan publicera dem eller lata dem
vara privata.

Filtrera och sortera

Alla scripti appen far en kategori. Scripten kan filtreras och sorteras pa flera olika satt och
besdkare kan gilla de basta scripten. | bilden nedan visas filtrerade script i kategorin Tips &
tricks. Man kan se att det finns totalt 3 st script i kategorin och att de &r sorterade efter datum.
Besdkaren har sjalv gillat det férsta scriptet och en annan bestkare har gillat det andra.
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Filter ~

Sok Kategori

Tips & tricks (3)

(3 traffar)
2021-05-04

Google tips
10 tips for effektivare sdkningar
. Citat for "exakt match”

. Bade AND och

(Antingen OR eller) négot

Boolo P

Detta, men inte -detta

. "Flera olika *"

zite:webman.se pd en webbplats
7. filetype:pdf filtyp

&. Nummer mellan 2883..2018

=1

[ ]

. Fére &r before:2018
16. Efter ar after:2015

2018-11-11

Traceroute

Trace a web address

In windows cmd:

tracert -d www.mydomain.com

2015-04-03

Spela in det du hor

Spela in ljudet som hdors i datorns hogtalarsystem

Oppna Ljud i kontrollpanelen.
G& till fliken inspelning.

Hogerklicka och bocka fér "Visa inaktiverade enheter”.

Tips & tricks

1 db

Tips & tricks

1db

Tips & tricks

&

Hogerklicks pa enheten "Stereo mix" (kan heta "What U Hear") om den finns.

Bocka far "aAktivera™.
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Sortering

Sorteringen har fem ldgen som roterar till nésta lage vid varje tryck.

Datum
Scripten sorteras efter datum med det senaste forst.

Gillar
De mest gillade scripten forst.

Kategorier
Scripten sorteras efter kategorier.

Agare
Scripten sorteras efter &gare.

Senast uppdaterat
De senast uppdaterade scripten forst.

Installningar

For att se appens instéllningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Scripts

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12

319/521


https://doc.webman.se/panel/global/templates/scripts

320/521

M WebMan Dokumentation / panel / apps / scripts / redigera-script

Redigera Script

Anvandare

Alla WebMan-anvandare kan spara egna script utan att vara administrator.

Du &dr inloggad som: Sixten Fredrixon
(Uzer]

Kontrollpanel

Mitt konto Appar Verktyg

D

Férutom det vanliga filiret som visas for besdkare som inte loggat in, kan en inloggad
anvandare aven filtrera pa de egna opublicerade, privata scripten. De filtrerade scripten visas i
en lista. En anvandare kan redigera sina egna scripti listan. En kryssruta som inte ar ikryssad
vid scriptet betyder att det inte ar publicerat. Kryssa i for att publicera. Tryck pa pennan for att

redigera scriptet.
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Filter ~

Sok Kategori

-- Alla --

%Privata script

(2 traffar)

2023-06-08
Sakrare webblasare

3 tips for att surfa sakrare.
1. Aktivera sparningsskydd
FF: Sekretess & sBkerhet, F8rbdttrat spdrningsskydd: strikt

2. Aktivera sdker DNS
FF: Sekretess och s&kerhet, Aktivera ssker DNS: Forstérkt skydd

3. Minimera tillagg

2010-04-20
God Mode i Win 7

Hur du far en genvag till alla instaliningar

Skapa en mapp med namnet
GodMode . { ED7BA470-BE54-465E-825C-99712043E01C]

Security

iD%

Windows

@ 7

Rubrik, Ingress, Kategori och Script ar obligatoriska. Har tillats anvandaren ocksa att byta

kategori eller skapa en ny om inte nagon befintlig passar.
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Redigera script 459

Rubrik =

Sdkrare webbldsare

Ingress *

3 tips for att surfa sakrare.

Kategori * Ny kategori

Security v

Datum (yyyy-mm-dd)

2023-06-08 = Publ

Script *

1. Aktivera sparningsskydd
FF: Sekretess & sBkerhet, Frb&ttrat spdrningsskydd: strikt

2. Aktivera ssker DNS
FF: Sekretess och sdkerhet, Aktivera sdker DNS: Forstarkt skydd

3. Minimera tilligg

Updated 2024-04-02 14:56:12
Cancel Update

Administratorer

Nar man &r inloggad som administratér ser filtret annorlunda ut. Overst ser man sékrutan och
kategorierna som férut, men nu finns aven en lank till att redigera kategorierna, samt fler
filtermojligheter.
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Filter ~
Sok Kategori
-- Alla -- v
Script owner
Sixten Fredrixon v Privata script
Filter action:
Show filtered scripts v

Show filtered scripts

Move scripts to: scripts2 (page id 242)
CReCUun:

e Script owner
Filtrerar bort alla script utom den valda anvandarens.

¢ Privata script
Filtrerar sa att endast script som ar privata visas, dven andra &gares.

¢ Filter action
Har kan administratéren vélja vad som ska géras med de filtrerade scripten, om de bara ska
visas i en lista som vanligt, eller om de ska flyttas till ndgon annan scriptsida.

Oppna script for redigering:
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Redigera script 459

Rubrik *

Sakrare webbldsare

Ingress *

3 tips for att surfa sakrare.

Kategon * Ny kategor

Security v

Datum (yyyy-mm-dd)

2023-06-08 ) Publ
Advanced ~
Script owner Move global script to:
Sixten Fredrixon ~ -- Select -- w~
-- Select --

Script *

1. Aktivera sparningsskydd
FF: Sekretess & sBkerhet, Frb&ttrat spdrningsskydd: strikt

2. Aktivera ssker DNS
FF: Sekretess och sdkerhet, Aktivera sdker DNS: Forstarkt skydd

3. Minimera tilligg

Updated 2024-04-02 14:56:12

Cancel

Utdver det som en vanlig anvandare kan redigera (Rubrik, Ingress, Kategori, Script etc) kan
administratérer ocksa falla ned den avancerade avdelningen och dar byta scriptets dgare
och/eller flytta det till nagon annan scriptsida.
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M WebMan Dokumentation / panel / apps / scripts / redigera-kategorier

Redigera kategorier

Scriptkategorierna visas i en paginerad lista med det antal script som varje kategori har inom
parentes. Man skapar en ny med New Category och med Delete all empty kan man ta bort de
kategorier som inte har nagra script, dvs om de har en nolla inom parentesen. Vill man ta bort
en kategori med script, eller &ndra den pa nagot annat satt s maste man trycka pa pennan fér
att redigera den.

10 w

id Script category »

R

38 Mail (7)

R

60  Mobil (1)

R

41 Mysql (15)

43 Office (1) Y
44 Perl (21) V2
3 Php (58) Pz

61 Programming (2)

RN

34 Provider (&)

46 Security (9)

T

R R

58 SEO(3)

« « 1+ > »

Overst finns det d& tre mojligheter att &ndra:
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Edit script category - Security

® Rename category to:

Security

O Delete category, change scripts to category:

-- Choose Category -- ~

O Delete category, delete scripts

Update Cathegory

The following 9 scripts belongs to the category Security:

Page Script
Scripts2 (244) Pastejacking med Javascript
Scripts2 (244) Sdkerhetstips

Advanced Intrusion Detection System
Apache med https

Joomla password hack

Sékerhet vid nedladdning

Sakert Linux

Sakrare webblisare

RVRXRXDRXIVIRIRIRD

Tripwire

¢ Rename category to:
Andra kategorins namn.

¢ Delete category, change scripts to category:
Flytta lankarna som tillhdr kategorin till en annan kategori och ta samtidigt bort den.

¢ Delete category, delete scripts
Ta bort kategorin och alla dess script.

Underst visas en lista med alla script som hor till kategorin. Man ser sidans namn och id inom
parentes dar de ligger, om de inte ar globala och inte hor till nAgon sida. Det finns direktlankar
for att se och redigera varje script med pennan.
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / setlists

J< Setlists

Setlists &r en musiker-app som haller reda pa repertoarer och setlistor. Man registrerar sina
latar i en repertoarlista och sparar information om dem - anteckningar, noter, ljudfiler och lankar
till Spotify, Youtube, Soundcloud m fl. Olika setlist-sidor har olika repertoarer. Latar kan flyttas
mellan sidor och repertoarer.

Bygg setlistor

Nar det ar dags for ett gig valier man ut vilka latar fran repertoaren som ska inga i gigget och
bygger sedan en ny setlista med dem. Setlistorna sparas och kan ateranvéndas, med eventuella
justeringar. Man kan flytta runt och &ndra latordningen i setlistorna, andra och lagga in pauser,
etc. Sparade setlistor kan laddas ned for utskrift, liksom latarnas ljudfiler och noter.

Setlistmenyn

Varije setlist-sida har sin egen repertoarbank med latar. Alla setlistsidor har ocksa sin egen
interna meny med tva huvudalternativ: Songs och Setlists.

Songs
Songs~ Setlists -
ALL S%I\GS
NEW SONG
DOWNLOAD AUDIOS
DOWNLCAD SCORES
e All songs

Visar hela repertoarlistan.

e New song
Registrerar en ny lat.

e Download audios
Om man tidigare laddat upp ljudfiler, sa laddas alla de som &r markerade i repertoarlistan
ned.

¢ Download scores
Om man tidigare laddat upp noter, sa laddas alla de som ar markerade i repertoarlistan ned.

Setlists

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/panel/apps/setlists

328/521

Songs > Setlists ~

ALL@SETLISTS

NEW SETLIST

RONNIE SCOTT'S 2024-04-05
FASCHING 2025-01-14

WVILLAGE VANGUARD 2022-11-23

o All setlists
Visar en lista med alla tidigare sparade setlistor.

e New setlist
Skapar en ny setlista med alla latar i repertoarlistan som &r markerade.

o --Lista med setlistor -

Aliteftersom nya setlistor skapas fylls menyn pa har med deras namn. Valj en setlista for att
visa den.

e Select setlist songs

Alla latar i aktuell setlista blir de valda och kryssas i i repertoarlistan. Det har alternativet syns
bara néar en setlista visas.

e Download setlist

Laddar ned aktuell setlista som ett worddokument fér vidare bearbetning och utskrift.
Alternativet syns bara nar en setlista visas.

Lagg till en lat

N&r man tittar pa repertoarlistan via Songs > All Songs sa ser man en rubrik mellan menyn och
listan med latar. Det &r sidans titel (Orange Jazz i bilden nedan) tillsammans med ordet Songs,
sa man ska veta vilken repertoarlista man arbetar med. | bilden finns &nnu inga latar i
repertoaren. For att lagga till en ny lat i repertoaren gar man till Songs > New Song i menyn, eller
sa kan man trycka pa knappen Newsong underst.

Songs~ Setlists~

Orange Jazz - Songs

Oafd

v Title « Groove Bpm Key

Delete selected New setlist m
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Formularet for en ny lat (Newsong) éppnar upp sig. Fyll i och spara.

Songs~ Setlists ~

Orange Jazz - New song
Title®

The night has thousand eyes Section name

Groove Epm Key

Jazz/swing 110 BEb

Song description
Formats ~ Paragraph B 7 A = =

I <o

lilil
1]
%
(4
i
i
|
9]
[+

A simple jazz standard...l

P POWERED BY TINY

o Title
Latens namn.

e Section name
Kryssa i om det ska vara ett sektionsnamn istéllet for en 1at (t ex "Paus" eller "Extranummer").

¢ Groove

Vilken stil laten har.
e Bpm

Tempo i beats per minute.
e Key

Tonart.

¢ Song description

Har kan man lagga till extra information, t ex latens form, solovandor eller anteckningar om hur
laten ska presenteras.

Latarna i repertoaren

Alla latar som laggs till i repertoaren hamnar i en tabell som visar Title, Groove, Bpm och Key pa
varje rad. Tryck i tabellens huvud for att sortera listan. Sorteringen sker vaxelvis stigande och
fallande pa flera nivaer. Tryck t ex forst pa Title, sedan pa Groove (stil) fér att sortera alla latar i
stilordning och pa titel i andra hand om de &r i samma stil. Latar som markerats med kryssrutan
pa vanster sida ar de som paverkas av olika héndelser t ex ndr man skapar en ny setlista eller
nar man laddar ned ljud- och noffiler.
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Songs~ Setlists =

Orange jazz - Songs

10 of 10

v Title « Groove Bpm Key
6 FM p74
78 fast 16th i%
C64 6/4 90 p74
Forts f’
Go 3/4 VZa
Juni 18 slow Bth f
Mars 22 &
Stilla straight 120 ;_f
The night has thousand eyes ﬁ
Zpa 10 6/8 90 VZs

Delete selected New setlist

Redigera en lat

Tryck pa pennan i listan for att redigera. | Song description kan man ha utférligt designade
anteckningar med bilder, lankar och annat material pa samma satt som i innehallet pa en vanlig
webbsida.
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Title®

78 Section name
Groove Bpm Key

fast 16th 105

Song description

Formats - Paragraph B 7 A-EE=EE LN ZE —Q &
I, ©

Intro (groove)

AAB

solopa AAB

Tema A A B igen
Slut: en fras (1/4 dels A)

POWERED BY TINY

Mer eller mindre

Tryck pa More for att falla ned och visa fler alternativ. More andras till Less som gér att man kan
ddlja alternativen igen med ett tryck.
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Anders Ekholm

Audio
78.mp3 )

Score
78.pdf )
Mew score
Link Link text
https://soundcloud.com/qgpc Soundcloud @
Location
Orange-jazz2 (this page) wv

Har skrivs kompositérens och arrangérens namn. Man kan ladda upp ljudfiler (Audio), noter
(Score) och lagga till 1ankar (Link) till Spotify, Youtube, Soundcloud eller annat. Om det finns
andra sidor som har Setlists som mall kan man ocksa flytta laten till nAgon av dem genom att
vélja deni Location.

Audio

78.mp3

Valj fil  Ingen fil har valts

®» ® @

Valj fil  Ingen fil har valts

T
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For varje tryck pa Newaudio laggs en ny rad till dar man kan valja en mp3- eller oggdfil att ladda
upp. Lagg till s& manga som 6nskas. Ta bort ett ljud eller angra med det réda krysset.
Uppladdningen eller raderingen sker forst nar man trycker pa Update.

Score

78.pdf

® ®

Valj fil  Ingen fil har valts

For varje tryck pa Newscore laggs en ny rad till dar man kan valja en fil (pdf, jpg, gif, png, doc,
docx eller odt) att ladda upp. Lagg till s4 manga som 6nskas, t ex olika stammor. Ta bort en fil
eller angra med det réda krysset. Uppladdningen eller raderingen sker forst nér man trycker pa
Update.

Link Link text

https://soundcloud.com/qpc Soundcloud

T

For varje tryck pa Newlink laggs en ny rad till dar man kan fylla i en lank till vanster och en text
att trycka pa till hoger. Ta bort en lank eller angra med det réda krysset. Lankar till Spotify,
Youtube och Soundcloud far sina egna ikoner automatiskt, medan andra lénkar far en generell
ikon.

® ®

| &tens attribut

Med ett tryck pa titeln i repertoarlistan faller man ut en 1at i taget sd man kan se latens alla
attribut - beskrivning, filer, noter och lankar. Uppladdade ljudfiler far en spelare som kan spela
upp ljudet direkt.
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v Title a Groove Bpm Key

% fast 16th

Intro {groove)

AAB

solopd AAB

Tema A A B igen

Slut: en fras (1/4 dels A)

Va
l|ln Soundcloud
78.pd
p 000 /637 — oy i
ce4 B/4 90 £
Forts V74
8 Go 34 Vi
Juni 18 slow 8th V74
Mars 22 V7
Stilla straight 120 .‘//(>
The night has thousand eyes &
Zpa 10 B/8 90 V74
Delete selected New setlist
Installiningar

For att se appens instéliningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Setlists
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / setlists / setlistor

Setlistor

Man skapar en ny setlista genom att 6ppna repertoarlistan, Songs > All Songs, och kryssa i alla
latar som ska inga.

Sektioner

Man kanske ocksa vill dela in setlistan i flera set genom att Iagga till sektioner. Man skapar en
ny sektion genom att skapa en ny lat, men man kryssar i Section name den har gangen. Skriv
namnet pa sektionen vid Title. Allt dar under saknar betydelse.

Orange Jazz - New song

Title*
Andra Set %Section name
Groove Bpm Key

More ~
Song description
Formats - Paragraph B 7 A EE=EE &£
2 E - Q& Lo

POWERED BY TINY

Save

Sektionerna lagger sig langst ned under alla latar. Kryssa i de som ska inga i setlistan.
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Tof10
B Title. Groove Bpm Key
6EM o
78 fast 16th Vzg
C64 6/4 90 Ve
Forts &
Go 34 Vd
@ Juniis slow Sth 5&
Mars 22 V7
Stilla straight 120 /‘/{>
The night has thousand eyes V7
Zpa 10 6/3 90 Ve
Andra Set &

Delete selected New setlist m

Ny setlista

N&r man tryckt pa den gula knappen New Setlist, eller valt det i menyn sa maste man ge
setlistan ett namn och gérna ett datum ocksa. Alla ikryssade latar och sektioner hamnar i
setlistan. Man kan andra ordning, lagga till och ta bort Iatar, men den sparas inte férran man
trycker pa Save.
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Songs ~ Setlists -

Orange jazz - New setlist

Setlist name* Date
Ronnie Scott's 2024-04-05 |

Zpa 10 o/8 a0 I/‘>‘<'\'

2/

ce64 /4 a0 R

2/

Juni 18 slow &th ()

2/

Mars 22 2\

(X)

@ Andra Set @
Go 3/4 o)

)

6 Fh —

)

Stilla straight 120 ()

2/

-- Select -- v Add

Save

Redigera en setlista

Man kan redigera en setlista ndr som helst. Dra i handtagen till vanster fér att &ndra ordningen.
Tryck pa det réda krysset for att ta bort en lat. Valj lat i menyn undertill och tryck pa Add for att
lagga till en. De latar som finns i menyn och kan laggas till &r alla de fran repertoarlistan som inte
redan ingar i setlistan. Om man tar bort en lat fran setlistan hamnar den i den har menyn och kan
darmed laggas tillbaka igen. Glém inte att spara setlistan igen om den &ndras.

En lista med setlistor

Den sparade setlistan hamnar i listan med de andra setlistorna. Inom parentes star antal latar
som ingar i varje setlista. Tryck pa en setlista for att se och redigera latarna i den.
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Songs ~ Setlists -

Orange jazz - Setlists

Ronnie S:c‘.ﬁ's (10)

2024-04-05
g (10) 2023-01-14

2022-11-23

New setlist

Latarnas attribut

Nar man trycker pa titeln pa en lat visas latens attribut pa samma satt som i repertoarlistan. En
direkt lank till att redigera laten, (Penna med Edit song) visas ocksa har.
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Songs ~ Setlists -

Orange jazz - Ronnie Scott's fre 5 apr 2024

Setlist name™® Date
Ronnie Scott's 2024-04-05 |
Zpa 10 6/8 a0
zpal0.pdf
(X)
P 000/500 =—— W i \Z)
f Ed'rj song
Co4 6/4 30 )
X)
Juni 18 slow 8th )
&/
Mars 22 N
)
Andra Set ®
Go 3/4 N
)
6 FM |®
Stilla straight 120 <)
S
-- Select -- ¥ Add

Tryck pa knappen Download eller valj Download setlisti menyn for att ladda ned setlistan i
wordformat for vidare bearbetning och utskrift. Delete tar bort setlistan, men inte latarna.

Ladda ned

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12



340/521

% ronnie_scott_s_2024-04-05.doc - OpenOffice Writer — ] ®
Arkiv Redigera Visa Infoga Format Tabell Verktyg Eonster Hjilp x
B-2-d=s & B& R Y B¢ B0 @EH-wv ROEE TQIO ke [

il
1]
1]
LR}
LR}
H
i
I=
&
‘
154

@ |Tabe||mneh5|l | |'ﬁmesNewRoman | |'|2 ‘ F K U|= H
lz‘ . Tore2on3eiide 56T "3"'9".511.0"'11"'12"”'13 . 14...15”..15.‘.17.._1D A

Ronnie Scott's 2024-04-05

1.Zpa 10 6/8 90
(Anders Ekholm)

2.Co4 6/4 90

(Anders Ekholm)

=

3. Juni 18 slow 8th

(Anders Ekholm)

'6'"'5"

4. Mars 22

-’".

5. Go 3/4

(Anders Ekholm)

9

"10 .

6.6 FM

.12." 1

7. Stilla straight 120

A7 16 15 14 qp

g

v
= B
- o
: E
< >
Sida 1/1 | HTML | Svenska(Sverige)  |INFGA [STD [+ | | Tabell1:A1 |GBRM [@——+e——@& |[100%

Den nedladdade setlistan 6ppnas i Word, Open Office Writer eller motsvarande for vidare
bearbetning.
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / shop

2 Shop

Shop &r en app som har manga administrationssidor. Tryck pa Shopikonen under fliken Apps
for att visa dem. Fliken Apps byts ut till Shop och shoppens ikoner visas istéllet.

Main User Global Shop Housekeeping System Tools

0
jw P ) -

Products Categories Meta groups Product Properties
groups
o
= - 0D (%
Orders Checkout Pay methods Shipping fees Fees
fields

lurrencie

5 Currency Conditions Symbols

Shoppens admin-sidor

e Products
Det har ar varulagret, hjartat i shopen, som bestar av en lista med alla varor. Listan &r
paginerad och det gar att sortera och filtrera den for att lattare hitta bland produkterna.

e Categories
Varje produkt maste tillhéra en kategori. Kategorierna ar uppbyggda i en tradstruktur dar varje
kategori kan ha flera underkategorier ungefar som mappar i ett filirdd. Varje kategori utom de
som finns pa toppnivan ar en underkategori till ndgon annan kategori.

¢ Meta groups
Alla produktgrupper ar indelade i, och maste tillhéra en grupp av produktgrupper, en sk
Metagrupp.

¢ Product groups
En produkt behdver inte inga i nagon produktgrupp, eller sa kan den inga i hur manga
produktgrupper som helst. | en produktgrupp kan vilka produkter som helst inga oavsett vilken
kategori de tillhér. Har kan man lagga in kollektioner med produkter som hér i hop pa nagot
satt. Det gar bra att ha en shop helt utan produktgrupper. Produktgrupperna finns for att
bestkare lattare ska kunna hitta det de letar efter.

e Properties
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En produkt kan ha hur manga egenskaper som helst. Egenskaperna har 2 olika
anvandningsomraden:

1. Visa produktdata fér bestkarna.

2. Definiera produkternas artiklar.
En artikel ar en unik kombination av s& manga av produktens egenskaper som behovs.
Exempel: En strumpa (produkt), typ tennis (modell) finns i tre storlekar S, M och L
(egenskap) samt i tva farger bla och rod (egenskap). Produkten Strumpa - Tennis far da 6
mojliga kombinationer: S bla, M bla, L bla, S réd, M réd eller L réd (6 olika artiklar).

¢ Orders
Tre listor med bestallningar, pagaende, borttagna och arkiverade. Férutom all data om

bestallningarna, bestallare och bestallda varor etc, sa har varje bestallning ocksa ett
statusvarde och en logg dar man kan se var i processen den befinner sig.

o Extra checkout fields

En sida for att lagga till extra formularfalt utdver de som finns som standard vid checkout i
kassan.

e Pay methods
Har hanteras de betalningsmetoder som ska vara tillgangliga fér képarna. En
betalningsmetod maste vara implementerad och registrerad hos nagot betalningsbolag innan
den kan aktiveras. Betalningsmetodens beskrivning skickas aven i med bestéllningsmailen,
bade till kbpare och séljare.

¢ Shipping fees
Sida for att stalla in hur fraktkostnaderna ska beraknas.

e Fees
Sida for 6vriga avgifter.

e Currencies
Har kan man vélja vilka valutor som ska vara tillgéngliga vid kop.

e Currency rates
Dagligen uppdaterade valutakurser fran Europeiska Centralbanken.

e Conditions
Kopvillkor som kdpare maste godkanna for att fa handla.

e Symbols
Méarkningar och symboler som kan anvandas till olika saker, t ex certifieringar eller extrapriser.

Langst ned under dessa Shopikoner finns en submeny med namnet « APPS dar man kan
aterga till féregaende vy med alla andra appar.

Installningar

For att se appens instéllningar, ga till:
Panel > Global > Templates > Shop
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M WebMan Dokumentation / panel / apps / shop / products

J Products

I Products ser man en lista med alla produkter som finns i shoppens varulager. Produktlagret ar
globalt for alla webbplatser inom den aktuella databasen. Eftersom det kan finnas manga
produkter kan produktlistan sorteras, filtreras och pagineras.

Vad ar en produkt?

Kombinationen av produktens namn och modell/variant definierar tilsammans produkten och
den maste vara unik. En produkt behéver inte ha nagon modell alls, men produkten kan ocksa
kombineras med flera olika modeller. Det kan t ex finnas tva varianter av en Tshirt, en modell
som &r kortdrmad och en annan modell som ar ldngérmad. Da blir det tva olika produkter. Om
det finns fler modeller/varianter av en produkt hittar man lankar till dem under Andra varianteri
produktvisningen.

[Z] Kategori / Kldder

Tshirt -|[Kortarmad

Kortdrmad Tshirt

Kategori: Klader
Andra varianter:|Langarmad

125,00 kr

Farg =

(- -
Storlek *
(i 7
Antal

Fakta

Farg Grén eller svart

Material Bomull

Storlek KS-XL

Vad ar en artikel?

En artikel definieras som en produkt med en unik uppsattning av egenskaper. Alla artiklar av en
produkt definieras med samma egenskaper fast med olika varden. Om egenskapen t ex ar
"farg" sa kan en artikel vara gron och en annan svart. Bada fran samma produkt.
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Produktlistan

| listan med produkter finns produktens id, en tumnagelsbild - om det finns nagon, produktnamn
och modell samt de vanliga redigeringsikonerna - kryssruta for att publicera, penna for att
redigera och det réda krysset for att ta bort. Siffran inom parentes efter produktnamnet visar det
totala antalet artiklar som finns i lagret fér den produkten.

Filter ~

J

®
&
®
&

(]

i =D
(<]
RN D

[<J

New pﬁ)duct

Ny produkt

Tryck pa Newproduct for att lagga till en produkt. Formuléret for produktens Data 6ppnar sig.
Har fyller man i grundlaggande information om produkten. Produkten maste ha ett produktnamn
och tillhéra en kategori (rédmarkerat). Om det inte finns nagon kategori maste man alltsa forst
skapa eninnan man kan spara produkten.
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Product™ Category™ Model
Tshirt Kldder ~v Kortdrmad
Thumkbnail image
Valj fil tshirt_gron.jpg Crop thumbnail
Price (SEK Product discount (5%) at (%
100 25
Sku Weight (g)
Bulky

Description

Formats - Paragraph B 7 A EE=EE £ M
== — Q& T L o
Kortdrmad Tshirt

P 2 WORDS POWERED BY TINY

Man kan ge den ett modellnamn och samtidigt valja en férhandsvisningsbild att ladda upp. Satt

pris, rabatt och moms. Sku betyder "Stock keeping unit" och &r produktens enhet. Séljer man

t ex smor kan Sku vara "500 gram"”, séljer man schampoo kan det vara "1 lada med 12 flaskor".
Varans vikt &r for att berakna fraktkostnad och Bulky betyder "skrymmande", som kan generera
en hégre fraktkostnad.

Spara

Tryck pa Save product. Forst far vi information om att produkten sparades och att en artikel
automatiskt ocksa lades till och nu ligger i lagret. Artiklar i WebMan ar de fysiska varorna som
finns i lagret och en produkt kan inte kdpas om den inte har en "Artikel".

O A default article with 1 quantity in stock was automatically also created.

Nu kommer man till redigeringsldget dar man kan stélla in alla andra attribut och egenskaper
som produkten kan ha. Overst till vanster visas den uppladdade férhandsvisningsbilden,
tumnageln, och till héger om den ser vi produktens redigeringsmeny. Oavsett vilket
menyalternativ som &r valt i den ser man alltid dessa tva saker éverst.
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Product id 1 - Data

Tshirt-Kortarmad

Product* Category™ Maodel

Tshirt Klader v Kortdrmad

Thumbnail image

Crop thumb
Valj fil  Ingen fil har valts Delete thumb
Price (SEK) Product discount (3)
100,00 0 25
Sku Weight (g)
0 Bulky
Description

Formats = Paragraph A

B 7
= = — Q& T L R o
Kortdrmad Tshirt

('
(1]
il
1]
S
(4

2WORDS POWERED BY TINY

Created: 2024-04-17 13:40:49 Changed: 2024-04-17 13:49:40

Delete product Update product

| produktlistan hittar vi nu den nya produkten.

Id - Product Model

1 ' Tshirt (1) Kortdrmad |:| f @
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Produktens redigeringsmeny

Nar man redigerar en produkt ser man alltid produktens id, namn och modell samt en
forhandsvisningsbild (tumnagel) 6verst. Man ser ocksa alltid produktens redigeringsmeny med
lankar till olika avdelningar dér man redigerar produktens olika egenskaper och attribut.

Data

Under Data finns grundlaggande data om produkten, samma som man fyller i ndr man skapar
en ny produkt. Har laddas ocksa produktens tumnagelsbild upp. Crop thumb beskar en
uppladdad bild sa att den blir kvadratisk och passar in pa sin plats. Man kryssar i Delete
thumb for att ta bort tumnagelsbilden. OBS! Forvéxla inte tumnagelsbilden med bilderna som
ligger under Images.

Properties

Produktens egenskaper. Egenskaperna har 2 anvéndningsomraden. Dels visas
egenskaperna i en tabell som produktfakta. Men egenskaper anvands aven for att definiera
artiklar, som maste ha unika egenskaper.

Articles
Artiklar har en unik kombination av olika egenskaper. Alla artiklar maste ha lika manga och
samma typer av egenskaper fast med olika varden.

Images

En produkt kan ha flera produktbilder, t ex olika vinklar, detaljer osv. Bilderna visas i ett
bildspel. Produktbilder &r inte samma sak som tumnagelsbilder (i Data). Men det ar en god
idé att ha samma tumnagelsbild som den férsta bilden i bildspelet.

Productgroups

Produkter kan godtyckligt sattas samman i grupper, som t ex kollektioner,
anvandningsomraden eller annat. Har bestammer man vilka produktgrupper som produkten
skaingai.

Related

Andra produkter som &r relaterade till den aktuella produkten. T ex Ficklampa - Batterier.

Symbols
Olika symbolmarkningar som t ex certifieringar, varumarken etc.

Customergroups
Tillgang till produkten kan begrénsas till olika grupper av kunder.

Links
Lankar till relaterad produktinformation.

Publish
Om produkten &r publicerad ochii vilka webbplatser i sa fall.
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M WebMan Dokumentation / panel / apps / shop / products / data

Data

| produktens férsta menyalternativ redigeras produktens grundldggande Data. Med ett tryck pa
tumnagelsbilden har, sa hoppar man direkt in till produkten sa som den visas i shoppen. Om
nagot annat alternativ &n Data ar aktivt (Properties, Articles osv) sa kommer man forst hit till
Data. Det &r ett snabbt satt att véxla mellan att redigera produkterna och att se vad som visas

for kunderna i shoppen.
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Product id 1 - Data

Tshirt-Kortarmad

Product* Category™ Maodel

Tshirt Klader v Kortdrmad

Thumbnail image

Crop thumb

Valj fil  Ingen fil har valts Delete thumb
Price (SEK) Product discount (%) Vat (%)

100,00 0 25
Sku Weight (g)

0 Bulky

Description

Formats ~ Paragraph B 7 A = =E = E | F

== — Q& T L A o
Kartdarmad Tshirt

2 WORDS POWERED BY TINY

Created: 2024-04-17 13:40:49 Changed: 2024-04-17 13:49:40

¢ Product
Produktens namn (obligatoriskt).
e Category
Kategori som produkten tillhér (obligatoriskt).
e Model
Modellnamn. Tillsammans med produktens namn definierar modellnamnet produktens

identitet. Det kan finnas fler produkter med samma namn och olika modellnamn, och det kan
finnas produkter med olika namn och samma modellnamn. Men det kan inte finnas tva
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produkter med samma namn och modellnamn. En produkt behdver inte ha nagot modellnamn.

Thumbnail image

En tumnagelsbild véljs och laddas upp. Om Crop thumb &r ikryssad sa beskéars den
uppladdade bilden till ratt storlek. Och om man redan har laddat upp en tumnagelsbild kan
man ta bort den genom att kryssa i Delete thumb.

Price

Priset i shoppen anges alltid utan moms i den valuta som &r vald enligt webbplatsens
installningar i Panel > Main > Sites > Site > Options. Med ett tryck pa ordet "Price" forflyttas
man till ECB Currency rates dar man kan se den dagsaktuella kursen som hamtas fran
Europeiska centralbanken. Dar finns ytterligare en lank till stélla in huvudvalutan i
webbplatsen. Det gar att byta valuta efter att man lagt in produkter och satt pris pa dem, alla
priser raknas da om till den dagsaktuella nya valutan, men det rekommenderas att inte géra
deti efterhand. Med ett pris pa 0 (noll) blir varan gratis och ett negativt pris (-1) innebar att
varken pris eller képknapp visas i shoppen och att varan darfér inte kan bestallas, bara visas.

Product discount
Har kan man fylla i en rabatt i procent for att gora ett extrapris. Produkter som har en sadan
rabatt hamnar i "Fyndhérnan".

Vat
Momsen anges i procent.

Sku

Sku betyder "Stock keeping unit" och &r varans enhet. En Sku kan t ex vara "En lada med tolv
flaskor" eller 500 gram.

Weight

Varans vikt anvands for att berdkna fraktkostnaden. Om fraktkostnaden &r fast spelar vikten
ingen roll.

Bulky
Har kryssar man i om varan ar skrymmande. Fraktbolag kan ha olika regler fér vad som ar
skrymmande.

Description
Beskrivningen som kommer pa produktens visningssida.
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Properties

I avdelningen Properties i produktens redigeringsmeny bygger man en tabell med produktfakta
genom att ge produkten olika egenskaper.

Tva olika funktioner

Egenskapernas namn har tva olika funktioner, dels fér Properties, men ocksa for Articles. Nar
man skapar en ny egenskap i Properties finns den ocksa tillgénglig i Articles och vice versa. De
vérden som egenskaperna har kan daremot vara olika pa de tva sidorna. Properties anvands
endast for att visa fakta om produkten, medan egenskaperna i Articles anvands for att definiera
artiklar.

Skapa egenskaper

I en ny webbshop finns inga egenskaper. Da behéver man férst skapa en ny genom att skriva
egenskapens namn.

Product id 1 - Properties

Tshirt-Kortarmad

Create a new property: v Material|

Nar man sparar far man ett meddelande om att egenskapen nu finns tillganglig att anvanda.

O A new property, Material, was created. It is now available for use.

Anvand egenskaper

Nu finns egenskapen som alternativi menyn och nar man véljer den sa skapas en ny rad...
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Product id 1 - Properties

Tshirt-Kortarmad p—

Choose or create a new Vv

Choose or create a new property:
Save

...dar man ger den ett varde. Skriv in vardet. Passa pa att skapa en till ny egenskap om det
behbvs och spara sedan.

Material Bomull| ®

Choose or create a new v

Tillgangliga egenskaper

Egenskapen &r nu anvand och finns inte langre kvar som alternativi menyn. Tryck pa det réda
krysset for att ta bort den. Da blir den ater tillganglig i menyn. Har man en gang skapat en
egenskap sa finns den tillgénglig for alla produkter i shoppen. Nar man tar bort en egenskap tas
endast vardet for produktens egenskap bort. Men om det inte finns ndgon annan produkt som
anvander egenskapen sa tas den bort helt och hallet.

Farg Gréin eller svart ®
Material Bomull ®
Storlek XS—}(LI ®

Choose or create a new v

Tabellen med egenskaper kan byggas pa med sa manga egenskaper som behodvs. Pa sidan
Panel > Apps > Shop > Properties finns en dversikt dver alla egenskaper for alla produkter.
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Produktens fakta

Med ett tryck pa tumnageln hoppar man forst till Data. Det har géller alla avdelningar i
produktens redigeringsmeny.

Product id 1 - Data

Tshirt-Kortarmad

Product® Category™ Model

Tshirt Klader v Kortdrmad

Thumbnail image

Crop thumb
Valj fil  Ingen fil har valts Delete thumb
Price [SEK) Product discount (34) Vat (%)
100,00 0 25
Sku Weight (g}
0 Bulky
Description
Formats - Paragraph B 7 A EE=EE F Wiz E— Q5
T L. H ©

Kortdrmad Tshirt

2 WORDS POWERED BY TINY

Created: 2024-04-17 13:49:49 Changed: 2024-04-17 13:40:40

Med &nnu ett tryck dar hoppar man direkt in till produkten i shoppen. Produktens egenskaper
visas nu i shoppen under Fakta.
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[=] Kategori / Kldder

Tshirt - Kortarmad

Kortdrmad Tshirt

Kategori: Kldder

125,00 kr

Kdp
Fakta
Férg Gron eller svart
Material Bomull
Storlek KS-XL

f Edit Eroduct

Nar man ar inloggad som administratér behéver man inte ga via Panel > Apps > Shop >
Products > Product for att redigera produkten. Man kan enkelt vaxla till att redigera en produkt
direkt genom att trycka pa pennan (Edit product) underst. Da hamnar man pa Data igen. Vaxla
snabbt mellan dessa tva vyer fram och tillbaka genom att trycka pa tumnageln och Edit product.
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Articles

Nar man sparar en ny produkt skapas automatiskt &ven en ny artikel fér produkten. Den har
annu inga egenskaper och det finns bara en av deni lagret. Ga till Articles i produktens
redigeringsmeny for att se den. Artikeln far ett genererat namn och det &r produktens id-nummer
foljt av ett bindestreck och ett artikelnummer. | bilden nedan heter artikeln "1-1" (produkt 1 -
artikel 1).

Product id 1 - Articles

Tshirt-Kortarmad

Id - Article In stock

© 1 % ©

Artiklarnas egenskaper

En artikel definieras som en unik kombination av egenskaper som en produkt har. Om det bara
finns en artikel behéver den ingen speciell egenskap, som i bilden ovan. Men om den har nagra
egenskaper som kan variera sa maste man skapa en artikel for varje kombination. Det kan t ex
finnas Tshirts i olika fdrger (grén och svart) och i olika storlekar (XS-XL).

Redigera artikel

Tryck pa pennan och bdrja med att lagga in egenskaperna for artikeln som redan finns. Overst
kan man lagga till ett annat artikelnamn om man vill. Det blir i sa fall det som senare visas i
bestallningar istéllet for det interna artikelnamnet. De egenskaper som finns tillgangliga att valja
ar de samma som finns i Properties och de skapas pa samma satt har som dar, en egenskap
per rad.
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Edit Article 1-1

Article name

In stock

Properties defining this article:

Choose or create a new v

Delete article Update article

Vélj de egenskaper som artikeln ska ha och fyll i deras varden. For varje artikel kan man ocksa
andra hur manga som finns i lager (In stock).

Edit Article 1-1

Article name

In stock

20
Properties defining this article:
Farg Grén ®
Storlek XS ®

Choose or create a new v

Delete article u pdateirticle

Uppdatera artikeln. Nu kan man se den i listan med produktens artiklar.

Id = Article In stock

20 g ®

New Arthicle

1-1

Skapa ny artikel

Skapa en ny artikel med knappen NewArticle. Den nya artikeln, och alla andra artiklar av
produkten ska nu ha samma egenskaper, fast med olika varden. Men om alla artiklar har en
egenskap med samma varde t ex "Material: Bomull", sa ska den egenskapen inte finnas med.
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Resultatet i det har exemplet blir: 2 farger x 5 storlekar = 10 olika artiklar.

Product id 1 - Articles

Tshirt-Kortarmad

Id = Article
Farg: Gron

1-1 . )
Storlek: XS
Farg: Grén

1-2 o ~
Storlek: S
Farg: Grén

1-3 - o
Storlek: M
Farg: Grén

1-4 T
Starlek: L
Firg: Grén

1-5 o i
Storlek: XL
Férg: Svart

1-6 -
Storlek: XS

1-7

1-8

1-9

1-10

Artiklarna i shoppen

Articles

In stock

357/521

20
15
17
15
20
10
10
15
15

20

Nar alla artiklar &r definierade kan besdkarna valja ratt artikel i shoppen. Om en besdkare ska
kunna bestélla maste han/hon vélja en av varje egenskap som ar definierad, i exemplet alltsa

bade farg och storlek.
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Kategori / Klader

Tshirt - Kortarmad

Kortdrmad Tshirt

Kategori: Klader

125,00 kr

Farg >

Grén e
Storlek *

M ~

Fakta

Farg Gron eller svart
Material Bomull

Storlek HS-XL

Egenskaper oversikt

Under Panel > Apps > Shop > Properties finns en 6versikt dver alla egenskaper i shoppen dar
kan man se vilka som anvands och var. Dar finns ocksa ytterligare ett satt att skapa och
redigera egenskaper.
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Images

I avdelningen Images i produktens redigeringsmeny laddar man upp produktbilder som sedan
visas i ett bilspel pa produktsidan i shoppen. Man kan ladda upp flera bilder, t ex pa olika
vinklar, farger, detaljer eller miljGer.

Produktbilder och tumnagelsbild

Forvaxla inte de har bilderna med tumnagelsbilden som laddas upp i avdelningen Data. De har
bilderna ar storre i formatet och visas bara nar man &r inne pa produkten. Tumnagelsbilden
visas ddremot i Oversikten bland alla andra produkter. Fér att besdkarna inte ska bli forvirrade
ar det dock en bra idé att den forsta produktbilden som visas i bildspelet &r likadan som
tumnageln.

Ladda upp bild

Vélj en bild att ladda upp. Om bilden inte &r kvadratisk sa finns det tva alternativ. Om Crop
image &r ikryssad beskars bilden sa att den passar in. Annars fylls kanterna ut med en farg,
Image background color. Tryck for att vélja farg. Den forinstéllda fargen ar vit.

Product id 1 - Images

Tshirt-Kortarmad

Image to upload (jpg, jpeg, gif png - max 236 ¢

Valj fil  tshirt_gron.jpg

Image background color:

‘ ‘ Crop image

EUEEN

EEETE
EEEEE m

Annan...

Bildernas ordning

Bilderna som laddas upp har hamnar i ett bildspel pa produktsidan. Den forsta bilden i
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bildspelet blir den som laddades upp sist och den far en réd ram runt sig for att visa att den
kommer férst. Men man kan enkelt &ndra sa att nagon annan bild blir den forsta genom att
trycka pa den. Den nya bilden far nu den réda ramen och den bild som forut var den forsta
kommer nu att visas som nummer tva, bild nummer tva blir nummer tre osv. Tryck pa alla bilder
for att upprepa proceduren tills hela ordningen ar faststélld. Forsta bilden i bildspelet bor vara

likadan som tumnagelsbilden.

Product id 1 - Images

Tshirt-Kortarmad

® &

Image to upload (jpg, jpeg, gif. png - max 236 Mb

Valj fil | Ingen fil har valts

Image background color:

Crop image

Bildspelet
Produkternas bildspel kan anpassas till bredd, typ, hastighet och intervall mm.
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[=) Kategori / Kldder

Fakta

Farg
Material
Storlek

For att se bildspelets instaliningar, ga till:

Panel > Global > Templates > Shop

Tshirt - Kortarmad

Kortdrmad Tshirt

Kategori: Klader

125,00 kr

[j Varukorg

Antal

Grén eller svart
Bomull
XS-XL
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Productgroups

Produktgrupper anvands for att géra det enklare for kunder att hitta. Alla produktgrupper maste
tillnGra en metagrupp. Innan en produkt kan laggas in maste det finnas minst en metagrupp och
en produktgrupp.

Lagg till produkteri en grupp

Om det finns produktgrupper kan man lagga in produkterna i dem. Oppna produkten fér
redigering och byt till Productgroups i produktens redigeringsmeny. Man ser en lista med
tillgéngliga produktgrupper. Metagruppen visas alltid fére produktgruppens namnii listan.

Product id 1 - Productgroups

Tshirt-Kortarmad

Productgroups

Productgroups.. (Ct-klick for multiple)

Material/Bomull
Material/Linne
Anvandningsomrade/Fritid
Anvéandningsomrade/Arbete

Save selected productgroups

Markera de produktgrupper som produkten ska ligga i, Ctl-klicka fér att markera flera. Spara. |
bilden ovan &r tre produktgrupper markerade.

Grupper i shoppen

For att se produktgrupperna i shoppen valjer man férst Grupp pa shoppens menyrad till
vanster. Da visas metagrupperna om det finns nagra. (Om det bara finns en metagrupp visas
produktgrupperna som finns i den direkt.)
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I% Grupp

Material Anvidndningsomrade

Sedan véljer man vilka produktgrupper man vill se. | bilden nedan kan man se produktgrupperna
som ligger i metagruppen Material.

] Grupp / Material

Material

Vara kldder finns i olika material, alla ekologiskt framstallda.

Bomull

Tryck sedan pa en produktgrupp for att se produkterna i gruppen, t ex Bomull.

] Grupp / Material / Bomull [=] Kategori

Bomull

Alla var bomullsklader &r tillverkade av ekologisk bomull av finaste kvalitet.

i~

Byxor Tshirt - Kortarmad

375 kr 125 kr

Nu ser man alla produkter i gruppen Bomull i shoppen. | exempelbilden ovan finns bara tva
produkter, men i en riktig webbshop kan det finnas manga flera. Alla steg pa vagen
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(Grupp | Material | Bomull) blir lankar for att navigera tillbaka. Nar man slutligen tryckt pa en
produkt ser man ocksa lankar till alla andra grupper som produkten &r med i.

[Z] Kategori/ Klader

Fakta

Farg
Material
Storlek

Utan produktgrupper

Tshirt - Kortarmad

Kortdrmad Tshirt

Kategori: Klader

I Grupp: Bomull, Fritid, Arbete I

Andra varianter: Langarmacd

125,00 kr

Farg *

‘ - Valj --

Storlek *
- -

Antal

Gran eller svart
Bomull
XS-XL

Om det inte finns nagra produktgrupper definierade sa visas inte Grupp i shoppens meny. Da
visas i stallet en sida dar anvandaren kan stalla in nagra Alternativ fér shoppen.
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{:j-ﬂ Alternativ = Kategori :| Varukorg

Installningar for shoppen

Visa priser Valuta

O Inklusive moms Swedish krona (SEK) v

Exklusive moms

Sortera varor efter Storlek pa bilder
O Namn stigande Liten

Namn fallande O Medium

Billigaste forst Stor

Dyraste forst XL

Senaste férst

Tidigaste forst

Antal varor per sida

50 e
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Related

Produkter kan vara relaterade till varandra. Képer du t ex en ficklampa, kanske du aven vill képa
batterier, som da ska vara latt tillgangliga. For att 6ka tillgangligheten kan man koppla ihop
relaterade produkter och det &r i avdelningen Related man gor det.

Lagg till relaterade produkter
Tryck pa Related i produktens redigeringsmeny och sedan pa Add related.

Product id 1 - Related

Tshirt-Kortarmad

Related
ols

Related product
Add rPh.lated

Ett nytt, mindre fonster 6ppnas och alla andra produkter som finns i shoppen visas i en
tradstruktur av kategorier, dar man kan navigera sig fram till den produkt som man vill relatera
till. Tryck pa den och fonstret stangs.

Related Products

shirt-LAngarmad

Tillbehar

L&gg till sa manga relaterade produkter som behovs, eni taget.
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Product id 1 - Related

Tshirt-Kortarmad

Related product

Byxor

® ®

Add related

Relatera tillbaka

Om en produkt &r relaterad till en annan kan det vara idé att den produkten ocksa relaterar
tilbaka till den forgaende - att de relaterar till varandra. Listan med relaterade produkter har
direktlankar till de relaterade produkterna for att snabbt kunna géra detta.

Relationerna i shoppen

De relaterade produkterna visas nu pa produktens sida med lankar till dem.
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[=] Kategori / Klader (7] Varuko rg

Tshirt - Kortarmad

Kortdrmad Tshirt

Kategori: Kldder
Grupp: Bomull, Fritid, Arbete
Andra varianter: Langarmad

125,00 kr

Farg *
- -]
Storlek *
[ -

Anital

Fakta

Relaterat

Byxor

Balte

i
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Symbols

For att géra det enklare for kunder att hitta bland varorna i shoppen kan man lagga till
certifieringar, varumarken, klassificeringar eller andra symboler i produkterna. En produkt kan
vara markt med hur manga symboler som helst, eller ingen alls. Man lagger forst in symbolerna i
systemet med Panel > Apps > Shop > Symbols. Sedan kan mérka produkterna med dem i
avdelningen Symbols i produktens redigeringsmeny. Markera en eller flera symboler i listan
(Ctl-klicka for flera) och spara.

Product id 1 - Symbols

Tshirt-Kortarmad

Symbels... (Ctl-klick for multiple])

EN 343 - Regn
Fairtrade - Handel
Goretex - Regn
Krav - Livsmedel
Svanen - Milj6

Save selecteﬁ symbols

| exemplet ovan laggs tre symboler ini produkten. Symbolerna visas nu pa produktens sida i
shoppen.
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[=] Kategori / Klader

Tshirt - Kortarmad

Kortdrmad Tshirt

Kategori: Kldder
Grupp: Bomull, Fritid, Arbete
Andra varianter: Langarmad

125,00 kr

Farg

[ <]

Storlek *

EE .

Fakta

Relaterat

Markningar

v,

b
FAIRTRADE ",II,

Fairtrade Svanen EN 343

Symbolernas produkter

Genom att trycka pa en symbol kan man fa veta mer om den. Man far da fram symbolbilden,
namnet och beskrivningen samt alla produkter som &r markta med symbolen.
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] Gru PP i j Varukorg

FAIRTRADE

RATTVISEMARKT

Falrtrade

Fairtrade, tidigare Rattvisemarkt, &r en produktmérkning av ravaror, framst livsmedel, som syftar

till att férbattra arbets- och levnadsvillkor f&r odlare och anstéllda i ldnder med utbredd
fattigdom genom rattvis handel.

Balte Tshirt - Kortarmad Tshirt - Langdrmad

88 kr 125 kr 188 kr

< \-’isE alla

Ett tryck pa Visa alla ger en 6versikt 6ver alla symboler som nagon produkt &r markt med.

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12



372/521

[=] Kategori j Varukorg

Markningar

a
« ! 4‘ ‘
! GORETEX
FAIRTRADE
RATTV KT
EM 343 Fairtrade Goretex

v,

N /4

Krav Svanen

Och aterigen, ett tryck pa nagon symbol visar bild, namn, beskrivning samt alla produkter med

den markningen.
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Customergroups

Om man vill begransa utbudet av en vara till vissa kunder kan man anvanda sig av kundgrupper.
En kundgrupp &r en helt vanlig grupp av anvandare i WebMans kontaktregister som skapas i
Panel > User > Groups. Nar man redigerar en anvandargrupp kan man se vilka produkter som
har en sadan en begransning sa att bara medlemmarna i gruppen har tillgang till dem.

Products

The following 2 products are restricted to this user group:

id Product . Category

4 Bile Tillbehsr V74
1 Tshirt - Kortdrmad Klader :49

Begransa utbudet

En produkt kan ha vilka kundgrupper (anvdndargrupper) som helst aktiverade. Produkten visas
da bara for inloggade anvandare som ingar i nagon av dessa grupper och kan bara kdpas av
dem. Alla andra produkter som inte har ndgon kundgrupp visas som vanligt. Ga till avdelningen
Customergroups i produktens redigeringsmeny och markera de grupper som produkten ska
begransas till. Spara.

Product id 1 - Customergroups

Tshirt-Kortarmad

Customergroups

Groups... (Ctl-klick for multiple)

Diverse
Kollegor
Kunder
Partners
Privat

Save selected customergroups

Nu kan bara medlemmarna i gruppen "Partners" kdpa den kortdrmade Tshirten.
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Links
| avdelningen Links i produktens redigeringsmeny kan man lagga till externa lankar till mer info
om produkten. Tryck pa Newlink.

Product id 1 - Links

Tshirt-Kortarmad

Formularet for att skapa en ny l&nk 6ppnas. Fyll i och spara.
Url* Anchor®

https://www.webman.se WebMan CM System

Description

En lank till WebMan Content Management System by ROSIRO.

Ett par ldnkar sparas...
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Product id 1 - Links

Tshirt-Kortarmad

En ldnk till WebManualen

WebMan CM Syst

M

En lank till WebMan Content Management System by ROSIRO.

...och nu syns lénkarna pa produktens sida.
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[=] Kate gori / Klader :l Varukorg

Tshirt - Kortarmad

Kortarmad Tshirt

Kategori: Kldder
Grupp: Bomull, Fritid, Arbete
Andra varianter: Langarmad

125,00 kr

Farg *

- -
Starlek *

- -

Antal

Fakta
Relaterat

Markningar

Lankar

WebManualen

En lank till WebManualen

WebMan CM System

En lank till WebMan Content Management System by ROSIRQ.
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Publish

For att en produkt ska bli tillgénglig i shoppen maste den publiceras. Ga till avdelningen Publish
i produktens redigeringsmeny och vélj i vilkka webbplatser den ska publiceras.

Product id 1 - Publish

Tshirt-Kortarmad

Publish

Publish product Tshirt-Kortdrmad in (Ctl-klick for multiple):

Site 1: WebMan - www.webman.se (sv)
Site 2: WebMan - eng.webman.se (en)
Site 3: WebMan - zh.webman.se (zh)

Publicera i produktlistan

[ listan med produkter i Panel > Apps > Shop > Products finns ocksa en kolumn med kryssrutor
dar man kan publicera/avpublicera produkter i den aktuella webbplatsen.

Id & Product Model

1 ' Tshirt (157) Kortdrmad % f @
2 M wite Langarmad M| ®
3 n Byxor (10) Ml ®

4 @ piie (40) Mg ®
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«=s Categories

Alla produkter i shoppen maste tillhéra en kategori. Om det inte finns nagon kategori kan man
inte skapa nagon produkt. Kategorierna bildar en tradstruktur med underkategorier ungefar som
mappar i ett filtrdd. Alla kategorier utom de pa topp-nivan ar underkategorier till nAgon annan
kategori. | kategoritradet har underkategorier indrag till vanster sa att man ser pa vilken niva de
ligger. Tryck pa Newcategory for att skapa en ny kategori.

Klader (3) &

Tillbehar (1) P74

New ca:chegory

GRONGEEE

Ny kategori

Kategorins namn och vilken kategori den ligger under &r obligatoriska (rédmarkerat). Kategorier
kan ha en bild och man kan vélja att visa kategorins namn som rubrik pa sidan. Man kan &ven
lagga till en beskrivning.

Category™ Parent category™ Category image

Tshirts Kldder hd Valj fil  tshirts.jpg

Show name and description

Description

| bilden nedan finns tva underkategorier till kategorin klader. Tva produkter lades ini Tshirts och
eni kategorin Byxor.
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Kategorierna i shoppen

Nar besokaren trycker pa kategoribilden i shoppen visas underkategorierna. Om det finns
produkter som tillhér kategorin visas de pa samma sida.

Kategori

Produkter pa alla nivaer

Det kan finnas produkter pa alla nivaer i kategoritradet, precis som det kan finnas filer och
mappar pa alla nivaer i ett filtrad. Kategorier som inte har nagra produkter i kategorin eller i
nagon underkategori i tradet visas inte.

[=] Kategori / Klader

Navigation | kategoritradet

Man navigerar upp och ned i kategoritradet med bilderna och kategorinamnen i shop-menyn.
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1 Gru e 2 I= Kléder / Tshirts J_I Varukorg

a U

Tshirts

Tshirt - Kortdrmad Tehirt - LAng&rmad

125 kr 188 kr
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) Meta groups

En Meta group &r en grupp av produktgrupper, en dvergrupp. Metagrupper organiserar
produktgrupper for att géra det lattare f6r bestkare att hitta ratt. Det ar anvandbart nar antalet
produkter &r stort. Man kan lagga till s& manga metagrupper man vill, som sedan finns
tillgangliga fér produktgruppernas placering. | mindre shoppar kanske det bara finns en enda
metagrupp.

Minst en

Alla produktgrupper maste inga i en metagrupp. Om det inte finns ndgon nar man skapar en ny
produktgrupp, sa skapas automatiskt en ny metagrupp med namnet "Grupper”. Efter namnet
kan man se antalet produktgrupper som metagruppen innehaller inom parentes.

|/\
— Erh e i g
) S @ &

New metagroup

Redigera metagrupp

Tryck pa pennan for att redigera en metagrupp eller pa Newmetagroup for att skapa en ny. Ett
formular 6ppnas och har kan man ge den ett namn, en bild och en beskrivning. Bocka i Show
metagroup name for att visa namnet som en rubrik och beskrivningen 6verst pa sidan med
metagruppens produktgrupper.
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Metagroup® Metagroup image...

Material Valj il materialjpg

Show metagroup name

Description
Formats ~ Paragraph B 7 A =E=E = E
F iz = —Q & TLHRO

Vara klader finns i olika material, alla ekologiskt framstillda.

=1 % WORDS POWERED BY TINY

Delete metagroup New productgroup Update mitagroup

Om en bild laddades upp kan man se en miniatyr av den i listan med metagrupper.

Material (0) y @

N
fiaee,,  Anvdndningsomrade (0) y @
Ao ‘ |

Inga tomma grupper

Metagrupper som inte innehaller nagon produktgrupp visas inte i shoppen. Produktgrupper som
inte innehaller ndgon produkt visas inte heller, och &ven om en metagrupp innehaller
produktgrupper sa visas den inte, om inte nagon produktgrupp i den ocksa innehaller nagon
produkt.
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J Product groups

Man kan géra det enklare for kunder att hitta ratt genom att gruppera produkter som hér ihop.
Produktrupperna anpassas efter hur man vill presentera sina varor. Om det t ex handlar om
klader sa kan man skapa grupper som Material/Bomull, Material/Linne eller Anvédndnings-
omrade/Fritid, Anvdndningsomrade/Arbete. En produkt kan tillhéra en eller flera
produktgrupper, eller ingen alls.

Skapa en produktgrupp

For att det ska vara mojligt att skapa en produktgrupp maste det finnas en metagrupp. |
exemplet ovan finns det tva metagrupper - Material och Anvédndningsomrade. Tryck pa
metagruppens namn i listan med metagrupper. Da ser man en lista med de produktgrupper
som finns i den. Om det finns flera metagrupper kan man vélja ndgon annan éverst, da visas i
stallet produktgrupperna som ingar i den. Skapa en ny produktgrupp i den metagrupp som ar
vald med Newproductgroup.

Meta group™

Material v

m

o]
3

(1%

g &

[€][2]

New producﬁ;roup

Formularet for en ny produktgrupp éppnas.
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Productgroup® Meta group

Linne Material v

Show group name
Diverse
Kollegor
Kunder
Partners

Productgroup image

VaElj fil  linnejpg

Description

Klader av linne &r skdna att ha pé sig

Save pmdictgroup
¢ Productgroup

Namnet pa produktgruppen.

e Meta group
Vilken metagrupp som produktgruppen ska tillhéra.

e Show group name
Om kryssrutan kryssas i visas namnet pa produktgruppen som en rubrik éver produkterna
som den innehaller.

¢ Grouplimits
Man kan begransa tillgangligheten fér de produkter som l&ggs i produktgruppen.
Begransningen kan sattas sa att endast ndgon eller nagra anvandargrupper far tillgang till
produkterna. Valj de anvandargrupper som ska fa tillgang (Ctl-klicka fér flera). Om ingen
anvandargrupp véljs sa finns det ingen sadan begransning. De anvandargrupper som finns
att valja pa finns i WebMans kontaktregister Panel > User > Groups.

¢ Productgroup image
Ladda upp en bild fér produktgruppen.

e Description

En text med en beskrivning av produktgruppen, visas under rubriken om Showgroup name
arikryssad.

Produkterna i gruppen

Om man laddar upp en bild samtidigt visas produktgruppen med en miniatyrbild av deni listan
med produktgrupper. Produkterna kan nu ldggas ini de grupper som finns. Antal produkter som
varje produktgrupp har visas i listan efter namnet inom parentes.
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Meta group™®

Material v

Bomull (2) g X
- Linne (0) g X

New productgroup

LB EE

Inga tomma grupper

Produktgrupper som inte innehaller ndgon produkt visas inte i shoppen.
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=l Properties

Under Properties hittar man en 6versikt 6ver alla egenskaper i shoppen. | listan ser man
egenskapernas id och namn, hur manga ganger de anvands och i vilkka sammanhang.

id Property In product In article

5  Farg 4 9 {% X
4 Material 4 0 ¢ X
6 Storlek 4 9 ¢ (%)

-
\,

Delete all not in use New property
¢ In product

Antal ganger som egenskapen anvands for att visa produktfakta.

¢ Inarticle
Hur manga ganger som egenskapen anvands for att definiera en artikel.

Ta bort egenskap

Egenskaper som anvands for att definiera artiklar kan inte tas bort (grada), de maste finnas sa
lange det finns produkter som har artiklar dar de anvands. Egenskaper som bara anvands for att
visa produktfakta kan tas bort med det roda krysset. Produkter som inte anvands alls (bada
kolumner visar en nolla) fyller ingen funktion och man kan ta bort alla pa en gang med Delete all
notin use.

Ny egenskap

En ny egenskap kan skapas har genom att trycka pa Newproperty, men det ar mer anvandbart
att gora det direkt ndr man redigerar en produkt i produktens redigeringsmeny under Properties
och Articles. Da kan man samtidigt ge egenskapen faktavarden eller definiera artiklar. En
egenskap behtver bara skapas en gang, sedan kan den anvandas av alla produkter hur manga
ganger som helst, bade till att visa produktfakta och att skapa artiklar.

Redigera egenskap

Nar man trycker pa en egenskap i listan kan man redigera egenskapens namn. Under det visas
en lista 6ver alla produkter som anvander egenskapen till produktfakta (Products having this
property) och en annan lista med produkter som anvénder egenskapen for att definiera artiklar
(Articles defined by this property). Pennan &r en direktlant till produktens redigeringsmeny.
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Property name

Products having this property:
id Product

3

4

Articles defined by this property:
Article Id Product
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Orders

N&r en bestkare kommer till webshoppen skapas automatiskt en bestéllning med en ny, tom
varukorg bakom kulisserna. Den &r kopplad till bestkaren sa lange som bestkaren &rinne i
shoppen, och varukorgen fylls pa nar bestkaren lagger varor i den. Besokaren kan sedan ga
vidare med att skicka bestéllningen eller avbryta den.

Varukorgen och lagret

En vara ar en artikel av en produkt. Nar den laggs i varukorgen minskar antalet artiklar fér den
produkten - lagret. Varan blir da reserverad av besékaren som har deni sin korg. Andra
besbdkare kan inte ldgga samma vara i sin korg om den &r slut i lagret. Om varan tas ur korgen
blir den ater tillgénglig i lagret for andra besokare. Om ett kop avbryts och det ligger varor kvar i
korgen ar de fortfarande reserverade anda tills bestaliningen tas bort.

Tre tabeller

Det finns pagaende, klara och avbrutna bestallningar och de &r uppdelade i tre tabeller. Den har
uppdelningen ar ett satt att stdda undan gamla bestallningar for att lattare kunna arbeta med de
aktuella. En bestéllining kan bara finnas i en avdem.

¢ Orders
Har finns aktuella bestallningar som pagar, som &nnu inte &r skickade - eller som &r bestallda,
men annu inte ar atgardade. Nar en ny bestallining skapas hamnar den forst i den hér tabellen.

¢ Filed orders
Né&r en bestallining har mottagits och varorna ar betalda och levererade kan den arkiveras
som en sdkerhetskopia. Det maste shopinnehavaren géra manuellt. Vid arkiveringen flyttas
bestallningen fran Orders till Filed orders.

¢ Deleted orders
I den hér tabellen finns ofullstdndiga bestallningar som aldrig skickats, eller bestéllningar som
ar annullerade eller borttagna. Om beso6karen inte lagger nat i korgen, eller beslutar sig for att
inte ga vidare med sitt kop flyttas bestallningen automatiskt hit fran Orders efter en viss tid.
Samtidigt Iaggs de varor som finns i korgen tillbaka till lagret. Tomma bestéllningar raderas
sedan slutligen automatiskt fran den har tabellen efter ytterligare en viss tid.

Valj tabell

Overst finns menyn fér att valja vilken av de tre tabellerna man vill arbeta med.

Orders v

Filed orders

Deleted orders

Aktuella bestallningar (Orders)

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/panel/apps/shop/orders

389/521

Det kan finnas ganska manga pagaende bestallningar med okand status (NN). Nar man arbetar
med aktuella bestallningar i Orders finns darfor en kryssruta under tabellmenyn, Filter NN, som
man kan kryssa i for att filtrera bort och délja pagaende bestallningar som &nnu inte &r
genomférda. Tryck i tabellens huvud for att sortera.

Orders v
Filter NN

10 v
Id No » First name Last name Email Pm Changed St
41404 29 Ruffe Larsson ruffe@larsson.se PSN 240505 14:16 Rdy &
32575 28 Rudolf Steiner rudolf@steiner.de PSN 240505 13:57 Cmp £
32641 27 Lisa Svensson lisa@svensson.se EML 240505 13:49 Ord ;{Q
32754 0 Bengt Larsson bengt@larssonse BNK 240505 13:42 Rwd ;{Q
41405 0 240505 14:19 Void ;f
41406 0 240505 14:27 NN &

Process orders older than:

2024-05-04

Delete incomplete | File completed

e |d
Bestallningens id-nummer.

* No
Lépnummer for bestéllningar som skickats.

¢ First name
Bestéllarens férnamn.

e Last name
Bestallarens efternamn.

e Email
Bestéllarens epost.

e Pm
Betalningsmetod (Pay method). En av de aktiva i Panel > Apps > Shop > Pay methods.

e Changed
Né&r bestéliningen senast andrades.

e St
Status for bestallningen. Ett av sex méjliga varden:

o NN: Status okénd

o Rwd: Reviewed - kontrollerad

o Ord: Ordered - bestalld men &nnu inte behandlad

o Rdy: Ready - bestalld, betald och klar for leverans

o Cmp: Completed - bestalld, betald, levererad och klar fér arkivering

o Void: Annullerad
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Fargade rader i ordertabellen

Nar en bestallning &ndrar status byter den farg.

e Gula rader behdver atgardas manuellt av shopinnehavaren. De &r bestéllda (status Ord
eller Rdy), men &@nnu inte fardigbehandlade. Varor kanske ska packas och skickas,
betalningen kanske inte &r genomférd eller nagot annat kanske behéver géras. Tryck pa
pennan (eller raden) for att 6ppna bestallningen och genomféra atgéarder.

e Blaa rader ar klara med status Completed (Cmp) och fardiga for arkivering.

o Ovriga ofdrgade rader &r pagaende bestalliningar som &nnu inte &r slutférda, eller
markerade for att tas bort (NN, Rwd eller Void).

Ta bort eller arkivera

Ofullstandiga bestaliningar tas automatiskt bort och fiyttas till Deleted orders efter en tid. Under
Orders-tabellen finns dessutom mdjlighet att manuellt processa alla bestaliningar som skett
innan ett visst datum. Man kan antingen ta bort de ofullsténdiga med Delete incomplete, eller
arkivera de som ar klara med File completed. Vid borttagning flyttas de ofullstdndiga eller
annullerade bestéliningarna till Deleted Orders och de som kan arkiveras till Filed Orders. Nar
en bestallning med en varukorg som innehaller varor tas bort Iaggs dessa tillbaka till lagret.

Markera gratisbestallningar som klara

| normalfallet kan man bara &ndra en bestallnings status till Cmp nar den ar betald och
levererad. Det gér man manuellt ndr man redigerar en bestallning. Men i vissa shoppar kan man
bestélla gratismaterial, t ex reklam, promotion eller liknande. Da vill man inte visa priser,
képknappar, avgifter eller kopvillkor. For att astadkomma detta stéller man in Shop mode i
Panel > Main > Sites > Site > Options till No prices. Om man gjort det och har en gratis-shop,
kan man se &nnu en knapp har - Set ordered as completed. Ett tryck pa den andrar status pa
bestallningar med status Ord till Cmp.

Process orders older than:

2021-10-05

DS el 101 50 Set Ordered as Completed File completed

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/panel/main/sites/options

391/521

M WebMan Dokumentation / panel / apps / shop / orders / order

Order

Nar man trycker pa en bestallning i ordertabellen sa 6ppnas den for redigering. Varje bestalining
har ett unikt id-nummer och om den ar inskickad har den ocksa ett kronologiskt I6pnummer.
Dessa nummer ser man dverst tillsammans med bestéllarens namn.

Bestallningens flikar

En bestallning innehaller en mangd uppgifter om bestallaren och de bestallda varorna. For att
underlatta redigeringen &r den indelad i fem flikar. Normalt behéver man inte &ndra nagot,
forutom pa sista fliken, Log. Men administratorer kan korrigera varden under de andra flikarna
ocksa om det skulle behdvas, dock inte valuta och betalningsmetod. Nya artiklar kan inte laggas
till, men antal befintliga kan andras.
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Order 41404

Order number: 29

Buyer: Ruffe Larsson

Data Customer Cart Invoice Log
Currency Pay method
SEK (Swedish krona) PSN (Payson)
Qrder discount (3z) Conditions approved
0.00 O Yes No
Shipping fee Vat far shipping (3%)
48,00 0,00
Handling fee (per product) Service fee
0,00 0,00
Payment Fee \at for fees (%)
0,00 25,00
Purchase id Checkout id
23156630 bdc3ace5-1053-4c72-19f9-ad100be2bb2
Message
#

Incl Vat

Data
Generella data om sjélva bestaliningen. Valuta, avgifter, rabatt mm.

Customer
Bestallarens kontaktuppgifter.

Cart
Varorna i bestallningens varukorg.

Invoice

Bestallningen som den ser ut nar den skickas till shopinnehavaren samt som
bekraftelse/faktura till bestéllaren via epost. Den hér fliken visas bara nar man arbetar med
aktuella bestallningar i Orders, inte raderade eller arkiverade bestallningar.

Log

Har kan man andra bestaliningens status och redigera betalnings- och leveranstider. Har finns
ocksa loggade handelser och information om vad som skett med bestallningen under
processens gang.
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Bestdllningens knappar

Under bestallningen finns knappar med kommandon for att utféra olika saker. Vilka knappar
som visas beror pa sammanhanget och vilken tabell man for tillfallet arbetar med. Man kan bara
gobra andringar i bestallningar som ligger i Orders.

Delete order

Om bestallningen inte &r skickad, betald eller levererad, eller om den ar annullerad, sa visas den
har knappen och man kan ta bort bestéliningen, som da flyttas till Deleted orders. Om
bestallningen innehaller artiklar, sa laggs de tillbaka till lagret och blir tillgéngliga for kdp igen.

Update order

Uppdaterar alla &ndringar i bestélliningen.

File order

Om bestallningen &r klar for arkivering syns denna knapp, som flyttar bestallningen till Filed
orders.

Knappar for att skicka mail

Nar en bestallning gérs i shoppen skickas alltid ett bestéliningsmail till shopinnehavaren och ett
faktura/bekraftelsemail till bestallaren. Man kan skicka de har mailen igen, manuellt med extra
knappar som visas dar det &r relevant.

Re-send order mail

Om bestallningen ar gjord, men annu inte betalats, eller om den har andrats pa nagot satt, kan
man skicka bestallningen en gang till till shop-innehavaren. Inget bekraftelsemail skickas till
bestéllaren.

Send reminder mail

Knappen skickar en paminnelse till bestallaren om bestallningen inte betalats. Om
bestallningen redan &r betald sa visas inte den har knappen.

Send delivered mail

Ett leveransmail skickas till bestéllaren som talar om att bestaliningen ar levererad, eventuellt
med fraktbolag och kollinummer om de ar ifyllda under fliken Log. Den har knappen syns bara
om bestallningen &r betald, levererad och om inget leveransmail redan har skickats. Nar
leveransmailet skickas déljs den har knappen och Delivery mail was sent blir automatiskt
ikryssad i Log.
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Moms

Langst ned pa sidan under alla flikar och knappar kan man vélja om moms ska inkluderas i
priser, avgifter och summeringar. Om bestallningen &r momsfri spelar detta ingen roll.
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Data

Pa bestaliningens flik Data finns uppgifter om valuta (Currency) och betalningsmetod (Pay

method). Dessa tva falt gar inte att &ndra. De tre falten Payment fee, Purchase id och
Checkout id ar kopplade till betalningsbolaget for vald betalningsmetod.

395/521

Data Customer Cart Invoice Log
Currency Pay method

SEK (Swedish krona) PSN (Payson)
Order discount (35) Conditions approved

0.00 o Yes Mo
Shipping fee Vat for shipping (35)

45,00 0,00
Handling fee (per product) Service fee

0,00 0,00
Payment Fee Wat for fees (%)

0.00 25,00
Purchase id Checkout id

23156630 bdc3ace5-1053-4¢72-19f9-ad100be2b62
Message

4

e Currency

Den valda valutan som géllde nar kdpet gjordes.

¢ Pay method
Den valda betalningsmetoden vid képtillfallet.

¢ Order discount
Rabatt pa hela bestéllningen i procent.

¢ Conditions approved

Kopvillkoren maste vara godkanda av bestéllaren for att ett kop ska kunna genomféras.

¢ Shipping fee
Den debiterade fraktkostnaden i vald valuta, ex moms.

¢ Vat for shipping
Momssats for fraktkostnad i procent.

¢ Handling fee
En hanteringsavgift i vald valuta for varje artikel i korgen.

¢ Service fee
Serviceavgifti vald valuta for hela bestaliningen.

¢ Payment Fee
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Eventuell betalningsavgift som debiteras av betalbolaget. Fylls i automatiskt vid kontakt
med betalningsbolaget.

Vat for fees
Momssats for alla avgifter utom frakt.

Purchase id

Eventuellt kdp-id fér referens till betalbolaget. Fylls i automatiskt vid kontakt med
betalningsbolaget. Kan anvandas for sparning av kopet.

Checkout id

Eventuellt checkout-id for referens till betalbolaget. Fylls i automatiskt vid kontakt med
betalningsbolaget. Kan anvéndas for sparning av betalning.

Message
Meddelande fran bestallaren.
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Customer

Pa bestaliningens flik Customer finns information om bestallaren.

Data Customer

Invoice Log

First name

Ruffe

Email

ruffe@larsson.se

Delivery address

Vagen 1

Delivery city

Staden

Invoice address

Last name

Larsson

Phone

0739-123456

Delivery zip
123 45

Delivery country

Sweden (SE)

Separate invoice address

Invoice zip

Invoice city Invoice country
Mot specified hd
Free from Vat
ves © No Download delivery address label.

¢ First name
Bestéllarens férnamn.

o Last name
Bestéllarens efternamn.

¢ Email
Bestéllarens epost-adress.

¢ Phone
Bestallarens telefonnummer.

e Delivery address
Leveransens gatuadress.

e Delivery zip
Leveransens postnummer.

e Delivery city
Leveransens ort.

e Delivery country
Leveransens land.

e Separate invoice address
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Om separat fakturaadress ska anvandas.

Invoice address
Fakturans gatuadress.

Invoice zip
Fakturans postnummer.

Invoice city
Fakturans ort.

Invoice country
Fakturans land.

Free from vat
Om bestaliningen &r momsbefriad eller inte. Ar ikryssad om bestallaren ingar i en grupp
som ar momsbefriad.

Download delivery address label
Lank till att ladda ned en enkel etikett med leveransadressen i pdf-format. Skriv ut, klipp till
och klistra pa paketet.
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Cart

Under fliken Cart hittar man varorna i bestéllningens varukorg. Man kan inte l&gga till nya artiklar,
men man kan justera antalet. Stall antalet till noll for att ta bort en vara. Om Shop mode i

Panel > Main > Sites > Site > Options &r instélld pa Normal ser man delsummor pa varje rad
samt en totalsumma i den valda valutan.

Data Customer Cart Invoice Log
Art Vara Pris Antal Summa
1-3 125,00 1 125,00 kr
176-183 &7.50 1 87,50 kr
3-20 375,00 1 375,00 kr
Totalt: 587,50 kr

Varukorgen i en gratisshop
Om Shop mode i Panel > Main > Sites > Site > Options daremot &r installd pa No prices sa
visas bara antal artiklar pa varje rad.

Shop mode Shep address

Mo prices - No summaries, no fees, | Normal - obligatory delivery addres: ~

MNormal

No prices - No summaries, no fees, po conditions, only emal orders
sale@shop.com, copy@gmail.com Swedish krona (SEK) ~v

Vat for fees (35) Vat for shipping (%)

25 0

Data Customer Cart Invoice Log

Antal

176-183

3-20
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Om bestallningen inte ar &ndrad i efterhand sa visar fliken Invoice bestaliningen precis som som

den sag ut nar den skickades via mail till shopinnehavaren och till bestallaren som
faktura/bekraftelse.

Data Customer Cart Invoice Log

Order id: 41404 Bestéllare: Leveransadress:

Datum: 2024-05-05 Ruffe Larsson Vigen 1

Betalningsmetod: Payson ruffe@larsson.se 123 45 Staden

Villkor godkénda: ja 0739-12 34 56 Sweden

Art Vara Pris Antal Summa

1-3 Tshirt - Kortdrmad 125,00 1 125,00 kr
Farg: Grén
Storlek: M

176-183 Balte 87,50 1 87,50 kr

3-20 Byxar - Hip Hop 375,00 1 375,00 kr
Storleke M

Summa: 587,50

Frakt: + 48,00

Totalt att betala: SEK 635,50 kr

Download order as PDF...

Bestéllningsmailets olika delar:

e Order id

Bestallningens id, datum och betalningsmetod. Normalt maste kdpvillkoren vara godkanda.
Men om Shop mode i Panel > Main > Sites > Site > Options ar instélld pa No prices visas

varken betalningsmetoden eller godk&nnandet.

o Bestillare
Bestéllarens namn, epost och telefon.

¢ Leveransadress
Om Shop address i Panel > Main > Sites > Site > Options &r installd pa Normal ser man
leveransadressen, men inte om den ar instélld pa No delivery address. Den har
valmaéjligheten finns for att man ska kunna sélja digitala produkter som kan laddas ned i
stallet.

e Fakturaadress
Om bestéllaren valt att fylla i en separat fakturaadress sa visas den har (ingeni bilden
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ovan).

Info
Om man lagt till nagot eller nagra extra falt i utcheckningsformuraret sa samlas de har med
faltens namn och varden under rubriken Info (inga i bilden ovan).

Meddelande
Om bestallaren skrivit ett meddelande sa kan man se det har (inget i bilden ovan).

Varukorgen

En lista med de bestillda artiklarna med delsummor pa varje rad. Har ser man inga
miniatyrbilder pa varorna, som man gér pa varukorgens sida i shoppen. Om ett artikelnamn
ar definierat i Panel > Apps > Shop > Products > Articles sa visas det namnet istallet for
det interna artikelnamnet.

Summering
Summering med eventuella rabatter, avgifter och tilldgg samt moms.

Betalningsmetod
Information om betalningsmetoden samt en lank till képvillkoren.

Nedladdning
Lank till att ladda ned bestallningen som ett pdf-dokument for utskrift.
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Log

Under fliken Log hittar man information om vad som hant med bestélliningen, nar det intréffade
och vilken status den fér nérvarande har. Man kan dven éndra fraktbolag och kollinummer.

Data Customer Cart Invoice Log
Created time Changed time

2024-05-05 13:15:44 2024-05-05 14:16:32 B
Ordered time Payed time

2024-05-05 14:16:32 2024-05-05 14:16:32 B
Delivered time Status

2024-05-07 14:05:00 B Completed (Cmp) v
Shipping company Package number

DHL 123456

Delivered mail was sent

Order log notes

Payson notification 2024-06-05 14:16:32 - Status: cancelled
Updated (Ruffe Larsson 2024-05-07 14:05:00)

Payson notification 2024-05-05 14:16:32 - Status: readyToShip
Confirmation 2024-05-05 14:16:37: readyToShip id 23156530

¢ Created time
Fylls i automatiskt nar bestallningen skapas.

e Changed time
Fylls i automatiskt nar bestaliningen andras. Tryck pa den lilla kalenderikonen med ett
utropstecken for att fylla i aktuell tidpunkt.

¢ Ordered time
Fylls i automatiskt nér bestélliningen skickas in.

¢ Payed time
Nar bestéllningen betalades. Kan fyllas i manuellt av shopinnehavaren eller automatiskt av
betalbolaget. Det beror pa betalningsmetoden. Tryck pa den lilla kalenderikonen med ett
utropstecken for att fylla i aktuell tidpunkt.

¢ Delivered time
Tidpunkt for leverans. Fylls i manuellt av shopinnehavaren. Tryck pa den lilla kalenderikonen
med ett utropstecken for att fylla i aktuell tidpunkt.
OBS! Betalningsbolagen, t ex Payson, har en egen logg och kraver att man loggar in hos
dem och anger att varan levererats aven dar!

e Status
Vilken status bestallningen for ndrvarande har. Bestallningens status uppdateras
automatiskt forutom nér man ska satta den till klar (Cmp) eller annullerad (Void). Ett av sex
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mdjliga varden:
o NN - Nomen nescio, latin fér anonym. Status ar annu inte definierad.

o Rwd - Reviewed. Bestallningen &r kontrollerad och halvwégs genom kassan, men annu
inte skickad.

o Ord - Ordered. Bestallningen ar skickad och mottagen, men &nnu inte atgardad.
o Rdy - Ready to ship. Bestallningen ar mottagen och betald, men &nnu inte levererad.

o Cmp - Completed. Bestélliningen &r mottagen, betald och varor har skickats. Den ar nu
atgardad och klar for arkivering.

o Void - Bestallningen ar annullerad och ska inte atgérdas.

Om status &ndras manuellt till NN eller Reviewed sa téms automatiskt Ordered time. Om
status andras manuellt till Ordered eller Completed fylls Ordered time i med den aktuella
tiden om faltet ar tomt. Om status andras manuellt till Completed fylls &ven Delivered time i
med den aktuella tiden om faltet &r tomt.

Shipping company
Fraktbolaget som anvands.

Package number
Kollinummer.

Delivered mail was sent

Nar man levererat varorna kan man skicka ut ett extra leveransmail till bestéllaren, som talar
om att varorna &r pa vag. Om ett sddant mail har skickats &r kryssrutan vid Delivered mail
vas sent ikryssad.

Order log notes

Handelser som intraffar loggas har med en rad per handelse. Det kan vara uppdateringar
eller notifieringar fran nagot betalbolag eller fran WebMan. Man kan aven skriva egna
anteckningar manuellt fér att ha kontroll dver vad som hant med bestalliningen, t ex om man
pratati telefon med en kund.
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Deleted orders

Nar man har valt att arbeta med Deleted orders ser man den réda tabellen med borttagna,
ofullstandiga eller annullerade bestallningar. Bestallningar som &r inskickade, betalda eller
levererade kan inte finnas i den har tabellen.

Deleted orders v

5 ~
Id No ~ First name Last name Email Pm Changed St [ ]
32754 0 Bengt Larsson bengt@larsson.se BMNK 240505 13:42 Rwd
41399 0 240415 17:13 NN
41400 0 240416 1857 NN
41401 0 240417 11:36 NN
41402 0 240426 14:00 NN

W PurgeallNN § W Purgeieledm

Med ett tryck nagonstans pa en rad 6ppnas den borttagna bestallningen pa samma satt som nar
man trycker pa en bestalining i tabellen Orders. Men nar man 6ppnat den har sa kan man bara
titta pa den, inte redigera den, och nu finns det nu tva andra knappar undertill, med andra
kommandon:

Undelete order

Nar en bestallning tagits bort sa kan man angra borttagningen med den har knappen. D4 flyttas
den tillbaks fran Deleted orders till Orders. Men det férutsétter att alla artiklar som fanns i
varukorgen fortfarande finns tillgéngliga i produktlagret, vilket inte alltid ar fallet. Det kan ju vara
sa att ndgon annan bestallt samma vara under tiden som bestélliningen varit borttagen och att
lagret da har tagit slut. | det fallet far man ett meddelande om att det inte gick att genomfora. Fyll
pa lagret och férsok igen.

Raderar bestéllningen definitivt.

Spara eller rensa bort?

Ibland behéver man spara en bestéllning som tagits bort och da ar det bra om den finns kvar sa
man kan se vad som hant med den i loggen. Men i de flesta fall hamnar bestéllningarna i den
har tabellen har for att de tagits bort automatiskt av WebMan nér bestkaren varit inaktiv for
lange utan att bestélla nat. Med tiden kan den hér tabellen bli valdigt lang. Da finns det tre
metoder for att rensa bort bestéliningar:

¢ Alla tomma bestaliningar med status NN som &r aldre an en manad rensas automatisk bort.
e Tryck pa Purge all NN for att manuellt rensa bort alla tomma bestallningar med status NN.

¢ Kryssa i och védlj de som ska rensas bort och tryck sedan pa Purge selected.
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Filed orders

Nar man har valt att arbeta med Filed orders ser man den blaa tabellen med arkiverade
bestallningar. Ett tryck pa pdf-ikonen pa en rad éppnar bestallningen i pdf-format for
nedladdning och utskrift.

Filed orders v

5 4
Id No » First name Last name Email Pm Ordered St
31866 25 Hanna sjogren hanna@sjogren.se BNK 230521 1%:06 Cmp \:\.'\ E'
17976 24 Bert Pettersson bertil@pettersson.se BNK 220810 09:45 cmp Q 4
9222 21 Bengt Larsson bengt@larsson.se EML 220129 14:41 Cmp \:\.'\ E'
9003 20 Eva Karlén eva@karlen.com EML 220114 10:01 cmp Q) Z|
8370 19 Sickan Hendrix thesick@hendrix.eu EML 211119 12:39 Cmp \:\{ Z|

Med ett tryck pa forstoringsglaset eller nagonstans pa en rad 6ppnas den arkiverade
bestallningen pa samma sétt som nar man trycker pa en bestallning i tabellen Orders. Men nar
man 6ppnat den har sa kan man bara titta pa den, inte redigera den, och nu finns det bara en
knapp undertill, Unfile order.

Unfile order

Med Unfile order "avarkiverar" man en arkiverad bestéllning, dvs man flyttar tillbaka den fran
Filed orders till Orders. Det maste man géra om man vill Andra nagot i den eller ta bort den.
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= Extra checkout fields

Nar en bestkare har handlat klart i shoppen och ska checka ut &r det dags att fylla i
kontaktuppgifter - bestéllarens namn, epost och telefon. Om det rér sig om en shop med fysiska
varor (Shop address ar Normal i Panel > Main > Sites > Options) behdvs ocksa en
leveransadress dit varorna ska skickas. Kanske bestallaren behéver ange en separat
fakturaadress ocksa. Bocka i sa fall Enable separate invoice address. Om det inte finns en
leveransadress sa kan det inte heller finnas nagon separat fakturaadress och da har kryssrutan
ingen betydelse.

BT T Type Label Value Obl

Clear all New field

% Enable separate invoice address

Bestallaren kan nu valja att kryssa i Separat fakturaadress vid utcheckningen. De extra falten for
fakturaadressen viks ut och blir tillgangliga.
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[Z] Kategori (9] Varukorg (1)

Kassa

Bestillare

Ruffe Larsson

ruffe@larsson.se 0739 -12 34 56

Leveransadress

Végen 1
12345 Staden

Sweden (SE) h

% Separat fakturaadress

Fakturaadress

Sweden (SE) w

Betalningsmetod...

_V5|j_ W

Meddelande

Villker godkdnda (Las mer.)

Andra falt
Tryck pa Newfield for att lagga till ytterligare ett falt i formularet.
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Name Type Label Value Obl

En ny rad laggs till dar man fyller i och definierar det nya faltets egenskaper.

Name Type Label Value Obl

region Text v Region %

Det finns fem saker som kan anges:

e Name
Anger namnet pa faltet som ska laggas till. Maste alltid anges. Om Type ar Radio anger
man flera rader med félt som har samma namn, men olika Label och Value. De blir da en
grupp radioknappar dar endast ett alternativ gar att valja.
* Type
Det finns fyra typer av falt som kan laggas till.
o Text
Textfalt dar besdkaren skriver en text.

o Checkbox

Kryssruta med ett forinstallt virde som skickas med i bestallningen om den kryssas i.
o Radio

Grupp med knappar dar endast ett alternativ kan véljas. Knappar i en grupp ska ha

samma namn, men olika varden for Label och Value. Man kan ha flera olika grupper
av radioknappar.

o Select
En meny med fler alternativ dar man kan vélja ett av dem. Fungerar ungefar pa samma
satt som radioknappar, men med en meny istallet fér knappar.

e Label
Etiketten, texten som visas vid faltet.

e Value

Det forinstéllda vardet som skickas med i bestallningen. Om det ar ett textfalt kan
besokaren &ndra det till nagot annat.

e Obl

Anger om det ska vara obligatoriskt att fylla i vardet. Om det &r ikryssat har och besdkaren
inte fyllti eller valt ett varde, visas ett meddelande om att vardet saknas och besékaren kan
inte ga vidare i utcheckningsprocessen.

Spara enrad i taget med Save. Ta bort enrad i taget med det réda krysset eller tryck pa
Clear all for att ta bort alla rader pa en gang. Man kan anpassa formularet som man vill och
lagga till s& manga olika falt man behover av alla olika sorter. Alla de extra falten hamnar
tilsammans i en egen avdelning i formuléret vid utcheckningen och pa fakturan.

Se exempel...
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Extra formularfalt - Exempel 1

Tva nya rader med extra obligatoriska textfalt skapas enligt féljande:

Name Type Label Value Obl
anst_nr text Anstdllningsnummer y Cx)
skap text Skap ¥ |E<:|

Clear all New field

Bilden nedan visar exemplet som det ser ut i kassan vid checkout. Man ser de tva extra falten i
den ljusbla arean ovanfor leveransadressen. De har en réd liten stjarna for att markera att de ar
obligatoriska.
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[=] Kategori [%] Varukorg (1)

Kassa

Bestillare

Ruffe Larsson

ruffe@larsson.se 0739 -12 3456

Anstéllningsnummer * Skap *

123456 46

Leveransadress

Vagen 1

123 45 Staden

Sweden (SE) v
Betalningsmetod...

Bankgiro v

Meddelande

@ villkor godkinda (Lds mer...)

Extra formularfalt - Exempel 2

Fyra extra falt, ett av varje typ. Genus bildar en grupp med tre alternativ, liksom alder.
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Name Type Label Value 0Obl

region text Region ¥ |®
utskick checkbox Skicka info Ja n I:>_<>
genus select Man man ¥ |®
genus select Kvinna kvinna ¥y IECI
genus select Annat annat ¥ |®
alder radio Under 20 under 20 y Ié()
slder radio 20 - 30 20-30 y )
alder radio Over 30 dver 30 y Ié()

Clear all New field

Nedan visas exempel 2 som det ser ut vid checkout. Genom att stélla Shop address till
No delivery address i Panel > Main > Sites > Site > Options har leveransadressen avaktiverats.
Har har anvandaren forsokt att ga vidare utan att vélja genus och alder, som &r obligatoriska.
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[=] Kategori 2] Varukorg (1)

Kassa

Vanligen kontrollera: Genus, Alder.

Bestéllare
Ruffe Larsson
ruffe@larsson.se 0739 - 12 24 56
Region *
Ostra Svealand Skicka info
Genus * Alder *
--- Valj - @ v | O Under20
O 20- 30
O Gver 30

Betalningsmetod...

Bankgiro

Meddelande

Test

Villkor godkénda (Lds mer...)

Var god kontrollera formuldret!
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—J Pay methods

Administratérer kan l&gga till, ta bort och bestdmma vilka betalningsmetoder som ska vara
aktiva i shoppen. De kan redigera beskrivningar och villkor fér varje betalningsmetod. Men det
ar webbmastern som utfér sjélva konfigureringen. Varje betalningsmetod har sin egen
konfiguration, och nar det galler kort- eller bankbetalningar via betalningsbolag behdvs
dessutom individuella konton hos var och en av dessa.

Id Code Name » Active
14 BNK Bankgiro 8 ¢ ®
1 EML Email order g ®

New payﬁethod Activate paymethods

e Id
Betalningsmetodens interna id-nummer.

e Code
En tre tecken lang kod f6r betalningsmetoden.

e Name
Betalningsmetodens namn.

e Active
De gulmarkerade raderna ar de aktiva betalningsmetoderna. Kryssa i/ur for att vélja vilka
som ska vara aktiva. Tryck sedan pa Activate paymethods for att utféra &ndringen.

Ny betalningsmetod

Tryck pa Newpaymethod for att Iagga till en ny betalningsmetod. Formularet fér ny
betalningsmetod 6ppnas.
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Code Name

PSN Payson

Description

Farmats Paragraph B 7 A EE=EE LMo E— Q&
T . B o

Med Payson sker betalning med kontokort, via internetbank, med siker faktura eller med Swish.
Se kopvillkor, Betalningen genomférs av Payson by Svea och ddrmed gaéller dven alla villkor som
forknippas med Payson. Se Paysons allmdnna villkor.

P 36 WORDS POWERED BY TINY

e

Betalningsmetoden laggs till i listan. Aktivera den genom att kryssa i den och sedan trycka pa
Activate paymethods.

Id Code Name a Active

14 BNK Bankgiro g ®
1 EML Email order £ ::>:<H.f'
15 PSN Payson % gL ®

New paymethod Activate paymethods

Hur fungerar det?

For att en betalningsmetod ska fungera krévs att den ar aktiverad och implementerad av
webbmastern. Betalningsmetoder som &nnu inte &r implementerade filtreras bort i kassan vid
check-out oavsett om de &r aktiverade eller inte. | WebMan finns fér nérvarande fyra
betalningsmetoder:

e Bankgiro BNK

Enkel férskottsbetalning till angivet bankgironummer. Shopinnehavaren kontrollerar sjalv att
ratt belopp kommit in innan varor skickas. Ingen extra konfiguration.

e Email order EML
Bestallning med ett individuellt 6verenskommet betalningssatt. Ingen extra konfiguration.

e Payson PSN

Med Payson sker betalning med kontokort, via internetbank, med saker faktura eller med
Swish. Kréver konfigurering av konto hos betalbolaget Payson.

e Swish SWH

Enkel férskottsbetalning till angivet telefonnummer. Shopinnehavaren kontrollerar sjalv att
ratt belopp kommit in innan varor skickas.
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Betalningsmetod i kassan

Nar en bestkare har handlat klart &r det dags att checka ut. Bestkaren kan se alla aktiva
betalningsmetoder och deras beskrivningar genom att trycka pa lanken Betalningsmetod... For
att sedan kunna fortsatta vidare i kassan maste en betalningsmetod véljas.

Kassa

Bestéllare

Ruffe Larsson

ruffe@larsson.se 0739 -12 34 56

Leveransadress

Végen 1

123 45 Staden

Sweden (SE) ~

Betalningsmetod...

-Vélj- v
-Vélj-

Bankgiro

Email order

!

Villkor godkdnda (L&ds mer..)

Betalningsmetod i bestallningen

Efter en genomférd bestélining skickas den valda betalningsmetodens beskrivning med i
bestallningen/fakturan for att fortydliga vilken betalningsmetod som valdes och vilka
betalningsvillkor som géllde vid koptillfallet.
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Order id: 32641 Bestillare: Leveransadress:
Datum: 2024-05-05 Lisa Svensson Gatan 2
| Betalningsmetod: Email order | lisa@svensson.se 321 88 Stockholm
Villkor godkanda: ja 0731-123445 Sweden
Art Vara Pris Antal Summa
105-105 Stieg larsson - Luftslottet som spréngdes 31,80 1 31,80 kr
141-141 Douglas Adams - Liftarens guide till galaxen 53,00 1 53,00 kr
Summa: 84,80
Frakt (Vikt 730 g): + 96,00
Totalt att betala: SEK 180,80 lkr

(Varavy moms. a0 kr)

tod Email order:

att skicka en bestalining uta

r nar man kommit Gverens

416/521
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-5 Shipping fees

Pa den har sidan kan man géra en uppskattning av vad det kostar att skicka en férsandelse.
Sidan ar uppdelad i tva delar - dels generella kostnader, och dels kostnader som baseras pa
vikt. Alla priser for frakt anges i den valuta som ar vald under Main currency i avdelningen Shop
i Panel > Main > Sites > Options. De faktiska fraktkostnaderna beror pa paketens vikt och
storlek, samt vilka fraktbolag som anvands och vilka tariffer de har.

Generella kostnader

I den &vre delen av sidan gér man generella installningar som alltid galler - oavsett vad som star
i den nedre delen.

Minimum shipping fee (SEK) Fres shipping limit (SEK)
48 1000

Bulky fee (SEK) Vat for shipping (%)
15 0

Default packing material weight (g)

200

¢ Minimum shipping fee

Undre grans for fraktkostnad, oavsett vikt. Fraktkostnaden understiger aldrig den har
gransen.

¢ Free shipping limit
En 6vre grans dér man kan erbjuda fri frakt. En nolla har betyder att det inte finns nadgon
sadan grans, att fraktkostnaden alltid tillkommer. Om bestallningens totala kostnad
Overstiger den har gréansen blir fraktkostnaden noll. Satt vardet till -1 om det alltid ska vara
fraktfritt.

e Bulky fee
Extra avgift for skrymmande paket. Olika fraktbolag har olika sétt att berdkna detta. Det har
ar en generell avgift som man tar ut om minst en av varorna i korgen &r skrymmande, dvs
om Bulky ar ikryssad i Panel > Apps > Shop > Products > Data.

¢ Vat for shipping
Momssatsen for frakt. Kan ocksa stéllas in under avdelningen Shop i Panel > Main >
Sites > Options.

¢ Default packing material weight
Ett generellt extra vikt-paslag for forpackningsmaterialet. Samma galler for alla
bestallningar.

Kostnader baserat pa vikt
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Under Data i redigeringsmenyn for en produkt skriver man in produktens vikt. Nar en bestalining
skickas summeras alla vikter ihop, tillsammans med Default packing material weight enligt
ovan, till den totala vikten fér férséndelsen. For att fraktkostnaderna ska éverensstdmma med
fraktbolagens tariffer maste man ha skrivit in dessa tariffer i listan i den nedre delen pa sidan.
Skapa en ny rad med ett tryck pa Newrow

Destination Max weight Fee

Valj destination, fyll i vikt och avgift och spara sedan, enrad i taget.

Destination Max weight

Domnestic e 250

EU

International

e Destination
Kostnaden for forsandelser till olika regioner kan variera. Pa varje rad anges kostnaden for
frakten till ett av dessa tre omraden med forsandelsens max-vikt angett i gram.

o Domnestic
Inrikes inom det land man befinner sig.

o EU
Inom europeiska unionen.

o International
Hela varlden.

e Max weight
Forsdndelsens maximala vikt.

* Fee
Priset for en férséandelse med en vikt som understiger Max weight.

Destination Max weight Fee

i
by

Domnestic 250 g 48,00 kr (%

i
\N

A
My

Domnestic 500 g 72,00 kr (%

f
|
e

™
by

Domnestic 1000 g 96,00 kr (<

£
h

Y
My

Eu 250 g 66,00 kr (%

f
h

™
by

Eu 500 g 90,00 kr (%

£
h

Y
My

Eu 1000 g 278,00 kr (%

f
hN

™
by

International 1000 g 300,00 kr (<

f
.
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I tabellen ovan kan man se att fraktkostnaden for ett inrikes paket som vager 600 gram blir 96
kr.

Order id: 41415 Bestéllare: Leveransadress:
Datum: 2024-05-11 Ruffe Larsson Vagen 1
Betalningsmetod: Bankgiro ruffe@larsson.se 123 45 Staden

Villkor godkénda: ja 0739 - 12 34 56

Art Vara Pris Antal Summa
15-15 Michael Ondaatje - &Anils skugga 42,40 1 42,40 kr
Summa: 42,40
| Frakt (vikt 600 g): + 96,00

Totalt att betala: SEK 138,40 kr

ningsmetod Bankgire:
n i forsk

inkluderar alla a

o
r
T
o

)
[f=]
T

Om samma paket i stallet skickas till ett annat EU-land kostar det 278 kr.

Order id: 41415 Bestillare: Leveransadress:

Datum: 2024-05-11 Ruffe Larsson Vdgen 1

Betalningsmetod: Bankgiro ruffe@larsson.se 123 45 Paris
villkor godkanda: ja 0739 - 12 34 56

Art Vara Pris Antal Summa
15-15 Michael Ondaatje - Anils skugga 42,40 1 42,40 kr
Summa: 42,40
| Frakt (vikt 600 g): + 278,00

Totalt att betala: SEK 320,40 kr

netod Bankgiro:
n i farskott
h annat som spec

m
r
T
m
=
m

)

[f=]

T
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% Fees

Med Fees kan man lagga till ett par avgifter och ange vilken momssats de ska ha. Avgifterna
anges i den valuta som &r vald under avdelningen Shop i Panel > Main > Sites > Options.

Service fee (SEK) Handling fee/article (SEK)
30 5

Vat for fees (32)
25

e Service fee

En serviceavgift som alltid ar lika stor for varje bestallning.

¢ Handling fee
En hanteringsavgift for varje artikel i bestaliningen.

e Vat for fees
Momssatsen for avgifterna. Kan ocksa anges under avdelningen Shop i Panel > Main >
Sites > Options.

420/521

| exemplet ovan tas en serviceavgift pa 30 kr ut. Dessutom tas en avgift pa 5 kr per artikel. Om

bestaliningen innehaller sju artiklar blir den 5 x 7 = 35 kr. Totalt blir det 30 + 35 = 65 kr plus
moms. Om bestallningen bara innehaller en artikel blir det 30 + 5 = 35 kr plus moms.

Order id: 41415 Bestillare: Leveransadress:

Datum: 2024-05-11 Ruffe Larsson WVagen 1

Betalningsmetod: Bankgiro ruffe@larsson.se 123 45 Paris
Villkor godkénda: ja 0739 -12 3456 France

Art Vara Pris Antal Summa
15-15 MWichael Ondaatje - Anils skugga 40,00 1 40,00 kr
Summa: 40,00
Hantering (1 st): + 5,00
Serviceavgift: + 30,00
Frakt (Vikt 600 g): + 278,00
Totalt: 353,00
Moms: +6,60
Totalt att betala: SEK 359,60 kr
tod Bankgiro:

E ts forskott p etalningen inkluderar alla avgifte
fraktkostnader och annat som spec
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M WebMan Dokumentation / panel / apps / shop / currencies

£ Currencies

I WebMans shop finns det 33 olika valutor som kan anvandas. En av dessa stélls in som
huvudvaluta och den anvéands nér priser och avgifter ska séttas i shopen. Utéver huvudvalutan sa
kan besokare vélja att visa priser i ndgon annan valuta i stéllet. Varornas priser ar fortfarande
angivna i huvudvalutan, men vid visningen av varorna i shoppen sa réknas alla priser
automatiskt om till den énskade valutan enligt senaste valutakurs. Valutakurserna uppdateras
automatiskt i bakgrunden, en gang om dagen, da de hamtas fran Europeiska Centralbanken
ECB.

Huvudvaluta

Den aktiva huvudvalutan anvands for att satta priser och avgifter och den stélls in under
avdelningen Shop i Panel > Main > Sites > Options. Det &r mgjligt att byta huvudvaluta i
efterhand nar priser redan har angetts, men det rekommenderas att inte géra det. Alla priser pa
alla produkter skulle i sa fall raknas om enligt den senaste valutakursen och sparas pa nytti den
nya huvudvalutan.

Aktiva valutor

Man kan vélja vilka valutor som ska vara aktiva och dérmed tillgéngliga att vélja fér shoppens
kunder. Valutan med den réda raden &r huvudvalutan och den maste alltid vara aktiv. De gula
raderna ar de andra valutorna som &r aktiva. | exemplet nedan ar huvudvalutan svenska kronor
(SEK), och besbdkarna kan vélja att visa priser i den valutan, i European Euro eller i US dollar.
Bocka fér de valutor som ska vara aktiva (t ex Danish krone) och tryck sedan pa Activate
currencies langst ned for att genomféra &ndringen. | exemplet nedan skulle det da &ven ga att
handla med danska koronor.

< Set the main currency

Code G ET Active
EUR European Euro
UsD US dollar
JPY Japanese yen

BGN Bulgarian lev

CZK Czeh koruna

DKK Danish krone %
GBP Pound sterling

HUF Hungarian forint

PLN Polish zloty

RON Romanian leu

CHF Swiss franc
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ISK

NOK

HRK

RUB

TRY

AUD

ERL

CAD

CNY

HKD

IDR

ILS

INR

KRW

XN

MYR

NZD

PHP

5GD

THBE

ZAR

Icelandic krona
Nornwegian krone
Croatian kune
Russian rouble
Turkish lira
Australian dollar
Brazilian real
Canadian dollar
Chinese yuan renminbi
Hong Kong dollar
Indonesian rupiah
Israeli shekel

Indian rupee

South Korean won
Mexican peso
Malyaysian ringit
New Zeeland dollar
Philippine piso
Singapore dollar
Thai baht

South African rand

Activate currencies

Valja valuta | shoppen

Om administratéren har skapat en sida for shopinstéllningar (eller om den visas i shopmenyn)

422/521

kan besokarna anpassa shoppen genom att géra nagra val. Om det finns flera aktiva valutor kan

bestkaren vélja en av dem, fortsétta att handla och nér som helst komma tillbaka hit och byta

valuta igen.
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) Grupp [=) Kategori :I Varukorg (1)

Installningar for shoppen

Visa priser Valuta
Inklusive moms Danish krone (DKK) e
O Exklusive moms European Euro (EUR)
US dollar (USD)
Sortera varor efter Danish kione (DKK)

Swedish krona (SEK)

0 Namn stigande
Storlek pa bilder

Namn fallande

Billigaste forst Liten
Dyraste forst Medium
Senaste forst Stor
Tidigaste forst O xL

Antal varor per sida

50 e
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=1 Currency rates

Det hér ar en sida som visar de dagliga valutakurserna fran Europeiska Centralbanken ECB.
Huvudvalutan som anvénds for att satta priser och avgifter star vid Main currency in shop. De

424/521

andra valutor man ser &r de som ar markerade som aktiva i Panel > Apps > Shop > Currencies.

Man kan valja vilken valuta man vill jamféra med. | bilden nedan visas valutakurserna i
forhallande till Euro. Tryck pa SEK for att visa EUR, USD och DKK i férhallande till svenska
kronan SEK istéllet.

ECB Currency rates

Main currency in shop: SEK (Swedish krona)

EUR | USD | DK

FH'12345 L I

Total records: 302

Date

2024-05-10
2024-05-09
2024-05-08
2024-05-07
2024-05-06
2024-05-03
2024-05-02
2024-04-30
2024-04-29
2024-04-26
2024-04-25
2024-04-24

2024-04-23

Historik

uspD DKK
1,08 7,46
1,07 746
1,07 7,46
1,08 7,46
1,08 7,46
1,07 7,46
1,07 7,46
1,07 746
1,07 7,46
1,07 7,46
1,07 7,46
1.07 7,46
1,07 7,46

50

SEK

11,69
11,72
11,73
11,68
11,63
11,64
11,68
11,75
11,69
11,71
11,64
11,62

11,60

Pa den har sidan kan man se alla valutor och vilken kurs de har haft varje helgfri veckodag anda
sedan webbplatsen startades. Det kan vara anvandbart nar man vill kontrollera priser och kurser

i gamla bestallningar som anvant nagon annan valuta &n huvudvalutan.
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / shop / conditions

&7 Conditions

Har skriver man vilka villkor som ska galla vid bestaliningar pa webbplatsen.

Formats =~ Paragraph B 7 A = =E = E | F
= = — Q& T LR o

Villkor

Allmant

Shoppen.com, Séljaren, tillhandahaller second-hand-produkter via
Internet till kunder i Sverige, Europa och Gvriga varldsdelar. Kunden kan
vara privatperson, férening, foretag eller organisation. Ansvarig bestéllare
méste vara en fysiskt person dven om Kunden ar annat &n privatperson.

FAreilinina slrer wia Siliarenc wehhnlate Genam att clutfAra en hactillnina
P 854 WORDS POWERED BY TINY

Update

For att en forsaljning ska kunna genomféras maste bestkaren acceptera villkoren och i kassan
vid checkout finns en kryssruta - Villkor godkénda - som besdkaren maste kryssa i for att
godkanna. Dar finns aven en lank till villkoren dér man kan ldsa dem. Man kan inaktivera
kopvillkoren under avdelningen Shop i Panel > Main > Sites > Options genom att vélja No
prices under Shop mode. Da galler inte nagra kdpvillkor och kryssrutan visas inte.
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A WebMan Dokumentation / panel / apps / shop / symbols

& Symbols

Symboler anvands for att marka varor pa olika satt. Det kan t ex vara certifieringar, varumarken
eller extrapriser. Markningar kan hjélpa en besokare att hitta ratt, men de skapar ocksa ett
fértroende for produkterna i shopen. Man viljer vilkka symboler som en produkt ska markas med
under Symbols i produktens redigeringsmeny nér man redigerar den.

Tillgangliga symboler

Produkter kan markas med hur manga symboler som helst. Men for att marka produkterna
maste det forst finnas nagra symboler. Listan med tillgangliga symboler visar namn, hur manga
produkter som &r markta med den inom parentes, samt vilken kategori symbolerna tillhér.

Fairtrade (1) - Hande ;@ ®
@AV Krav (0) - Livemede g
% Svanen (0) - Miljg ﬁ ®

New symbol

Tryck pa Newsymbol for att skapa en ny, eller pa pennan for att redigera en.
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Symbol T1: Fairtrade

FAIRTRADE

RATTVISEMARKT

Symbol* Category

Fairtrade Handel

Symbol image...

Valj fil  Ingen fil har valts

Delete existing image

Description
Formats ~ Paragraph B 7 A = =E = E | F
= = — Q& T L R o

Fairtrade, tidigare Rattvisemarkt, &r en produktmérkning av ravaror, frimst
livsmedel, som syftar till att férbattra arbets- och levnadsvillkor fér adlare
och anstillda i I13nder med utbredd fattigdom genom rattvis handel.

30 WORDS POWERED BY TINY

Products with this symbal.
Id Product

Tehirt-KortEmiad e
174 ' shirt-Kortdrmad & X

Delete symbol Updatehsymbol

Skriv symbolens namn och en kategori som symbolen tillhdr. Ladda upp en bild och skriven
beskrivande text. | den undre listan ser man vilka produkter som fér narvarande ar markta med
symbolen.
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LJ URL monitor

Med appen URL monitor kan man automatiskt bevaka webbplatser pa internet for att se om de
fungerar som de ska. Sa lange en webbplats svarar OK hander inget, men nar en webbplats
inte fungerar skickas ett mail med felkoder till en specificerad epost-adress, sa att lampliga
atgarder kan vidtas. Det &r anvandbart for att automatisera 6vervakning av kritiska webbplatser
och for att vara forst med att fa reda pa eventuella fel.

Webbplatser att bevaka

Innan man lagt till en webbplats finns inget att bevaka. Man lagger till en ny webbplats fér
bevakning med New

No URL to monitor...

Update status “

Varje webbplats har ocksa en epost-adress dit eventuella felmeddelanden skickas.

URL to menitor

Mail address to notify error

=3

Uppdatera status

De webbplatser man lagger till hamnar i en lista som kontrolleras automatiskt varje timme. |
bilden nedan har nagon kontroll &nnu inte skett. Man kan kontollera webbplatsernas status
manuellt med Update status.
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Ids URL Notify Status On

1 https://www.webman.se sixten.fredrixon@gmail.com i’ .@
2 https://doc.webman.se sixten.fredrixon@gmail.com _ﬁ '®
3 https://www.idesmedjan.se ralphe.samson@gmail.com ﬁ .@
- https:/fwww.idesmedjax.se ralphe.samson@gmail.com :f’ .®
5 https://www.idesmedjay.se ralphe.samson@gmail.com ﬁ '®

Resultatet visas da direkt. Har kan man se att det ar nagot fel med doméannamnet pa tva
webbplatser.

Results

Problems with the following sites:
des jax.se (6 - Couldnt resolve host)

ay.se (6 - Couldnt resolve host)

Motsvarande mail som skickas:

Some urls did not work:

Rosiro - https://www.idesmedjax.se (6 - Couldnt resolve host)
Rosiro - https://www.idesmedjay.se (6 - Couldnt resolve host)

Time: 2024-04-04 13:37:08

Senaste status

Nar en kontroll skett visas senaste status direkt i listan. En grén status 200 betyder att
webbplatsen ar uppe och svarar korrekt. Om nagot ar fel sa skickas ett mail vid varje kontroll, en
gang i timmen. Det kan bli lite mycket sa for att slippa det kan man kryssa ur rutan under
kolumnen On for att inaktivera kontrollen medan man atgardar problemet.
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Fa

URL Notify
https://www.webman.se sixten.fredrixon@gmail.com
ttps://docwebman.se sixten.fredrixon@gmail.com
https://www.idesmedjan.se ralphe.samson@gmail.com
https://www.idesmedjax.se ralphesamson@gmail.com
https://www.idesmedjay.se ralphe.samson@gmail.com
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A WebMan Dokumentation / panel / housekeeping

Housekeeping

Under fliken Housekeeping finns nagra administrationssidor som hjglper till att halla ordning
bland filer och databaser. Genom att trimma systemet gar det snabbare och med farre problem.

Main User Global Apps Housekeeping System Tools
v (@) ® 'S
Check Check Purge old Syncronize
ilenames ontent lin content images

e Check filenames
Kontrollerar att filnamn i systemet inte har konstiga tecken.

e Check content links
Kontrollerar att lankar i innehall pa sidor fungerar.

e Purge old content
Tar bort onddiga aterstallningsbackuper.

e Syncronize images
Kontrollerar att filer och databaser ar synkroniserade.
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A WebMan Dokumentation / panel / housekeeping / check-filenames

v Check filenames

Den har funktionen kontrollerar om alla uppladdade filer har nagra missténkta eller underliga
tecken i sina filnamn.

Inga konstiga tecken

Det &r mycket viktigt att ha bra, beskrivande namn pa filer! De allra flesta fel som uppstar beror
pa daliga filnamn och stkvagar. Trots att det &r mojligt att namnge filer med alla méjliga och
omojliga tecken sa ar det nagonting man bér undvika. Filer som laddas upp pa internet lankas in
pa webbsidor via deras namn och om de da innehaller tecken som inte &r standard kan det latt
bli fel. Servrar pa internet kan ha manga olika sprakinstaliningar, eller andra installningar som
man inte har kontroll &ver, t ex olika teckenkodningar eller bristfalliga konfigurationer.

Rekommendation

Det basta &r att begrénsa alla filnamn till a-z (SMA bokstéver), 0-9 (siffror),
understrykningstecken (_), bindestreck (-), punkter (.) och helst inga mellanslag. Om man ser till
att alla filer, bilder och dokument uppfyller detta innan de laddas upp sa blir det alltid ratt. Det har
ar en generell rekommendation som géller hela internet, inte bara WebMan.

Automatiskt korrigerade filnamn

WebMan korrigerar ofta, men inte alltid, filnamnet vid en uppladdning. A & och 6 byts ut till a och
0, mellanslag till understrykningstecken (_) osv. Det géller t ex for Page images och Files, men
det skadar inte att anda alltid félja rekommendationen enligt ovan.

Kolla filnamnen

Den har sidan underscker alla uppladdade filer pa webbplatsen for att se om filernas namn
innehaller tecken som kan misstolkas. Sidan visar en rapport med en lista pa filer med konstiga
namn, samt en lank till dem sa att man kan se vilken fil det ar.
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Files with strange names:

Found 2 files with a strange name!

Latest modified: 2018-08-19 19:32:02
[iles/50% av Vérdet.pﬁ

Latest modified: 2018-08-19 19:32:02
/iles/Féreningens arsbokslut - kopia.pdf

Man far sjalv bedéma om man ska atgarda problemet eller inte, men det rekommenderas starkt
att halla sig till ovan namnda tecken och att inte har fér langa namn pa mappar och filer. Om inga
konstiga tecken hittas far man ett gratulationsmeddelande.
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> Check content links

Check content links &r en sida som automatiskt samlar in alla lankar som finns i innehallet pa
alla sidor i den aktuella webbplatsen. Det galler inte lankar i menysystemet eller pa WebMans
administrationssidor, bara lankar som laggs in i innehallet nar det redigeras. Varje lank
kontrolleras sa att dess mal verkligen existerar och ger ett svar tillbaka. Om l&nken inte fungerar
visas denini en lista sa att man kan ga till sidan dar den finns och rétta till felet om det behovs.

3 suspicious links to check:
Egenskaper » WebMan Redirected (302) - https://www.webman.se/404.php
Egenskaper » No domain Error 6 - Could not resolve host: no-domain.se

Egenskaper = www.digit@ﬂunkies.ca Client error (404)

Testa fler ganger

Det kan finnas manga orsaker till att en lank inte fungerar. En lank kan t ex vara tillfalligt bruten
pga natverksfel, serverfel eller annat. Listan visar darfér "misstankta” Iankar som bér
undersdkas, men som anda kanske ar korrekta och bara inte fungerar vid sjélva
testningstillfallet. Man kan trycka pa Refresh for att géra en ny kontroll for att se om sa &r fallet.
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) Purge old content

Nar man redigerar innehall pa en webbsida och sedan sparar det sa sparas samtidigt en
sakerhetskopia pa det foregaende innehallet. Detta sker varje gang, aven om man sa bara
andrar ett litet kommatecken. Med tiden kan det bli ganska manga sékerhetskopior i
databasen. Det &r OK, texten tar inte upp sa& mycket plats och den &r val organiserad, men ofta
behovs alla dessa sékerhetskopior inte och da kanske man vill ta bort dem. Purge betyder
"Rena" eller "Rensa" och det hér ar en sida som anvands for att rensa bort dessa gamla data
fran databasen.

Delete earlier versions:

Older than

1 year v
By user

Rolf Fredriksson hd
..but keep

Last 3 v

Gor ditt val

Pa den hér sidan kan man radera ett urval av innehallens sékerhetskopior baserat pa tre saker:

e Hur gamla sékerhetskopiorna ar
e VVem som sparat dem

e Hur manga av de senaste man vill behalla

Man kan kombinera dessa val hur man vill, t ex: "Ta bort alla som &r &ldre &n eft ar och som
skapades av anvandaren Rolf, men behall de tre senaste, oavsett hur gamla de é&r". Gor ett
val och tryck pa Purge sa &ar det klart! Det har galler alla sakerhetskopior pa allt innehall pa alla
sidor i webbplatsen.

Ta bort enstaka sakerhetskopior

Man kan aven ta bort varje sékerhetskopia var och en for sig. Tryck pa en Edit-knapp pa nagon
sida for att redigera omradet, tryck darefter pa Revert for att fa upp listan med
sakerhetskopiorna och sedan pa Delete pa den som ska bort. Om det inte finns nagon Revert-
knapp finns det ingen sékerhetskopia att ta bort.
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Contrary to popular belief, Lorem Ipsum is not simply random
text. It has roots in a piece of classical Latin literature from 45
BC, making it o...
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Lorem lpsum is simply dummy text of the printing and
typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's
standard dummy text ever si...
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Delete | Preview | Revert

Risken finns, men...
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Att ta bort sdkerhetskopior ar inte alls nédvandigt och darfor &r inte heller den hér sidan sérskilt
ndédvandig, men den &r en bra service for att simma systemet. Det finns alltid en risk med att ta
bort sékerhetskopior. Tank om man skulle behéva deni alla fall? Ar man minsta oséker bér man
inte ta bort nagot. Men om man anda gjort det sa kan det ga att hitta gammalt borttaget material
i databasens automatiska backup, och med lite manuell handpaldggning kan man aterstélla det.
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<> Syncronize images

Pa den har sidan kan man se om det saknas bilder i nagot innehall eller om det finns bilder i
mediebiblioteket som inte anvands. Den galler allt innehall som producerats pa alla sidor i alla
webbplatser i den aktuella databasen. Men det géller bara bilder i mediabiblioteket som lagras i
mappen userfiles, inte bilder som laddas upp direkt via WebMans mallar (Blog images, Gallery
images, Page images, Slide images, Shop images etc).

Missing images
Found 1 missing image:

Page 65: Nyheter Kebbas webbplats Updated 2014-12-04
Jusr/1/userfiles/news/kebba_in_forest.jpg

Orphant images

Found 2 images not used:

Jusr/1/userfiles/bio-leaf,jpg Changed 2018-07-30

.

r‘usn"!fuse:filesfvindkraft.j@ﬁ; Changed 2018-07-27

Sa funkar det

Allt innehall séks igenom efter alla img-taggar som refererar till bilder. De jamférs sedan med
alla bildfiler som hittas i mediabiblioteket. Skulle ndgon bild saknas visas deni en lista (Missing
images) med namn och lank till platsen dar den saknas, s& att man kan korrigera felet direkt.
Om det finns bilder som inte anvands av nagot innehall visas dven de i en lista (Orphant images)
med namn och lank, sa att man kan titta pa bilden for att avgéra vad man ska géra med den.
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System

Fliken System innehaller information om systemet som webbdesignern och andra
administratérer kan ha nytta av. Det kan vara anvandbart i vissa situationer for att underlatta
bevakningen av hur systemet fungerar.

Main User Global Apps Housekeeping System Tools

b
0 L) 0 3 &

Error log nfo PHP Ini Turn on Cookies and

Debug sessions

e Errorlog
Har kan man se en logg om det finns nagra fel i programmeringen.

e PHP info
All information om servern och den aktuella PHP-versionen.

e PHP ini
Alla PHP-instéllningar och vilka varden de for narvarande har.

e Debug mode
Sla pa och av Debug mode. Nar Debug mode &r pa visas gula extra ytor, vissa variabler
och deras varden samt instéllningar och annan information som kan tdnkas underlatta
felsékning.

¢ Cookies and sessions
Man kan ta bort alla sessioner och/eller cookies som genererats av webbplatsen. Utan
cookies blir man automatiskt utloggad och far bérja en ny session.
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() Error log

Om det finns nagot programmeringsfel i systemets PHP-filer visas har en logg pa nér de
intraffade och vad som orsakade dessa. Serverfel, systemfel eller andra loggar visas inte har,
endast felprogrammeringar i PHP-koden.

/home/public_html:

[14-May-282@ 12:86:84 UTC] PHP Warning: Division by zero in /home/public_html/test_error.php on line 3

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/panel/system/error-log

A WebMan Dokumentation / panel / system / php-info

l.J PHP info

Har visas serverns PHP-version, installerade moduler mm. Det ar en inbyggd PHP-funktion med
mycket omfattande information om systemet. Det har &r ofta den sida man som administratér

kontrollerar allra férst vid en ny installation for att se att servern fungerar som den ska.

Php

System Windows NT 127 10.0 build 18362 (Windows 10) AMD54

Build Date Jan 9 2019 22:17:49

Compiler MSVC15 (Visual C++ 2017)

Architecture x64

Configure Command Lmulpﬁ Inologe configure.js “—enable-snapshot-build” "—enable-debug-pack” "—with-pdo-oci=c/\php-snap-

= le\xB4\ir it_12_1\=dk shared" "-with-oci8-12c=c\php-snap-
build\deps_awxoraclex84\instaniclient_12_1\sdk shared” "—-enable-object-out-dir=._/obj" "--enable-com-
dotnet=shared” "-without-analyzer” "—with-pgo”

Server API

Apache 2.0 Handler

Virtual Directory Support

enabled

Configuration File (php.ini) Path

CAWINDOWS

Loaded Configuration File

CwampG4\bin\apache\apache2.4.37\bin\php.ini

Scan this dir for additional .ini files

(nene)

Additional .ini files parsed

(none)

PHP API
PHP Extension
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S PHP ini

Har visas systemets alla PHP-installningar, bade sadana som man sjalv kan paverka och andra
som bara webbhotellet kan &ndra. Det ar en mangd installningar i en lang tabell med korta
forklaringar, samt pa vilken niva de kan stallas in.

Constant Value Meaning

PHP_INI_USER 1 Entry can be set in user scripts or in Windows registry

PHP_INI_PERDIR 2 Entry can be set in php.ini, .htaccess or httpd.conf

PHP_INI_SYSTEM 4 Entry can be set in php.ini or httpd.conf

PHP_INI_ALL 7 Entry can be set anywhere

Setting Global Local Access
allow_url_fopen 1 1 4
allow_url_include 4 I“\’
arg_separator.input & & 6
arg_separator.output & & 7
assertactive 1 1 7
assert.bail 0 0 7

assert.callback 7
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{* Debug mode

Av sakerhetsskal visas inte felmeddelanden pa webbsidor. Om ett fel uppstar ser man ofta bara
en blank sida, allt slutar att fungera utan ledtrad om varfor. Detta hindrar att kanslig information
kan lacka ut till hackare eller illasinnade besdkare. Men om man ar administrator vill man garna
se dessa felmeddelanden for att kunna atgérda felen. Da kan man sla pa debug mode. Debug-
ikoneni kontrollpanelen fungerar som en on/off-knapp. All fel- och debuginformation ar dold fér
alla utom den inloggade administratéren.

Vad innebar debug?

| debug mode kan en méngd olika variabler kontrolleras under drift. Om ett fel intraffar visas ett
felmeddelande: vilket slags fel, hur och nar det hande. Nar debug mode &r pa visas ocksa en
mangd extra information langst ner pa sidan, under webbplatsens footer: konstanter och
variablers varden, sessioner, cookies, server- och klientinstallningar, webblasarinformation mm.
All debuginformation har en gul bakgrund sa att man ska kunna se skillnad mellan den och sjélva
innehallet pa sidan.
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wxswsiorsk DERLG MODE *rsissirsk
2020-06-10 21:59:54

WebMan:

VERSION = 16.0

THISHOST = doc.webmani6.se
THISPAGE = login.php

LOCAL = true

HTTPS = false

help_mode = 0

Site:

SITE_ID =1

DOMAIN = docwebman.se

SITE_NAME = WebMan Dokumentation
LEGAL NAME = WebMan Dokumentation
LANGUAGE = sv

SHOW_STARTPAGE =y

default_page = 1

SKIN = /skin/bs4

TPL = D/sites/webmanié/public_html/tpl
PAGE_ID =0

Default site settings:

days_to_remember_login = 7
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{“) Cookies and sessions

Nar man programmerar sa att en cookie satts pa bestkarens dator kan en sékvag specificeras
dar cookiens varde ska galla. Om en cookie ska géalla fér hela doméanen satts sdkvagen till
webbplatsens root (skrivs som en slash, /). Om ingen sddan mapp specificeras géller cookien
bara i den mapp dar filen som sétter cookien ligger.

Den hér sidan visar en lista med aktuella cookies och sessioner som &r satta fér webbplatsen.
Cookies fér mappar visas inte har. Man kan valja att nollstélla och radera alla cookies eller/och
sessioner. Anvandaren loggas ut och bérjar en ny session.

Cookies:

cookie_prompt = 1
PHPSESSID = ud9m19hmub50a6lma51th7rqqpq
site id = 1

Sessions:

site1 = visited
ip = 127.0.0.1
usertypes = project_member,newsletter_subscriber,customer

What to unset

Sessions
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Tools

Fliken Tools innehaller lite allt mojligt for webbdesignern och administratérerna. Det ar en
samling sma verktyg som kommit att bli anvandbara under WebMans langa utveckling.

Main User Global Apps Housekeeping System Tools

@ 0 o 2

Background Encode Hash too Hex encoder Locales
designer detector
U U & i
Mcerypter Open 55L Password Pdf creator Person-
Crypter generator nummer
(3 B O
Qpr encoder Search code Shadow SMTP tester Status codes
creator

rl encoder Vat Calculator

e Backround designer
En app for att generera bakgrundsfarger och ménster. Genererar stilmallskod, inga bilder.

e Encode detector
Visar vilken typ av teckenkodning som filerna anvander. Navigera i serverns filtrad for att
hitta filer.

e Hash tool
Verktyg for envagskryptering.

e Hex encoder
Verktyg for att koda/avkoda texter i hexadecimalt format.

e Locales
Kollar vilka sprak och landsformat som &r installerade pa servern.

e Mcrypter
Enkelt krypteringsverktyg.

e Open SSL Crypter
Avancerat krypteringsverktyg.

e Password generator
Genererar ett antal I6senord enligt monster.

e Pdf creator
Generar ett kommando som anvands for att skapa en pdf av hela webbplatsen.

e Personnummer
Information om svenska personnummer.
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Qpr encoder
Verktyg for att koda/avkoda texter i formatet quoted printable (anvands mest fér mail).

Search code
Sok kod i webmans kéllkod (endast fér huvudadministratéren).

Shadow creator
App for att skapa skuggor. Genererar stilmallskod, inga bilder.

SMTP tester
Verktyg for att kontakta och testa mailservrar.

Status codes
Information och webbens statuskoder.

Url encoder
Verktyg for att koda/avkoda url-adresser (eller annat).

VAT Calculator
Momskalkylator.
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& Background designer

Det har ar ett verktyg for att skapa farger och toningar som kan anvdndas som bakgrunder. Nar
man trycker pa Background designer-ikonen 6ppnas ett nytt fonster dar applikationen visas.
Den férvalda toningen har tva graa farger och tonar linjart uppifran och ned mellan dessa
nyanser. De farger och toningar man anvander i Background designer representeras av en kod
som genereras av de val man gor, och éverst sa visas den: linear-gradient(Odeg,
rgba(208,208,208,1) 0%, rgba(64,64,64,1) 100%).

Background designer

0%, robal64,64,64,1) 100%)

near-gradient{0deq, rgbal205,208,208,1

Repea ype Shape Size

Linear 4 Ellipse W Farthest corner

N&r man drar i reglagen, lagger till och tar bort farger sa &ndras bade toningen som visas och
koden dynamiskt allteftersom de val man gér. Nar man &r klar kan koden kopieras och klistras i
en stilmall (CSS) for att anvandas. Backround designer &r &ven integrerad i WebMans mallar
utan att man behéver tdnka pa nagon kod.

Hur funkar det?

Overst visas koden som genereras. Darunder ser man den faktiska toningen som motsvaras av
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koden. Bade kod och farg andras dynamiskt.

Typ av toning

Det finns tva typer av toningar som kan anvandas:

e Linear
Linjar toning rakt dver sidan i den vinkel som anges vid Angle. Shape och size har har ingen
betydelse.

e Radial
Elliptisk eller cirkular toning enligt Shape och Size. Angle har har ingen betydelse.

Nar man valt typen Radial kan man klicka och dra pa fargytan for att flytta toningens plats och
storlek. Bredd och héjd &r har godtycklig, men platsen fér toningens centrum ar angiven i
procent i koden som genereras, sa toningen fungerar i andra sammanhang pa vilken yta som
helst.

Farger som anvands

Man kan lagga till, &ndra och ta bort farger. Varje rad under dragreglaget Angle &r en farg som
har 3 varden:

¢ Nyans
En fargvaljare dar man valjer farg.

e Alpha
Grad av genomskinlighet.

e Stop
Hur stor relativ del av bredden som ar fargen i toningen, beroende av de andra fargerna som
anvands.

L&gg till en ny farg genom att trycka pa Add color och ta bort en farg med det réda krysset.

Exempel:
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Background designer

radial-gradient(circle farthest-corner at 76% 15%, rgba(255,193,7,1) 0%, rgba({220,53,69,1) 22%

rgba(0,123,255,1) 100%)

Repeat ype Shape Size

Radial ~ Circle W Farthest corner

Alpha 1 Stop 100%

Repetera

Med Repeat aterupprepas toningen flera ganger beroende av fargernas stop-varden. Har visas
ett linjart exempel och ett elliptiskt. Instéliningen av stop-vardena ar betydelsefull.
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repeating-linear-gradient{31deg, rgba(0,123,255,1) 21%, rgba(255,255 255,1) 24%, rgba(220,53,69,1)

28%)

4

Repeat Type Shape Size
Linear v Ellipse A Farthest corner
Angle 31 deg
shnTeEs Alpha 1 Stop 21%
FEEEEES Alpha 1 Stop 24%
Fdsasas Alpha 1 Stop 28%

®
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Background designer

repeating-radial-gradient{ellipse farthest-corner at 21% 78%, rgba(253,126,20,1) 23%,

rgba(220,53,69,1) 24%, roba(255,193,7,1) 25%)

Repeat Type Shape Size
o Radial b Ellipse A Farthest corner
Angle 0 deg
fdi=ld Alpha 1 Stop 23%
cass Alpha 1 Stop 24%
SEEcIly Alpha 1 Stop 25%

® O ®
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'] Encode detector

Konstiga tecken

Dokumentation och automatisk identifiering av teckenkodningen utf-8 nar det inte finns nagon
BOM é&r inte vanligt forekommande och kan vara knepigt att upptécka och forsta. Det har
verktyget &r anvandbart nar man vill spara felaktigt tolkade tecken, som t ex @ & och 6 som
ibland kan se konstiga ut.

Unicode test

Den hér sidan analyserar filer i WebMan och visar vilken teckenkodning de anvander. | varje fil
testas forst de forsta fyra tecknen (bytes) om det finns en sk BOM (Byte order mark). Sedan
testas alla de andra tecknen fér att se om filerna ar kodade i Unicode (om de innehaller andra
tecken @n a-z 0-9, etc). Utifran resultaten av dessa tester visas vilken kodning som filerna
troligen anvander. Man kan navigera runt bland filerna med lénkarna éverst for att se
teckenkodning pa alla filer i systemet.

Top /usr/ 1/ userfiles / files /

120_email_blacklist_190528.txt - ANSI
120_kajsas_dinkelbroed.doc - utf-8 (no bom)
120_kalkylmall_excelxls - utf-8 (no bom)
120_spamfilter_s2u-mail_190328.txt - ANSI
120_ukuchords.pdf - utf-8 (no bom)

120 _vim_lathund.txt - ANSI
120_vim_superlathund.txt - ANS
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&= Hash tool

En Hash ar en envags kryptering som kan anvandas t ex for att kontrollera om ett [6senord &r
ratt. | det har verktyget kan man skriva en text och skapa tva olika typer av hash:er: MD5 och
SHA1. Use salt anvéander en hemlig strang som "salt" for att férvrénga krypteringen ytterligare.
Det finns inget satt att aterfa den krypterade strangen fran en hash, men det gar att jamféra en
krypterad strdng genom att testa mot en annan krypterad strang.

String: Testing
Md5 encrypted: faba5a3224d7dat6d9e0bdec25f62cf0

Sha1 encrypted: 0820b32b206b735285828903a838ed14319%acdfd

String to encrypt

Testing

[JUse salt
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Hex encoder

Hex encoder &r ett litet verktyg for att konvertera text till hexadecimal kod, och hexadecimal kod
till text. Hexadecimal kod innehaller bara siffror och bokstaverna a till f och kan darfor vara
anvandbart t ex ndr man éverfér en text och inte vet vilkken teckenkodning som ska anvéndas.

Encoded: 746573746172 Decoded:
String to encode: String to decode:
testar
A 4
|
Encoded: Decoded: testar
String to encode: String to decode:
746573746172
A 4
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Y Locales

Set locale visar en meny med alla sprak- och landsspecifika koder som finns installerade pa
servern. Nar man véljer ett alternativ far man information om alla landsspecifika valuta- och
sifferfformat som gaéller i den regionen av varlden. Den svenska lokalen &r sv_SE.

Set Locale

sv_SE w

Settings and values for this locale
Response: sv_5SE

decimal_point .
thousands_sep

int_curr_symbol SEK
currency_symbol kr
mon_decimal_point .
mon_thousands _sep

positive_sign

negative_sign

int_frac_digits 2
frac_digits 2
p_cs_precedes 0
p_sep_by space 1
n_cs_precedes 0
n_sep_by space 1
p_sign_posn 1
n_sign_posn 1
grouping :
3

. 3
mon_grouping 3
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U MCrypter

MCrypt ar ett relativt gammalt och enkelt satt att kryptera text. Det férutsatter att servern har
MCrypter installerat f{or PHP. Man kan anvanda ett I6senord for att kryptera och lagra nagot som
sedan kan avkrypteras med samma I6senord. MCrypter anses inte som en speciellt sdker
metod att kryptera information langre, men har &r &nda ett litet verktyg for att kryptera och
dekryptera med den metoden.

Encrypted: ExvTyCHICHTW3Vygllgbud+0LSellt Decrypted:
QWS +66Bj0GBWp5m2Cfylg012 1WEjLOfi46CG
ufdowSHfzqClnelZkdrvdla7Wi+HeuUOgNYod6
vpWytSvAKHpD24r0UBpkQasy|yEyQFAcOUk/d
FlefFPcmkAyavkEsvXeliFcSKITYIEs=

String to decrypt:

String to encrypt:

Testar

Password

Password DeCiypt
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Encrypted: Decrypted: Testar

String to encrypt: String to decrypt:

ExvTyCAICHTW3Vygllgoud +0LSelltQWS+66
BjOG8WpS5m2Cfylg0121W6jLOfi46CGufdow
SHfzqCIn6lZkdrvdla7Wi+HeullOgNYod6évp
WytSVAKHpD24r0UBpkQaSV|yEyQFAcOUk/
dFletFPcmkAyavkEsvXeliFcSKITYIEs =

Password Password

oo
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¥ Open SSL Crypter

Open SSL &r en saker metod for att kryptera kanslig information, férutsatt att man valjer ratt
cipher. Men med sakerhet foljer ocksa komplexitet. Open SSL &r svarare att anvanda éntex
MCrypt. | menyn for cipher finns alla cipher som &r installerade pa den aktuella servern. For att
kunna avkryptera nagot som krypterats med Open SSL maste detta cipher finnas tillgangligt,
vidare behdver man @ven Key (nyckel), Initialization vector och med vissa cipher &ven en Tag.
Har ar ett verktyg for att kryptera/dekryptera med Open SSL.

String to encrypt:

testing

Cipher

aes-256-chc-hmac-sha2s6 ~

Key:
57a4e0cbf1c476eb57354f0a04df9dc9597aab3
Initialization vector:
81dbccd7f74a7c44b5b21fb13cb872af

Tag:

Encrypted: 5gTwObKqthZ00v8H2/t4Xg==

=0

String to decrypt:

Cipher

aes-256-cbc-hmac-sha2s6 -
Key:
Initialization vector:

Tag:

Decrypted:

DeCrypt
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String to encrypt: String to decrypt:
5gTwObKqtbZ00v8H2/t4Xg==

s P
Cipher Cipher
aes-256-chc-hmac-shaz2s6 v aes-256-chc-hmac-shaz2s6 v
Key: Key:

Initialization vector: 57a4e0cbf1c476eb57354f0a04dfodco597ea
Tag:

Encrypted: Initialization vector:

81dbeccd7f74a7c44b5b21fb13cb872af

EnCrypt Tag:

Decrypted: testing

=R

L&s mer pa https://www.openssl.org/docs/mani.1.1/man1/enc.html
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++ Password generator

Varje gang en ny anvandare registreras eller nar nagon begar ett nytt I6senord i WebMan sa
genereras ett I6senord automatiskt. Nar man ar administrator for ett system kan man ofta
behtva generera nya l6senord for fler anvandare pa liknande sétt och har ar ett verktyg for det.
Man kan styra komplexiteten pa flera olika satt.

Prefix och Suffix
- fasta tecken i bérjan och slutet

Pattern

- mOnstret av slumpmassiga tecken som ska anvandas. ¢ ar konsonant, v ar vokal, n &r en
siffra, _ ar understrykningstecknet och * betyder ett specialtecken (som %, @ eller liknande).
Har kan man skriva ett enkelt, kort ménster eller ett Idangre mer komplext. For att férenkla kan
man skapa lésenord som gar att uttala sa att man lattare kan komma ihdg dem (t ex
vcev_nnn)

Amount
- hur manga l6senord som ska genereras

Include capitals
- inkluderar stora bokstéver, slumpmassigt

Password generator

(v=vowel, c=consonant, n=number, _=underscare, *=special)

Prefix Pattern Suffix
HEJ v nnn*cve SAN
Amount
5 Llinclude Capitals

Create passwords

1 HEJbuw$853%kucSAN
2 HEJtus@606+kipSAN
3 HEJduw@206%sanSAN
4 HEJxur$437-newSAN
5 HEJryw@209%qeqSAN
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PDF Creator

PDF Creator arbetar i samklang med ett kommandoradsprogram som heter wkhtmltopdf. Man
kan med hjélp av dessa tva enheter skapa en pdf-fil som innehaller alla webbsidor pa en
webbplats. Nar man trycker pa PDF Creator under fliken Tools visas en sida med instruktioner
och kod. Den har koden &r det kommando som man ska koéra lokalt pa sin dator enligt
instruktionerna. Det férutsatts att wkhtmltopdf har laddats ned och installerats. Resultatet blir ett
snyggt pdf-dokument med innehallsférteckning och lankar.
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I Personnummer

Har ar lite generell information om svenska personnummer. Hur de ar uppbyggda och vad de
olika siffrorna betyder. Det har lilla verktyget kan kontrollera och generera giltiga personnummer
eller organisationsnummer. Man kan latt avgéra om ett person- eller organisationsnummer har
ett felaktigt format. Sidan &r endast relevant fér svenska bestkare och darfér dold for alla andra.

Personnummer. 871112-9604 Kontrollera ett personnummer:

Fodelsedag (yyyymmdd eller yymmdd) Personnummer (yymmdd-nnnn eller

19871112 yyyymmdd-nnnn)

O Man ® Kvinna

Kontrollera persocnnummer
Generera personnummer

Generera ett organisationsnummer: Kontrollera ett organisationsnummer:
Typ av organisation QOrganisationsnummer (nnnnNnn-nnnnj
AB v

Generera organisationsnummer Kontrollera organisationsnummer
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Qpr encoder

Qpr star for Quoted Printable och innebar ett satt att koda binar information till endast bokstaver
i ascii-tabellen. Det anvands for att 6verféra data nar endast 7 bits ar tillatna, t ex i textbaserade
mail. Det ar ett gammalt system som anvander alfanumeriska tecken i kombination med
likhetstecken for detta. Har ar ett verktyg for att konvertera text fram och tillbaka mellan vanlig 8-
bitars text och Qpr-kodad.

Encoded: =C3=%6rjan =C3=855tr=C3=B6m, re Decoded:

dakt=C3=Bér f=C3=B6r =C3=96vre Halland
String to decode:

String to encode:

Orjan Astrém, redaktér for Ovre Halland

-

Encoded: Decoded: Orjan Astrém, redaktsr fér Ovre Hall

and
String to encode:

String to decode:

=(C3=96rjan =C3=85str=C3=Bom,
redakt=C3=B6r f=C3=B6r =C3=96vre
Halland
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(). Search Code

Search code ar i férsta hand ett verktyg f6r huvudadministratéren. Med Search Code kan man

s6ka igenom kallkodsfilerna i WebMan efter nagot. Man kan vélja att s6ka i tre typer av filer:

Php, javascript eller stilmallar (CSS).

PHP files
Javascript files

CSS files

thumb

Resultatet presenteras i en sorterbar tabell:

Found 17 occurences in 5 files:

%A Modified Hits
gallery.css 2022-01-03 13:39:27 -
shop.css 2023-06-16 22:51:17 7
style.css 2024-02-29 12:45:08 2
style.css 2024-02-26 18:01:31 2
webman_adm,js 2023-12-24 20:10:53 2
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. Shadow creator

Det har ar ett verktyg for att skapa skuggor i olika farger och former. Nar man trycker pa
Shadow creator-ikonen 6ppnas ett nytt fénster dar applikationen visas. Den utgar ifran ingen
skugga alls och visar initialt bara ett vitt omrade.

Shadow creator

Shadow:

Blur
Spread
Color
Inset

Close

I ‘..@.

Skuggan man skapar i Shadow creator representeras av en kod som genereras av de val man
g6r. Om man drar i reglagen sa kommer skuggan fram, samtidigt som den genererade koden
visas: 3px 7px 11px 4px #000000. Denna kod kan kopieras och klistars ini stilmallen (CSS).
Shadow creator &r &ven integrerad i WebMans mallar utan att man behéver ténka pa nagon
kod.
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Shadow creator

Shadow: 3px 7px 11px 4px #000000

Blur .

Spread

Inset

Close

X
Skuggans position i x-led.

Y
Skuggans position i y-led.

Blur
Grad av oskarpa.

Spread
Hur stor skuggan ska vara.

Color
Skuggans farg.
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Shadow creator

Shadow: Opx 7px 30px -3px #651c79

Blur .
Spread .

Color N -

Inset

Close
e Inset

Skugga inne i rutan istallet f6r utanfor.
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Blur
Spread

Color

Inset

Shadow creator

Shadow: Opx 7px 30px -3px #651¢79 inset

Close
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> SMTP Tester

SMTP star fér Simple Mail Transfer Protocol och ar en teknik som anvands for att skicka mail
pa internet. WebMan anvander SMTP for att skicka mail i manga olika situationer, t ex fran ett
kontaktformular, nar nagot bestalls i shoppen eller ndr nagon kommenterar en sida. For att det
ska fungera maste instéllningarna for SMTP konfigureras enligt serverns krav, och ibland kan
det vara knepigt att hitta ratt. Darfor finns har ett verktyg fér att snabbt kunna testa olika
installningar och se vad som fungerar. Man behover ha ett giltigt mail-konto pa servern.

Mail host User name
Send email to: Mail password
Security Port

®TLS OSSL O None 587
Message

Test from a web page

O Debug on
® Debug off

¢ Mail host
Namnet pa mail-servern som ska anvéndas

e Username
Anvandarnamnet for epost-kontot som ska anvandas

¢ Send email to
Epost-adressen som man vill testa att skicka till

¢ Mail password
Lésenordet till epost-kontot som ska anvandas

e Security
Vilken krypteringsmetod som ska anvandas. TLS &r en senare variant av SSL, sa om den
fungerar ar den att féredra.

e Port
En port identifierar en specifik applikation/tjanst som kérs pa servern. Standardporten for
SMTP var tidigare 25, men den blockeras ofta numera pga all spam. Port 465 ar porten som
anvands for SMTP ¢ver SSL. Om man anvander TLS sa brukar port 587 anvandas. Port 2525
ar inte en officiell SMTP-port (som erkénns av IETF eller IANA). Den anvands dock
fortfarande som ett populart alternativ till port 587.
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Fyll i falten och tryck pa Test for att se om det gar att fa kontakt med mail-servern. Om debug
mode ar pa far man ett mer utforligt svar pa hur det gick. For att testa att &ven skicka ivag
meddelandet sa trycker man pa Send istallet.
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> Status codes

Varenda gang man begér att fa se en hemsida i webblésaren skickas en statuskod fér HTTP-
protokollet tillbaka med information om den begarda sidan. Normalt ser man inte denna kod,
men ibland dyker den upp vid fel eller annat. Alla har val set 404 - Page not found nagon gang.
Pa den hér sidan finns lite generell information om de vanligaste statuskoderna. Statuskoderna
ar fler &n man kan se har, men héar kan man se de vanligaste och de &r indelade i olika
kategorier for att man ska forstd dem pa ett mer 6vergripande satt. Skrivin en URL och se
vilken statuskod som returneras!

Response Code: 200
URL to check

https://www.webman.se %

Txx Informational
2Xx Success

3xx Redirection
4yx Client Error
5xXx Server Error
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URL encoder
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Nar man skriver en webbadress i URL-raden finns vissa begransningar for vilka tecken man kan
anvanda. Man kan t ex inte anvanda 4, &, ¢ eller mellanslag. Sadana tecken maste forst kodas

om till ndgot annat. Mellanslag blir %20, 6 blir %C3%B6 osv. Tabellen visar hur alla tecken

kodas om och har finns &ven ett verktyg for att utféra en omkodning pa angiven text. Adresser

med konstiga tecken fungerar i de flesta fall om omkodningen goérs korrekt, men sékrast och
béast ar anda att undvika alla sddana konstiga tecken i alla filnamn och URL-adresser.

URL Encoder:

String: Min url-strang
Urlencoded: Min+url-str%C3%A4ng
Rawurlenceded: Min%20url-str3C3%A4ng

New string to encode:

Min url-strang

URL Encoder:

String:
Urlencoded:
Rawurlencoded:

Mew string to encade:

URL Decoder:

String:
Urldecoded:
Rawurldecoded:

New string to decode:

URL Decoder:

String: Min+url-str3C3%A4ng
Urldecoded: Min url-stréng
Rawurldecoded: Min+url-stréng

MNew string to decode:

Min+url-str%C3%A4ng

U
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VAT Calculator

Momskalkylatorn &r ett smart litet verktyg for att berakna moms, framldnges och baklanges. Man
kan ange vilken momssats som helst och ett belopp, antingen till héger eller till vanster (Incl Vat
eller Excl Vat). Nar man trycker pa Calculate réknas beloppet ut pa den motsatta sidan. Man kan
ocksa rakna ut momsen om man vet beloppen. Férvanansvart anvandbart!

Excl Vat VAT (%) Incl Vat
120 25 150

Calculate
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A WebMan Dokumentation / guide

Guide

Guiden i WebManualen innehaller steg-for-steg-instruktioner om hur man utfér nagra vanliga
saker i WebMan. Det mesta &r grundlaggande, men det finns ocksa en del avancerat. Om du
inte hittar ratt eller om du saknar nagot kan du prova att scka eller stélla en fraga.
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1. Hitta inloggningssidan. Det finns fler satt att komma dit:

a) Tryck pa hanglaset langst ned i sidfoten.

b) Skrivin /login.php i url-faltet efter domannamnet.

c) Vélj "Logga in" i huvudmenyn (om det finns).

d) Tryck pa "Logga in" langst uppe till héger (om det finns dér).

2. Fylli e-postadress och I6senord och tryck sedan pa Logga in.

E-post
Lésencord

Kom ihag mig

Logga in
0

Inget/glémt |6senord?

Nar du &r inloggad byter inloggningssidan skepnad till kontrollpanelen. Kontrollpanelen ser olika
ut for olika typer av anvéndare.

Kryssrutan "Kom ihag mig" galler fér de som ar med i nagon grupp dar det tillats.
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Nytt [6senord
1. Ga till login-sidan.
2. Tryck pa lanken Inget/glomt I6senord? under knappen Logga in.

3. Skriv epostadress i rutan som dyker upp och tryck pa knappen Skicka nytt I6senord. Om
anvandarens epost-adress finns registrerad sa genereras ett nytt, slumpmassigt I6senord som

sedan skickas dit.

Nar du loggat in med det nya I6senordet kan du sedan byta det i kontrollpanelen om du vill.
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Skapa sidor

1. Logga in till kontrollpanelen.

2. Tryck pa Pages som finns under fliken Main. D& kommer du till en lista med alla sidor pa
webbplatsen samlade i en tréadstruktur. De sidor som har ett indrag till vénster &r undersidor till

ovanliggande sida.

Main

User Global Apps Housekeeping System Tools
@ 55 o
oo0
Sites Eﬁ Userfiles

3a. For att skapa en sida pa topp-niva: Fall inop tradet med sidor genom att trycka pa
minustecknet uppe till vénster. Underst i listan med sidor ska det nu sta "New top page". Skriv

ett namn pa sidan och tryck pa Save.

= g

Start

— Y

B s ®

Save

3b. For att skapa en undersida: Tryck i tradstrukturen pa den sida dar du vill ha undersidan. Nu
finns dar en ruta med texten "New page". Ge sidan ett annat namn och tryck pa Save.

# &
%

€3]

Nya sidor

I tradet med sidor finns det alltid ett falt och en knapp enligt ovan dar du kan skapa en ny sida.
Nya sidor har inget innehall och &r inte publicerade. De far alla en standard-mall som heter
Page. De hamnar alltid sist pa sin niva. Endast en administratér kan se opublicerade sidor i

menysystemet och de visas da med kursiv stil.
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Lank till en annan sida

Man kan skapa en ny sida som bara fungerar som en lank till nagonting annat. Nar man skapar
en sadan lank till en annan sida skickas besokaren vidare till en angiven adress. Innehallet pa

den sida som lankar vidare visas da inte alls.

1. Oppna kontrollpanelen och vélj Pages under fliken Main. Listan med tradet av sidor visas.

2. Skapa en ny sida.

H O
® B s ®

Start >

(€][2]

Idesmedjar{

3. Tryck pa pennan till hdger for att redigera den nya sidans egenskaper.

H &

©
(<
A\
®

Start

= ©, ®

4. Skrivin malet for lanken i Redirect. Exempel:

Intern permalink: min-sida/min-lank
Intern numerisk 1ank: /?page_id=xxx, dar xxx ar sidans id-nummer

Direkt lank till intern sida: /login.php

Extern lank: https://www.aftonbladet.se
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Page name*

Idesmedijan

Title

Idesmedjan

Parent

Start

MNew tile image (jpo

Valj fil  Ingen fil har valts

Keywords

Tank pa att daven publicera.

5. Tryck pa Update.

Kontrollera lanken

479/521

Template® [Edit termplate]

Page v

Permalink {must be unigue)

idesmedjan

Redirect

https:/fvwwi desmedjan.sd

Description

Undvik rundgang och felaktiga lankar. Kontrollera alltid att Ianken fungerar pa ratt satt. Interna
lankar (utan http:// eller https://) visas i samma flik/fénster i webbldsaren medan externa lankar

alltid dppnar en ny flik eller nytt fonster.
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Skapa en kontaktsida

En kontaktsida ar en sida som innehaller ett formular dar besdkarna kan skicka e-post ill
webbplatsens e-postadress. Den har en mall som heter Mailform.

1. Ga till kontrollpanelen och vélj Pages under fliken Main. Listan med tréadet av sidor
visas. Skapa en ny sida.

= &

Start

- PN

©

(€3]

Kontakt

2. Redigera sidans egenskaper genom att trycka pa pennan.

# G

©
<
A
®

% Start
B ® 4 @
3. Byt mall (Template) till Mailform. Glém inte att uppdatera.
Page name* Template* [Edit template]
Kontakt Page v
--- Select ---
Title B|Og
Kontakt Files
Gallery
Parent Page
Top level v
New tile image (jpg) Mo tile image

Valj fil  Ingen fil har valts

Keywords Description
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Aktivera mallen

Om Mailform inte finns i menyn vid Template maste den forst aktiveras. Tryck da pa det
rddmarkerade ordet "Template" (inte Edit template) ovanfér menyn med mallar (se bilden ovan)
for att ga till listan med sid-mallar. Man kan ocksa ga via Panel > Global > Templates.

.! Blog &
-I Gallery &
=E Mailform N V4

—E Page (v ] f

Kryssa i Mailform och ga sedan tillbaka till att redigera sidans egenskaper igen. Nu finns
Mailform som alternativi menyn vid Template.
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Skapa en bloggsida

1. Ga till kontrollpanelen och valj Pages under fliken Main. Listan med tréadet av sidor
visas. Skapa en ny sida.

=
Start

87
g @

Blogg E%'

2. Redigera sidans egenskaper genom att trycka pa pennan.

B &

Start

© ©

€] €R)

©
(<]
R
®

®

€EBEE HE
©

©
G D
®

Save

3. Byt mall (Template) till Blog. Glom inte att uppdatera.
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Pzge name* Template” [Edit templatg]
Blogg Page v
--- Select ---
Title
Blogg Gal.lery
Mailform
Page
Parent g
Top level v
MNew tile image {jpg) Mo tile image..
Valj fil  Ingen fil har valts
Keywords Description
s 4

Aktivera mallen

Om Blog inte finns i menyn vid Template maste den forst aktiveras. Tryck da pa det
rédmarkerade ordet "Template" (inte Edit template) ovanfér menyn med mallar (se bilden ovan)
for att ga till listan med sid-mallar. Man kan ocksa ga via Panel > Global > Templates.

.E Blog N V74
-= Gallery &

=I Mailform &

== Page (v] f

Kryssa i Blog och ga sedan tillbaka till att redigera sidans egenskaper igen. Nu finns Blog som
alternativi menyn vid Template.
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Lank till kontrollpanelen

Det kan vara praktiskt att ha en lank till kontrollpanelen i menyn s& att man har ytterligare en vag
dit forutom att trycka pa hanglaset langst ned pa sidan.

1. Skapa en ny sida enligt Lank till en annan sida. Ge den namnet "Logga in".
2. Oppna sidans egenskaper och skriv "/login.php" i féltet vid Redirect.

3. Kontrollera att Ianken fungerar. Namnet Logga in &r ett specialnamn och byts ut till
Kontrollpanel ndr man ar inloggad.

Inloggad:

KONTAKT *

KONTROLLWN EL

DOKUMENTATION * JCH SVAR  KONTAKT »

Ej inloggad:

EbMan LOGGA IN ,h - 20K
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Redigera sidor

1. Ga till sidan som ska redigeras via menyn som vanligt. Tryck eller peka ndgonstans pa texten
som ska redigeras. En bla, tunn, streckad ruta visas runt omradet och underst i denna ruta finns
en bla Edit-knapp. Omraden utan befintligt innehall visar endast Edit-knapparna. Vilka omraden
som kan redigeras och var de sitter beror pa sidans mall.

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do !
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

2. Tryck pa Edit-knappen for det omrade som ska redigeras. Innehallet 6ppnas i en redigerare
(editor) och kan nu redigeras. Glém inte att spara efterat.

Formats Paragraph B

P M = E - Q &

Lorem

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do

|»
(1]
[l
Il
1]

r
T L <o

eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Et

=1 21 WORDS POWERED BY TINY
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Andra bild

I WebMan finns det en mangd olika sorters bilder som anvands i olika sammanhang. Varje typ
av bild hanteras pa olika satt och sparas pa olika platser pa servern. Har handlar det om bilder
som visas pa sidorna, "Page images". De kan laddas upp, véljas och dven raderas med hjélp
av "Page image picker". Page image picker ar ett administrativt verktyg dar man kan
organisera bilderna (page images) i mappar och lagga en lank, respektive en liten text pa varje
bild.

1. Imallarna finns speciella omraden som &r avsedda for bilder. Om det inte finns nagon bild dar
visas istallet en gron Image-knapp. Den gréna rutan visar hur bred bilden kommer att bli (bildens
hojd justeras proportionerligt). Tryck pa en av de grona Image-knapparna.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut bore et dolore magna aliqua.

2. Ett nytt fonster 6ppnas, "Page image picker". Tryck pa en bild.

Page image picker

No image

Image link

Image text

Top

Upload new image...

Valj fil  Ingen fil har valts
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Fonstret stdngs och Image-knappen byts ut mot bilden.

Lorem

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do

e e i e e e e g el e

3. For att ta bort bilden: Tryck pa bilden igen och valj nu istéllet den férsta, tomma rutan i Page
image picker. Fonstret stdngs. Bilden férsvinner och den gréna Image-knappen visas nu igen.
Sjélva bildfilen raderas inte, den finns kvar och &r fortfarande tillganglig och kan anvandas pa
andra platser och sidor.

Bildstorlek

Bilder av den hér typen passar oftast bast i liggande format, men det beror pa mallens layout.
Né&r en bild laddas upp i Page image picker kontrolleras vilken bredd den har. Man behéver i
regel inte tinka pa bildernas storlek eller proportioner. Om bildens bredd ar stérre &n den max
tillatna sa skalas den ned och sparas om. Det gors for att den ska laddas ned snabbare.
Proportioner bibehalls automatiskt. Nar bilden sedan visas skalas den om for att passa ini
mallarnas bildomraden.
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Ladda upp bild

1. Tryck pa bilden (eller Image-knappen).

Lorem

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do

eiusmod tempor incididunt ut [abore et dolore maana aliqua

2. Page image picker 6ppnas. Tryck pa faltet V&l fil vid Upload new image och ange vilken bild
som ska laddas upp i dialogrutan som 6ppnas. Tryck sedan pa Upload.

Page image picker

No image

Image link

Top

Upload new image...

Valj fil | green-leafjpg

3. Den uppladdade bilden hamnar i den aktuella mappen och &r nu tillgénglig. Tryck pa den fér
att valja den.
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Page image picker

No image

Image link

Top

Upload new image...

Valj fil  Ingen fil har valts

Page image picker stdngs och den uppladdade bilden ersatter nu den tidigare bilden.

Lorem

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do

eiusmod temnor incididunt ut labore et dolore maana aliqua.

Nagra goda rad
Efter en tid kan det bli manga bilder och ganska rérigt pa servern. Var darfor extra noga med

att:

e Ge bilderna korta, beskrivande namn. | Page image picker kan man byta namn pa bildfilerna i
list-laget.
e Skapa mappar med bilder som hér ihop och ladda upp bilderna i dem.

o Ateranvand garna bilder pa flera sidor i olika sammanhang.
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Skapa en bildmapp

1. Tryck pa en bild. Page image picker 6ppnas.

Page image picker

No image

Image link

Image text

Top

Create new folder:

Upload new image...

Valj fil  Ingen fil har valts

Upload

2. Ett tryck pa mappikonen med ett plus féller ned avdelningen Create new folder. En ny mapp
kan nu skapas samtidigt som en ny bild laddas upp. Skriv ett mappnamn och ange sedan bild
att ladda upp vid Upload new image. | exemplet nedan har en mapp med namnet "natur"
skapats.
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<_Page image picker - /natur_—>

EE

I

Upload new image...

Valj fil  Ingen fil har valts

3. Den uppladdade bilden &r nu tillgénglig och kan véljas med ett tryck. Man kan se sékvagen till
bilden och navigera i bildmapparna via den bla uppatriktade pilen och med sokvéagslankar
ovanfor filvaljaren. Tryck pa Top for att komma tillbaka till toppnivan. En ny mapp finns nu dar,
som man kan trycka pa for att navigera.
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Page image picker

|EE| 5 |r-.1|||_|

== o

WEBMAM

e q""l . e |

No image

New

Image link

Image text

Upload new image...

Valj fil  Ingen fil har valts

Upload

En bildmapp tas automatiskt bort nér den sista bilden i den raderas.

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12



493/521

M WebMan Dokumentation / guide / redigera-sidor / lank-pa-bild

.. o .
Lank pa bild
1. Tryck pa en Image-knapp eller en bild. Page image picker 6ppnas.

2. Skriv lankens mal i faltet Image link och valj sedan bild. Det kan vara en intern léank (som i
bilden nedan, eller en full, extern lank inklusive https://. (Man kan ladda upp en ny bild samtidigt
om man vill.)

Page image picker

No image

New

Image link

gL"de’frEdlgera_Sldo
~

Image text

Top

Upload new image...

Valj fil  Ingen fil har valts

Upload

For att &ndra en lank pa en bild vélier man bilden igen. Bilden uppdateras och far lanken till den
nya angivna adressen samtidigt som Page image picker stangs. Valj bilden igen, men l[dmna
lankfaltet tomt om du vill ta bort I&nken.

3. For att kontrollera att Ianken fungerar maste man vara utloggad. Annars 6ppnas Page image
picker igen nar man trycker pa bilden. Sténg 6gat i footern. Da visas sidan likadant som fér en
vanlig, oinloggad bestkare (med ratt Iank pa bilden).
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4. Tryck nu pa bilden med lanken. Webblasaren éppnar lanken. Tryck pa égat igen for att 6ppna

det och se sidan som administratér igen. Page image picker éppnas nu aterigen nar du trycker
pa bilden dven den har en lank pa sig.
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o .
Text pa bild
1. Tryck pa en Image-knapp eller en bild. Page image picker 6ppnas.

2. Skrivlankens text i faltet Image text och valj sedan bild. Utan extra stilmallar visas texten i
nedre hdgra hérnet av bilden.

Page image picker

New

Image link

Image text

-
.y

Top

Upload new image...

Valj fil  Ingen fil har valts

For att andra texten pa en bild véljer man bilden igen. Bilden uppdateras och far den angivna
texten och Page image picker stangs. Valj bilden igen, men l[dmna textfaltet tomt om du vill ta
bort texten.
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Radera bild

1. Tryck pa en bild. Page image picker 6ppnas.

2. Tryck pa det roda krysset under en bild (den aktiva bilden har inget kryss och kan inte raderas
eftersom den anvands). Om bilden inte anvénds pa nagon sida raderas den fran servern. Om
det bara finns en enda bild i en mapp nér bilden raderas, sa raderas dven den da tomma
bildmappen. Men om nagon annan sida fortfarande anvander bilden som man forséker ta bort
sa far man ett varningsmeddelande:

Page image picker

A Could not delete /webman.jpg! It is in use.

= |EE|5|I’-.‘I||L‘

‘- WEBMAN

¥

New

Image link

Image text

Top

Upload new image...

Valj fil  Ingen fil har valts

En rollover (dator) Gver varningen visar ett litet tooltip med en lista pa sidor som anvander bilden
(siffrorna &r sidornas id).
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Page image picker

& Could not delete /fwebman.jpg! It is in use.

Pages where image is used:
130 Milje

129 Pelitik

131 Teknik

Upload new image...

VElj fil  Ingen fil har valts
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Bild I innehallet

Forutom de vanliga bilderna, Page images, News images osv kan man ocksa lagga in bilder
inne i det flodande innehallet pa sidor. Exemplet utgar fran ett innehall med en rubrik och tva
textstycken som redigeras i editorn:

Formats - Paragraph B 7 A &£ I = =

— Q& T L A o

WebMan

WebMan (Web Manager) ar ett system for innehallshantering som ger dig full kontroll
dver din webbplats pd ett suverdnt enkelt sdtt. WebMan har funnits sedan 2002 och
utvecklas standigt. | WebMan skapar du sidor och organiserar dem i en dverskadlig
struktur. Sedan redigerar du innehdllet direkt pa sidorna. Optimera din webbplats for
sokmotorer och publicera nér du vill. Du kan dven publicera for utvalda grupper,
kollegor eller kunder.

Nar du ska arbeta med innehall har du kraftfulla text- och mediahanterare till hands. P4
mobilen, surf-plattan eller i datorn. WebMan anvander flera databaser och kan hantera
ett stort antal webbplatser i ett enda system.Systemet ar mallstyrt pa flera nivaer -
utseende, layout och innehall. Det finns manga teman, mallar och applikationer att valja
mellan - utan att nadgon extra installation behdvs.

P 128 WORDS POWERED BY TINY

1. L&agg in ett nytt stycke dar bilden ska ligga och tryck pa bildikonen i verktygsraden.

Formats Paragraph B 7 A

- Q o 1T _]: ﬁ <> Insertfedit image

WebMan
|

WebMan (Web Manager) ar ett system for innehallshantering som ger dig full
kontroll dver din webbplats pa ett suverdnt enkelt s&tt. WebMan har funnits sedan
2002 och utvecklas standigt. | WebMan skapar du sidor och organiserar dem i en
dverskadlig struktur. Sedan redigerar du innehallet direkt pa sidorna. Optimera din
webbplats for sékmotorer och publicera nar du vill. Du kan dven publicera fér utvalda
grupper, kollegor eller kunder.

N&r du ska arbeta med innehall har du kraftfulla text- och mediahanterare till hands.

Pa mobilen, surf-plattan eller i datorn. WebMan anvander flera databaser och kan
hantera ett stort antal webbplatser i ett enda system.Systemet dr mallstyrt pa flera
nivaer - utseende, layout och innehall. Det finns manga teman, mallar och v

P 129 WORDS POWERED BY TINY

En dialogruta uppenbarar sig.
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a1
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a1
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i |
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~
=
I
1]
Il
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%
A
.
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i

— Q& T L K

WebMan

Insert/edit image X
WebM{ General | Advanced
kontral dan
2002 o| Source | % 2N
overski din
webhy |Mage description tvalda
9™PPS  Dimensions X + | Constrain proportions
Mar du ands.
Pa mol n Cancel | @n
hanter: . ; ; e 3
nivaer - utseende, layout och innehall. Det finns manga teman, mallar och v

P 120 WORDS POWERED BY TIN
2. Tryck pa den lilla filvaljaren till hdger om sourcefaltet. EI-Finder 6ppnas.

elFinder b e

\ EEICIE b

[l platser

| =) userfiles |

® Trash drums.jpg my_new_kit.jpg

userfiles Objekt: 2, Sum: 94 KBy

3. | ElHinder kan man skapa mappar och ladda upp bilder och filer. V&lj en bild genom att
dubbelklicka pa den. El-finder sténgs och man kommer tillbaka till foregaende dialogruta med
sokvagen till filen ifylld. Skriv en beskrivning av bilden och tryck pa OK.
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V\n'n hAAan

Insert/edit image X

General | Advanced
W full
.4 Source (usr/rosirose_rosiro/userfiles/drums.jpg B | tssedan
24 o BmM 1 en
.| Image description Drums| L
o]l mera din
"W Dimensions X | Constrain proportions | 0" utvalda
g1
m Cancel | |till hands.
:)J_-; TTTORITC T, auny r_}rULLLlll TP T UTIUUT T VWL RFIVICET T T TVRN POOTT 1O GO L oSy C.Ck |\-Er\.

hantera ett stort antal webbplatser i ett enda system.Systemet ar mallstyrt pa flera

nivaer - utseende, layout och innehall. Det finns ménga teman, mallar och

]

Bilden hamnar i det stycket som markdren stod.

Formats Paragraph B 7 A
—Q & T L B o

WebMan

'
(1]
il
1]
%
a
i
i

WebMan (Web Manager) ar ett system for innehallshantering som ger dig full
kontroll dver din webbplats pa ett suverdnt enkelt sdtt. WebMan har funnits sedan
2002 och utvecklas standigt. | WebMan skapar du sidor och organiserar dem i en

Pz IMG 128 WORDS POWERED BY TINY

4. Tryck pa Save. Resultat:
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WebMan

WebMan (Web Manager) ar ett system far innehallshantering som ger dig full
kontroll éver din webbplats pa ett suverant enkelt satt. WebMan har funnits
sedan 2002 och utvecklas standigt. | WebMan skapar du sidor och arganiserar
dem i en dverskadlig struktur. Sedan redigerar du innehallet direkt pa sidorna.
Optimera din webbplats for sdkmotorer och publicera ndr du vill. Du kan dven
publicera for utvalda grupper, kollegor eller kunder.

MN&r du ska arbeta med innehll har du kraftfulla text- och mediahanterare till
hands. P4 mobilen, surf-plattan eller i datorn. WebMan anvander flera
databaser och kan hantera ett stort antal webbplatser i ett enda
system.Systemet dr mallstyrt pa flera nivéer - utseende, layout och innehéll. Det
finns manga teman, mallar och applikationer att valja mellan - utan att nagon
extra installation behdvs.

Man kan minska bildens storlek till 50% av bredden och fa texten att fiéda till héger om den.

5. Oppna editorn igen, tryck pa bilden och valj Figure L i Formats-menyn.
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(Y
I
Il
1
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&

Mini

Sparse

Slalom

Booklist

Danger

Primary

Success
' Secondary tem for innehallshantering som ger
i pa ett suverant enkelt sétt. WebMan
I as stindigt. | WebMan skapar du sidor
, Nowrap lig struktur. Sedan redigerar du
i Figure boxed era din webbplats fér sékmotorer och
| Figure L @ wblicera fér utvalda grupper, kollegor
1 -

Figure R
| centered " du kraftfulla text- och
I len, surf-plattan eller | datorn.

Red dot P
' och kan hantera ett stort antal
1 Spotify zmet dr mallstyrt pa flera nivaer -
| Left-aligned list finns manga teman, mallar och
appuRauUnEr at vaya inenan - utan att ndgon extra installation behdvs, «

>
P IMG 129 WORDS POWERED BY TINY

6. Tryck pa Save. Resultat:

WebMan

WebMan (Web Manager) r ett system far
innehallshantering som ger dig full kontroll

dver din webbplats pa ett suverant enkelt
satt. WebMan har funnits sedan 2002 och
utvecklas sténdigt. | WebMan skapar du
sidor och arganiserar dem i en éverskadlig struktur. Sedan redigerar du innehallet direkt
pa sidorna. Optimera din wehbplats fér sékmotorer och publicera nar du vill. Du kan dven
publicera for utvalda grupper, kollegor eller kunder.

MNar du ska arbeta med innehall har du kraftfulla text- och mediahanterare till hands. P3
mobilen, surf-plattan eller i datorn. WebMan anvander flera databaser och kan hantera ett
stort antal webbplatser i ett enda system.Systemet dr mallstyrt pa flera nivaer - utseende,
layout och innehall. Det finns manga teman, mallar och applikationer att valja mellan -
utan att ndgon extra installation behdvs.

Bildens proportioner bibehalls och héjden anpassar sig automatiskt. P4 motsvarande satt valjs
Figure R for att fa texten att fldda till vanster om bilden i stéllet.
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Byta sidans namn

Namnet pa en sida anvands i menysystemet. Sidans titel visas i webblasarens namnlist samt i
bokmarken. Den ar &ven viktig for sokmotorsoptimering. En permalink ar URL-adressen till
sidan.

1. Oppna sidans egenskaper fér redigering. Det kan man géra pa tva sétt:

a) Oppna kontrollpanelen och tryck pa Pages. Tryck sedan pa pennan till héger om sidan i
trédet med sidor.

b) Ga till sidan som vanligt via menyerna och tryck pa pennan i den gula informationsrutan langst
ned.

2. Andra Page name. Obs! | de allra flesta fall vill man dven &ndra Title och oftast ockséa
Permalink till samma som sidans namn.

Page name* Template* [Edit template]
roge X
Title Permalink {must be unique)
Parent Redirect
Diskussion v

New tile image (jpg No tile image

V&l fil  Ingen fil har valts

Keywords Description

3. Tryck pa Update.
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Publicera

N&r man ar inloggad som administratdr syns alla sidor i menyerna, men de som inte &r
publicerade visas med kursiv stil. Startsidan ar alltid publicerad. Kryssrutorna for publicering har
fyra olika lagen. Tryck flera ganger for att véaxla mellan dessa. (Group hidden och Group har bara
betydelse om det finns grupper med behérighet.)

a) No (tom-gra): Inte publicerad.

b) Group hidden (ibockad-gra): Publicerad och synlig endast for grupper med behdérighet.
c) Group (ibockad-bla): Publicerad endast fér grupper, men synlig.

d) Yes (ibockad-bla och fylld): Publicerad

Det finns tre vagar att ga vid publicering/avpublicering:

1. Ga till kontrollpanelen och sedan vidare till Pages under fliken Main. Hitta sidan som ska
publiceras/avpubliceras och tryck pa kryssrutan till hdger, bredvid pennan.

;: Idésmedjan ® ® g ®
;: Diskussion ® @ g ®
;: Aktuellt ® g ®
;: Kontakt 9:' 5&) .@

Save

2. Gor samma som 1 men tryck pa pennan i stallet. Sidans egenskaper 6ppnas och kan nu
andras. Valj mellan radioknapparna under published: Yes, Group, Group hidden och No.

Published
Yes
Group
Group hidden

O No

3. Ga till sidan som ska &ndras. Langst ned pa sidan finns en gul ruta med information fér
administratorer. Tryck pa kryssrutan fér att vaxla mellan de olika publiceringslagena. Ett tryck pa
pennan har tar dig direkt till sidans egenskaper som i punkt 2.

i N

Updated by Rolf Fredriksson (2022-03-21 13:18)

@ (508 visits on this page)
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Aterstall innehall

1. Oppna sidan och tryck pa Edit fér att redigera det valda text-omradet som vanligt. Editorn
Oppnar upp.

2. Langst ner finns tre knappar: Revert, Cancel och Save. Tryck pa Revert. (Om knappen saknas
finns detinget innehall att aterstalla.)

|»
1
[
il
Il

Formats Paragraph B [
P M = E — Q& 1 e

Lorem

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do

=X

eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

20 WORDS POWERED BY TINY

Revehﬂ.

Rewvert this content to earlier version.

3. Nu visas en lista med alla tidigare versioner. De &r sorterade med den senaste 6verst. Man
ser en del av bdrjan av innehallet, vem som redigerade och nar det gjordes. Pa varje sadan
tidigare version finns tre lankar:

e Delete, tar bort versionen (som darefter inte kan aterstallas).
e Preview, férhandsvisar innehallet innan aterstallning.

e Revert, aterstaller innehallet.

Contrary to popular belief, Lorem Ipsum is not simply random
text. It has roots in a piece of classical Latin literature from 45
BC, making it o...

Rolf Fredriksson 2020-07-12 15:54:50

Delete | Preview | Revert

Lorem lpsum is simply dummy text of the printing and
typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's
standard dummy text ever si...

Rolf Fredriksson 2020-07-12 15:54:29

Delete | Preview | Revert

Nar innehallet aterstalls till tidigare version sparas en ny sékerhetskopia av det aktuella
innehallet. Darigenom kan man &ven angra aterstallningen.
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Ordningen pa undersidor

Galler sidor som har samma féréldersida (Parent) - sidor pa samma niva, sidor som ar
undersidor till samma sida.

1. Tryck pa Pages under fliken Main i kontrollpanelen. Listan med tradet av sidor visas. Fall ut
den del av tradet dar undersidornas ordning ska &ndras.

2. Det finns tva satt att &ndra undersidornas ordning.
a) Dra och slapp undersidan till en ny plats (endast dator, ej mobil). En gul platshallare visar var
objektet kommer att landa.

= &

Idésmed}'an ON | gL ®
=
® g ®
2 Aktuel ©) S ®
r\\;heter © gL ®
Uppdaterat © L ®
= video ® S ®
= h
= Recept O® &8s
| Save
Ko-wtac © g X

b) Tryck pa upp- eller nedpilarna till vanster. Sidan fiyttar ett steg. Om sidan ligger forst pa en
niva hamnar den sist med ett tryck pa upp-pilen. Om sidan ligger sist hamnar den pa forsta plats
med ett tryck pa ned-pilen.

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12


https://doc.webman.se/guide/redigera-sidor/ordningen-pa-undersidor

508/521

+H & o460
& 1desmedjan N NN - WS
%Di'skussion @O0 46 0¢ &®
[ Akduelt ®0 682 O

LA
(1]
: | “ | |

MNew page

2 Kontakt @0 682 B

© doc.webman.se v24.4 2024-05-12



509/521

A WebMan Dokumentation / guide / redigera-sidor / sidans-plats-i-menyn

Sidans plats I menyn

1. Tryck pa Pages under fliken Main i kontrollpanelen. Listan med tradet av sidor visas. Leta
fram sidan som ska flyttas och tryck pa pennan.

= &

Idésmed;an ON | £ X
® / ®
Aktuell: ©) gL ®
Nyheter e C L ®
Uppdaterat @ ¢ g &
Lénkar G % ®
g Video ® ¢ g ®
= Recept ©® &8s 0B
Save

Kontakt O] g X

2. Sidans egenskaper visas och kan nu redigeras. Valj under vilken foraldersida (Parent) som
sidan ska ligga under. Obs! Tank pa att man kanske ocksa vill &ndra Permalink till den nya
platsen om den har ett namn som innehaller sdkvagen.
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Page name*

Lankar

Title

Lankar

Parent

Aktuellt

Politik

Miljé

Teknik
Alktuellt

Video

Kontakt

Idésmedjan
Diskussion

Nyheter
Uppdaterat

Recept
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Template® [Edit template]

Links W

Permalink (must be unique)

lankar

Redirect

Mo tile image...

Description

3. Tryck pa Update. Sidan som du fiyttade blir sista undersida till den nya féraldersidan.
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Arbeta med mallar

Mallar anvands for att utbka sidornas funktioner och layout. Fér att en mall ska finnas tillganglig
och kunna anvandas maste den vara aktiverad.

1. Oppna kontrollpanelen och tryck pa Templates under fliken Global.

Main User Global Apps Housekeeping System Tools
= 4] = ¢ %
4
— i @ B J
Databases Download Spamfilter Templates ranslations
userfiles

2. Nar sidan 6ppnas sker en automatisk synkronisering. Nytillkomna, &ndrade eller borttagna
mallar registreras.

O Syncronized! 5 templates was inserted.

3. Enlista med alla tillgangliga mallar visas. Deras namn indikerar vad de innehaller. Om
kryssrutan ar ikryssad ar mallen aktiverad och tillganglig fér anvandning. Tryck pa mallens namn
for att fa en enkel férhandsvisning och beskrivning.
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ayZ

Description

A template for the Elog app. Searchable blog with an optional
image on each post. Select between past, future, or both past
and future posts. Sortable in List view. Publish time can be set in
advance. Advanced settings to allow the app to be used as an
Event Calendar.

Layout

Calendar or List view. Selectable layout - 1 or 2 columns in
desktop view, with a settable breakpoint for the width limit
where the layout switches to mobile view. In mobile view the
columns are placed vertically one after another. The default
layout setting is a & - 4, a two column layout with a submenu.

Modules

Blog: Blog app (in the widest column)

Years: Submenu for showing only posts of selected year
Submenu: For navigation

All Template settings overrides general Site settings and can in turn also be
overridden by individual Page sattings. This template is global enabled: All pages using
this template and marked as global, share the same data from modules {but not
Content).

Qs
Qs
W4

4. Se till att alla mallar som ska anvandas &r ikryssade. De kan nu véljas i sidornas egenskaper.

Page name™

Start

Title

Start

Parent

Top level ~

MNew tile image (jpg)

Valj fil  Ingen fil har valts

Keywords

Template* [Edit template]

Page

a

--—- Select ---

Gallery
Mailform

Page

MEUTETT

Mo tile image...

T
m
:
%]
[§¥]
-
3
]

L

Description
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Valja sidmall

1. Ga till kontrollpanelen och tryck pa Pages under fliken Main.

Main User Global Apps Housekeeping System Tools
> 5% ia
ooo
Sites Pages Userfiles

2. Hitta ratt sida som du vill byta mall pa i tradet av sidor. Tryck pa pennan till hdger om sidan.
Sidans egenskaper 6ppnas och kan nu andras.

B &

g ster ® s ®
2 Kontak ® S ®
5 sloge ©  ©
2 Loggain ® S ®

Save

3. Vélj mallen som sidan ska ha under Template. Glém inte att updatera.
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Page name® Template* [Edit template]
Blogg Page v
--- Select ---
Title
Blogg Gallery
Mailform
Page
Parent METTETT
Top level v
MNew tile image (jpg Mo tile image..
Valj fil  Ingen fil har valts
Keywords Description
A P

Om nagon mall saknas i listan kan man trycka pa Template (inte Edit template) for att komma till
listan med mallar och aktivera den. Ga sedan tillbaka hit. Den aktiverade mallen ska nu finnas i
menyn.
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Andra mallinstalliningar

I normala fall ar mallarnas forinstéllda varden anvandbara som de ar. Men det gar att géra
installningar for att finjustera mallar pa detaljniva.

1. Oppna kontrollpanelen och tryck pa Templates under fliken Global.
Main User Global Apps Housekeeping System Tools
S g = o5 3
4
- %)
Databases Download Spamfilter TIemplates Translations
userfiles

2. Tryck pa pennan till hdger om mallen.

i! Blog %
EE Gallery &

=H Mailform V74

EmE Pgge V4

3. Mallens instéllningar 6ppnas. De ar indelade i nagra flikar med installningar som hér ihop.
Flikarna Comments, Carousel och Headlines finns endast pa de mallar dar dessa moduler
ingar.

Settings
Innehaller de installningar som &r specifika for just den valda mallen. Har bestams ofta layout
och innehall, video, ljud, headlines, hur sidan ska bete sig i mobil-lage mm.

Background
Har kan man utforma hur sidornas bakgrunder ska se ut. Bakgrundsbilder, farger, toningar
och skuggor mm.

Content

Allt innehall pa sidorna ligger i olika areor i mallarnas design. Pa content-fliken kan man stélla
in hur dessa ytor - "boxar" - ser ut och beter sig. Bakgrund (inne i boxarna), farg, toning,
opacitet, placering, animation mm.

Comments
Om mallen kan innehalla kommentarfalt kan man stélla in hur de ska anvéndas.

Carousel
Om mallen kan innehalla bildspel (Image carousel) sa finns instélliningar for dem har. Alla
sidor som anvander en mall med Carousel har olika bilder i bildspelet.
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Om mallen har headlines (senaste nytt hdmtat fran blog-sidor) kan man hér stélla in hur de ska

visas.

¢ Extra settings
Innehaller ytterligare variabler som kan namnges och stéllas in.

Flikarna Comments, Carousel och Headlines innehaller samma instéliningar for alla mallar, men

alla mallar kan ha olika installningar. Alla instéliningar har ett forinstallt varde (default).

Settings Background Content Extra settings

Active

Column layout 8-4

Breakpoint Large (992px)
show pagesize selectar ®Yes ONo
Default page size 10

Show calendar/list selector O Yes @& No

Default view

Descending List

Date format

Long (Day d Mon yyyy)

O Show only past posts

O Show only future posts

Show year submenu OYes ® No
Show search OYes ®No
Show submenu ®Yes ONo
Enable import/export OYes ® No

Enable move unpubliched O Yes ® No

Setting Value

Show crumbs OYes @ No
Paginator position O Above
® Below
O Both
Post time limit ® No limit, show both past and future posts

Tre nivaer

Alla installningar i systemet &rvs pa tre nivaer: De installningar som kan goras pa hela
webbplatsen kan aven goéras pa varje mall, och varje malls instéllningar kan i sin tur ocksa
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Template settings

Page
settings

Page
settings

Site settings
Template settings

Page
settings
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Vilja Editor

1. Logga in till kontrollpanelen och tryck pa Sites som finns under fliken Main. Da kommer du il
en lista med alla webbplatser.

Main User Global Apps Housekeeping System Tools

& 52 ia
000
Sit@ Pages Userfiles

2. Tryck pa webbplatsens namn eller pa pennan ute till hdger om webbplatsen. Da ser du
installningarna for den webbplatsen, indelade i flikar. Valj Editor under fliken Content.

Site* Options Design Content Optimize Settings Stats

Logo image » Favicon image »

Extra head content Extra body content

Editor
Mo editor - just plain HTML ~

Mo editor - just plain HTML
— Tiny MCE

Tiny MCE in help mode
CK Editor b

CK Editor in help mode

No editor - just plain HTML:

<hl=Lorem</h1=>

<p=Laorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

incididunt ut labore et dolore magna aligua.</p=

CK Editor:
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B
)
I
N
w
=
[
&
Il
Il
M
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11

Stilar ~|| Format ||z~ E-||E2

Lorem

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Tiny MCE:
Formats Paragraph B J/ A

— Q& T L o

Lorem

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit,
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

('
([}
il
1]
S
(4
i
i

sed do eiusmod tempor

20 WORDS POWERED BY TINY

3. Spara. Den valda editorn visas nu nar innehallet redigeras pa webbplatsens sidor.

Man kan &ven valja Tiny MCE in help mode och CK Editor in help mode, vilket innebar att den

valda editorn endast visas nar Hjélp-laget &r pa. Nar hjalp-laget ar avstangt redigerar man da
HTML-koden utan editor.
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E-post Info

| WebMan skickas olika mail fran manga olika sidor. De flesta har redan en allmén e-post som
t ex Gmail eller Hotmail. Darfér behovs oftast ingen ny epostadress. Man kan skicka e-post fran
WebMan till den e-post som redan finns. Har folier anda lite allméan info om e-post:

Hur hamtar och laser man?

Man kan se och lasa sin epost i ett epost-program, t ex Thunderbird (pc) eller Mail (mac). Man
kan ocksa kolla sin epost via en webbsida i ett webblasarprogram, t ex Edge (pc) eller Safari
(mac), en sk "webbmail". All epost lagras pa en server som Gmail, Hotmail etc, eller
webbhotellet tillhandahaller. Det finns tva metoder (protokoll) fér att hdmta epost fran
mailservern:

e Pop3
N&r man 6ppnar sitt epost-program hamtas alla mail fran servern och flyttas till en lokal
mapp pa den dator man anvander. Den har metoden anvandes mer forr.

¢ Imap
Nar man 6ppnar epost-programmet kan man se sina mail, men de ligger kvar pa servern.
Det har ar den rekommenderade metoden.

Med IMAP maste man sjalv maste halla ordning pa sin epost pa servern. Man bér témma sin
inbox med jamna mellanrum, annars svammar mailen éver och servern blir full. | ett
epostprogram som Thunderbird finns fler installningar som kan asidosatta eller automatisera
detta.

Hur tommer man?

Pa en webbmail kan man endast rensa sina mail genom att radera dem. De hamnar da i
papperskorgen, som maste tdmmas da och da for att mailen verkligen ska forsvinna. Men man
kanske vill rensa ut och samtidigt spara en backup av sina gamla mail - Hur gér man da?

Spara lokalt 1 datorn

I mailprogrammet (Thunderbird eller Mail) kan man skapa nya mappar under Lokala mappar.
Klicka sedan pa Inkorgen, eller ndgon annan server-mapp, sa att listan med mailen pa servern
visas. Markera och dra sedan ett eller flera mail fran listan till den lokala mappen. D& férsvinner
de fran servern och lagras i stéllet i din dator. Det funkar bakvéant ocksa, du kan dra ett mail fran
din lokala mapp till en mapp pa servern for att ladda upp det.

Vaming: Om datorn beh&ver uppgraderas eller bytas ut maste man se till att spara de lokala
mapparna med mail, annars gar de forlorade. Under Verktyg > Kontoinstallningar >
Serverinstallningar (Thunderbird) kan man se var de lokala mailen sparas:
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Lagring av meddelanden
[] Tém papperskorgen vid stangning Avancerat...

Lagringstyp fér meddelande:

Lokal katalog: | C\Users\rolf\AppData\RoaminghThunderbird\ProfilesymaSrgdu2.default\Mail\mail.webman.se Eliddra...

| Thunderbird kan t ex man ta en kopia pa mappen "Thunderbird" for att géra en backup.

Google Takeout

Pa sidan https://takeout.google.com kan man hamta alla mail i ett Gmail-konto. De kommer som
en enda stor mbox-fil. Man kan |&sa den i Thunderbird genom att kopiera in den i X:/sékvag

till/ Thunderbird/Profiles/xxoocoox.default/Mail/Local Folders/ (med ratt sdkvag). Starta sedan
Thunderbird.

Installningar for epost-konto

Nedan féljer instéllningarna man gor i sitt epost-program (Thunderbird etc), liknande instaliningar
finns fér andra e-postkonton och epost-program. | det hér fallet anvénds Loopias mailserver. Det
gar aven mycket bra att fylla i sin adress till Gmail eller Hotmail for att lasa Gmail-epost i
Thunderbird (rekommenderas!).

Ditt namn: | Farnamn Efternamn Ditt namn, som det visas far andra
E-postadress: | info@mindoman.se
Losenord: | essssssssssssss

Spara l6senord

Serverns virdnamn Port S5L Autentisering
Inkommande: | IMAP v/ | mailclusteroopia.se 993 v | | SSL/TLS v | | Losenord v
Utgdende: SMTP mailcluster.loopia.se w | |587 w| | STARTTLS W
Anvandarnamn: info@mindoman.se
Skaffa ett nytt konto Avancerade installningar Testa igen Klar Avbryt
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